
   
บันทึกขอความ 

 

สวนราชการ    งานพัสดุ กองคลัง สํานักงานอธิการบดี  โทร. ๐-๒๕๒๒-๖๖๑๗  ภายใน  ๔ - ๘๕๐๕ - ๙ 

ที่              /๒๕๕          วันที ่       

เร่ือง แจงการตรวจรับพัสดุ        

เรียน คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

  ตามท่ีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ไดทําสัญญาซ้ือ-ขาย/ใบสั่งซ้ือ-จาง เลขท่ี.................................. 

ลงวันท่ี..........................................จํานวนเงินท่ีจัดหา..............................................บาท กําหนดระยะเวลาสงมอบ 

...............วัน ครบกําหนดสงมอบ วันท่ี..............................................  โดย บริษัท/หจก/ราน........................................ 

  บริษัท/หจก/ราน............................................  แจงการสงมอบวันท่ี.................................................. 

ตามหนังสือ.............................................................................  งานพัสดุ  จึงแจงมาเพ่ือใหคณะกรรมการตรวจรับ 

ดําเนินการตรวจสอบสิ่งของตามท่ีผูประกอบการแจงขางตน   ท้ังนี้ ไดแนบเอกสารประกอบการตรวจรับมาดวยแลวดังนี้ 

๑. สําเนาสัญญา/ใบสั่งซ้ือ-จาง 

๒. รายละเอียด/คุณลักษณะของพัสดุ 

๓. หนังสือแจงสงมอบ/ใบสงมอบ 

๔. สําเนาคําสั่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

๕. ใบตรวจรับพัสดุ 

๖. สําเนาหนังสือแจงเรียกคาปรับ (ถามี) 

๗. สําเนาเอกสารงบประมาณ 

๘. หนาท่ีและความรับผิดชอบของคณะกรรมการ ตามระเบียบฯ พัสดุ 

จึงแจงมาเพ่ีอโปรดทราบและดําเนินการ 

 

        

       ลงชื่อ .............................................. เจาหนาท่ีพัสดุ 

              (..............................................) 

    

 

 

 

 

 



   
บันทึกขอความ 

 

สวนราชการ    งานพัสดุ กองคลัง สํานักงานอธิการบดี  โทร. ๐-๒๕๒๒-๖๖๑๗  ภายใน  ๔ - ๘๕๐๕ - ๙ 

ที่              /๒๕๕          วันที ่       

เร่ือง แจงการตรวจการจาง     

เรียน คณะกรรมการตรวจการจาง 

  ตามท่ีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ไดทําสัญญาจาง……………………………..………………………….……… 

เลขท่ี..................................ลงวันท่ี..................................จํานวนเงินท่ีจัดหา..........................................บาท กําหนด 

ระยะเวลาดําเนินการ..............วัน งวดงานงวดเงินท้ังหมด.............งวด เริ่มปฏิบัติงานตามสัญญาวันท่ี……………………… 

สิ้นสุดสัญญา วันท่ี.................................................โดย บริษัท/หจก........................................................... 

  บริษัท/หจก/.........................................แจงการสงมอบงานงวดท่ี.................วันท่ี............................... 

ตามหนังสือ.............................................................................  งานพัสดุ  จึงแจงมาเพ่ือใหคณะกรรมการตรวจการจาง 

ดําเนินการตรวจการจางตามท่ีผูรับจางแจงขางตน   ท้ังนี้ ไดแนบเอกสารประกอบการตรวจการจางมาดวยแลวดังนี้ 

๑. สําเนาสัญญาจาง/สัญญาแกไขเพ่ิมเติม (ถามี) 

๒. รายละเอียดการจาง  

๓. หนังสือแจงสงมอบ/ใบสงมอบ 

๔. สําเนาคําสั่งคณะกรรมการตรวจการจาง 

๕. ใบตรวจการตรวจจาง และ ใบรับรองผลการปฏิบัติงาน 

๖. สําเนาหนังสือแจงเรียกคาปรับ (ถามี) 

๗. สําเนาเอกสารงบประมาณ 

๘. หนาท่ีและความรับผิดชอบของคณะกรรมการ ตามระเบียบฯ พัสดุ 

จึงแจงมาเพ่ีอโปรดทราบและดําเนินการ 

 

        

       ลงชื่อ .............................................. เจาหนาท่ีพัสดุ 

              (..............................................) 

       

    

 


