





เอกสารประกอบการจัดหา
และแบบฟอร์มรายละเอียดคุณลักษณะ
ของพัสดุและกำหนดราคากลาง

ร่างรายละเอียดขอบเขตของงาน
(Terms of Reference : TOR) 
(งานซื้อ)
กรณีจัดหาวงเงินไม่เกิน 500,000.-บาท           
(วิธีเฉพาะเจาะจง)


















งานซื้อ
เอกสารประกอบการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดราคากลาง
………………………………………………………..
เอกสารแนบเพื่อประกอบการจัดหา
1.  รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการจัดซื้อ (Check list)
2.  บันทึกขอความเห็นชอบในการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดราคากลาง
3.  ราคากลาง (แบบ บก.06) ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจัดซื้อจัดจ้าง    
     ที่มิใช่งานจ้างก่อสร้าง   
4.  ใบเสนอราคา/เอกสารหลักฐานการสืบราคา ทุกราย กรณีสืบราคาจากท้องตลาดหรือแหล่งที่มาอื่น ๆ           
     (ตามที่อ้างอิงในแหล่งที่มาของราคากลาง) *ให้ระบุราคาทุกรายการตามรายละเอียคุณลักษณะเฉพาะ (สเปก)
5.  บันทึกขออนุมัติใช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ (กรณีที่มีผลิตในประเทศแต่จะไม่ใช้)
6.  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุฯ พร้อมลงนามกำกับ  	
7.  แบบรับรองตนเองไม่มีส่วนเกี่ยวข้องฯ (ITA) (กรณีวงเงินเกิน 100,000 บาท)
8.  ตารางเปรียบเทียบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อ ไม่น้อยกว่า 3 ยี่ห้อ                  (กรณีสืบราคาจากท้องตลาด)
9.  สำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุฯ
............................................................................................................................................................................................

สรุปสาระสำคัญในการกำหนดราคากลางและร่างขอบเขตของงานตามหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง
1. การกำหนดราคากลาง
ให้ดำเนินตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ พ.ศ.2560 มาตรา 4 วรรค 11                                   
และหนังสือเวียนกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 การกำหนดราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง ประเภทงานครุภัณฑ์ ให้ตรวจสอบราคากลางจากบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ของสำนักงบประมาณ หรือ ตรวจสอบจากกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษกิจและสังคม (ICT) ก่อน หากไม่มี จึงไปสืบราคา        จากท้องตลาด 
2. การกำหนดเงื่อนไขเพิ่มเติมในร่างขอบขอบเขตของงาน ตามหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง
(1) การกำหนดหนังสือรับรองมาตรฐาน (ถ้ามี) 
    เช่น หนังสือรับรองมาตรฐาน ISO หรืออื่น ๆ หากต้องการให้แสดงหลักฐาน ณ วันยื่นเสนอราคา                    ให้กำหนดด้วยว่า “โดยให้ยื่นขณะเข้าเสนอราคา”
(๒) หนังสือเวียนกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว 214 ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2563)
เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ การกำหนดผลงานการระบุคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือยี่ห้อของพัสดุและการพิจารณาคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณีการกำหนดสิ่งที่ไม่ใช่สาระสำคัญ
               การกำหนดหนังสือแต่งตั้งตัวแทนจำหน่าย (ถ้ามี)  
         		* ให้กำหนดว่า หนังสือแต่งตั้งตัวแทนจำหน่าย ต้องได้รับการแต่งตั้งให้เป็นตัวแทนจำหน่ายจากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายในประเทศไทย  “โดยให้ยื่นขณะเข้าเสนอราคา”
	    	* ข้อห้ามมิให้กำหนดเงื่อนไขของผู้ยื่นข้อเสนอในงานซื้อ มีดังต่อไปนี้
			1. ห้ามมิให้ กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ
			2. ห้ามมิให้ กำหนดเจาะจงแหล่งประเทศผู้ผลิตหรือทวีป เช่น ต้องเป็นพัสดุที่ผลิตจากทวีปอเมริกา หรือทวีปยุโรป หรือต้องเป็นสินค้าที่ผลิตจากประเทศเยอรมัน ประเทศญี่ปุ่น ประเทศเกาหลีใต้ เป็นต้น




			3. ห้ามมิให้ กำหนดผลงานในงานซื้อหรืองานจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง แต่หากมีความจำเป็น ที่จะต้องกำหนดผลงาน ให้หน่วยงานกำหนดผลงานได้ไม่เกินร้อยละ 50 ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น
(3) หนังสือเวียนกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 เรื่อง อนุมัติยกเว้นและกำหนดแนวทางปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุ และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563)                                                 
กำหนดพัสดุที่ผลิตภายในประเทศการจัดซื้อ (บังคับตามกฎกระทรวงและหนังสือเวียน)
การจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  ให้ดำเนินการดังนี้
			1. ให้หน่วยงานดำเนินการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุตามวัตถุประสงค์การใช้งาน และเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
2. กรณีเป็นพัสดุที่ไม่มีผลิตภายในประเทศ ให้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุได้
ตามวัตถุประสงค์ของการใช้งาน โดยไม่ต้องกำหนดว่าเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ และไม่ต้องขออนุมัติหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (อธิการบดี/ผู้รับมอบอำนาจตามวงเงินการจัดหา) หรือ ผู้มีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น (สภามหาวิทยาลัย)
   	           	3. กรณีเป็นพัสดุที่มีผลิตภายในประเทศ แต่ไม่เพียงพอต่อความต้องการในประเทศ หรือมีผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอจำนวนน้อยราย หรือมีความจำเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศหรือนำเข้าจากต่างประเทศ ให้จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (อธิการบดี/ ผู้รับมอบอำนาจตามวงเงินจัดหา) พิจารณาอนุมัติการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะก่อน ได้ในกรณีดังนี้
           	3.1 เป็นการจัดหาอะไหล่ที่มีความจำเป็นจะต้องระบุคุณลักษณะเฉพาะและจำเป็นต้องนำเข้าจากต่างประเทศ 
		3.2 กรณีมีความจำเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศซึ่งเป็นการจัดหาครั้งหนึ่งที่มีวงเงินไม่เกิน 2 ล้านบาท หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 2 ล้านบาท
           	3.3 กรณีนอกเหนือจากข้อ 3.1 และข้อ 3.2 ที่มีวงเงินเกิน 5 ล้านบาท ให้เสนอผู้มีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น (สภามหาวิทยาลัย) พิจารณาอนุมัติการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะก่อน 
           (4) หนังสือเวียนคณะกรรมการวินิจฯ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.4/ว 159 ลงวันที่       20 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (TOR)
            	แนวทางปฏิบัติในการจัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (TOR) โดยมีแนวทางปฏิบัติ 2 แนวทาง ดังนี้
 		แนวทางที่ 1  คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งดำเนินการจัดทำร่างขอบเขตของงานที่จะดำเนินการจ้างหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการซื้อหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะดำเนินการจ้างก่อสร้างแล้วแต่กรณี และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามความในมาตรา 65 แห่งพระราชบัญญัติฯ  (ใช้ในกรณีการจัดหาเกิน 500,000.- บาท)
          แนวทางที่ 2  คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งดำเนินการจัดทำร่าง TOR 
อย่างละเอียดและเพื่อให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน อย่างน้อยจะต้องมีสาระสำคัญ ดังนี้
1. ความเป็นมา 
2. วัตถุประสงค์
3. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อหรือขอบเขตของงานที่จะดำเนินการ
จัดจ้างหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะดำเนินการจ้างก่อสร้าง (แล้วแต่กรณี) และเอกสารแนบท้ายอื่น ๆ






 
5. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ 
6. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
7. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร
8. งวดงานและการจ่ายเงิน
9. อัตราค่าปรับ 
10. การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง (ถ้ามี)
 (ใช้ในกรณีการจัดหาเกิน 500,000.- บาท)




























แนวปฏิบัติการจัดทำราคากลาง
ราคากลาง หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลำดับ (มาตรา 4 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560)

1.  แหล่งที่มาของราคากลาง และการเลือกใช้ราคากลาง
	กลุ่ม
	ที่มาของราคากลาง
	ประเภทงาน
	แนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง
	การเลือกใช้ราคากลาง

	1
	(1) ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด
	งานก่อสร้าง
	ประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง
	ใช้กรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน

	2
	(2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ
	ทุกประเภทยกเว้น (1)
	ประกาศกรมบัญชีกลาง      ๑.เรื่องกำหนดราคาอ้างอิงพัสดุ พ.ศ.2566 ณ วันที่ 12 กรกฎาคม 2566 (กระดาษคุณภาพมาตรฐาน A4 80 แกรม)
	ในกรณีที่ไม่มีราคา  ตาม (1) แต่มีราคาตาม (2) หรือ (3) ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้คำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ        เป็นสำคัญ

	
	(3) ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานอื่นกำหนด
	ทุกประเภทยกเว้น (1)
	1.ราคามาตรฐานครุภัณฑ์สำนักงบประมาณ (ตรวจสอบรายละเอียดได้ที่ www.bb.go.th)
2.ราคามาตรฐานครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ และ CCTV ของกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม (ICT) (ตรวจสอบรายละเอียดได้ที่ www.mdes.go.th)
3. ประกาศคณะกรรมการพัฒนาระบบยาแห่งชาติ เรื่องกำหนดราคากลางยา ของกระทรวงสาธารณสุข(ตรวจสอบรายละเอียดได้ที่ www.dmsic.moph.go.th)                
              ฯลฯ
	






- 2 -
	กลุ่ม
	ที่มาของราคากลาง
	ประเภทงาน
	แนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง
	การเลือกใช้ราคากลาง

	3
	(4) ราคาราคากลางที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด
	ทุกประเภทยกเว้น (1)
	การสืบราคาจากบริษัท/ห้าง/ร้าน ท้องตลาด/     เว๊บไซต์ หรือช่องทางอื่น ๆ
	ในกรณีที่ไม่มีราคา ตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใช้ราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให้คำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสำคัญ

	
	(5) ราคากลางที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ
	
	การใช้ราคาซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายใน 2 ปี ระบุเลขที่สัญญา/ใบสั่งซื้อหรือจ้าง
	

	
	(6) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ
	
	
	



2. กรณีใช้ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 3 รายขึ้นไป
	1.  ราคากลางที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด ผู้ที่รับผิดชอบในการจัดทำราคากลาง ให้สืบราคาจาก บริษัท ห้าง ร้าน หรือ เว็บไซต์ต่าง ๆ จากผู้ประกอบการผู้มีอาชีพรับจ้างหรือขายโดยตรงของพัสดุที่จะจัดซื้อหรือจ้างเป็นราคาอ้างอิง ซึ่งจะต้องสืบราคาให้เหมาะสมกับขอบเขตของงานหรือคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้สืบราคาไม่น้อยกว่า 3 ราย เว้นแต่บางกรณีน้อยกว่า 3 ราย ให้สืบเท่าที่มี และเมื่อสืบราคาแล้วไม่ว่าจะ          3 รายขึ้นไป หรือกรณีน้อยกว่า 3 ราย จะนำราคาใดเป็นราคาอ้างอิงให้พิจารณาดำเนินการ ดังนี้
	1.1  กรณีการจัดหาที่มีการประกาศเชิญชวน (การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ) ให้ใช้ราคาเฉลี่ยเป็นราคาอ้างอิงก่อน เว้นแต่หน่วยงานพิจารณาแล้วเห็นว่าราคาต่ำสุดสามารถดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้ ก็ให้ใช้ราคาต่ำสุดเป็นราคาอ้างอิง
ตัวอย่าง  สืบราคาจากท้องตลาด 3 ราย ดังนี้
		1. บริษัท รักดี จำกัด			เสนอราคา   600,000 บาท
		2. ห้างหุ้นส่วนจำกัด สุจริตการค้า		เสนอราคา   610,000 บาท
		3. www.dekdee.com			เสนอราคา   630,000 บาท  
        ใช้ราคาเฉลี่ยเป็นราคาอ้างอิง   ราคากลาง 613,333 บาท (นำราคาทั้งหมด/จำนวนรายที่สืบราคา)
	1.2 กรณีการจัดหาที่ไม่มีประกาศเชิญชวน (การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีคัดเลือก หรือวิธีเฉพาะเจาะจง) ให้ใช้ราคาต่ำสุดเป็นราคาอ้างอิง 
 ตัวอย่าง  สืบราคาจากท้องตลาด 3 ราย ดังนี้
		1. บริษัท รักดี จำกัด			เสนอราคา   10,000 บาท
		2. ห้างหุ้นส่วนจำกัด สุจริตการค้า		เสนอราคา   12,000 บาท
		3. www.dekdee.com			เสนอราคา   13,000 บาท
  ใช้ราคาต่ำสุดเป็นราคาอ้างอิง   ราคากลาง 10,000 บาท
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1.3  การกำหนดให้สืบราคา 3 รายขึ้นไป บังคับใช้สำหรับกรณีการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาท สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้างที่มีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ไม่ได้บังคับจะ                  สืบราคาน้อยกว่า 3 รายก็ได้ หากผู้อนุมัติการจัดซื้อจัดจ้างพิจารณาแล้วเห็นว่าเป็นราคาที่เหมาะสมแล้ว จึงอยู่ในดุลพินิจของหน่วยงานที่จะดำเนินการสืบราคา 
รายละเอียดตามแนวปฏิบัติ จากหนังสือเวียนกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 เรื่อง คู่มือแนวทางประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานภาครัฐ  และหนังสือข้อหารือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0433.2/58936 ลงวันที่ 20 ธันวาคม 2562 เรื่อง ข้อหารือการดำเนินการตามพรบ.ฯ พ.ศ. 2560
1.4 ให้ผู้ที่รับผิดชอบการจัดทำราคากลาง ต้องแนบเอกสารหลักฐานการสืบราคา ประกอบการจัดทำราคากลางทุกเรื่องที่เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติการจัดซื้อจัดจ้าง เช่น ใบเสนอราคาแต่ละรายที่สืบราคา รายละเอียดพัสดุที่สืบราคาจากเว็บไซต์ หรือหากกรณีไม่มีใบเสนอราคาหรือทางร้านไม่จัดทำใบเสนอราคาให้ หน่วยงานต้องจัดทำหลักฐานเป็นการบันทึกข้อความว่าได้สืบราคาทางโทรศัพท์จากร้านใด ราคาพัสดุที่สืบราคาได้ ข้อมูลรายชื่อผู้ติดต่อและเบอร์โทรศัพท์ โดยให้พิจารณาตามความจำเป็น รายละเอียดของพัสดุที่สืบราคาเป็นสำคัญ ทั้งนี้เพื่อเป็นข้อมูลหลักฐานการยืนยันว่าได้ดำเนินการสืบราคาจริง เป็นไปตามที่ระเบียบพัสดุกำหนด และเพื่อรองรับการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างจากสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.) หรือหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง
--------------------------------------------------






[image: ]


ตัวอย่างบันทึกขอความเห็นชอบในการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะฯ (สเปค)



[image: รูปภาพประกอบด้วย ร่าง, การวาดภาพ, ภาพตัดปะ, ศิลปะการใช้เส้น

เนื้อหาที่สร้างโดย AI อาจไม่ถูกต้อง]               บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดราคากลาง
ที่    	  		                  วันที่  
เรื่อง   	ขอความเห็นชอบในการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดราคากลางของงานซื้อ.........

เรียน   	คณบดี/ผู้อำนวยการ/หัวหน้าหน่วยงาน

ตามคำสั่ง/บันทึกข้อความเลขที่ ................... ลงวันที่ ............................ เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดราคากลาง สำหรับงานซื้อ......................... นั้น
บัดนี้ คณะกรรมการฯได้ดำเนินการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุและกำหนดราคากลางของงานที่จะซื้อ............................................................................................................ เสร็จเรียบร้อยแล้ว พร้อมทั้งได้ตรวจสอบรายการพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ตามหนังสือเวียน ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว78 ลงวันที่         31 มกราคม 2565  แล้วพบว่า
		 รายการที่............เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
		 รายการที่............เป็นพัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ เนื่องจากไม่มีผลิตภายในประเทศ
	 รายการที่..........เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ แต่มีความจำเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ และได้เสนอขออนุมัติให้ความเห็นชอบแล้ว
 ราคากลางที่คำนวณได้ เป็นเงิน.........................บาท (..............................................................)   และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา รายละเอียดตามเอกสารที่แนบ  
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ   

	ลงชื่อ.................................................ประธานกรรมการ 
                  (..............................................)

ลงชื่อ.................................................กรรมการ 
                     (..............................................)

ลงชื่อ.................................................กรรมการและเลขานุการ 
       (................................................)

 เห็นชอบ
 ไม่เห็นชอบ เนื่องจาก......................................................................................................................................

	           ...................................................
                    (……………………………………………)
		        คณบดี/ผู้อำนวยการ

	


แบบ บก.06

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย
การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง

1. ชื่อโครงการ......................................................................................................................................
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ...............................................................................................................
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร.......................................................................................................
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ................(ไม่ต้องระบุวันที่)......................................
    เป็นเงิน.......................................................................................................บาท
    ราคา/หน่วย (ถ้ามี).......................(ให้ระบุราคาต่อหน่วย/รายละเอียดตามเอกสารแนบ).....................บาท
5. แหล่งที่มาของราคากลาง  (ราคาอ้างอิง)
       5.1 ..........................................................................................................
       5.2 ..........................................................................................................
       5.3 ..........................................................................................................
6. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ทุกคน
    6.1 ................................................................................................................................................
    6.2 .................................................................................................................................................
    6.3 .................................................................................................................................................
    6.4 .................................................................................................................................................
    6.5 .................................................................................................................................................
					
ลงชื่อ...............................................ประธานกรรมการ
ลงชื่อ...............................................กรรมการ
ลงชื่อ...............................................กรรมการและเลขานุการ








รายละเอียดแนบท้าย บก.06 (กรณีหลายรายการ)


โครงการจัดซื้อครุภัณฑ์.............................................................. ประจำปีงบประมาณ พ.ศ....................
วงเงินงบประมาณทั้งสิ้น .............................................................................................................

	 ลำดับ
	รายการ
	 จำนวน
	 หน่วย
	 ราคาต่อหน่วย (บาท)
	ราคารวม (บาท) 

	
	หมวดครุภัณฑ์สำนักงาน
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	

	
	หมวดครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	

	รวมเป็นเงินจำนวนทั้งสิ้น
	




ลงชื่อ...............................................ประธานกรรมการ

ลงชื่อ...............................................กรรมการ

ลงชื่อ...............................................กรรมการและเลขานุการ









ตัวอย่างบันทึกการขออนุมัติ
กรณีมีพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ แต่ไม่ใช้

บันทึกข้อความ[image: ]

ส่วนราชการ    คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดราคากลาง
ที่        				                         วันที่            
เรื่อง 	ขออนุมัติใช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ (กรณีที่มีผลิตในประเทศแต่จะไม่ใช้)
เรียน   คณบดี/ผู้อำนวยการ/หัวหน้าหน่วยงาน
		ด้วยคณะ/สำนัก......................................................................มีความประสงค์จะจัดซื้อ..........................................................................................วงเงินงบประมาณ............................บาท และได้แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดราคากลาง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ 21 และตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 เรื่อง อนุมัติยกเว้นและกำหนดแนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 ข้อ 1.1.1.3 วรรคแรก กำหนดว่า “ในกรณีที่พัสดุที่หน่วยงานของรัฐต้องการใช้งานเป็นพัสดุที่มีผลิตภายในประเทศ แต่ไม่เพียงพอต่อความต้องการในประเทศ หรือมีผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอจำนวนน้อยราย หรือมีความจำเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศหรือนำเข้าจากต่างประเทศ ให้หน่วยงานของรัฐจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามวัตถุประสงค์การใช้งาน และเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา” นั้น
		การจัดซื้อ...............................................................................................จำนวน.................รายการ ในครั้งนี้      จากการตรวจสอบรายการพัสดุ ปรากฏว่า
		 รายการที่............เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
		 รายการที่............เป็นพัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ เนื่องจากไม่มีผลิตภายในประเทศ
	 รายการที่............เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ แต่มีความจำเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ เนื่องจาก................(ระบุเหตุผลความจำเป็น)...................................................................................
		ดังนั้น เพื่อให้เป็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 และหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 ข้อ 1.1.1.3 (2) จึงขออนุมัติใช้พัสดุรายการที่....................ซึ่งเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ แต่มีความจำเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ ซึ่งมีราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 2 ล้านบาท  ตามเหตุผลดังกล่าวข้างต้น
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติตามที่รายงานเสนอข้างต้น

ลงชื่อ.....................................................ประธานกรรมการ
					        (................................................)
ลงชื่อ.....................................................กรรมการ
					       (.................................................)
					ลงชื่อ.....................................................กรรมการและเลขานุการ
					      (…………………………………………..)
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 อนุมัติ
 ไม่อนุมัติ เนื่องจาก......................................................................................................................................


	           ...................................................
                    (……………………………………………)
		        คณบดี/ผู้อำนวยการ









หมายเหตุ กรณีวงเงินเกิน 2 ล้านบาท ต้องขออนุมัติ ผู้มีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น (สภามหาวิทยาลัย) พิจารณา

ตัวอย่างที่ 1
การกำหนดสเปค
จัดซื้อวัสดุอุปกรณ์หลายรายการ


กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
1.  เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ
     .................................................................................................................................................................
2.  รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่ต้องการ
	ลำดับ
	รายการ
	รายละเอียดคุณลักษณะ
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย(บาท)
	ราคารวม
(บาท)

	1
	กระดาษถ่ายเอกสาร เอ 4
	ขนาด 80 แกรม มี 500 แผ่น/รีม
(เป็นพัสดุที่ผลิตในประเทศ)
	
	
	

	2
	ลวดเย็บกระดาษ
	เบอร์ M8-5M
 (เป็นพัสดุที่ผลิตในประเทศ)
	
	
	

	3
	ปากกาหมึกแห้ง
	สีน้ำเงิน ขนาด 0.5 มม.
	
	
	

	4
	หมึก HP975xL0S06AA
	สีเหลือง
	
	
	

	5
	หมึก HP975xL0S06AA
	สีชมพู
	
	
	

	ราคารวมทั้งสิ้น
	



3.  ระยะเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ
      กำหนดส่งมอบสิ่งของ ภายใน.........................วัน
4.  วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร
     เป็นจำนวนเงิน...................................บาท (......................................................)
๕.  วงเงินที่จะซื้อ (ราคากลาง)
     เป็นจำนวนเงิน...................................บาท (......................................................)
6.  เกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณา
     เกณฑ์ราคา

ลงชื่อ..........................................................ประธานกรรมการ
       (........................................................)
ลงชื่อ..........................................................กรรมการ
       (…………………………………………………)
ลงชื่อ..........................................................กรรมการและเลขานุการ
       (........................................................)
หมายเหตุ กรณีรายการพัสดุใด ที่ไม่มีผลิตภายในประเทศ หรือมีผลิตภายในประเทศ แต่ได้ขออนุมัติใช้พัสดุนำเข้าหรือผลิตจากต่างประเทศกับหัวหน้าหน่วยงานแล้ว  ไม่ต้องระบุว่า “เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ” หรือ “เป็นพัสดุที่นำเข้าหรือผลิตจากต่างประเทศ”
ตัวอย่างที่ 2
การกำหนดสเปค
จัดซื้อวัสดุอุปกรณ์หลายรายการ

กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
1.  เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ
     .................................................................................................................................................................
2.  รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่ต้องการ
	ลำดับ
	รายการ
	รายละเอียดคุณลักษณะ
	
เงื่อนไขเพิ่มเติม

	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย(บาท)
	ราคารวม
(บาท)

	1
	กระดาษถ่ายเอกสาร เอ 4
	ขนาด 80 แกรม มี 50
แผ่น/รีม
	เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
	
	
	

	2
	ลวดเย็บกระดาษ
	เบอร์ M8-5M
	เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
	
	
	

	3
	ปากกาหมึกแห้ง
	สีน้ำเงิน ขนาด 0.5 มม.
	
	
	
	

	4
	หมึก HP975xL0S06AA
	สีเหลือง
	
	
	
	

	5
	หมึก HP975xL0S06AA
	สีชมพู
	
	
	
	

	ราคารวมทั้งสิ้น
	



3.  ระยะเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ
      กำหนดส่งมอบสิ่งของ ภายใน.........................วัน
4.  วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร
     เป็นจำนวนเงิน...................................บาท (......................................................)
๕.  วงเงินที่จะซื้อ (ราคากลาง)
     เป็นจำนวนเงิน...................................บาท (......................................................)
6.  เกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณา
     เกณฑ์ราคา

ลงชื่อ..........................................................ประธานกรรมการ
       (........................................................)
ลงชื่อ..........................................................กรรมการ
       (…………………………………………………)
ลงชื่อ..........................................................กรรมการและเลขานุการ
       (........................................................)
หมายเหตุ กรณีรายการพัสดุใด ที่ไม่มีผลิตภายในประเทศ หรือมีผลิตภายในประเทศ แต่ได้ขออนุมัติใช้พัสดุนำเข้าหรือผลิตจากต่างประเทศกับหัวหน้าหน่วยงานแล้ว  ไม่ต้องระบุว่า “เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ” หรือ “เป็นพัสดุที่นำเข้าหรือผลิตจากต่างประเทศ”


ตัวอย่างที่ 3
การกำหนดสเปคจัดซื้อครุภัณฑ์

กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
โครงการจัดซื้อครุภัณฑ์......................................................................................... จำนวน...............รายการ 
1.  เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ
     …………………………………………………………………………………………………………………………………………...........…
2.  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ พร้อมรูปภาพประกอบ (ถ้ามี)
     รายการที่ 1 ครุภัณฑ์.....................จำนวน.........เครื่อง  ราคาต่อหน่วย..........บาท รวมเป็นเงิน...........บาท
          คุณลักษณะเฉพาะ:
     	1. ..........................................................
     	2. ..........................................................
     	3. ..........................................................
	4. เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ  
     รายการที่ 2 ครุภัณฑ์.....................จำนวน.........เครื่อง  ราคาต่อหน่วย..........บาท รวมเป็นเงิน...........บาท
          คุณลักษณะเฉพาะ:
     	1. ..........................................................
     	2. ..........................................................
     	3. ..........................................................
	4. เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
3.  ระยะเวลาการรับประกัน
	ระยะเวลาการรับประกันสินค้า ไม่น้อยกว่า 1 ปี
4.  ระยะเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ
      กำหนดส่งมอบสิ่งของ ภายใน.........................วัน
5.  วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร
     เป็นจำนวนเงิน...................................บาท (......................................................)
7.  วงเงินที่จะซื้อ (ราคากลาง)
     เป็นจำนวนเงิน...................................บาท (......................................................)
7.  เกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณา
     เกณฑ์ราคา

ลงชื่อ..........................................................ประธานกรรมการ
       (........................................................)
ลงชื่อ..........................................................กรรมการ
       (…………………………………………………)
ลงชื่อ..........................................................กรรมการและเลขานุการ
       (........................................................)
หมายเหตุ กรณีรายการพัสดุใด ที่ไม่มีผลิตภายในประเทศ หรือมีผลิตภายในประเทศ แต่ได้ขออนุมัติใช้พัสดุนำเข้าหรือผลิตจากต่างประเทศกับหัวหน้าหน่วยงานแล้ว  ไม่ต้องระบุว่า “เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ” หรือ “เป็นพัสดุที่นำเข้าหรือผลิตจากต่างประเทศ”
ใช้เฉพาะกรณีวงเงินจัดหาเกิน 100,000.-บาท





แบบรับรองตนเองไม่มีส่วนเกี่ยวข้องหรือผลประโยชน์ทับซ้อนในการจัดซื้อจัดจ้าง
ของเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย/คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง
ข้าพเจ้า.....................................................................................................................(หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ)
ข้าพเจ้า.....................................................................................................................(เจ้าหน้าที่พัสดุ)
ข้าพเจ้า ได้รับแต่งตั้งให้เป็นแต่งตั้ง คณะกรรมการจัดทำร่างรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุและกำหนดราคากลาง ประกอบด้วย
 		ข้าพเจ้า ..................................................	ประธานกรรมการ
ข้าพเจ้า 	..................................................	กรรมการ
		ข้าพเจ้า   ..................................................	กรรมการและเลขานุการ
ตามพระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ให้ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ชื่อโครงการ/งาน/รายการที่ขอซื้อ ………………………………………………………………………………….…………… โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
ข้าพเจ้าขอให้คำรับรองว่า ไม่มีความเกี่ยวข้องหรือมีส่วนได้ส่วนเสียไม่ว่าโดยตรงหรือโดยอ้อม               หรือผลประโยชน์ใด ๆที่ก่อให้เกิดความขัดแย้งทางผลประโยชน์กับผู้ขาย ผู้รับจ้าง ผู้เสนองาน หรือผู้ชนะประมูล                หรือผู้มีส่วนเกี่ยวข้องที่เข้ามามีนิติสัมพันธ์และวางตัวเป็นกลางในการดำเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ ปฏิบัติหน้าที่ด้วยจิตสำนึก ด้วยความโปร่งใส สามารถให้มีผู้เกี่ยวข้องตรวจสอบได้ทุกเวลามุ่งประโยชน์ส่วนรวมเป็นสำคัญ ตามที่ระบุไว้ในประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง มาตรการส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง
		ทั้งนี้ หากข้าพเจ้ามีส่วนเกี่ยวข้อง ขอให้ดำเนินการตามกฎหมายหรือระเบียบของทางราชการ              โดยเด็ดขาดต่อไป และหากปรากฏว่าเกิดความขัดแย้งทางผลประโยชน์ระหว่างข้าพเจ้ากับผู้ขาย ผู้รับจ้างผู้เสนองานหรือผู้ชนะประมูล หรือผู้มีส่วนเกี่ยวข้องที่เข้ามามีนิติสัมพันธ์ ข้าพเจ้าจะรายงานให้ทราบโดยทันที


 ลงนาม.......................................ประธานกรรมการ		ลงนาม..........................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
          	(………………………………)		    	      	         (........................................)


 ลงนาม........................................กรรมการ			ลงนาม................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
          	(………………………………….)        	                    	         (……………………………………)

				
  ลงนาม......................................กรรมการและเลขานุการ	 	 
          (…………………………………)	
		
	
		
หมายเหตุ : ปรับเปลี่ยนชื่อคณะกรรมการตามคำสั่งที่ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง

ตารางเปรียบเทียบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อ
ประกอบบันทึกข้อความ ที่......................................ลงวันที่.........................................
หน่วยงาน :……………………….......................................................................................................................................................................................................………………………………………………..
โครงการ : ……………………….................................................................................................................................................................................................………………………………………………………..
วงเงินงบประมาณ : ………..............................................................................…………………............................................................................................................................………………………………..

	ลำดับ
	คุณลักษณะที่ต้องการ
	ยี่ห้อที่ 1
	ยี่ห้อที่ 2
	ยี่ห้อที่ 3
	หมายเหตุ

	
	(ข้อกำหนดในรายละเอียดคุณลักษณะ)
	ยี่ห้อ...............รุ่น..................
	ยี่ห้อ...............รุ่น..................
	ยี่ห้อ...............รุ่น..................
	

	
	ครุภัณฑ์.......................................................
	
	
	
	

	
	คุณลักษณะ
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	การรับประกัน
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	ราคาโดยประมาณ
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	ผลการพิจารณา
	เป็นไปตามเงื่อนไขและมีสินค้าในตลาด
	เป็นไปตามเงื่อนไขและมีสินค้าในตลาด
	เป็นไปตามเงื่อนไขและมีสินค้าในตลาด
	


            สรุปผลการพิจารณา
	คณะกรรมการฯ ได้ตรวจสอบคุณลักษณะและได้ทำการเปรียบเทียบคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ที่มีจำหน่ายในท้องตลาดทั่วไปแล้ว ปรากฏว่า มีสินค้าที่มีคุณลักษณะเป็นไปตามที่หน่วยงานกำหนดไม่น้อยกว่า 3 ยี่ห้อ ซึ่งไม่เป็นการล๊อกสเปกหรือเอื้อประโยชน์ให้แก่ผู้ประกอบการรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ ตามหลักเกณฑ์ที่ระเบียบฯ กำหนด
ลงชื่อ......................................................ประธารกรรมการ
      										      (......................................................)
ลงชื่อ......................................................กรรมการ
      										      (......................................................)
ลงชื่อ.......................................................กรรมการและเลขานุการ
     										      (......................................................)
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