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อ้างองิ : ประกาศมหาวทิยาลยัราชภฏัพระนคร เร่ือง แนวปฏบิติัในการยมืทรพัยส์นิของมหาวทิยาลยัราชภฏัพระนคร พ.ศ. 2565 

แนวปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของมหาวทิยาลยั 

พจิารณาลง

นาม 

เจ้าหน้าท่ีพสัดุของหน่วยงานแจ้งนัด

หมายรับพสัดุ 

ผูยื้มส่งคืนพสัดุ 

ตรวจรับพสัดุ 

กรอกแบบฟอร์มยมืพสัดุ โดยระบุรายละเอียด ใหช้ดัเจน และ

ครบถว้น พร้อมลงนาม และเสนอหวัหนา้หน่วยงาน 

เจา้หนา้ท่ีพสัดุตรวจสอบพสัดุตามรายการท่ีขอยมืว่า มีสภาพ

พร้อมใชง้าน หรือไม่ และเสนอแบบฟอร์มยมืพสัดุต่อหวัหนา้

หน่วยงาน ท่ีรับผดิชอบพสัดุพิจารณาลงนาม ภายใน ๑ วนัท าการ 

หวัหนา้หน่วยงานท่ีรับผดิชอบพสัดุพิจารณาลงนาม ในแบบฟอร์ม

ยมืพสัดุ ภายใน ๑ วนัท าการ    ** กรณีน าพสัดุไปใชภ้ายนอก

มหาวทิยาลยัราชภฏัพระนครตอ้งไดรั้บอนุมติัจากผูมี้อ  านาจ 

ไมอ่นมุัติ 

เจ้าหน้าท่ีพสัดุ 

แจ้งเหตุผลกับผู้

ยืม 

กรณีพสัดุช ารุด 

เสียหาย ใช้การ

ไมไ่ด้ หรือสญู

หายไป 

จดัเตรียมพสัดุตามรายการท่ียมื พร้อมนดัหมายการรับ และใหผู้ย้มื

ลงนามรับพสัดุ ในแบบฟอร์มยมืพสัดุ 

ตรวจรับคืนพสัดุตามรายการท่ียมืวา่ ถูกตอ้ง ครบถว้น อยูใ่นสภาพ

ท่ีสมบูรณ์ใชง้านไดเ้หมือนเดิมหรือไม่ กรณีพสัดุช ารุดเสียหาย ใช้

การไม่ได ้หรือสูญหายไป เจา้หนา้ท่ีพสัดุแจง้ผูย้มืใหจ้ดัท ารายงาน

ขอ้เทจ็จริงต่อ มหาวทิยาลยัราชภฏัพระนคร เพื่อด าเนินการตาม 

ขอ้บงัคบั ระเบียบ และประกาศท่ีมหาวทิยาลยัราชภฏั พระนคร

ก าหนด 

น าพสัดุท่ียมืมาส่งคืนภายในก าหนดระยะเวลาท่ียมื 

พสัดุท่ีส่งคืน ถูกตอ้งครบถว้น มีสภาพสมบูรณ์ใหรั้บคืน จดัเกบ็

พสัดุ พร้อมลงนามในแบบฟอร์มยมืพสัดุ 

ผูย้มื 

ผูใ้ห้ยมื 

หวัหนา้

หน่วยงาน 

ผูใ้ห้ยมื

และผูย้มื 

ผูใ้ห้ยมื

และผูย้มื 

ผูใ้ห้ยมื 

ผูใ้ห้ยมื

และผูย้มื 



 

 



 


