
ผู้มาตดิต่อ เจ้าหน้าทีป่ฏิบตัิงานเคาน์เตอร์

เคาน์เตอร์เคาน์เตอร์ 
หัวหน้างานการเงิน 

   

   

                                               

การรับเงิน : รับช าระโดย เงินสด/สแกน QR Code/บตัรเครดิต  
การจ่ายเงิน : จ่ายช าระโดย เงินสด/การโอนเงินเข้าบญัช ี                       
 
 
 

ติดต่อ  งานการเงิน กองคลัง อาคาร 4 ช้ัน 3     025448516 

 

2.รับเอกสาร/ตรวจสอบ  5 นาที 
รับเงิน/จ่ายเงิน/ออกใบเสร็จ 

3 นาที 

3.สรุปรายงานการรับเงินแตล่ะประเภท
ใบเสร็จ,จ านวนเงนิและใบเสร็จรับเงนิ
หลังปิดบริการรับช าระเงิน  10 นาท ี
 

 

4.สรุปรับเงนิสด/เงินโอน/บัตรเครดิต 
หลังปิดบริการรับเงินประจ าวัน 
10 นาที 

 

 

5.ส่งเงินสด/เอกสารการรับ
จ่ายเงิน 3 นาที 
 

 

7.ส่งเอกสารการรับจ่ายเงินให้
เจ้าหน้าที่การเงินจัดท ารายงาน
เงินสดประจ าวัน  10 นาที 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

6.ตรวจสอบ/ตรวจนับเงนิ/ลงนาม 
30 นาที 

 

 

 

 

ระเบยีบทีเ่ก ีย่วขอ้ง : ระเบยีบกระทรวงการคลงั ว่าด้วยการ

เบกิเงนิจากคลงั การรบัเงนิ การจา่ยเงนิ และการเกบ็รกัษาเงนิ 

 

1.บุคคลภายนอก/นักศึกษา/ 

บุคลากรของมหาวิทยาลัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


