รายงานขอซื้อ  (เจ้าหน้าที่พัสดุ)
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[image: krut_s]     บันทึกข้อความเอกสารแนบ 1 
แบบฟอร์มขออนุมัติแต่งตั้งผู้รับผิดชอบจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะ
(งานพัสดุประจำหน่วยงาน)

ส่วนราชการ   
ที่   	วันที่                  
เรื่อง   ขออนุมัติแต่งตั้งเจ้าหน้าที่จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุงานซื้อ....................................       
เรียน	

		ด้วย ..........(ชื่อหน่วยงาน)............ มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อ..................................จำนวน..........รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .............เพื่อใช้ในงาน.............................. ซึ่งได้รับอนุมัติงบประมาณ เป็นจำนวนเงิน .............................. บาท (......................................) โดยเบิกจ่ายจากเงิน....................................ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.............รหัสโครงการ.......................................นั้น
เพื่อให้การจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุของงานซื้อดังกล่าว เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 วรรคหนึ่ง เป็นแนวทางปฏิบัติ งานพัสดุ จึงเห็นควรแต่งตั้ง นาย/นาง/นางสาว...........(ผู้ต้องการใช้พัสดุ/ผู้รับผิดชอบโครงการ).....................เป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ เพื่อใช้สำหรับดำเนินการจัดซื้องานดังกล่าว โดยให้มีรายละเอียดเป็นไปตามที่กำหนดไว้ในกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ตลอดจนมติคณะรัฐมนตรี กฎกระทรวง ประกาศ และแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง		

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
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