รายงานขอซื้อ  (เจ้าหน้าที่พัสดุ)
๒

[image: krut_s]     บันทึกข้อความเอกสารแนบ 3 
แบบฟอร์มรายงานความต้องการใช้พัสดุ
(หน่วยงานผู้ใช้งาน/ผู้ใช้พัสดุ)

ส่วนราชการ   
ที่   	วันที่                  
เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์จัดซื้อ                                                               โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
เรียน	

		ด้วย ..........(ชื่อหน่วยงาน)............ มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อ..................................จำนวน..........รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .............เพื่อใช้ในงาน.............................. ซึ่งได้รับอนุมัติงบประมาณ เป็นจำนวนเงิน .............................. บาท (......................................) โดยเบิกจ่ายจากเงิน....................................ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.............รหัสโครงการ.......................................นั้น
[bookmark: _GoBack]ในการนี้......(ชื่อหน่วยงาน)......... ขอความอนุเคราะห์ งานพัสดุดำเนินการจัดทำรายงานขอซื้อ.......................................จำนวน.....รายการ (ตามรายละเอียดคุณลักษณะดังแนบ) คราวนี้ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ภายในวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๘๐๔ ลงวันที่ ๑๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๘ เรื่อง แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท และหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว257 ลงวันที่ 20 พฤศจิกายน 2568 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติการยืมเงินสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท โดยขอมอบหมายให้นาย/นาง/นางสาว...................................... ตำแหน่ง...............................เป็นผู้รับผิดชอบในการจัดซื้อพัสดุและตรวจรับพัสดุครั้งนี้ และเมื่ออนุมัติแล้วจะดำเนินการทำสัญญาการยืมเงินและรวบรวมเอกสารในการส่งใช้เงินยืมต่อไป
		

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์ 



(..............................................)
.............................................





หมายเหตุ เอกสารแนบประกอบการจัดซื้อ
1. คำสั่ง/บันทึกแต่งตั้งเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
    ตามระเบียบฯ ข้อ 21 
2. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ พร้อมลงนามกำกับผู้รับผิดชอบ ตามระเบียบฯ ข้อ 21
3. ใบขวาง (ใบจัดสรรงบประมาณ)
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