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รายงานสรุปผลการจัดซื้อ
(ผู้ดำเนินการจัดซื้อและยืมเงิน)


[image: krut_s]     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   
ที่   	วันที่                  
เรื่อง   รายงานสรุปผลการจัดซื้อ                                                             โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
เรียน  อธิการบดี/คณบดี/ผู้อำนวยการกอง/

		ตามที่..........(อธิการบดี/คณบดี/ผู้อำนวยการกอง)...........เห็นชอบรายงานขอซื้อและอนุมัติให้ดำเนินการจัดซื้อ............................................จำนวน..........รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ภายในวงเงินงบประมาณ...........................บาท (..............................................) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ........ นั้น
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ได้ดำเนินการจัดซื้อกับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายดังกล่าวโดยตรง ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๘๐๔ ลงวันที่ ๑๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๘ เรื่อง แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท ขอรายงานผลการดำเนินการ ดังนี้
1. ชื่อผู้ประกอบการ บริษัท/ห้าง/ร้าน.....................................................................................
2. รายการ จำนวน และจำนวนเงินที่ได้จัดซื้อ
	รายการ
	จำนวน/หน่วยรับ
	ราคาต่อหน่วย (บาท)
	จำนวนเงินที่จัดซื้อ (บาท)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	


**ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว
		การจัดซื้อคราวนี้ไม่เกินวงเงินงบประมาณและเห็นว่าเป็นราคาที่เหมาะสม สมควรจัดซื้อจากผู้ขายดังกล่าว เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น.......................บาท (..........................................................) และได้ใช้เงินยืมตามสัญญา เลขที่....................ลงวันที่...................... ชำระให้แก่ผู้ขายเรียบร้อยแล้ว ตามหลักฐานการรับเงิน เป็นใบเสร็จรับเงิน เลขที่......................................ลงวันที่................................คงเหลือเงินเหลือจ่ายที่ยืม       เป็นจำนวนเงิน.....................บาท (....................................) พร้อมทั้งได้รับมอบพัสดุไว้ครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่.......................................... ทั้งนี้ ให้ถือรายงานสรุปผลการจัดซื้อ เป็นรายงานการตรวจรับพัสดุโดยอนุโลม ตามเอกสารแนบท้ายนี้
		
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ...............................................ผู้รับผิดชอบจัดซื้อ
       (............................................)
ตำแหน่ง................................................



หมายเหตุ ผู้รับผิดชอบจัดซื้อต้องดำเนินการ
1. จัดทำรายงานสรุปผลการจัดซื้อเสนอหัวหน้าหน่วยงาน ภายใน 5 วันทำการ นับถัดจากวันที่ได้ดำเนินการจัดซื้อ
2. จัดส่งหลักฐานการจ่ายและเงินยืมเหลือจ่ายที่ยืมไป (ถ้ามี) แก่งานการเงิน กองคลัง ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับเงิน  พร้อมแนบเอกสารต้นฉบับประกอบการจัดซื้อทั้งหมด
3. สำเนาเอกสารหลักฐานสำหรับการจัดซื้อครั้งนี้ทั้งหมด ให้เจ้าหน้าที่พัสดุที่รับผิดชอบ จำนวน 1 ชุด เพื่อดำเนินการจัดทำประกาศผลรายชื่อผู้ชนะการจัดซื้อเป็นรายไตรมาสในระบบ e-GP และเว๊ปไซต์หน่วยงาน ต่อไป

             


































image1.png




