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การประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) 

1. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง โดยไม่ต้องมาบันทึกข้อมูลผ่านระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาคร ัฐ 

ด้วยอิเล ็กทรอนิกส์ (e-GP) สามารถดําเนินการประกาศผลผู ้ชนะการจัดซื ้อจ ัดจ้างหรือผู ้ได้รับการคัดเลือก 
ในระบบ e-GP ได้ ตามที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 มาตรา 66 
กําหนดไว้ 

โดยให ้หน ่ วยงานของร ั ฐท ี ่ ด ํ า เน ินการจ ัดซ ื ้ อจ ั ดจ ้ า ง  และประกาศผลผู ้ชนะการจัดซื ้อจัดจ้าง 
หรือผู้ได้รับการคัดเลือกที่เว็บไซต์หน่วยงานรัฐ หลังจากนั ้นให้รวบรวมประกาศดังกล่าว ภายในระยะเวลา 3 เดือน 
เพ่ือมาประกาศในระบบ e-GP ตามแบบฟอร์มท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว 62 
ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2562 และหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0405.3/ว 509 ลงวันที่ 28 สิงหาคม 2567 

2. หลักเกณฑ์การประกาศผลผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) 

2.1 การจัดซ้ือจัดจ้างตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุดท่ี กค 0405.4/ว322 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 2560 
(1) กรณีราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค และราชการส่วนท้องถิ ่น ที ่มีวงเงินการจัดซื ้อจัดจ้าง 

ครั้งหนึ่งตํ่ากว่า 5,000 บาท 
(2) กรณีรัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กรตามรัฐธรรมนูญ 

หน่วยงานธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือ ในกํากับของรัฐสภา หน่วยงานอิสระของรัฐ 
และหน่วยงานอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง วงเงินจัดซ้ือจัดจ้าง ครั้งหนึ่งไม่เกิน 100,000 บาท 

(3) การจัดซื ้อจัดจ้างที ่มีความจําเป็นเร่งด่วนที ่เกิดขึ ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจดําเนินการ 
ตามปกติได้ทัน ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ข้อ 79 วรรคสอง 

(4) กรณีจ้างเหมาบุคคลธรรมดา ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0421.4/ว 82 ลงวันท่ี 
28 กุมภาพันธ์ 2556 

(5) กรณีการซื้อนํ้ามันเชื้อเพลิงไม่ถึง 10,000 ลิตร และไม่มีภาชนะเก็บรักษาน้ํามันเช้ือเพลิง 
2.2 การจัดซื ้อจัดจ้างตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ  

ภาครัฐ ด่วนที่สุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 การจัดซื้อจัดจ้างที่เกี ่ยวกับค่าใช้จ่าย 
ในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและ การประช ุมของหน ่วยงานภาคร ัฐ ท ี ่ม ีวงเง ิน  
การจัดซื ้อจัดจ้างครั ้งหนึ ่งไม่เกิน 10,000 บาท  

2.3 การจัดซื ้อจ ัดจ้างตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 50,000 บาท 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ข) ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) 

2.4 การจัดซื ้อจัดจ้างตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ  
ภาครัฐ ด่วนที่สุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 837 ลงวันที่ 26 พฤศจิกายน 2568 การจัดซื้อจัดจ้างสำหรับการแก้ไข
ปัญหาสถานการณ์อุทกภัยหรือช่วยเหลือ เยียวยาผู้ประสบภัย รวมทั้งการป้องกันปัญหาอุทกภัยที่จะเกิดขึ้น กรณีเหตุ
อุทกภัยในพื้นท่ีภาคใต้ 
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3. ขั้นตอนจัดทำประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) 
 เจ้าหน้าที่พัสดุ เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th 

1) คลิกหัวข้อ “แบบฟอร์มต่างๆ” 

 
2) คลิกหัวข้อ “แบบประกาศผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส)”  

3) คลิก “ประกาศผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส)” และเพื่อดาวน์โหลดไฟล์
ประกาศผู้ชนะฯ 

4) คลิก “แบบฟอร์มรายละเอียดแนบท้ายประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับหารคัดเลือก (รายไตรมาส)” 
เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์รายละเอียดแนบท้ายฯ 

5) จัดทำรายละเอียดแนบท้ายประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างฯ บันทึกเป็นไฟล์ Excel และจัดพิมพ์เป็น
เอกสาร 1 ชุด  

6) จัดทำประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างฯ และจัดพิมพ์เป็นเอกสาร 1 ชุด 

7) นำประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างฯ และรายละเอียดแนบท้ายประกาศผลผู้ชนะฯ นำเสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพ่ือลงนามในประกาศดังกล่าว หลังจากนั้นให้นำเอกสารทั้งหมดไป Scan เป็นไฟล์ pdf  

8) บันทึกข้อมูลประกาศผลผู้ชนะฯ รายไตรมาสในระบบ e-GP 

1 
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4. ขั้นตอนการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกในระบบ e-GP 

4.1 เจ้าหน้าที่พัสดุ เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th และดําเนินการ ดังน้ี 
1) กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ (Login)” 

 
 2) เข้าสู่ระบบ โดย บันทึก “ชื่อผู้ใช้งาน” และ “รหัสผ่าน” คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” หรือ 
 3) เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID 

2 

3 

4 

1 
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 4) คลิก  

 5) คลิก “ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง” 

 6) คลิก “จัดทําโครงการ” 

 7) คลิก “ประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) ” 

2 
3 

5 

4 
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 การจัดทำโครงการ 
 

 1) เลือก “ปีงบประมาณ” ของประกาศ 

 

 2) เลือก “เดือน/ปี ที่จัดซื้อจัดจ้างตั้งแต่” หรือคลิก  

 

 3) ระบบจะแสดงชื่อโครงการให้โดยอัตโนมัติ 
 

 4) ระบุ “จำนวนเงินรวมที่จัดซื้อจัดจ้าง” โดยจำนวนเงินรวมที่จัดซื้อจัดจ้างต้องเท่ากับจำนวนเงินรวม
ไฟล์รายละเอียดแนบท้ายประกาศฯ  

 

 5) ระบุ “อ้างอิงตาม” ให้ระบุจากหนังสือเวียนที่หน่วยงานใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง หากในไตรมาสนั้น
ดำเนินการตามหนังสือเวียนดังกล่าวข้างต้นมากกว่า 1 ฉบับ ให้เลือกหนังสือเวียนให้ครบทุกฉบับ เช่น 

 

- หากดำเนินการตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุดท่ี กค 0405.4/ว 322 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 
2560  และ/หรือ  หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี 
กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 เลือก “กค 0405.2/ว 62 ลงวนัที่ 5 กุมภาพันธ์ 2562” 

 

- หากดำเนินการตามหนังสือคณะกรรมการนิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 เลือก “กค(กวจ) ที่ 0405.2/ว 
804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568” 

- หากดำเนินการตามหนังสือคณะกรรมการนิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 837 ลงวันที่ 26 พฤศจิกายน 2568  เลือก “กค(กวจ) ที่ 0405.2/ว 
837 ลงวันที่ 26 พฤศจิกายน 2568” 

 

- หากดำเนินการตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุดท่ี กค 0405.4/ว 322 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 
2560  และ หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี 

กค (กวจ) 0405.2/ว 804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 เลือก  “กค 0405.2/ว 62 ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 
2562 และกค(กวจ) ที่ 0405.2/ว 804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568” เป็นต้น 
 6) กดปุ่ม “บันทึก” 
 

6 

7 
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 การจัดทําประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก 
 1) หัวข้อ เอกสารประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกและรายละเอียดแนบท้ายประกาศฯ กดปุ่ม “Browse 
ไฟล์” เพ่ือแนบไฟล์เอกสารประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกและรายละเอียดแนบท้ายประกาศฯ ในรูปแบบไฟล์ pdf 
ขนาดไม่เกิน 5 MB 
 2) หัวข้อ รายละเอียดแนบท้ายประกาศ  กดปุ่ม “Browse ไฟล์” เพื่อแนบไฟล์รายละเอียดแนบท้าย
ประกาศ ในรูปแบบไฟล์ Excel  ขนาดไม่เกิน 5 MB 
 3) ระบบจะแสดง “ประกาศ ณ วันที่” ที่เป็นวันที่ปัจจุบัน (ไม่สามารถประกาศย้อนหลัง)  
 4) กดปุ่ม “บันทึก” 
 5) กดปุ่ม “เสนอหัวหน้าอนุมัติ” 

 
 
 
 
 
 

1 

2 
3 

4 

5 

6 

2 

1 

3 
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4.2 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ อนุมัติประกาศผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง (รายไตรมาส) ดำเนินการดังนี้ 
หวัหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th 
1) กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ (Login)” 

 
 
 
 2) เข้าสู่ระบบ โดย บันทึก “ชื่อผู้ใช้งาน” และ “รหัสผ่าน” คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” หรือ 
 3) เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID 

 
 4) คลิก “รายการโครงการ” 
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กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซื้อจดัจ้างภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 10  

 
 5) คลิก “ค้นหาขั้นสูง” เพ่ือค้นหาโครงการที่ต้องการอนุมัติประกาศผู้ชนะ 

 
 6) ระบุ “เลขที่โครงการ”  
 7) กดปุ่ม “ค้นหา” 
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 8) คลิก 

 
9)  คลิก “รายละเอียด/แก้ไข” 
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กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซื้อจดัจ้างภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 12  

10) คลิก “ไฟล์เอกสารประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก” และ “ไฟล์เอกสารแนบท้าย” เพ่ือตรวจสอบความ
ถูกต้องของไฟล์ที่เจ้าหน้าที่พัสดุแนบ 

11) กดปุ่ม “ประกาศข้ึนเว็บไซต์” 

 
 12) เมื่อหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุอนุมัติประกาศผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างรายไตรมาสขึ้นเว็บไซต์เรียบร้อยแล้ว 
สถานะโครงการเป็น “จดัทำและประกาศผู้ชนะการเสนอราคา” ขั้นตอนการทำงานเป็น “✓” 

 
5. การค้นหาประกาศผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างรายไตรมาสหน้าเว็บไซต์ e-GP 
  ผู้ค้นหาเข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th 

  1) หัวข้อ ค้นหาโครงการจัดซื้อจัดจ้าง ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการค้นหา 

  2) กดปุ่ม “ค้นหา”  
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  3) คลิก “ดูข้อมูล” โครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 

 
  4) คลิก “ดูข้อมูล” ประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกรายไตรมาส เพ่ือตรวจสอบ  
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กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซื้อจดัจ้างภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 14  

 
6. การเปลี่ยนแปลงประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกรายไตรมาสในระบบ e-GP 

กรณีห ัวหน้าเจ ้าหน้าที ่พ ัสด ุประกาศผลผู ้ชนะขึ ้นเว ็บไซต์ฯ แล้ว หากต้องการเปลี ่ยนแปลง 
ประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก เนื ่องจากบันทึกข้อมูลผิดพลาด ให้ดําเนินการ ดังนี้ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th 
1) กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ (Login)” 

 
 
 2) เข้าสู่ระบบ โดย บันทึก “ชื่อผู้ใช้งาน” และ “รหัสผ่าน” คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” หรือ 
 3) เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID 
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 4) คลิก “รายการโครงการ” 

 
 5) คลิก “ค้นหาขั้นสูง” เพ่ือค้นหาโครงการที่ต้องการเปลี่ยนแปลงประกาศผู้ชนะฯ 
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 6) ระบุ “เลขที่โครงการ”  
 7) กดปุ่ม “ค้นหา” 

 
 8) คลิก ✓
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 9) กดปุม่ “ยกเลิกดำเนินการขั้นตอนต่อไป” 

 10) คลิก “รายละเอียด/แก้ไข” 

 
 11) กดปุ่ม “เปลี่ยนแปลงประกาศ” 

 

 12)  ระบบแสดงข้อความ “การเปลี่ยนแปลงประกาศ คือ การทดแทนประกาศเดิม” 
 13) กดปุ่ม “ตกลง” 

 
 14) คลิก “รายละเอียด/แก้ไข” 
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 15) ให้หน่วยงานดำเนินการตามขั้นตอนที่ 2 จัดทำประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก จนถึง ขั้นตอนที่ 3 
ตรวจสอบประกาศผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างรายไตรมาสหน้าเว็บไซต์ e-GP 
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