
 
แบบขอให้ด ำเนินกำรสร้ำงข้อมูลหลักผู้ขำย 

 

วันที่ ............ เดือน...................... พ.ศ. ................ 
ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว............................................................ ต าแหน่ง ............................................................... 

หน่วยงาน..................................................................................... เบอร์โทรศัพท์ ........................................................................ 
มีความประสงค์ขอให้งานพัสดุ กองคลัง  ส านักงานอธิการบดี ด าเนินการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย 
ตามใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจา้งเลขที่  ................................................................................ เมื่อวันที่  ..................................................... 
โดยมีรำยละเอียด ดังนี้    
1.  ข้อมูลทั่วไป 
 ชื่อ ผู้ขาย  (ภาษาไทย)     ................................................................................................................................................ 

  (โดยต้องระบุค ำว่ำ  บริษัท, หจก., ร้ำนค้ำ หรือ นำย, นำง ให้ตรงตำมที่พิมพ์ในใบสั่งซื้อ/สั่งจ้ำง)  
 ชื่อ ผู้ขาย (ภาษาอังกฤษตัวพิมพ์ใหญ่เท่านั้น)  .................................................................................................................... 
 เลขประจ าตัวผู้เสียภาษ.ี........................................................................................................................................................ 
2. ข้อมูลที่อยู่ของผู้ขำย 
 อาคาร/ชั้น................................................บ้านเลขที.่........................ถนน..............................ซอย....................................... 

แขวง/ต าบล...........................................อ าเภอ/เขต.......................................................จังหวัด.......................................... 
รหัสไปรษณีย.์...............................หมายเลขโทรศัพท.์....................................หมายเลขแฟกซ์  (ถ้ามี)................................. 

3. ข้อมูลทำงธนำคำรของผู้ขำย 
 เลขที่บัญช.ี............................................................................................................................................................................ 
                            (ระบุเลขทีบ่ัญชีเงินฝำกธนำคำรของผู้ขำย) 
 ชื่อบัญช.ี................................................................................................................................................................................ 
 ชื่อธนาคาร  ...................................................................ชื่อสาขาของธนาคาร...................................................................... 
 ชื่อบัญชี (ภาษาอังกฤษตัวพิมพ์ใหญ่เท่านั้น)   ..................................................................................................................... 
                                                      (ระบุชื่อผู้ถือบัญชีที่เปิดบญัชีกับธนำคำรเป็นภำษำอังกฤษเท่ำนั้น) 
 

พร้อมแนบเอกสำรเพ่ือประกอบกำรสร้ำงข้อมูลหลกัผู้ขำย ดังนี้ 
บุคคลธรรมดำ 

1. ส าเนาใบทะเบียนพาณชิย์ พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาบัตรประชาชนเจ้าของร้าน พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาบัญชีธนาคารของร้านค้าที่ต้องการให้โอนเงินเข้า พร้อมรับรองส าเนา 1 ฉบับ 
(บัญชธีนำคำร กรุณำระบุชื่อบญัชีเป็นภำษำอังกฤษใหด้้วย) 
4. ส าเนาใบสั่งซื้อ/ใบสัง่จ้าง 

กรณีนิติบุคคล 
1. ส าเนาใบทะเบียนพาณชิย์ พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนา ภ.พ. 20 พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองบริษัท / วัตถปุระสงค์ พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ฉบับ 
4. ส าเนาบัญชีธนาคารของบริษทั/ห้าง/ร้านที่ต้องการให้โอนเงนิเข้า พร้อมรับรองส าเนา 1 ฉบับ  
(บัญชธีนำคำร กรุณำระบุชื่อบญัชีเป็นภำษำอังกฤษใหด้้วย) 
5. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มีอ านาจลงนาม 
4. ส าเนาใบสั่งซื้อ/ใบสัง่จ้าง 

   ขอรับรองว่าเอกสารดังกล่าวข้างตน้ เป็นเอกสารของผู้ขายจริง 
 

    (ลงช่ือ)                                                     ผู้จัดส่งเอกสาร 
 

                      (........................................................................) 
      


