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การเบิกจ่ายเงินตามระเบียบของทางราชการและระเบียบของมหาวทิยาลัย 
 

หมวดค่าตอบแทน 
 
1.   การเบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  (ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจ่าย

ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  พ.ศ.2550) 
1.1  การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันท าการ   ให้มีสิทธิเบิกเงินค่าตอบแทนได้ไม่เกินวันละ  4  ชั่วโมง  

ในอัตราชั่วโมงละ  50  บาท  (รวมวันละ  200  บาท) 
1.2  การปฏิบัติหน้าที่ในวันหยุดราชการ  ให้มีสิทธิเบิกเงินค่าตอบแทนได้ไม่เกินวันละ  7  ชั่วโมง(ไม่รวมเวลา

พัก) ในอัตราชั่วโมงละ  60  บาท  (รวมวันละ  420  บาท) 
 

 เบิกได้เฉพาะข้าราชการ หรือลูกจ้างท่ีได้รับเงินเดือนจากเงินงบประมาณแผ่นดิน  และต้องได้รับการ
จัดสรรค่าใช้จ่ายในหมวดค่าตอบแทนจากเงินงบประมาณแผ่นดินเท่านั้น 

 
 การเบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฎิบัติงานนอกเวลาราชการ  (ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฎ

พระนคร เรื่อง การจ่ายเงินค่าตอบแทนวิทยากร บุคลากรและนักศึกษาปฏิบัติงานจากเงิน
รายได้ของมหาวิทยาลัย  ประกาศ ณ วันที่  10  พฤศจิกายน  พ.ศ.  2552 

 
รายการเบิก อัตราการเบิกจ่าย 

1.   ปฏิบัติงานในวันหยุดราชการให้มีสิทธิเบิกเงิน
ค่าตอบแทนได้ไม่เกินเจ็ดชั่วโมง 
      1.1 ปฎิบัติงานเต็มวัน (เกินสี่ชั่วโมง) 
      1.2 ในกรณีที่มีการจัดอาหารว่างและอาหาร
กลางวัน 
2.   ปฏิบัติงานครึ่งวัน (ไม่เกินสี่ชั่วโมง) 
3.   ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันท าการให้มี
สิทธิเบิกค่าตอบแทนได้ไม่เกินวันละสี่ชั่วโมง 
4.    ค่าตอบแทนส าหรับนักศึกษาปฏิบัติงานตาม
ค าสั่งของมหาวิทยาลัยให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินวันละ
เจ็ดชั่วโมง  
        กรณีปฏิบัติงานเต็มวันให้จ่ายได้ไม่เกิน 
ในการจัดท าค าสั่งให้ก าหนดวัน-เวลาในการ
ปฏิบัติงานในค าสั่งให้ชัดเจน 

                  ชั่วโมงละ   50   บาท 
 
                  วันละ       350  บาท 
 
                  วันละ       300  บาท 
                  วันละ       200  บาท 
                  ชั่วโมงละ   50    บาท 
 
                  ชั่วโมงละ   30    บาท 
 
 
                  วันละ       210   บาท   
                  (ปกติจ่ายวันละ  200  บาท) 
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2.  การจ่ายค่าตอบแทนการด าเนินงานภาคกศ.พบ.ในมหาวิทยาลัยของคณะกรรมการด าเนินงาน โครงการจัด
การศึกษาส าหรับพัฒนาบุคลากร(กศ.พบ.) ในวันจันทร์-ศุกร์ 
 

ผู้เบิก อัตราการเบิกจ่าย 
1.   อาจารย์ วันละ  200  บาท 
2.   เจ้าหน้าที่และคนงาน วันละ  150  บาท 
3.   นักศึกษา วันละ  110  บาท 

 
3.  การจ่ายค่าตอบแทนการด าเนินงานภาคกศ.พบ.ในมหาวิทยาลัยของคณะกรรมการด าเนินงาน โครงการจัด
การศึกษาส าหรับพัฒนาบุคลากร(กศ.พบ.) ในวันเสาร์-อาทิตย์ 
 

ผู้เบิก อัตราการเบิกจ่าย 
1.   อาจารย์ วันละ  300  บาท 
2.   เจ้าหน้าที่และคนงาน วันละ  300  บาท 

 
4.  การเบิกจ่ายค่าตอบแทนนักเรียน  นักศึกษา  ช่วยปฏิบัติงานราชการ(ตามหนังสือที่ กค 0409.7/ว.34 ลง
วันที่ 9 มีนาคม 2547 
 

รายการเบิก อัตราการเบิกจ่าย 
1.   ปฏิบัติงานเต็มวันไม่น้อยกว่า   7  ชั่วโมง  ไม่  
รวมเวลาพัก 
2.   ปฏิบัติงานครึ่งวันไม่น้อยกว่า  3  ชั่วโมงครึ่ง
(ช่วงเช้า/ช่วงบ่าย) 
3.   กรณีไม่เข้าตามเกณฑ์ข้างต้นให้จ่าย
ค่าตอบแทนเมื่อปฏิบัติงานครบ  1  ชั่วโมง 

                  วันละ  200  บาท 
 
                  ช่วงละ  100  บาท 
 
                  ชั่วโมงละ  25  บาท 

 
5.  การจ่ายค่าตอบแทนการสอนหมวดวิชาเฉพาะด้านนิติศาสตร์ 

 
จ านวนนักศึกษา อัตราค่าตอบแทน(ชั่วโมง) 

จ านวนนักศึกษาน้อยกว่า        50  คน 300   บาท 
จ านวนนักศึกษา                  51-80  คน 450   บาท 
จ านวนนักศึกษา                  81  คน  ขึ้นไป 600   บาท 
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6.  การจ่ายค่าตอบแทนอาจารย์ผู้สอนโครงการจัดการศึกษาส าหรับบุคลากรประจ าการ (กศ.บป/กศ.พบ) 
 

จ านวนนักศึกษา 
อัตราค่าตอบแทนการสอน(ชั่วโมง) 

ในมหาวิทยาลัย ศูนย์บริการ 
ต่ ากว่า  21  คน 210  บาท 210  บาท 
21  -  40  คน 230  บาท 240  บาท 
41  -  65  คน 260  บาท 270  บาท 
66  -  90  คน 280  บาท 300  บาท 
91  -  120  คน 330  บาท 340  บาท 
121  -  150  คน 380  บาท 380  บาท 
151  คนข้ึนไป 400  บาท 400  บาท 

 
7.   การจ่ายค่าตอบแทนนิเทศฝึกงานหรือฝึกประสบการณ์วิชาชีพในทุกสาขาวิชา 

 
 อัตราการเบิกจ่าย 
1.   ให้ปฏิบัติการนิเทศ  ณ  แหล่งฝึกงานหรือแหล่งฝึกประสบการณ์
วิชาชีพไม่น้อยกว่า  3  ชั่วโมงติดต่อกันในหนึ่งวัน 
2.   ถ้ามีการเบิกค่าตอบแทนการสอนด้วยในวันเดียวกันเวลาที่ท า
การนิเทศจะซ้ าซ้อนกับการสอนมิได้ 

วันละไม่เกิน  200  บาท 

 
8.  การจ่ายค่าตอบแทนการให้ทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการ เพื่อเข้าต าแหน่งทางวิชาการ 

 
ต าแหน่งทางวิชาการ ค่าตอบแทนสนับสนุนการจัดท าผลงานทาง

วิชาการ 
ต าแหน่งศาสตราจารย์ 150,000   บาท 
ต าแหน่งรองศาสตราจารย์ 100,000   บาท 
ต าแหน่งผู้ช่วยศาสตราจารย์ 50,000   บาท 

 
 
 
 

 
 
 


