




 

 
หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย (โครงการ/กิจกรรม) 

 

          วันที่..............เดือน.............................พ.ศ........................ 
เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลยัราชภัฏพระนคร 

ข้าพเจ้า...…………………………….. ...................................(หนว่ยงาน)........................................................ (1)                     

ได้ดําเนินการในการจดั  โครงการ  ........................................................................................................................  แล้วเสรจ็  
โดยขอใช้เงินหมวด     ค่าตอบแทน.......................บาท   ค่าใช้สอย.......................บาท      ค่าวัสด.ุ......................บาท   
รวมเป็นเงินทัง้ส้ิน....................................บาท (...........................................................................................................................) 
จากเงิน    งปม.    บ.กศ.    กศ.พบ    อื่น ๆ...................................ดังรายละเอียดตามเอกสารตามแนบ    
   

จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่าย                         
                         ..............................................ผู้ขอเบิก 

ตรวจสอบเอกสารตามเสนอแล้วถูกต้องตามระเบียบฯ เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายต่อไป 

      ......................................................................ผู้ตรวจจ่าย 
                                                                                                    (                                           ) 
                        

ตรวจสอบแลวเห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายตามเสนอ       (3)                   อนุมัติ         
 

 
      หัวหนา้สาํนักงานคณบดี/ผู้อํานวยการ   คณบดี/ผู้อํานวยการสํานัก, สถาบนั 
     วันท่ี .................................................................                                   วันท่ี ................................................................... 
 

บันทึกตัดยอดเงิน  กองนโยบายและแผน 
ตัดยอดเงิน   งปม.  บ.กศ.   กศ.พบ.   อื่น ๆ…………………….…..…..……รหัสกิจกรรม………..…………………………… 
คงเหลือยกมา...........................................ตัดยอดจายครั้งน้ี.............................................คงเหลือยกไป......................................... 

เจ้าหน้าที่กองนโยบายและแผน                    วันที่................................................................. .....................................................
 

(2) 

ส่งใช้เงินยืมเลขที่............................ของ............................................................. 
หน่วยงานที่ได้รับมอบอํานาจ 

(4) 

                   2

(5) บันทึกงานบญัชีและงบประมาณ  กองคลัง 
1.  รายการออก P/O เลขที.่........................................................วันที.่................................................................. 

ตัง้ยอดบัญชีเลขที.่..........................................วันที่................................................เป็น   เจ้าหนี้    ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย                        2.  
                                                                          ........................................เจ้าหน้าที่บัญชีและงบประมาณ 

                                 .......................................ผู้อํานวยการกองคลัง 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
(6)  จ่ายตามอนมุัติ จํานวน......................................บาท  (.................................................................................................) 
                                   ..........................................ผู้จ่าย        
                           ..........................................หวัหน้างานการเงนิ 
 
 
 
 

รับเร่ือง ส่งคืน รับเข้า 

กอ
งค

ลัง
 

  ................../............ 
วันที่........................ วันที่......................... วันที่....................... 

 



 
 

หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย (โครงการ/กิจกรรม) 

วันที่..............เดอืน..........................พ.ศ............. 
เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลยัราชภัฏพระนคร 

  ข้าพเจ้า…………………………..............................................(หน่วยงาน)....................................................... 
ได้ดําเนินการในการจดั    ซื้อ    จ้าง    โครงการ  .....................................................................................  แล้วเสรจ็  
โดยขอใช้เงินหมวด     ค่าตอบแทน.......................บาท   ค่าใช้สอย.......................บาท      ค่าวัสด.ุ......................บาท   
รวมเป็นเงินทัง้ส้ิน....................................บาท (...........................................................................................................................) 
จากเงิน    งปม.    บ.กศ.    กศ.บป.    อื่น ๆ................................................ดังรายละเอียดตามเอกสารตามแนบ    

จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงนิต่อไป 
 

     ..............................................ผู้ขอเบิก 
 

      (….........................................)(คณบดี,ผู้อํานวยการ) 
      
 

 

บันทึกตัดยอดเงิน  กองนโยบายและแผน 
ตัดยอดเงิน   งปม.  บ.กศ.   กศ.พบ.   อื่น ๆ…………………….…..…..……รหัสกิจกรรม………..…………………………… 
คงเหลือยกมา...........................................ตัดยอดจายครั้งน้ี.............................................คงเหลือยกไป......................................... 

เจ้าหน้าที่กองนโยบายและแผน           วันที่.......................................................... .............................................................
 

บันทึกเจ้าหน้าท่ีกองคลัง 

1.  ตรวจสอบเอกสารตามเสนอแล้วถูกตอ้งตามระเบียบฯ เหน็ควรอนุมัติเบิกจ่ายต่อไป   
……………………..…………………………..……………ผู้ตรวจจ่าย          วันที่.......................................................................... 

2.  รายการออก P/O เลขที.่........................................................วันที.่................................................................. 
3.  ตั้งยอดบัญชีเลขที.่........................วันที.่...............................................เป็น   เจ้าหนี้    ค่าใช้จ่ายค้างจา่ย 

เจ้าหน้าที่บัญชีและงบประมาณ       วันที่.......................................................... ..............................................................

      เห็นควรอนุมัติตามเสนอ                       อนุมัติ        

 
 
                          (นางสาวปิยะวดี  หิริกมล) 
                  ผู้อํานวยการกองคลัง  
              วันที่....................................                        วันที่.................................... 
 

(4) 

(3) 

(5) 

ส่งใช้เงินยืมเลขที่............................ของ............................................................. หน่วยงานที่ไม่ได้รับมอบอํานาจ 

  (1) 

 

(2) 

(6)  จ่ายตามอนมุัติ จํานวน..........................................บาท (.....................................................................................) 
 

                                                                                          ..........................................ผู้จ่าย      
                                                                                          ..........................................หวัหน้างานการเงิน 
 
 
 
 

รับเร่ือง ส่งคืน รับเข้า 

กอ
งค

ลัง
 

................../............ คร้ังที ่1........................ 
วันที่......................... คร้ังที ่2.................. ..... 

คร้ังที1่.......................
คร้ังที ่2...................... 
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