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ค ำน ำ 
 

 ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มีผลบังคับใช้ในวันที่  23 
สิงหาคม 2560 เป็นต้นไป เพ่ือให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐมีกรอบปฏิบัติงานที่
เป็นมาตรฐานเดียวกัน โดยการก าหนดเกณฑ์มาตรฐานกลาง เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐทุกแห่งน าไปใช้เป็นหลัก
ปฏิบัติ โดยมุ่งเน้นการเปิดเผยข้อมูลต่อสารธารณชนให้มากที่สุด เพ่ือให้เกิดความโปร่งใสและเปิดโอกาสให้มี
การแข่งขันอย่างเป็นธรรมที่สุด  

 ส าหรับการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานครั้งนี้ ผู้จัดท าเลือกที่จะแนะน าวิธีการปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อ  
จัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เนื่องจากผู้จัดท าเป็นผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุที่มี
ประสบการณ์และมีความเข้าใจถึงหลักการ จึงได้อธิบายขั้นตอน แนวทาง และเทคนิคต่าง ๆ ส าหรับการจัดท า
จัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ซ่ึงคู่มือเล่มนี้จะสามารถท าให้ผู้ปฏิบัติงานใน  
สายงานด้านพัสดุการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ รวมถึงผู้ที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง ได้รับความรู้ 
ความเข้าใจเกี่ยวกับกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างอย่างเป็นขั้นตอน มีความถูกต้อง ชัดเจนตรงตามพระราชบัญญัติฯ 
ระเบียบข้อบังคับของหน่วยงานภาครัฐ เพ่ือให้การด าเนินงานในสายงานดังกล่าวเกิดความผิดพลาดน้อยที่สุดใน
การปฏิบัติงาน และสามารถน าไปปฏิบัติงานให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 

 ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานในสายงานด้านพัสดุ การจัดซื้อ
จัดจ้าง และผู้ที่เกี่ยวข้องกับกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง สามารถน าไปใช้ประโยชน์ประกอบการปฏิบัติงานจริง
หรือเป็นแนวทางการปฏิบัติงานให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้นในสายงานด้านพัสดุต่อไป 
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บทท่ี 1 
บทน ำ 

 

1.1  ควำมเป็นมำ ควำมจ ำเป็นและควำมส ำคัญ 
 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
เมื่อวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2560 และมีผลบังคับใช้ในวันที่ 23 สิงหาคม 2560 เป็นต้นไป มีเหตุผลในการ
ประกาศใช้ เพ่ือให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐมีกรอบปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐาน
เดียวกัน โดยการก าหนดเกณฑ์มาตรฐานกลาง เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐทุกแห่งน าไปใช้เป็นหลักปฏิบัติ โดย
มุ่งเน้นการเปิดเผยข้อมูลต่อสารธารณชนให้มากที่สุด เพ่ือให้เกิดความโปร่งใสและเปิดโอกาสให้มีการแข่งขัน
อย่างเป็นธรรม จึงมีผลท าให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุที่เคยถือปฏิบัติมาในอดีต
เปลี่ยนแปลงไป 

งานพัสดุ กองคลัง มีหน้าที่รับผิดชอบในด าเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง การเช่า ตามความต้องการของ
หน่วยงานต่าง ๆ ภายในมหาวิทยาลัย และจัดท าสัญญาและบริหารสัญญา ตลอดจนการควบคุมและจ าหน่าย
พัสดุ ดังนั้นผู้ที่มีหน้าที่รับผิดชอบหรือส่วนเกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง จะต้องศึกษาและเข้าใจถึงเจตนารมณ์
ของกฎหมาย ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติที่ถูกต้อง เพ่ือเกิดความโปร่งใสในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงาน
ภาครัฐ อันจะเป็นการสร้างความเชื่อมั่นให้กับสารธารณชนและก่อให้เกิดผลดีกับการจัดซื้อจัดจ้าง ของ
มหาวิทยาลัยให้เป็นที่ยอมรับโดยทั่วไป และการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-
bidding) เป็นวิธีการจัดหาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปอีกวิธีหนึ่ง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ซึ่งมีความซับซ้อน และหลากหลายขั้นตอนในกระบวนการ
จัดซื้อจัดจ้าง 

เพ่ือให้มีการปฏิบัติที่เป็นไปในทิศทางเดียวกัน ผู้จัดท าจึงได้จัดท าคู่มือปฏิบัติงานการจัดซื้อจัดจ้างด้วย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในสายงานพัสดุการจัดซื้อจัดจ้าง 
ได้รับความรู้ ความเข้าใจหลักการปฏิบัติในการจัดซื้อจัดจ้าง อย่างเป็นขั้นตอนได้โดยง่ายและถูกต้องชัดเจนตรง
ตามพระราชบัญญัติฯ และระเบียบข้อบังคับของหน่วยงานภาครัฐ โดยสามารถน าไปใช้เป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงานในแนวทางเดียวกัน เพ่ือลดความเสี่ยงตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง หรือข้อผิดพลาดต่าง ๆ ด้วย
ความไม่เข้าใจหรือไม่ทราบแนวปฏิบัติก็ตาม และก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
โดยสอดคล้องกับหลักการ “คุ้มค่า ถูกต้อง โปร่งใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ตรวจสอบได้” 

1.2  วัตถุประสงค์  
1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ ใช้เป็นแนวทางในปฏิบัติงานให้เป็นแนวทางเดียวกัน 
2. เพ่ือเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ ในกระบวนการ ขั้นตอน และวิธีปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding ให้เป็นไปด้วยความถูกต้องและมีประสิทธิภาพสูงสุด 
3. เพ่ือเป็นคู่มือการปฏิบัติงานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้าปฏิบัติงานใหม่ หรือสามารถปฏิบัติงาน

แทนกันไดอ้ย่างถูกต้อง  
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1.3  ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 
1.  ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุสามารถใช้เป็นแนวทางในปฏิบัติงานเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 
2.  ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ หรือผู้ที่เกี่ยวข้องได้รับความรู้ ความเข้าใจ ในกระบวนการ ขั้นตอน และวิธี

ปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding ได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 
3.  เป็นคู่มือการปฏิบัติงานส าหรับผู้เข้าปฏิบัติงานใหม่ หรือผู้ที่ปฏิบัติงานพัสดุสามารถปฏิบัติงานแทน

กันไดอ้ย่างถูกต้อง  

1.4  ขอบเขตของคู่มือ  
คู่มือปฏิบัติงานนี้จะกล่าวถึงการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) โดยมี

เนื้อหาครอบคลุม กระบวนการ ขั้นตอน และแนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อจัดจ้าง โดยเริ่มตั้งแต่ การจัดท า
แผนการจัดซื้อจัดจ้าง การแต่งตั้งคณะกรรมการผู้รับผิดชอบในแต่ละขั้นตอน การด าเนินงานในการจัดท าร่าง
ขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุและการจัดท าราคากลาง การจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 
เอกสารประกาศประกวดราคา การเผยแพร่ประกาศต่อสารธารณชนผ่านทางเว็บไซต์มหาวิทยาลัยและเว็บไซต์
กรมบัญชีกลาง การพิจารณาผลการจัดซื้อจัดจ้าง การขออนุมัติจัดซื้อหรือจ้าง ตลอดจนถึงขั้นตอนการแจ้งท า
สัญญา โดยใช้ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ข้อบังคับและข้อก าหนดใด ๆ ในประกาศของหน่วยงานรัฐ 

1.5  ค ำจ ำกัดควำม 
1. กำรจัดซื้อจัดจ้ำง หมายความว่า การได้มาซึ่งพัสดุ โดย 
 1. การซื้อ 
 2. การจ้าง ได้แก่ จ้างบริการ จ้างเหมาบริการ จ้างท าของ (รวมจ้างก่อสร้าง) การรับขน จ้างที่

ปรึกษา จ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
 3. เช่า 
 4. แลกเปลี่ยน 
 5. โดยนิติกรรมอ่ืน ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง เช่น เช่าซื้อ 
2. พัสด ุหมายความว่า 
 1. สินค้า ได้แก่ วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอ่ืนๆ รวมถึงงานบริการที่

รวมอยู่ในสินค้านั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่าของมูลค่า “สินค้า” นั้น  
2. งานบริการ ได้แก่ งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างท าของ และการรับขน     

แต่ไม่รวมถึงการจ้างลูกจ้างของหน่วยงานรัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของ
หน่วยงานรัฐ งานจ้างที่ปรึกษา งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง การจ้างแรงงานตามประมวล
กฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

3. งานจ้างก่อสร้าง ได้แก่ งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืน
ใดและการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระท าอ่ืนใดที่มีลักษณะท านองเดียวกันกับอาคาร
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สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างนั้น รวมถึงงานบริการที่รวมอยู่ในสินค้านั้น แต่ มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูง
กว่ามูลค่า “งานก่อสร้าง” นั้น  

3.1 อาคาร หมายความว่า สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้ เช่น อาคาร
ที่ท าการโรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่มีลักษณะท านองเดียวกัน รวมทั้ง
สิ่งก่อสร้างอ่ืน ๆ ซึ่งสร้างขึ้นเพ่ือประโยชน์ใช้สอยส าหรับอาคารนั้น ๆ เช่น เสาธง รั้ว ท่อระบายน้ า หอถังน้ า 
ถนน ประปาไฟฟ้า หรือสิ่งอ่ืน ๆ ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร เช่น เครื่องปรับอากาศ ลิฟต์  หรือ      
เครื่องเรือน 

3.2 สาธารณูปโภค หมายความว่า งานอันเกี่ยวกับ การประปา การไฟฟ้า การสื่อสาร การ
โทรคมนาคม การระบายน้ า การขนส่งทางท่อ ทางน้ า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง ซึ่งด าเนินการในระดับพื้นดิน ใต้พ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 

4. งานจ้างที่ปรึกษา ได้แก่ งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพ่ือเป็นผู้ให้
ค าปรึกษาหรือแนะน าแก่หน่วยงานของรัฐในด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม ผังเมือง กฎหมายเศรษฐศาสตร์ 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดล้อม วิทยาศาสตร์เทคโนโลยีสาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรมการศึกษาวิจัย หรือด้านอ่ืนที่
อยู่ในภารกิจของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ 

5. งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ได้แก่ งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติ
บุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  

6. การด าเนินการอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  
 3. เงินงบประมำณ หมายความว่า  
  เงินงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ 
หรือกฎหมายเกี่ยวด้วยการโอนงบประมาณ เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับไว้โดยได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรีให้ไม่
ต้องน าส่งคลังตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลัง เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐ
ได้รับไว้โดยไม่ต้องน าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินตามกฎหมาย และเงิน ภาษีอากร ค่าธรรมเนียม หรือ
ผลประโยชน์อ่ืนใดที่ตกเป็นรายได้ของราชการส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายหรือที่ราชการส่วนท้องถิ่นมีอ านาจ
เรียกเก็บตามกฎหมาย และให้หมายความรวมถึงเงินกู้ เงินช่วยเหลือ และเงินอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  
 4. เงินรำยได้ หมายความว่า 
  เงินรายได้ของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ที่ไม่ต้องส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินตามกฎหมาย 
 5. รำคำกลำง  หมายความว่า 
  ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัด
จ้างได้จริงตามล าดับ ดังต่อไปนี้ 
  1. ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางก าหนด  
  2. ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 
  3. ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
  4. ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
  5. ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
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  6. ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น  
  ในกรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม 
(2)  หรือ (3)  ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้ค านึงถึงประโยชน์ของ
หน่วยงานรัฐเป็นส าคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) และ (6) ให้ค านึงถึง
ประโยชน์ของหน่วยงานรัฐเป็นส าคัญ 

6. หน่วยงำนของรัฐ หมายถึง  
ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วน ท้องถิ่นรัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วย

วิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กรตาม รัฐธรรมนูญ หน่วยธุรการของศาล มหาวิทยาลัย
ในก ากับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในก ากับของรัฐสภา หน่วยงานอิสระของรัฐ และหน่วยงานอื่นตามที่
ก าหนดในกฎกระทรวง  

7. หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ หมายถึง 
ผู้ด ารงต าแหน่งในหน่วยงานของรัฐ เช่น อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร หรือ            

รองอธิการบดี หรือผู้ช่วยอธิการบดีที่ได้รับมอบอ านาจ  
 8. หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ หมายถึง  

ผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับ การจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ
ตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่  

9. เจ้ำหน้ำที่ หมายถึง  
ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้มี

อ านาจให้ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของ หน่วยงานของรัฐ  
 10. ระบบจัดซ้ือจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) หมายถึง 
  ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ส าหรับด าเนินการประกาศ จัดซื้อจัดจ้างบน
เว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง เป็นศูนย์กลางการบริการข้อมูล และด าเนินธุรกรรมทางการจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ 

 
 
 
 
 

 
 
 



 
 

บทท่ี 2 
บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ และโครงสร้างการบริการจัดการ 

 
 กองคลัง เป็นส่วนราชการในสังกัด ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ที่มีหน้าที่ความ
รับผิดชอบในการให้บริการและบริหารการคลังและพัสดุ ของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร  ให้เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ ภายใต้นโยบายและแผนงานที่ของมหาวิทยาลัยด าเนินไปตามวัตถุประสงค์ นโยบาย และระเบียบ
ข้อบังคับต่าง ๆ ที่วางไว้ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เหมาะสม โปร่งใส และตรวจสอบได้  

 ซึ่งปัจจุบันโครงสร้างการบริหารจัดการ กองคลัง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
ประกอบด้วย 4 งาน ดังนี้ 

1. งานบริหารทั่วไป 
2. งานพัสดุ 
3. งานการเงิน 
4. งานบัญชีและงบประมาณ 

 

2.1  โครงสร้างการบริหารงานและอัตราก าลัง กองคลัง ส านักงานอธิการบดี 
1.  โครงสร้างหน่วยงาน กองคลัง  ส านักงานอธิการบดี 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.1 โครงสร้างหน่วยงาน กองคลัง ส านักงานอธิการบดี 

 

 

 

 

 

งานบริหารทั่วไป งานพัสดุ งานบัญชีและ

งบประมาณ 
งานการเงิน 

กองคลัง 
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2.  โครงสร้างการบริหารงานและอัตราก าลัง กองคลัง ส านักงานอธิการบดี  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

ภาพที่ 2.2 โครงสร้างการบริหารงานและอัตราก าลัง กองคลัง ส านักงานอธิการบดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้อ านวยการกองคลัง 

เจ้าหน้าที่งานพัสดุ 

6 คน 

เจ้าหน้าที่งานบัญชี 

5 คน 

5 คน 

เจ้าหน้าที่งานการเงิน 

10 คน 

10 คน 

หัวหน้างานการเงิน หัวหน้างานบัญชีและ
งบประมาณ 

หัวหน้างานพัสดุ 

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

2 คน 

หัวหน้างานบริหารทั่วไป
(ว่าง) 
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 3.  โครงสร้างการปฏิบัติงาน กองคลัง ส านักงานอธิการบดี 

   3.1  โครงสร้างการบริหาร งานบริหารทั่วไป กองคลัง ส านักงานอธิการบดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                          

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.3  โครงสร้างการบริหาร งานบริหารทั่วไป กองคลัง 

 

 

น.ส.วรรณา  นกโต 
เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัตกิาร 

น.ส.ศิวรรนจ์  ทวีหิรัญรัตน ์
เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัตกิาร 

งานบริหารทั่วไป 

หัวหน้างานบริหารทั่วทั่วไป 
(ว่าง) 
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   3.2  โครงสร้างการบริหาร งานพัสดุ กองคลัง ส านักงานอธิการบดี 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

  

  

  

 

 

 

 

 

      

ภาพที่ 2.4  โครงสร้างการบริหาร งานพัสดุ กองคลัง

น.ส.อรนิตย์ ชัยวาส ี
นักวิชาการพัสดุปฏบิัติการ 

 

น.ส.นนธิดา งามสมภาร 
นักวิชาการพัสด ุ

งานพัสดุ 

น.ส.อมรรัตน์  หนูสิงห ์
หัวหน้างานพัสด ุ

น.ส.วิลาวลัย์  อยู่งาม 
นักวิชาการพัสดุปฏบิัติการ 

 

นายกันตชาติ  คงนุ้ย 
นักวิชาการพัสด ุ

นางวรรณวิมล  แสนทวีสุข 
ผู้ปฏิบัติงานบริหาร 

 

น.ส.พรรณราย  รอดสุนทร 
นักวิชาการพัสดุปฏบิัติการ 
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3.3  โครงสร้างการบริหาร งานบัญชีและงบประมาณ กองคลัง ส านักงานอธิการบดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.5  โครงสร้างการบริหาร งานบัญชีและงบประมาณ กองคลัง 

 

 

น.ส.เสาวภา  บุญกล้า 
นักวิชาการเงินและบญัชปีฏิบัติการ 

น.ส.ชนาภา  ผดุเพชรแก้ว 
นักวิชาการเงินและบญัชีปฏิบัติการ 

น.ส.ณัฐญาดา  ชูดอกไม ้
นักวิชาการเงินและบญัชีปฏิบัติการ 

น.ส.สภุาพร  ด่อนคร้าม 
นักวิชาการเงินและบญัชีปฏิบัติการ 

น.ส.ธัญดา  รุจิราสาคร 
นักวิชาการเงินและบญัชีปฏิบัติการ 

งานบัญชีและงบประมาณ 

น.ส.กรณุา  มัสโอด ี
หัวหน้างานบัญชีและงบประมาณ 
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3.4  โครงสร้างการบริหาร งานการเงิน กองคลัง ส านักงานอธิการบดี 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 2.6  โครงสร้างการบริหาร งานการเงิน กองคลัง

น.ส.ซารีนา  บูละ 
นักวิชาการเงินและบัญชี

ปฏิบัติการ 

น.ส.โสภี  ศรีอินทร ์
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

น.ส.รุ่งนภา  ตังสุวรรณ ์
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

 

น.ส.เพ็ญสุดา  ลิ่มศิลา 
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

นางวรรณนภา  นิตพิันธ ์
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

 

น.ส.นภัสภรณ์  อยู่เย็น 
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

   นางวัชรินทร์  ไพรเถื่อน 
   นกัวิชาการเงินและบัญชี

ปฏิบัติการ 

นางนรากาญจน ์ กันบิดา 
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

น.ส.สุวิมล  เจริญชล 
หัวหน้างานการเงิน 

น.ส.วิภาภรณ์  วิเชียร 
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

นางหทัยรัตน์  ชงัดเวช 
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

งานการเงิน 
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2.2  ขอบข่ายภาระงานของหน่วยงาน 
1.  งานบริหารทั่วไป  มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
     1. รับเรื่องเบิกจ่าย เงินนอกงบประมาณและเงินงบประมาณแผ่นดิน 
     2. รับหนังสือราชการทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยที่เกี่ยวข้องกับกองคลัง 
     3. น าเสนอแฟ้มให้ผู้บริหารลงนาม 
     4. จัดท างานประกันคุณภาพของกองคลัง 
     5. ตรวจสอบสถิติการ ขาด ลา มา สาย ของกองคลังจากระบบรายงานการปฏิบัติราชการส่งให้

กองบริการงานบุคคล 
2.  งานพัสดุ มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
     มีหน้าที่ด าเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง การเช่า ตามความต้องการของหน่วยงานต่างๆ ภายใน

มหาวิทยาลัย บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) และระบบทรัพย์สินของ กอง
คลัง ประสานงาน รวบรวมข้อมูล และเร่งรัดติดตามการปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างของมหาวิทยาลัย        
การจัดท าสัญญา และบริหารสัญญา ข้อตกลง ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง หลักประกันสัญญา การรับพัสดุครุภัณฑ์      
การเก็บรักษา และการจ่ายพัสดุให้หน่วยงานต่าง ๆ การควบคุมด้านบัญชีพัสดุ การขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์     
การตรวจสอบพัสดุประจ าปี การจ าหน่ายพัสดุ และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

    1. งานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง  
         1.1  ด าเนินการจัดหาวัสดุ ครุภัณฑ์ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างท าของ งานจ้างก่อสร้าง 

งานจ้างที่ปรึกษา งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง โดยจัดท าขั้นตอนการด าเนินงานจัดซื้อ จัดจ้าง 
เช่าพัสดุ ทุกขั้นตอนด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป (วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
วิธีสอบราคา) วิธีคัดเลือก และวิธีเฉพาะเจาะจง   

         1.2  บันทึกข้อมูลด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและประกาศในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ     
(e-GP) ตามกระบวนการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป (วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ วิธีสอบราคา) วิธีคัดเลือก และวิธีเฉพาะเจาะจง  

2. งานด้านรายงานแผน-ผลปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
2.1  จัดท าเอกสารและขอตั้งงบประมาณ 

        2.2  จัดท ารายงานแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง งบลงทุน (ครุภัณฑ์ และอาคารและสิ่งปลูกสร้าง) 
ประจ าปีงบประมาณ  

        2.3  จัดท ารายงานผลปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง งบลงทุน (ครุภัณฑ์ และอาคารและสิ่งปลูกสร้าง) 
ประจ าปีงบประมาณ  

2.4  ติดตามผลการด าเนินงานการจัดซื้อจัดจ้าง 
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3.  งานด้านสัญญาและหลักประกันสัญญา 
           3.1  จัดท าสัญญาตามแบบประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร

พัสดุภาครัฐก าหนด เช่น สัญญาจ้าง สัญญาซื้อขาย สัญญาเช่า สัญญจ้างเหมาบริการ 
           3.2  ควบคุม ดูแล การบริหารสัญญา จัดท าสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม การงดหรือลดค่าปรับ แจ้ง

ส่งมอบพ้ืนที่ แจ้งเรียกค่าปรับ แจ้งเร่งรัดการด าเนินงาน แจ้งซ่อมแซมแก้ไข และประสานงานระหว่าง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคู่สัญญาให้เป็นไปตามเงื่อนไขแห่งสัญญา 

           3.3  จัดท าการตรวจสอบความช ารุดบกพร่องก่อนคืนหลักประสัญญา ตามเงื่อนไขแห่งสัญญา 
          3.4  จัดท าคืนหลักประกันสัญญา เมื่อพ้นภาระผูกพันตามเงื่อนไขสัญญา 
          3.5  บันทึกข้อมูลด าเนินการจัดท าสัญญา บริหารสัญญา และหลักประกันสัญญาในระบบ

การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) ตามกระบวนการและขั้นตอนการบริหารสัญญา 
4.  งานด้านเบิกจ่าย 

           4.1  ตรวจสอบเอกสารงบประมาณการเบิกจ่าย 
4.2  จัดท าหนังสือขออนุมัติตัดยอดเงิน ตามประเภทเงิน 
4.3  จัดท าหนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย 
4.4  ส าเนาเอกสารชุดเบิกจ่ายทั้งหมดเก็บแฟ้มทะเบียนคุมเบิกจ่าย 

           4.5  บันทึกข้อมูลลงทะเบียนเลขควบคุมการเบิกจ่าย 
4.6  จัดท าขออนุมัติกันเงินเหลื่อมปี ประจ าปีงบประมาณ 
4.7  จัดท า PO ในระบบ GFMIS (กรณีเบิกจ่ายเงินงบประมาณแผ่นดิน) 

          4.8  สร้างข้อมูลหลักผู้ขาย (กรณีเบิกจ่ายเงินงบประมาณแผ่นดิน) 
5. งานด้านควบคุมและจ าหน่ายพัสดุ 

          5.1  งานควบคุมครุภัณฑ์ อาคารและสิ่งปลูกสร้าง 
       5.1.1  บันทึกข้อมูลรายละเอียดครุภัณฑ ์อาคารและสิ่งปลูกสร้าง ในระบบทรัพย์สิน 
      5.1.2  บันทึกข้อมูลประวัติการซ่อมครุภัณฑ์ เครื่องปรับอากาศ และการปรับปรุง 

ซ่อมแซมอาคารและสิ่งปลูกสร้าง ในระบบทรัพย์สิน  
        5.1.3   จัดท าการยืม การรับคืน การโอนย้ายครุภัณฑ์ และบันทึกข้อมูลในระบบทรัพย์สิน 
      5.1.4  ก าหนดและลงรหัสหมายเลขครุภัณฑ์ และเขียนเลขครุภัณฑ์ 

     5.2  งานควบคุมวัสดุส านักงาน 
      5.2.1  จัดท าทะเบียนคุมวัสดุส านักงาน 
      5.2.2  จัดท าการเบิก จ่าย วัสด ุ

                           5.2.3  จัดท ารายงานวัสดุคงเหลือประจ า 6 เดือนและ 12 เดือน 
      5.3  งานควบคุมใบเสร็จรับเงิน (ใบเสร็จเล่ม)  

      5.3.1  จัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
      5.3.2  จัดท าการเบิก จ่าย ใบเสร็จรับเงิน 
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      5.3.3  สรุปการเบิกจ่ายและคงเหลือใบเสร็จรับเงินประจ าปีงบประมาณ   
5.4  จัดท ารายงานสรุปค่าเสื่อมราคาครุภัณฑ์ อาคารและสิ่งปลูกสร้างประจ าปี 
5.5  จัดท าการตรวจสอบพัสดุประจ าปีทั้งมหาวิทยาลัย 
5.6  จัดท าการจ าหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ที่เสื่อมสภาพหรือช ารุดไม่สามารถใช้งานได้ หรือพัสดุ  

อ่ืน ๆ ด้วยวิธีการขาย แลกเปลี่ยน โอน หรือแปรสภาพหรือท าลาย 
       5.7  จัดเก็บ ดูแลกรักษา เอกสารข้อมูล และครุภัณฑ์ อย่างเป็นระบบ 

3.  งานบัญชีและงบประมาณ ปฏิบัติหน้าที่ดังนี้ 
1. บันทึกรับ – จ่าย เงินประจ าวัน ทั้งรายการท่ีเป็นเงินสดและรายการจ่ายเช็ค 

  2. บันทึกรายการบัญชีเคลื่อนไหวประจ าวันนอกเหนือจากรายการรับ-จ่ายเงิน 
    3. ตั้งยอดบัญชีเจ้าหนี้และค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
    4. บันทึกบัญชีล้างหนี้เงินยืมทดรองราชการ 
    5. ควบคุมการเบิกจ่ายเงินโครงการต่าง ๆ และเงินงบประมาณแผ่นดินในส่วนของกองคลัง 
    6. จัดท างบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร 
    7. จัดท ารายงานการเงินประจ าปีงบประมาณ 
    8. จดัท ารายงานรายจ่ายจริงตามแผนงาน งานและโครงการ  

8.1 เงินบ ารุงการศึกษา 
8.2 เงิน กศ.พบ. 
8.3 เงินบัณฑิตศึกษา 
8.4 เงินงบประมาณแผ่น  
8.5 เงินโครงการต่าง ๆ 

9. ตรวจสอบรายงานบัญชีในระบบ GFMIS ทุกสิ้นเดือน 
10. น าเข้าข้อมูลรายการเคลื่อนไหวบัญชีเงินนอกงบประมาณเข้าระบบ GFMIS (บช.11) 
11. ตรวจสอบและปรับปรุงบัญชีที่มีข้อผิดพลาดทั้งบัญชีเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
12. จัดท าบัญชีต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต 
13. จัดท าเอกสารส ารองเงินส าหรับกันเงินไว้เบิกเหลือมปี 
14. โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายคงเหลือเงินงบประมาณแผ่นดินในระบบ GFMIS 
15. จัดท าข้อมูลรายงานการเงินรวมในเว็ปไซต์ของกรมบัญชีกลาง 
16. สิ้นปีงบประมาณประสานงานกับกลุ่มงานการตลาดและธุรกิจรายได้เกี่ยวกับการจัดท ารายงาน 
17. การเงินรวมของมหาวิทยาลัย 
18. ประสานงานกับส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินเกี่ยวกับการจัดท ารายงานการเงินประจ าปี 

งบประมาณ 
19. ประสานงานกับกรมบัญชีกลางเกี่ยวกับระเบียบการเบิกจ่ายและการกันเงินงบประมาณ

แผ่นดิน 
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4. งานการเงิน ปฏิบัติหน้าที่ดังนี้ 
1. จัดท าเงินเดือน บุคลากรภายในมหาวิทยาลัยทั้งหมด 
2. จัดท าสลิปเงินเดือน บุคลากรภายในมหาวิทยาลัยทั้งหมด 
3. หักหนี้บุคลากรจากเงินเดือนและน าส่งให้หน่วยงานต่าง ๆ 
4. ปิดบัญชีรับจ่าย – จ่ายเงินประจ าวัน 
5. ติดต่อและจัดท าเอกสารเบิกจ่ายประกันสังคมส่วนของนายจ้าง 
6. จัดท าเอกสารเบิกจ่ายกองทุนส ารองเลี้ยงชีพ 
7. จ่ายค่าตอบแทน (ค่าสอน) ของมหาวิทยาลัย 
8. จัดท าเอกสารเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้บริหาร 
9. ลงข่าว ประชาสัมพันธ์ลงในเว็บไซต์กองคลัง 
10. จ่ายเช็คเงินงบประมาณแผ่นดิน 
11. จ่ายเช็คเงินนอกงบประมาณ 
12. จ่ายค่าตอบแทนเงินนอกงบประมาณ 
13. ตรวจจ่ายเรื่องเงินงบประมาณแผ่นดินและเงินนอกงบประมาณทุกประเภท 
14. เบิกจ่ายเงินงบประมาณแผ่นดินในระบบ GFMIS 
15. การจัดท าสัญญาเงินยืมทดรองราชการ 
16. การติดตามการใช้เงินทดรองราชการ 
17. ล้างเงินยืมทดรองราชการทั้งกรณีเงินสดและเอกสารเบิกจ่าย 
18. ควบคุมใบเสร็จรับเงินและออกใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน ค่ารับสมัครผ่านระบบธนาคาร 
19. ออกใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนนักศึกษาจากองทุนให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา(กยศ.) 
20. ตรวจสอบคืนเงิน กยศ. ให้นักศึกษา 
21. จัดท าภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.1, ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53 พร้อมน าส่งกรมสรรพากร 
22. สรุปใบเสร็จรับเงินประจ าวัน 
23. ประสานงานกับธนาคาร 
24. รับ – จ่ายเงินสดและบัตรเครดิต 
25. จ่ายค่ารักษาพยาบาลและค่าเล่าเรียนบุตร 
26. จ่ายเงินรางวัลและค่าตอบแทนทางวิชา 
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2.3  บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่ง 
มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง นักวิชาการพัสดุ ระดับปฏิบัติการ 
ต าแหน่งประเภท เชี่ยวชาญเฉพาะ สายงาน วิชาการพัสดุ ชื่อต าแหน่งในสายงาน นักวิชาการพัสดุ 

ระดับต าแหน่ง ปฏิบัติการ ก.พ.อ.ก าหนดให้มีต าแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี ระดับปฏิบัติการ เมื่อวันที่ 
21 กันยายน 2553 

หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 การปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการในการท างาน 
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานพัสดุ ภายใต้การก ากับ แนะน า ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

2.4  ลักษณะงานที่ปฏิบัต ิ
1. ด้านการปฏิบัติการ   

      1.1 ตรวจสอบวิเคราะห์ และก ากับดูแล การด าเนินการจัดท างานจัดซื้อจัดจ้างของเจ้าหน้าที่ ให้
ด าเนินการซื้อจ้างตามล าดับความเร่งด่วน เพ่ือให้ทันต่อการใช้งาน และเป็นไปตามแผนที่ก าหนดไว้ (แผนการ
จัดซื้อจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ) โดยการตรวจสอบเอกสารในประกอบจัดหา เช่นรายละเอียดคุณลักษณะ
พัสดุ (TOR) ใบงบประมาณท่ีได้จัดสรร และตรวจสอบวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรกับวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง 
โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วิธีคัดเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 เพ่ือให้กระบวนการเกี่ยวกับงานพัสดุของมหาวิทยาลัยถูกต้อง
ครบถ้วนตามระเบียบข้อบังคับ และกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
     1.2 ตรวจสอบและอนุมัติตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ   (e-GP) 
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลาง เพ่ือให้สามารถเบิกจ่ายงบประมาณได้ 
     1.3 ควบคุม ก ากับดูแล และติดตามงานในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ให้ปฏิบัติงานตามหน้าที่ท่ี
ได้รับมอบหมายเกี่ยวกับงานพัสดุ เช่น กระบวนการงานจัดซื้อจัดจ้าง กระบวนการบริหารสัญญา การเบิกจ่าย 
การควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุ ให้เป็นไปตามระยะเวลาแผนการจัดซื้อจัดจ้างที่ก าหนด หรือเงื่อนเวลาที่
ก าหนดในสัญญา หรืออ่ืน ๆ ตามที่สั่งการ เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านพัสดุต่าง ๆ สามารถส าเร็จลุล่วง ทันต่อ
เวลา ตามนโยบายของมหาวิทยาลัย และไม่กระทบต่อการด าเนินการของหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
     1.4 จัดท าการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วิธีคัดเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง  
     1.5 จัดท าสรุปผลการเบิกจ่ายการจัดซื้อจัดจ้างครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้างเป็นรายไตรมาสต่อ
มหาวิทยาลัย เพ่ือรายงานผลให้มหาวิทยาลัยรับทราบผลการด าเนินการในการจัดซื้อจัดจ้างตามแผน
งบประมาณของมหาวิทยาลัย 
     1.6 ศึกษา ติดตาม และวิเคราะห์ กฎระเบียบ มติครม. หนังสือเวียน จากกรมบัญชีกลาง  ในงาน
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ เนื่องจากมีการยกเลิกระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
๒๕๓๕ มาใช้ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ตาม
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พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และกฎกระทรวงที่เกี่ยวข้อง จึงมีการ
เปลี่ยนแปลง เพ่ิมเติม ข้อก าหนด ข้อบังคับ เกี่ยวกับงานพัสดุอยู่ตลอดเวลา เพ่ือให้ด าเนินการจัดหาหรือ
บริหารจัดการเกี่ยวกับกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นไปอย่าง ถูกต้อง ตามกฎระเบียบ หรือหนังสือเวียนที่
ออกมาตามเงื่อนไขวัน เวลา ที่ก าหนด 

2. ด้านการวางแผน  
      2.1 ปรับปรุงพัฒนาข้อมูลจัดท าเอกสารเกี่ยวกับงานพัสดุ เช่น ด าเนินจัดแบบฟอร์มหรือรูปแบบ
ขั้นตอนการด าเนินการกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างให้ถูกต้อง รัดกุม ตามที่เปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมเติม จาก
ระเบียบ กฎกระทรวง และหนังสือเวียนที่ออกมาจากกรมบัญชีกลาง เพ่ือก่อให้เกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
และข้อมูลได้ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
      2.2 ก าหนดแผนงาน หรือร่วมวางแผนการท างานตามแผนงานของมหาวิทยาลัย แก้ไขปัญหาใน
การปฏิบัติงาน และปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้องเป็นไปตามระเบียบที่ก าหนดไว้และน าข้อมูลเส นอต่อ
มหาวิทยาลัย ในกรณีที่ต้องการให้พิจารณาให้ข้อเสนอแนะและแนวทางการด าเนินงาน เพ่ือให้การด าเนินงาน
บรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนดไว้ 
  3. ด้านการประสานงาน 
   ประสานงานท างานร่วมกัน โดยมีบทบาทให้ความคิดเห็น หรือค าแนะน าเบื้องต้นที่เกี่ยวข้อง
กับงานพัสดุแก่เจ้าหน้าที่ในทีมงาน คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
ทั้งภายในภายนอกมหาวิทยาลัย เพ่ือสร้างความเข้าใจและความร่วมมือในการด าเนินงานตามที่ได้รับ
มอบหมาย 
  4. ด้านการบริการ 
   ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ หรือการสอบถามเพ่ิมเติมจาก
หน่วยงานภายในและหน่วยงานภายนอกในเบื้องต้นเกี่ยวข้องกับงานพัสดุในงานที่ท า เพ่ือให้ผู้รับบริการได้รับ
ทราบข้อมูลความรู้ต่าง ๆ ที่ถูกต้องและสามารถด าเนินงานได้อย่างถูกต้องไปในทิศทางเดียวกัน 
 



บทท่ี 3 
หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงานและเงื่อนไข 

 

3.1  หลกัเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติงาน 
 การจัดซื้อจัดจ้างในส่วนราชการจะต้องด าเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ก าหนดไว้ใน
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 โดยมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 23 
สิงหาคม 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.2560 
กฎกระทรวง และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้องจากกรมบัญชีกลาง มีหลักในการปฏิบัติงานคือ การจัดหาพัสดุตาม
ระเบียบนี้ ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในแต่ละขั้นตอนของการจัดหา ต้องด าเนินการโดยเปิดเผย โปร่งใส และเปิด
โอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม โดยให้ค ำนึงถึงคุณภำพ เทคนิค วัตถุประสงค์ และควำมคุ้มค่ำของทำง
รำชกำรเป็นส ำคัญ 
 

3.2  กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ปฏิบัติงานภายใต้พระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่ าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กฎกระทรวง และหนังสือเวียนที่เก่ียวข้องจากกรมบัญชีกลาง ดังนี้ 
 1.  ประเภทของการจัดหา การจัดหาแบ่งออกเป็น 6 ประเภท ดังนี้ 
  1.1 การซื้อ 
  1.2 การจ้าง 
  1.3 การจ้างที่ปรึกษา 
  1.4 การจ้างออกแบบและควบคุมงาน 
  1.5 การแลกเปลี่ยน 
  1.6 การเช่า 

 2.  การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ตามพรบ.ฯ มาตรา 55 กระท าได้ 3 วิธี ดังนี้ 
  2.1 วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
  2.2 วิธีคัดเลือก 
  2.3 วิธีเฉพาะเจาะจง 

 3.  วิธีการซื้อหรือจ้าง ตามระเบียบฯ ข้อ 28 กระท าได้ 3 วิธี ดังนี้ 
  3.1 วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
  3.2 วิธีคัดเลือก 
  3.3 วิธีเฉพาะเจาะจง 
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 การซื้อหรือจ้างวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
พรบ.ฯ มาตรา 55 (1) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวน

ผู้ประกอบการทั่วไปท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขท่ีหน่วยงานของรัฐก าหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอ  
ระเบียบฯ ข้อ 29  การซื้อหรือจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป กระท าได้ 3 วิธี ดังนี้ 

  1. วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
  2. วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
  3. วิธีสอบราคา 

ระเบียบฯ ข้อ 31 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมี
วงเงินเกิน 500,000 บาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุไว้ในระบบข้อมูลสินค้า (e-catalog) โดยให้ด าเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Bidding : e-bidding) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

 4.  ขั้นตอนกระบวนการจัดหา  
4.1  เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีและประกาศเผยแพร่ 

 ระเบียบฯ ข้อ 11  เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณท่ีจะใช้
ในการจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หรือผู้มีอ านาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าที่
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายในการปฏิบัติงานนั้นจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีเสนอหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐเพ่ือขอความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 

(1)  ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง 
(2)  วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ 
(3)  ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
(4)  รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีตามวรรค
หนึ่งแล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
และของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  ณ สถานที่ปิด
ประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น เว้นแต่  กรณีที่บัญญัติไว้ตามความในมาตรา 11 วรรคหนึ่งหากหน่วยงาน
ของรัฐไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างโครงการใดในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง จะไม่สามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการนั้นได้ 

      ระเบียบฯ ข้อ 12  หลังจากที่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีตาม    
ข้อ 11 แล้ว ให้หน่วยงานของรัฐรีบด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามแผนและขั้นตอนของระเบียบนี้ ใน
หมวด 2 หมวด 3  หรือหมวด 4 แล้วแต่กรณีเพ่ือให้พร้อมที่จะท าสัญญาหรือข้อตกลงได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติ
ทางการเงินแล้ว 
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     ระเบียบฯ ข้อ 13  ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้าง
ประจ าปี ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานนั้น จัดท ารายงานพร้อมระบุเหตุผลที่ขอ
เปลี่ยนแปลง เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ และเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้
ด าเนินการตามข้อ 11 วรรคสาม ต่อไป 
  4.2 คณะกรรมการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากมหาวิทยาลัย จัดท าร่างขอบเขตงานของ
งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุหรือแบบรูปรายการ  

     ระเบียบฯ ข้อ 21  ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่งานจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดท าร่าง
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การ
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย  

     เพ่ือให้การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างมีมาตรฐาน 
และเป็นประโยชน์ ต่ อทางราชการ  หากพัสดุที่ จะซื้ อหรื อจ้ า ง ใดมีประกาศก าหนดมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแล้ว ให้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง หรือรายการ
ในการก่อสร้างตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมหรือเพ่ือความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็
ได้ หรือในกรณีพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใดยังไม่มีประกาศก าหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม แต่มีผู้ได้รับ
การจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว ให้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
ที่จะซื้อหรือจ้าง หรือรายการในการก่อสร้างให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุในคู่มือ
ผู้ซื้อ หรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อท่ีกระทรวงอุตสาหกรรมจัดท าขึ้น 

      ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง 
หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง หรือจะด าเนินการจ้างตาม
ความในหมวด 4 งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และ
การประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง และวรรคสองให้เป็นไปตามที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐก าหนด
ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 

     พรบ.ฯ มาตรา 9 การก าหนดคุณลักษณะของพัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้าง ให้
หน่วยงานของรัฐค านึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้
ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ 
เว้นแต่พัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุ
ยี่ห้อนั้นได ้
  4.3 คณะกรรมการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากมหาวิทยาลัย การจัดท าราคากลาง 
       พรบ.ฯ มาตรา 4 วรรค 11 ราคากลาง หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับ
เปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามล าดับ ดังต่อไปนี้ 
   1. ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางก าหนด  
   2. ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 
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   3. ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
   4. ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
   5. ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
   6. ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น  
       ในกรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคา
ตาม (2)  หรือ (3)  ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้ค านึงถึงประโยชน์
ของหน่วยงานรัฐเป็นส าคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) และ (6) ให้
ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานรัฐเป็นส าคัญ 
       กรณีงานก่อสร้าง ประกอบหลักเกณฑ์กำรค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงตำมประกำศ
คณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำงและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำร เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีกำรก ำหนดรำคำกลำง
งานก่อสร้าง ข้อ 2.1.17 ประกาศ ณ วันที่ 19 ตุลาคม 2560 

4.4  เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  
       ระเบียบฯ ข้อ 83  ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 

หรือวิธีคัดเลือก ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการโดยพิจารณาถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ และ
วัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นส าคัญ ตามหลักเกณฑ์  ดังนี้ 
      (1)  การซื้อหรือจ้างที่มีการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ เป็นมาตรฐาน 
และมีคุณภาพดีเพียงพอตามความต้องการใช้งาน และเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐแล้ว กรณีนี้ 
หน่วยงานของรัฐสามารถใช้เกณฑ์ราคาในการคัดเลือกผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดเป็นผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง หรือเป็น
ผู้ได้รับการคัดเลือก 
      (2)  การซื้อหรือจ้างที่มีความซับซ้อน มีเทคโนโลยีสูง หรือมีเทคนิคเฉพาะ 
จ าเป็นต้องคัดเลือกพัสดุมีคุณภาพดีตามความต้องการใช้งานของหน่วยงานของรัฐนั้น และเป็นประโยชน์ต่อ
หน่วยงานของรัฐมากที่สุด กรณีนี้หน่วยงานของรัฐสามารถใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืนตามความใน
มาตรา 65 วรรคหนึ่ง ในการพิจารณาคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่มีคุณภาพและคุณสมบัติถูกต้อง ครบถ้วน ซึ่งได้
คะแนนรวมสูงสุดเป็นผู้ชนะการซื้อหรือจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก แต่หากหน่วยงานของรัฐไม่อาจ
เลือกใช้เกณฑ์อ่ืนประกอบและจ าเป็นต้องใช้เกณฑ์เดียวในการพิจารณาให้ใช้เกณฑ์ราคา 
      (3)  การซื้อหรือจ้างที่มีการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะที่จะต้องค านึงถึงเทคโนโลยี
ของพัสดุ หรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกัน เป็นเหตุให้มีปัญหาใน
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดเป็นเงื่อนไขให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิค หรือ
ข้อเสนออ่ืนแยกมาต่างหากและให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่มีคุณสมบัติถูกต้อง 
ครบถ้วน และเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐ ซึ่งได้คะแนนข้อเสนอด้านเทคนิค หรือข้อเสนอ่ืนผ่านเกณฑ์
ขั้นต่ าตามที่หน่วยงานของรัฐก าหนด แล้วให้ด าเนินการตาม (1) หรือ (2) ต่อไปในกรณีที่เห็นสมควร 
คณะกรรมการนโยบายอาจก าหนดแนวทางในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอเพ่ิมเติมตามความจ าเป็นและ
เหมาะสมก็ได ้
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  4.5  จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 
      ระเบียบฯ ข้อ 22  ในการซื้อหรือจ้างแต่ละวิธี นอกจากการซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง

ตามข้อ 23 และข้อ 79 วรรคสองให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
เพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตามรายการดังต่อไปนี้ 
    (1)  เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 
    (2)  ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูป
รายการงานก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี 
    (3)  ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
    (4)  วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินงบประมาณ
ดังกล่าว ให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 
    (5)  ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
    (6)  วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น 
    (7)  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
    (8)  ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ ที่จ าเป็นในการ
ซื้อหรือจ้าง การออกประกาศ และเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน      

4.6  การแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
        ระเบียบฯ ข้อ 25  ในการด าเนินการซื้อหรือจ้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าหน้าหน่วยงาน

ของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้างขึ้น เพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พร้อมกับก าหนดระยะเวลาในการ
พิจารณาของคณะกรรมการ แล้วแต่กรณี คือ 

  (1)  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
  (2)  คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
  (3)  คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
  (4)  คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
  (5)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะ รายงานผลการพิจารณาต่อหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐภายในระยะเวลาที่ก าหนด ถ้ามีเหตุที่ท าให้การรายงานล่าช้า ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐพิจารณาขยายเวลาให้ตามความจ าเป็น 

ระเบียบฯ ข้อ 26  คณะกรรมการซื้อหรือจ้างตามข้อ 25 แต่ละคณะประกอบด้วย 
ประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงาน
ราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน โดยให้
ค านึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ 

ในกรณีจ าเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ จะแต่งตั้งบุคคลอ่ืนร่วมเป็น
กรรมการด้วยก็ได้แต่จ านวนกรรมการที่เป็นบุคคลอื่นนั้นจะต้องไม่มากกว่าจ านวนกรรมการตามวรรคหนึ่ง 
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ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน ห้ามแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุคณะกรรมการซื้อหรือจ้างทุกคณะ ควรแต่งตั้งผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิ
เกี่ยวกับงานซื้อหรือจ้างนั้น ๆ เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 
 

4.7  จัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์พร้อมประกาศเชิญชวน 
                            ระเบียบฯ ข้อ 43  ให้เจ้าหน้าที่จัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ พร้อมประกาศเชิญชวนตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดจัดท าเอกสารซื้อหรือจ้าง
และประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง ถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากแบบที่
คณะกรรมการนโยบายก าหนด โดยมีสาระส าคัญตามที่ก าหนดไว้ในแบบและไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐ
เสียเปรียบก็ให้กระท าได้ เว้นแต่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบ หรือไม่รัดกุมพอ
ก็ให้ส่งเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนดังกล่าวไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณาก่อนการ
ก าหนดวัน เวลาการเสนอราคาในเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่งให้ก าหนดเป็นวันถัด
จากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้าง โดยก าหนดเป็นวัน เวลา ท าการ
เท่านั้น และเวลาในการเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์ 

           ตามหนังสือเวียนด่วนที่สุด ที่ กค (กนบ)0405.2/ว 410 ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2560เรื่อง 
ก าหนดแบบประกาศและเอกสารเชิญชวนในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์  (e-market) 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) และวิธีสอบราคา โดยคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุ ก าหนดแบบประกาศและเอกสารประกวดราคาซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ แจ้ง ดังนี้ 

          1. ประกาศเชิญชวน และเอกสารประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) 

       2. ประกาศเชิญชวน และเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   
(e-bidding) 

       3. ประกาศเชิญชวน และเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
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ภาพที่ 3.1 แบบประกาศเชิญชวน ประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
แบบ 

 
ประกาศ.......................................................................... 1 
เรื่อง  ประกวดราคาซื้อ.................................................... 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 

-------------------------------------- 
 

 ......................................................... 1 มีควำมประสงค์จะประกวดรำคำซื้อ...................................... 
ด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์  รำคำกลำงของงำนซื้อในกำรประกวดรำคำครั้งนี้ เป็นเงินทั้งสิ้น
.............................บำท (...............................................................) ตำมรำยกำร ดังนี้ 

๑. ..................................................................................จ ำนวน......................................................  
๒. ..................................................................................จ ำนวน...................................... ................ 
๓. ..................................................................................จ ำนวน...................................... ................ 
๔. ..................................................................................จ ำนวน.................... .................................. 
ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีคุณสมบัติ 2 ดังต่อไปนี้ 

1. มีควำมสำมำรถตำมกฎหมำย 
 2. ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
 3. ไม่อยู่ระหว่ำงเลิกกิจกำร 
 4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่ำงถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอหรือท ำสัญญำกับหน่วยงำนของรัฐไว้
ชั่วครำว เนื่องจำกเป็นผู้ที่ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำรตำมระเบียบที่
รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงกำรคลังก ำหนดตำมที่ประกำศเผยแพร่ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของ
กรมบัญชีกลำง 
 5. ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้ทิ้งงำนและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงำนของ
หน่วยงำนของรัฐในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงำนเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดกำร กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำร ผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 6. มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมตำมที่คณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐก ำหนดในรำชกิจจำนุเบกษำ 
 7. เป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคล ผู้มีอำชีพขำยพัสดุที่ประกวดรำคำซื้อด้วยวิธีประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ดังกล่ำว 

8. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืนที่เข้ำยื่นข้อเสนอให้แก่
..................................1 ณ วันประกำศประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท ำกำรอันเป็นกำร
ขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรมในกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 

9. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศำลไทย เว้นแต่รัฐบำลของ 
ผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค ำสั่งให้สละเอกสิทธิ์ควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น 
 10. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลำง  
 11. ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญำต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลำง ตำมคณะกรรมกำร ป.ป.ช. ก ำหนด 
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 12. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐำนะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรำยรับรำยจ่ำยหรือแสดงบัญชีรำยรับ
รำยจ่ำยไม่ถูกต้องครบถ้วนในสำระส ำคัญ ตำมท่ีคณะกรรมกำร ป.ป.ช. ก ำหนด 

 13. ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญำต้องรับและจ่ำยเงินผ่ำนบัญชีธนำคำร เว้นแต่กำร
จ่ำยเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่ำไม่เกินสำมหมื่นบำทคู่สัญญำอำจจ่ำยเป็นเงินสดก็ได้ ตำมที่คณะกรรมกำร ป.ป.ช. ก ำหนด 

14. ....................................(คุณสมบัติอ่ืน) 3 ..................................  

 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
ในวันที่...................................ระหวำ่งเวลำ...................................น. ถึง................................... น. 

 ผู้สนใจสำมำรถขอรับเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์  โดยดำวน์โหลดเอกสำรผ่ำนทำงระบบ
จัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่วันที่ประกำศจนถึงก่อนวันเสนอรำคำ4 

 ผู้สนใจสำมำรถขอซื้อเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ ในรำคำชุดละ..................................บำท 
(...................................) ผ่ำนทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์และช ำระเงินผ่ำนทำงธนำคำร
ตั้งแต่วันที่......................................ถึงวันที่......................................โดยดำวน์โหลดเอกสำรผ่ำนทำงระบบ 
จัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ภำยหลังจำกช ำระเงินเป็นที่เรียบร้อยแล้วจนถึงก่อนวันเสนอรำคำ4 

 ผู้สนใจสำมำรถดูรำยละเอียดได้ที่เว็บไซต์ ......................................... 5 หรือ www.gprocurement.go.th  
หรือสอบถำมทำงโทรศัพท์หมำยเลข................................... ในวันและเวลำรำชกำร  

ผู้สนใจต้องกำรทรำบรำยละเอียดเพ่ิมเติมเกี่ยวกับรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ โปรดสอบถำม
มำยัง.............................1 ผ่ำนทำงอีเมล์.............................5 หรือช่องทำงตำมที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด  
ภำยในวันที่..............................4 โดย................................1 จะชี้แจงรำยละเอียดดังกล่ำวผ่ำนทำงเว็บไซต์
............................... 5 และ www.gprocurement.go.th ในวันที่..........................................4 

      ประกำศ ณ วันที่ .............................พ.ศ. ...................... 

 (ลงชื่อ) ...................................................... 
      (....................................................) 
 ต ำแหน่ง......................................... 
 
 

หมายเหตุ    1  ระบุชื่อหน่วยงำนของรัฐทีด่ ำเนินกำรจัดซื้อ 
 2 กำรก ำหนดเงื่ อนไขคุณสมบัติของผู้ ยื่ นข้อเสนอในประกำศประกวดรำคำ

อิเล็กทรอนิกส์จะต้องตรงกับคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในเอกสำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ 

  3 เลือกใช้ตำมควำมเหมำะสมหรือจ ำเป็น 
4 หน่วยงำนของรัฐผู้ออกประกำศเป็นผู้ก ำหนด 

5 ระบุชื่อเว็บไซต์หรืออีเมล์ของหน่วยงำนของรัฐที่ด ำเนินกำรจัดซ้ือ 

 
 
 

http://www.gprocurement.go.th/
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แบบ 

เอกสารประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  

เลขที่  ………………….. 

การซื้อ………………… (ระบุประเภท / ชนิดของพัสดุที่ซื้อ)……………… 

ตามประกาศ  ……………………………..1 

ลงวันที่  …………………………………………. 

     ----------------------------------------- 

 …………….....………………………..….……1 ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่ำ ..........................1ก มีควำมประสงค์ 
จะประกวดรำคำซื้อด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ ตำมรำยกำร ดังนี้ 
 ๑. ……………………………………………….....…………………. จ ำนวน  ………………………....................... 
 ๒. …………………………………………..…………………………. จ ำนวน  ………………………....................... 
 ๓. ……………………………………..………………………………. จ ำนวน ………………………........................ 
 ๔. ………………………………………..……………………………. จ ำนวน ………………………........................ 

พัสดุที่จะซื้อนี้ต้องเป็นของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งำนมำก่อน ไม่เป็นของเก่ำเก็บ อยู่ในสภำพที่จะใช้งำนได้ทันที 
และมีคุณลักษณะเฉพำะตรงตำมที่ก ำหนดไว้ในเอกสำรประกวดรำคำซื้อด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์
ฉบบันี ้โดยมีข้อแนะน ำและข้อก ำหนด ดังต่อไปนี้ 

 ๑. เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
๑.๑ รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ 
๑.๒ แบบใบเสนอรำคำที่ก ำหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
๑.๓ แบบสัญญำซื้อขำย 
๑.๔ แบบหนังสือค้ ำประกัน 

          (๑) หลักประกันกำรเสนอรำคำ 
            (๒) หลักประกันสัญญำ 
  (๓) หลักประกันกำรรับเงินค่ำพัสดุล่วงหน้ำ2 

  ๑.๕ บทนิยำม 
   (๑) ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
   (๒) กำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม 
  ๑.๖ แบบบัญชีเอกสำรที่ก ำหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
   (๑) บัญชีเอกสำรส่วนที่  ๑ 
   (๒) บัญชีเอกสำรส่วนที่  ๒ 
  ๑.๗ ……………….....................…..ฯลฯ…………..................................…... 

 ๒. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
  2.1 มีควำมสำมำรถตำมกฎหมำย 
  2.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
  2.3 ไม่อยู่ระหว่ำงเลิกกิจกำร 
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  2.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่ำงถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอหรือท ำสัญญำกับหน่วยงำนของรัฐ
ไว้ชั่วครำว เนื่องจำกเป็นผู้ที่ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำรตำมระเบียบ 
ที่รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงกำรคลังก ำหนดตำมที่ประกำศเผยแพร่ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศ 
ของกรมบัญชีกลำง 
  2.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้ทิ้งงำนและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงำน
ของหน่วยงำนของรัฐในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงำนเป็น
หุ้นส่วนผู้จัดกำร กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำร ผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของนิติบุคคลนั้นด้วย  
  2.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมตำมที่คณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐก ำหนดในรำชกิจจำนุเบกษำ 

 2.7 เป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลผู้มีอำชีพขำยพัสดุที่ประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์
ดังกล่ำว 
 2.8 ไม่ เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืนที่ เข้ำยื่นข้อเสนอให้แก่  
..............................1ก ณ วันประกำศประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำง 
กำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรมในกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 
 2.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศำลไทย เว้นแต่รัฐบำล 
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค ำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น 
 2.10 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลำง 
  2.11 ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับกำรคัดเลือกเป็นคู่สัญญำต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำง
ภ ำครั ฐ ด้ วยอิ เล็ กทรอนิ กส์  (Electronic Government Procurement:  e -  GP)  ข อ งก รมบัญชี ก ล ำ ง  
ตำมที่คณะกรรมกำร ป.ป.ช. ก ำหนด 
  2.12 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐำนะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรำยรับรำยจ่ำย หรือแสดงบัญชี 
รำยรับรำยจ่ำยไม่ถูกต้องครบถ้วนในสำระส ำคัญ ตำมที่คณะกรรมกำร ป.ป.ช. ก ำหนด 
 2.13 ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญำต้องรับและจ่ำยเงินผ่ำนบัญชีธนำคำร เว้นแต่
กำรจ่ำยเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่ำไม่เกินสำมหมื่นบำทคู่สัญญำอำจจ่ำยเป็นเงินสดก็ได้ ตำมที่คณะกรรมกำร ป.ป.ช. ก ำหนด 
 2.14 ....................................(คุณสมบตัิอ่ืน) ๒ .................................. 

 ๓. หลักฐานการยื่นข้อเสนอ 
  ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสำรหลักฐำนยื่นมำพร้อมกับกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำง
ภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น 2 ส่วน คือ 
  ๓.๑ ส่วนที่ ๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
   (๑)  ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
     (ก) ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญหรือห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด ให้ยื่นส ำเนำหนังสือรับรอง 
กำรจดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรำยชื่อหุ้นส่วนผู้จัดกำร ผู้มีอ ำนำจควบคุม (ถ้ำมี) พร้อมทั้งรับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 
    (ข) บริษัทจ ำกัดหรือบริษัทมหำชนจ ำกัด ให้ยื่นส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน 
นิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรำยชื่อกรรมกำรผู้จัดกำร ผู้มีอ ำนำจควบคุม (ถ้ำมี) และบัญชีผู้ถือหุ้นรำยใหญ่ (ถ้ำ
มี) พร้อมทั้งรับรองส ำเนำถูกต้อง   
   (๒)  ในกรณผีู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดำหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ยื่นส ำเนำ
บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้นั้น ส ำเนำข้อตกลงที่แสดงถึงกำรเข้ำเป็นหุ้นส่วน (ถ้ำมี) ส ำเนำบัตรประจ ำตัว



27 
 

ประชำชนของผู้เป็นหุ้นส่วน หรือส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้เป็นหุ้นส่วนที่มิได้ถือสัญชำติไทย พร้อมทั้งรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง 
   (๓)  ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐำนะเป็นผู้ร่วมค้ำ ให้ยื่นส ำเนำ
สัญญำของกำรเข้ำร่วมค้ำ และเอกสำรตำมที่ระบุไว้ใน (1) หรือ (2) ของผู้ร่วมค้ำ แล้วแต่กรณี  
   (๔) ……….… (ระบุเอกสำรอ่ืนตำมที่หน่วยงำนของรัฐที่ด ำเนินกำรจัดซื้อเห็นสมควร
ก ำหนด เช่น ส ำเนำใบทะเบียนพำณิชย์ ส ำเนำใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม เป็นต้น) ………...............2 

 (๕) บัญชีเอกสำรส่วนที่ ๑ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำง
ภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตำมแบบในข้อ ๑.๖ (๑) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document 
Format) 

   ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอด ำเนินกำรแนบไฟล์เอกสำรตำมบัญชีเอกสำรส่วนที่ 1 
ครบถ้วน ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้ำงบัญชีเอกสำรส่วนที่ 1 ตำมแบบ 
ในข้อ 1.6 (1) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสำรส่วนที่ 1 ดังกล่ำวในรูปแบบ PDF File (Portable 
Document Format)  
  ๓.๒ ส่วนที่ ๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
   (1) ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอมอบอ ำนำจให้บุคคลอ่ืนกระท ำกำรแทนให้แนบหนังสือ 
มอบอ ำนำจซึ่งติดอำกรแสตมป์ตำมกฎหมำย โดยมีหลักฐำนแสดงตัวตนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ 
ทั้งนี้หำกผู้รับมอบอ ำนำจเป็นบุคคลธรรมดำต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิติภำวะตำมกฎหมำยแล้วเท่ำนั้น 
   (2)  แคตตำล็อกและ/หรือแบบรูปรำยกำรละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ ตำมข้อ ๔.๔ 
  (๓)  หลักประกันกำรเสนอรำคำ ตำมข้อ ๕ 
   (4)  บัญชีเอกสำรส่วนที่ ๒ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำง
ภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตำมแบบในข้อ ๑.๖ (๒) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document 
Format) 

     ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอด ำเนินกำรแนบไฟล์เอกสำรตำมบัญชีเอกสำรส่วนที่ 2 
ครบถ้วน ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้ำงบัญชีเอกสำรส่วนที่ 2 ตำมแบบ 
ในข้อ 1.6 (2) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสำรส่วนที่ 2 ดังกล่ำวในรูปแบบ PDF File (Portable 
Document Format) 

 ๔. การเสนอราคา  
  4.1 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์
ตำมที่ก ำหนดไว้ในเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์นี้ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อควำม 
ให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมทั้งหลักฐำนแสดงตัวตนและท ำกำรยืนยันตัวตนของผู้ยื่นข้อเสนอโดยไม่ต้องแนบ 
ใบเสนอรำคำในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
  4.2 ในกำรเสนอรำคำให้เสนอรำคำเป็นเงินบำท และเสนอรำคำได้เพียงครั้งเดียวและรำคำเดียว 
โดยเสนอรำคำรวม และหรือรำคำต่อหน่วย และหรือต่อรำยกำร ตำมเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ำยใบเสนอรำคำ 
ให้ถูกต้อง ทั้งนี้ รำคำรวมที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้ำตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกัน  
ให้ถือตัวหนังสือเป็นส ำคัญ โดยคิดรำคำรวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่ำภำษีมูลค่ำเพ่ิม ภำษีอำกรอ่ืน ค่ำขนส่ง  
ค่ำจดทะเบียน และค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ ทั้งปวงไว้แล้ว จนกระท่ังส่งมอบพัสดุให้ ณ ................................................ 

 รำคำที่เสนอจะต้องเสนอก ำหนดยืนรำคำไม่น้อยกว่ำ ….....................................…… วัน 
ตั้งแต่วันเสนอรำคำโดยภำยในก ำหนดยืนรำคำ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบรำคำที่ตนได้เสนอไว้ และจะถอน 
กำรเสนอรำคำมิได้ 
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  4.3 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอก ำหนดเวลำส่งมอบพัสดุไม่เกิน ….....................................…… วัน 
นับถัดจำกวันลงนำมในสัญญำซื้อขำย หรือวันที่ได้รับหนังสือแจ้งจำก..........................1ก ให้ส่งมอบพัสดุ๒ 

  4.4 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องส่งแคตตำล็อก2 และหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ
ของ….....................................…… ไปพร้อมกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์   
เพ่ือประกอบกำรพิจำรณำ หลักฐำนดังกล่ำวนี้..........................1ก จะยึดไว้เป็นเอกสำรของทำงรำชกำร  
   ส ำหรับแคตตำล็อกท่ีแนบให้พิจำรณำ หำกเป็นส ำเนำรูปถ่ำยจะต้องรับรองส ำเนำถูกต้อง  
โดยผู้มีอ ำนำจท ำนิติกรรมแทนนิติบุคคล หำกคณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์  
มีควำมประสงค์จะขอดูต้นฉบับแคตตำล็อก ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องน ำต้นฉบับมำให้คณะกรรมกำรพิจำรณำผล 
กำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ตรวจสอบภำยใน ….....................................…… วัน 
 4.5 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องส่งตัวอย่ำงของพัสดุที่เสนอ2 จ ำนวน ……….....................…… (หน่วย) 
และ/หรือรำยละเอียดประกอบกำรอธิบำยเอกสำรตำมที่.......................... 1ก ก ำหนด โดยลงลำยมือผู้ยื่น
ข้อเสนอพร้อมประทับตรำ (ถ้ำมี) ก ำกับในเอกสำรด้วย พร้อมสรุปจ ำนวนเอกสำรที่จัดส่งหรือน ำมำแสดง  
ตำมบัญชีเอกสำรส่วนที่ 2 ตำมแบบในข้อ 1.6 (2) เพ่ือใช้ในกำรตรวจทดลองหรือประกอบกำรพิจำรณำ 
ในวันที่ ….....................................……ระหว่ำงเวลำ ….....................................……น. ถึง ….....................................……
น. ณ. ….....................................……  

 ทั้งนี้ ..........................1กจะไม่รับผิดชอบในควำมเสียหำยใด ๆ ที่เกิดขึ้นแก่ตัวอย่ำงดังกล่ำว 
ตัวอย่ำงที่เหลือหรือไม่ใช้แล้ว ..........................1กจะคืนให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ 
  4.6 ก่อนเสนอรำคำ ผู้ยื่นข้อเสนอควรตรวจดูร่ำงสัญญำ รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ ฯลฯ  
ให้ถี่ถ้วนและเข้ำใจเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นข้อเสนอตำมเงื่อนไข 
ในเอกสำรประกวดรำคำซื้ออิเล็กทรอนิกส์ 

4.7 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำทำงระบบกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในวันที่ ….....................................…… ระหว่ำงเวลำ ….....................................……น. 
ถึง….....................................……น. และเวลำในกำรเสนอรำคำให้ถือตำมเวลำของระบบกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
ภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์ 

เมื่อพ้นก ำหนดเวลำยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำแล้ว จะไม่รับเอกสำรกำรยื่นข้อเสนอ 
และกำรเสนอรำคำใดๆ โดยเด็ดขำด 
 4.8 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดท ำเอกสำรส ำหรับใช้ในกำรเสนอรำคำในรูปแบบไฟล์เอกสำร
ประเภท PDF File (Portable Document Format) โดยผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นผู้รับผิดชอบตรวจสอบควำม
ครบถ้วน ถูกต้อง และชัดเจนของเอกสำร PDF File ก่อนที่จะยืนยันกำรเสนอรำคำ แล้วจึงส่งข้อมูล (Upload)  
เพ่ือเป็นกำรเสนอรำคำให้แก่.....................1ก ผ่ำนทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
 4.9 คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ จะด ำเนินกำรตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรำยว่ำ เป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน  
ตำมข้อ ๑.5 (๑) หรือไม่ หำกปรำกฏว่ำผู้ยื่นข้อเสนอรำยใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่น
ข้อเสนอรำยอ่ืน คณะกรรมกำรฯ จะตัดรำยชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันนั้นออกจำกกำรเป็นผู้ ยื่น
ข้อเสนอหำกปรำกฏต่อคณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ว่ำ ก่อนหรือ 
ในขณะที่มีกำรพิจำรณำข้อเสนอ มีผู้ยื่นข้อเสนอรำยใดกระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็น
ธรรมตำมข้อ ๑.๕ (๒) และคณะกรรมกำรฯ เชื่อว่ำมีกำรกระท ำอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม  
คณะกรรมกำรฯ จะตัดรำยชื่อผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้นออกจำกกำรเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ และ..........................1ก  
จะพิจำรณำลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่ำวเป็นผู้ทิ้งงำน เว้นแต่. . . . . . .. ..... .... . .... ....1ก จะพิจำรณำเห็นว่ำ 
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ผู้ ยื่ นข้อเสนอรำยนั้นมิ ใช่ เป็นผู้ ริ เริ่ มให้มีกำรกระท ำดั งกล่ ำวและได้ ให้ควำมร่วมมือเป็นประโยชน์ 
ต่อกำรพิจำรณำของ..........................1ก  
 4.10 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติ ดังนี้ 

(1) ปฏิบัติตำมเงื่อนไขที่ระบุไว้ในเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ 
(2) รำคำที่ เสนอจะต้องเป็นรำคำที่รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิม และภำษี อ่ืนๆ (ถ้ำมี)  

รวมค่ำใช้จ่ำยทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
(3)  ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องลงทะเบียนเพ่ือเข้ำสู่กระบวนกำรเสนอรำคำ ตำมวัน เวลำ ที่ก ำหนด 

  (4) ผู้ยื่นข้อเสนอจะถอนกำรเสนอรำคำที่เสนอแล้วไม่ได้ 
   (5) ผู้ยื่นข้อเสนอต้องศึกษำและท ำควำมเข้ำใจในระบบและวิธีกำรเสนอรำคำ 
ด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลำงที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th 

 ๕. หลักประกันการเสนอราคา (ใช้ส ำหรับกรณีที่มีวงเงินงบประมำณกำรจัดซื้อ เกินกว่ำ 
5,000,000 บำท) 

 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องวำงหลักประกันกำรเสนอรำคำพร้อมกับกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำง
ภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้หลักประกันอย่ำงหนึ่งอย่ำงใดดังต่อไปนี้ จ ำนวน ................................บำท 
(............................................)3 

 5.1 เช็คหรือดรำฟท์ที่ธนำคำรเซ็นสั่งจ่ำย ซึ่งเป็นเช็คหรือดรำฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดรำฟท์
นั้นช ำระต่อเจ้ำหน้ำที่ในวันที่ยื่นข้อเสนอ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท ำกำร 

5.2 หนังสือค้ ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนำคำรภำยในประเทศตำมแบบที่คณะกรรมกำรนโยบำย
ก ำหนด 

5.3 พันธบัตรรัฐบำลไทย 
5.4 หนังสือค้ ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญำตให้

ประกอบกิจกำรเงินทุนเพ่ือกำรพำณิชย์และประกอบธุรกิจค้ ำประกันตำมประกำศของธนำคำรแห่งประเทศ
ไทย ตำมรำยชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนำคำรแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทรำบ โดยอนุโลมให้ใช้ตำมตัวอย่ำง 
หนังสือค้ ำประกันของธนำคำรที่คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด 
 กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอน ำเช็คหรือดรำฟท์ที่ธนำคำรสั่งจ่ำยหรือพันธบัตรรัฐบำลไทยหรือหนังสือ 
ค้ ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ มำวำงเป็นหลักประกันกำรเสนอรำคำจะต้องส่ง
ต้นฉบับเอกสำรดังกล่ำวมำให้...........................1กตรวจสอบควำมถูกต้องในวันที่….....................................……
ระหว่ำงเวลำ….....................................……น. ถึง….....................................……น.  

 กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ “กิจกำรร่วมค้ำ” ประสงค์จะใช้หนังสือค้ ำประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ของธนำคำรในประเทศเป็นหลักประกันกำรเสนอรำคำ ให้ระบุชื่อผู้ ยื่นข้อเสนอในหนังสือค้ ำ
ประกันอิเล็กทรอนิกส์ฯ ดังนี้ 
    (1) กรณีที่กิจกำรร่วมค้ำได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ ให้ระบุชื่อกิจกำรร่วมค้ำ
ดังกล่ำวเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 
    (2) กรณีที่กิจกำรร่วมค้ำไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ ให้ระบุชื่อผู้เข้ำร่วมค้ำ 
รำยที่สัญญำร่วมค้ำก ำหนดให้เป็นผู้เข้ำยื่นข้อเสนอกับหน่วยงำนของรัฐเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 

http://www.gprocurement.go.th/
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ทั้งนี้ “กิจกำรร่วมค้ำที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่” หมำยควำมว่ำ กิจกำรร่วมค้ำ 
ที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลต่อกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ 
 หลักประกันกำรเสนอรำคำตำมข้อนี้ ...................................1ก จะคืนให้ผู้ยื่นข้อเสนอหรือ 
ผู้ค้ ำประกันภำยใน ๑๕ วัน นับถัดจำกวันที่ .............................1ก ได้พิจำรณำเห็นชอบรำยงำนผลคัดเลือกผู้ชนะกำร
ประกวดรำคำเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้ยื่นข้อเสนอรำยที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอรำคำต่ ำสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุด 
ไม่เกิน 3 รำย ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ท ำสัญญำหรือข้อตกลง หรือผู้ยื่นข้อเสนอได้พ้นจำกข้อผูกพันแล้ว  
 กำรคืนหลักประกันกำรเสนอรำคำ ไม่ว่ำในกรณีใดๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย 
 ๖.   หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 

6.1 ในกำรพิจำรณำผลกำรยื่นข้อเสนอประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ ..........................1ก  

จะพิจำรณำตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ ……….…….. (หลักเกณฑ์รำคำ/หลักเกณฑร์ำคำประกอบเกณฑ์อ่ืน) …………..2 
6.2 กำรพิจำรณำผู้ชนะกำรยื่นข้อเสนอ 

( ก )  ก รณี ใ ช้ ห ลั ก เ กณฑ์ ร ำ ค ำ ใน กำ ร พิ จ ำ ร ณำผู้ ช น ะก ำ ร ยื่ น ข้ อ เ ส น อ 
..........................................1ก จะพิจำรณำจำก..................................................(รำคำรวม/รำคำต่อรำยกำร/รำคำต่อ
หน่วย) ……..............................……2 
  (ข) กรณีใช้หลักเกณฑ์รำคำประกอบเกณฑ์อ่ืนในกำรพิจำรณำผู้ชนะกำรยื่นข้อเสนอ
.............................1ก จะพิจำรณำโดยให้คะแนนตำมปัจจัยหลักและน้ ำหนักที่ก ำหนด2 ดังนี้ 
 (1) รำคำที่ยื่นข้อเสนอ (Price) ก ำหนดน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ ...................... 
 (2) .........................................  ก ำหนดน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ ...................... 
 (3) .........................................  ก ำหนดน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ ...................... 
 (4) ........................................  ก ำหนดน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ ....................... 
 (5) .........................................  ก ำหนดน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ ...................... 
  โดยก ำหนดให้น้ ำหนักรวมทั้งหมดเท่ำกับร้อยละ 100 
 6.3 หำกผู้ยื่นข้อเสนอรำยใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตำมข้อ 2 หรือยื่นหลักฐำนกำรยื่น
ข้อเสนอไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตำมข้อ ๓ หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตำมข้อ ๔ คณะกรรมกำรพิจำรณำล 
กำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์จะไม่รับพิจำรณำข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้น เว้นแต่ ผู้ยื่นข้อเสนอรำยใด 
เสนอเอกสำรทำงเทคนิคหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่จะขำยไม่ครบถ้วน หรือเสนอ
รำยละเอียดแตกต่ำงไปจำกเงื่อนไขที่ ............................1ก ก ำหนดไว้ในประกำศและเอกสำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่สำระส ำคัญและควำมแตกต่ำงนั้นไม่มีผลท ำให้เกิดกำรได้เปรียบเสียเปรียบ 
ต่อผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน หรือเป็นกำรผิดพลำดเล็กน้อย คณะกรรมกำรฯ อำจพิจำรณำผ่อนปรนกำรตัดสิทธิ  
ผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้น 
 6.4 .........................1กสงวนสิทธิ์ไม่พิจำรณำข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอโดยไม่มีกำรผ่อนผัน  
ในกรณีดังต่อไปนี้ 
  (1) ไม่ปรำกฏชื่อผู้ ยื่นข้อเสนอรำยนั้นในบัญชีรำยชื่อผู้ รับเอกสำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยอิเล็กทรอนิกส์ หรือบัญชีรำยชื่อผู้ซื้อเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ 
ทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ของ............................1ก  
  (2) ไม่กรอกชื่ อผู้ ยื่นข้อเสนอในกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้ อจัดจ้ ำ งด้ วย
อิเล็กทรอนิกส์ 
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  (3) เสนอรำยละเอียดแตกต่ำงไปจำกเงื่อนไขที่ก ำหนดในเอกสำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นสำระส ำคัญ หรือมีผลท ำให้เกิดควำมได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้ยื่นข้อเสนอรำยอื่น 
 ๖.5 ในกำรตัดสินกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์หรือในกำรท ำสัญญำ คณะกรรมกำร
พิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์หรือ............................1ก มีสิทธิให้ผู้ยื่นข้อเสนอชี้แจงข้อเท็จจริง
เพ่ิมเติมได้............................1ก มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอ ไม่รับรำคำ หรือไม่ท ำสัญญำ หำกข้อเท็จจริงดังกล่ำว 
ไม่เหมำะสมหรือไม่ถูกต้อง 

๖.6 ............................1ก ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับรำคำต่ ำสุด หรือรำคำหนึ่งรำคำใด  
หรือรำคำที่เสนอทั้งหมดก็ได้ และอำจพิจำรณำเลือกซื้อในจ ำนวน หรือขนำด หรือเฉพำะรำยกำรหนึ่งรำยกำร
ใด หรืออำจจะยกเลิกกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์โดยไม่พิจำรณำจัดซื้อเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจำรณำ ทั้งนี้  
เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำรเป็นส ำคัญ และให้ถือว่ำกำรตัดสินของ............................1กเป็นเด็ดขำด ผู้ยื่นข้อเสนอ
จะเรียกร้องค่ำใช้จ่ำย หรือค่ำเสียหำยใดๆ มิได้ รวมทั้ง............................1กจะพิจำรณำยกเลิกกำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์และลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ทิ้งงำน ไม่ว่ำจะเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับกำรคัดเลือกหรือไม่ก็ตำม 
หำกมีเหตทุี่เชื่อถือได้ว่ำกำรยื่นข้อเสนอกระท ำกำรโดยไม่สุจริต เช่น กำรเสนอเอกสำรอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคล
ธรรมดำ หรือนิติบุคคลอื่นมำเสนอรำคำแทน เป็นต้น4 
  ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรำยที่เสนอรำคำต่ ำสุด เสนอรำคำต่ ำจนคำดหมำยได้ว่ำไม่
อำจด ำเนินงำนตำมเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ได้ คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์หรือ............................1ก จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอนั้นชี้แจงและแสดงหลักฐำนที่ท ำให้เชื่อได้ว่ำ ผู้ยื่น
ข้อเสนอสำมำรถด ำเนินกำรตำมเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ให้เสร็จสมบูรณ์ หำกค ำชี้แจงไม่เป็นที่รับฟัง
ได้ ............................1ก มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอหรือไม่รับรำคำของผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้น4  ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอ
ดังกล่ำวไม่มีสิทธิเรียกร้องค่ำใช้จ่ำยหรือค่ำเสียหำยใดๆ จำก............................1ก  

 ๖.7 ก่อนลงนำมในสัญญำ................... .......1ก อำจประกำศยกเลิกกำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ หำกปรำกฏว่ำมีกำรกระท ำที่เข้ำลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะกำรประกวดรำคำหรือที่ได้รับกำร
คัดเลือกมีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน หรือขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม หรือ
สมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอื่น หรือเจ้ำหน้ำที่ในกำรเสนอรำคำ หรือส่อว่ำกระท ำกำรทุจริตอ่ืนใดในกำร       
เสนอรำคำ 
 ๗.   การท าสัญญาซื้อขาย 

๗.๑ ในกรณีที่ผู้ชนะกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ สำมำรถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วนภำยใน 
๕ วันท ำกำร นับแต่วันที่ท ำข้อตกลงซื้อ............................1ก จะพิจำรณำจัดท ำข้อตกลงเป็นหนังสือแทนกำรท ำ
สัญญำตำมแบบสัญญำดังระบุ ในข้อ ๑.๓ ก็ได้ 
 7.2 ในกรณีที่ผู้ชนะกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ไม่สำมำรถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วน 
ภำยใน ๕ วันท ำก ำ ร  หรือ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1ก เห็นว่ ำไม่สมควรจัดท ำข้อตกลงเป็นหนั งสือ  
ตำมข้อ ๗.๑ ผู้ชนะกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์จะต้องท ำสัญญำซื้อขำยตำมแบบสัญญำดัง ระบุในข้อ 
๑.๓ หรือท ำข้อตกลงเป็นหนังสือ กับ............................1ก ภำยใน.........................….วัน นับถัดจำกวันที่ได้รับแจ้ง 
และจะต้องวำงหลักประกันสัญญำเป็นจ ำนวนเงินเท่ำกับร้อยละ.....................5 ของรำคำค่ำสิ่งของที่ประกวด
รำคำอิเล็กทรอนิกส์ให้............................1ก ยึดถือไว้ในขณะท ำสัญญำ โดยใช้หลักประกันอย่ำงหนึ่งอย่ำงใด
ดังต่อไปนี้  

(๑) เงินสด 



32 
 

(๒) เช็คหรือดรำฟท์ที่ธนำคำรเซ็นสั่งจ่ำย ซึ่งเป็นเช็คหรือดรำฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็ค 
หรือดรำฟท์นั้นช ำระต่อเจ้ำหน้ำที่ในวันท ำสัญญำ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน ๓ วันท ำกำร 

(๓) หนังสือค้ ำประกันของธนำคำรภำยในประเทศ ตำมตัวอย่ำงที่คณะกรรมกำรนโยบำย
ก ำหนด ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) หรือจะเป็นหนังสือค้ ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ตำมวิธีกำรที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 

(๔)  หนังสือค้ ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญำต 
ให้ประกอบกิจกำรเงินทุนเพ่ือกำรพำณิชย์และประกอบธุรกิจค้ ำประกันตำมประกำศของธนำคำรแห่งประเทศไทย 
ตำมรำยชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนำคำรแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทรำบ โดยอนุโลมให้ใช้ตำมตัวอย่ำงหนังสือ 
ค้ ำประกันของธนำคำรที่คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) 

(๕)  พันธบัตรรัฐบำลไทย 
  หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ยภำยใน ๑๕ วัน นับถัดจำกวันที่ผู้ชนะกำรประกวด

รำคำอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้ขำย) พ้นจำกข้อผูกพันตำมสัญญำซื้อขำยแล้ว 
  หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ย ตำมอัตรำส่วนของพัสดุที่ซื้อซึ่ง..........................
1ก ได้รับมอบไว้แล้ว6  
 ๘. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน  
 ............................1ก จะจ่ำยค่ำสิ่งของซึ่งได้รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิม ตลอดจนภำษีอำกรอ่ืนๆ และ
ค่ำใช้จ่ำยทั้งปวงแล้วให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับกำรคัดเลือกให้เป็นผู้ขำย เมื่อผู้ขำยได้ส่งมอบสิ่งของได้
ครบถ้วนตำมสัญญำซื้อขำยหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ และ.................1ก ได้ตรวจรับมอบสิ่งของไว้เรียบร้อยแล้ว2  
 9. อัตราค่าปรับ 
                   ค่ำปรับตำมแบบสัญญำซื้อขำยแนบท้ำยเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์นี้ หรือข้อตกลง 
ซื้อขำยเป็นหนังสือ ให้คิดในอัตรำร้อยละ ………………………….7 ของรำคำค่ำสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบต่อวัน  
 10. การรับประกันความช ารุดบกพร่อง2 

 ผู้ชนะกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งได้ท ำสัญญำซื้อขำยตำมแบบดังระบุในข้อ ๑.๓ 
หรือท ำข้อตกลงซื้อเป็นหนังสือ แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันควำมช ำรุดบกพร่องของสิ่งของที่ซื้อขำยที่
เกิดขึ้นภำยในระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ ….………… ปี……………..เดือน8  นับถัดจำกวันที่............................1ก ได้รับ
มอบสิ่งของ โดยต้องรีบจัดกำรซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้กำรได้ดีดังเดิมภำยใน …...………….…วัน นับถัดจำกวันที่
ได้รับแจ้งควำมช ำรุดบกพร่อง 
  11. การจ่ายเงินล่วงหน้า 2 
 ผู้ยื่นข้อเสนอมีสิทธิเสนอขอรับเงินล่วงหน้ำ ในอัตรำไม่เกินร้อยละ……………………….….9 ของรำคำ
พัสดทุี่เสนอขำยทั้งหมด แต่ทั้งนี้จะต้องส่งมอบหลักประกันเงินล่วงหน้ำ เป็นพันธบัตรรัฐบำลไทย หรือหนังสือ
ค้ ำประกัน หรือหนังสือค้ ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนำคำรภำยในประเทศตำมแบบดังระบุในข้อ 1.4 (3) ให้
แก.่................................1ก ก่อนกำรรับเงินล่วงหน้ำนั้น  
 12. ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอ่ืน ๆ 
  12.๑ เงินค่ำพัสดุส ำหรับกำรซื้อครั้งนี้ ได้มำจำกเงินงบประมำณ.............................................................. 
/เงินกูจ้ำก ...................................................................../เงินช่วยเหลือจำก ……………………………………….…………..2  
   กำรลงนำมในสัญญำจะกระท ำได้ ต่อเมื่อ ............................1กได้รับอนุมัติเงินค่ำพัสด ุ
จำกงบประมำณ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . / เ งิ น กู้ จ ำ ก …………………….………./ เ งิ น ช่ ว ย เ ห ลื อ
จำก………………….……………..แล้วเท่ำนั้น2 
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 12.๒ เมื่อ............................1กได้คัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอรำยใดให้เป็นผู้ขำย และได้ตกลงซื้อสิ่งของ
ตำมกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้ำผู้ขำยจะต้องสั่งหรือน ำสิ่งของดังกล่ำวเข้ำมำจำกต่ำงประเทศและ
ของนั้นต้องน ำเข้ำมำโดยทำงเรือในเส้นทำงที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสำมำรถให้บริกำรรับขนได้ตำมที่
รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงคมนำคมประกำศก ำหนด ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ขำยจะต้องปฏิบัติตำมกฎหมำยว่ำ
ด้วยกำรส่งเสริมกำรพำณิชยนำวี ดังนี้ 

(๑) แจ้งกำรสั่งหรือน ำสิ่งของที่ซื้อขำยดังกล่ำวเข้ำมำจำกต่ำงประเทศต่อกรมเจ้ำท่ำ 
ภำยใน ๗ วัน นับตั้งแต่วันที่ผู้ขำยสั่ง หรือซื้อของจำกต่ำงประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวง
คมนำคมประกำศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได ้

(๒) จัดกำรให้สิ่งของที่ซื้อขำยดังกล่ำวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือท่ีมีสิทธิเช่นเดียวกับ
เรือไทย จำกต่ำงประเทศมำยังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญำตจำกกรมเจ้ำท่ำ ให้บรรทุกสิ่งของนั้นโดย
เรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญำตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่ำกำร
กระทรวงคมนำคมประกำศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน 

(๓) ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตำม (๑) หรือ (๒) ผู้ขำยจะต้องรับผิดตำมกฎหมำยว่ำด้วย 
กำรส่งเสริมกำรพำณิชยนำวี 
 12.๓ ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่ง............................1กได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปท ำสัญญำหรือข้อตกลงซื้อ 
เป็นหนังสือภำยในเวลำที่ก ำหนด ดังระบุไว้ในข้อ ๗ ............................1ก จะริบหลักประกันกำรยื่นข้อเสนอ หรือ
เรียกร้องจำกผู้ออกหนังสือค้ ำประกันกำรยื่นข้อเสนอทันที และอำจพิจำรณำเรียกร้องให้ชดใช้ควำมเสียหำยอื่น 
(ถ้ำมี) รวมทั้งจะพิจำรณำให้เป็นผู้ทิ้งงำน ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ 
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 
 12.๔ ............................1ก สงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมเงื่อนไข หรือข้อก ำหนดในแบบสัญญำ
หรือข้อตกลงซื้อเป็นหนังสือ ให้เป็นไปตำมควำมเห็นของส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด (ถ้ำมี) 
 12.5 ในกรณีที่เอกสำรแนบท้ำยเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์นี้ มีควำมขัดหรือแย้งกัน 
ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติตำมค ำวินิจฉัยของ............................1ก ค ำวินิจฉัยดังกล่ำวให้ถือเป็นที่สุด และผู้ยื่น
ข้อเสนอไม่มีสิทธิเรียกร้องค่ำใช้จ่ำยใดๆ เพ่ิมเติม 
 12.6 ............................1กอำจประกำศยกเลิกกำรจัดซื้อในกรณีต่อไปนี้ได้ โดยที่ผู้ยื่นข้อเสนอ 
จะเรียกร้องค่ำเสียหำยใดๆ จำก............................1กไมไ่ด ้ 
  (1) ............................1กไม่ได้รับกำรจัดสรรเงินที่จะใช้ในกำรจัดซื้อหรือที่ได้รับจัดสรร
แต่ไม่เพียงพอที่จะท ำกำรจัดซื้อครั้งนี้ต่อไป 
  (2) มีกำรกระท ำที่เข้ำลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะกำรจัดซื้อหรือที่ได้รับกำรคัดเลือก
มีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน หรือขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม หรือสมยอม
กันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน หรือเจ้ำหน้ำที่ในกำรเสนอรำคำ หรือส่อว่ำกระท ำกำรทุจริตอ่ืนใดในกำรเสนอรำคำ 
  (3) กำรท ำกำรจัดซื้อครั้งนี้ต่อไปอำจก่อให้เกิดควำมเสียหำยแก่..........................1ก  
หรือกระทบต่อประโยชน์สำธำรณะ 
  (4) กรณีอ่ืนในท ำนองเดียวกับ (1) (2) หรือ (3) ตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง  
ซึ่งออกตำมควำมในกฎหมำยว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 
 13. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
  ในระหว่ำงระยะเวลำกำรซื้อ ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับกำรคัดเลือกให้เป็นผู้ขำยต้องปฏิบัติ  
ตำมหลักเกณฑ์ท่ีกฎหมำยและระเบียบได้ก ำหนดไว้โดยเคร่งครัด 
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 14. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
 ..........................1ก สำมำรถน ำผลกำรปฏิบัติงำนแล้วเสร็จตำมสัญญำของผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับ 
กำรคัดเลือกให้เป็นผู้ขำยเพ่ือน ำมำประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำร 
 ทั้งนี้ หำกผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับกำรคัดเลือกไม่ผ่ำนเกณฑ์ที่ก ำหนดจะถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอ
หรือท ำสัญญำกับ..........................1ก ไว้ชั่วครำว 
 

…………………….……10………………………… 
  

……………………..….(วัน เดือน ปี)……………………… 
 

หมายเหตุ  1  ระบุชื่อหน่วยงำนของรัฐที่ด ำเนินกำรจัดซื้อ 
  1ก ให้ระบุชื่อย่อหน่วยงำนของรัฐที่ด ำเนินกำรจัดซื้อ เช่น กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที เป็นต้น  
   2 เลือกใช้ตำมควำมเหมำะสมหรือจ ำเป็น 
  3 ให้ก ำหนดจ ำนวนเงินหลักประกันกำรเสนอรำคำตำมที่ ก ำหนดไว้ ในระเบียบ

กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 168 
  4 หน่วยงำนของรัฐจะต้องใช้ดุลพินิจโดยชอบด้วยกฎหมำย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ประกอบกับ

ต้องมีหลักฐำนและข้อเท็จจริงที่ชัดเจนโดยปรำศจำกข้อโต้แย้งในด้ำนคุณภำพ คุณสมบัติ
ทำงเทคนิค หรือเหตุอ่ืนใดว่ำ สินค้ำ บริกำร งำนซ้ือดังกล่ำวไม่เป็นประโยชน์ต่อทำงรำชกำร 
หรือมีหลักฐำนและข้อเท็จจริงชัดเจนที่เชื่อได้ว่ำกำรยื่นข้อเสนอกระท ำกำรโดยไม่สุจริต 

  5 อัตรำตำมที่ก ำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร
พัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๖๘ 

  6 ควำมในวรรคนี้ให้ใช้บังคับกับกำรประกวดรำคำซื้อที่ไม่มีกำรประกันควำมช ำรุดบกพร่อง 
  7 อัตรำตำมที่ก ำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร

พัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 16๒ 
  8 ก ำหนดเวลำที่ผู้ขำยจะต้องรับผิดในควำมช ำรุดบกพร่อง ให้อยู่ในดุลพินิจของหน่วยงำน

ของรัฐ โดยค ำนึงถึงควำมเหมำะสม 
  9 อัตรำตำมที่ก ำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร

พัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ ๘๙ 
  10 ให้ระบุชื่อหน่วยงำนของรัฐ ที่ด ำเนินกำรประกวดรำคำอิเล็กทนอนิกส์ พร้อมประทับตรำ

ชื่อหน่วยงำนของรัฐ โดยหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่เป็นผู้ลงชื่อย่อก ำกับตรำ 
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ภาพที่ 3.3 แบบประกาศเชิญชวน ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
แบบ 

 
ประกาศ..........................................................................1 
เรื่อง  ประกวดราคาจ้าง.................................................... 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 

-------------------------------------- 
 ........................................................................................... 1  มีควำมประสงค์จะประกวดรำคำ
จ้ำง....................................................................  ด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ รำคำกลำงของงำนจ้ำง 
ในกำรประกวดรำคำครั้งนี้เป็นเงินทั้งสิ้น..............................บำท (..........................................) 

             ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีคุณสมบัติ2 ดังต่อไปนี้ 
 1.  มีควำมสำมำรถตำมกฎหมำย 
 2.  ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
 3.  ไม่อยู่ระหว่ำงเลิกกิจกำร 
 4.  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่ำงถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอหรือท ำสัญญำกับหน่วยงำนของรัฐไว้
ชั่วครำวเนื่องจำกเป็นผู้ที่ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำรตำมระเบียบ  
ที่รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงกำรคลังก ำหนดตำมที่ประกำศเผยแพร่ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศ  
ของกรมบัญชีกลำง 
 5.  ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้ทิ้งงำนและได้แจ้งเวียนชื่อ ให้เป็นผู้ทิ้งงำน 
ของหน่วยงำนของรัฐในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงำนเป็น
หุ้นส่วนผู้จัดกำร กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำร ผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 6.  มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมตำมที่คณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ 
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐก ำหนดในรำชกิจจำนุเบกษำ 
 7.  เป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคล ผู้มีอำชีพรับจ้ำงงำนที่ประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่ำว 
 8.  ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืนที่เข้ำยื่นข้อเสนอให้แก่.......................1  
ณ วันประกำศประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็น
ธรรมในกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี ้
 9.  ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศำลไทย เว้นแต่ รัฐบำลของ 
ผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค ำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น 
 10. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic  
Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลำง  

11. ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญำต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลำง ตำมท่ีคณะกรรมกำร 
ป.ป.ช. ก ำหนด  
       12. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐำนะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรำยรับรำยจ่ำยหรือแสดงบัญชีรำยรับ
รำยจ่ำยไม่ถูกต้องครบถ้วนในสำระส ำคัญ ตำมท่ีคณะกรรมกำร ป.ป.ช. ก ำหนด 
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       13. ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญำต้องรับและจ่ำยเงินผ่ำนบัญชีธนำคำร เว้นแต่ 
กำรจ่ำยเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่ำไม่เกินสำมหมื่นบำทคู่สัญญำอำจจ่ำยเป็นเงินสดก็ได้  ตำมที่คณะกรรมกำร 
ป.ป.ช. ก ำหนด 
 14.  ........................... (คุณสมบัติอื่น)3.............................. 

 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
ในวันที่...........................ระหว่ำงเวลำ................น.  ถึง..............น.  

 ผู้สนใจสำมำรถขอรับเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์  โดยดำวน์ โหลดเอกสำร 
ผ่ำนทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่วันที่ประกำศจนถึงก่อนวันเสนอรำคำ4 

 ผู้สนใจสำมำรถขอซื้อเอกสำรประกวดรำคำด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในรำคำชุดละ...................บำท 
(.......................................) ผ่ำนทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์และช ำระเงินผ่ำนทำง
ธนำคำร ตั้งแต่วันที่..................................ถึงวันที่.................................. โดยดำวน์โหลดเอกสำรผ่ำนทำงระบบ
จัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ภำยหลังจำกช ำระเงินเป็นที่เรียบร้อยแล้วจนถึงก่อนวันเสนอรำคำ4 

 ผู้สนใจสำมำรถดูรำยละเอียดได้ที่เว็บไซต์ . .............. 5 หรือ www.gprocurement.go.th  
หรือสอบถำมทำงโทรศัพท์หมำยเลข....................... ในวันและเวลำรำชกำร 

 ผู้สนใจต้องกำรทรำบรำยละเอียดเพ่ิมเติมเกี่ยวกับรำยละเอียดและขอบเขตของงำน โปรด
สอบถำมมำยัง...........................1 ผ่ำนทำงอีเมล์...................5 หรือช่องทำงตำมที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 
ภำยในวันที่...........................................4 โดย................... 1 จะชี้แจงรำยละเอียดดังกล่ำวผ่ำนทำงเว็บไซต์
......................................5 และ www.gprocurement.go.th ในวันที่...................................4 

 

    ประกำศ ณ วันที่ .................................. พ.ศ. ................... 

    (ลงชื่อ)   ............................................ 

             (............................................) 

         ต ำแหน่ง ............................................ 

 
 

 
หมายเหตุ 1 ระบุชื่อหน่วยงำนของรัฐที่ด ำเนินกำรจัดจ้ำง 
 2 กำรก ำหนดเงื่อนไขคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในประกำศประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์
  จะต้องตรงกับคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ 
 3 เลือกใช้ตำมควำมเหมำะสมหรือจ ำเป็น 
 4 หน่วยงำนของรัฐผู้ออกประกำศเป็นผู้ก ำหนด 
 5 ระบุชื่อเว็บไซตห์รืออีเมล์ของหน่วยงำนของรัฐที่ด ำเนินกำรจัดจ้ำง 
 
 
 

http://www.gprocurement.go.th/
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ภาพที่ 3.4 แบบเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
แบบ 

เอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding)  

เลขที่  ………………….. 

การจ้าง…………………(ระบุชื่องานที่จ้าง)……………… 

ตามประกาศ  …………………..........................…………..1 

ลงวันที่  …………………………………………. 

----------------------------------------- 
 

 ………………..1 ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่ำ............................1ก มีควำมประสงค์จะประกวดรำคำจ้ำง
.......................…………………....…… ด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ โดยมีข้อแนะน ำและข้อก ำหนด 
ดังต่อไปนี้ 

 ๑. เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
1.1 รำยละเอียดและขอบเขตของงำน 

 1.2 แบบใบเสนอรำคำที่ก ำหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
 1.3 แบบสัญญำจ้ำง 
 1.4 แบบหนังสือค้ ำประกัน 
  (1) หลักประกันกำรเสนอรำคำ  
  (2) หลักประกันสัญญำ 
      (3) หลักประกันกำรรับเงินค่ำจ้ำงล่วงหน้ำ2 
 1.5 บทนิยำม 
  (๑) ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
  (๒) กำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม 
 1.6 แบบบัญชีเอกสำรที่ก ำหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
  (๑) บัญชีเอกสำรส่วนที่ ๑ 
  (๒) บัญชีเอกสำรส่วนที่ ๒ 
 1.7 ………….....................ฯลฯ.................………………… 
 ๒. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
  2.1 มีควำมสำมำรถตำมกฎหมำย 
  2.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
  2.3 ไม่อยู่ระหว่ำงเลิกกิจกำร 
  2.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่ำงถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอหรือท ำสัญญำกับหน่วยงำนของรัฐ
ไว้ชั่วครำว เนื่องจำกเป็นผู้ที่ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำรตำมระเบียบ  
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ที่รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงกำรคลังก ำหนดตำมที่ประกำศเผยแพร่ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของ
กรมบัญชีกลำง 
  2.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้ทิ้งงำนและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงำน
ของหน่วยงำนของรัฐในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงำนเป็น
หุ้นส่วนผู้จัดกำร กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำร ผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของนิติบุคคลนั้นด้วย 
  2.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมตำมที่คณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐก ำหนดในรำชกิจจำนุเบกษำ 
 2.7 เป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลผู้มีอำชีพรับจ้ำงงำนทีป่ระกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่ำว 
 2.8 ไม่ เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืนที่ เข้ำยื่นข้อเสนอให้แก่
..........................1ก ณ วันประกำศประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำง  
กำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรมในกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 
 2.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศำลไทยเว้นแต่รัฐบำล 
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค ำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น 
 2.10  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลำง  
 2.11  ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญำต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลำง ตำมท่ีคณะกรรมกำร 
ป.ป.ช. ก ำหนด 

2.12  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐำนะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรำยรับรำยจ่ำย หรือแสดงบัญชี
รำยรับรำยจ่ำยไม่ถูกต้องครบถ้วนในสำระส ำคัญ ตำมท่ีคณะกรรมกำร ป.ป.ช. ก ำหนด 

2.13 ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญำต้องรับและจ่ำยเงินผ่ำนบัญชีธนำคำร เว้นแต่
กำรจ่ำยเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่ำไม่เกินสำมหมื่นบำทคู่สัญญำอำจจ่ำยเป็นเงินสดก็ได้ ตำมที่คณะกรรมกำร 
ป.ป.ช. ก ำหนด 

  2.14 ........................... (คุณสมบตัิอ่ืน)2.............................. 

 ๓. หลักฐานการยื่นข้อเสนอ 
 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสำรหลักฐำนยื่นมำพร้อมกับกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัด
จ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น 2 ส่วน คือ 

 ๓.๑ ส่วนที่ ๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
 (๑) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
 (ก) ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญหรือห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด ให้ยื่นส ำเนำหนังสือรับรองกำรจด
ทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรำยชื่อหุ้นส่วนผู้จัดกำร ผู้มีอ ำนำจควบคุม (ถ้ำมี) พร้อมทั้งรับรองส ำเนำถูกต้อง 
 (ข) บริษัทจ ำกัดหรือบริษัทมหำชนจ ำกัด ให้ยื่นส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน
นิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรำยชื่อกรรมกำรผู้จัดกำร ผู้มีอ ำนำจควบคุม (ถ้ำมี) และบัญชีผู้ถือหุ้นรำย
ใหญ ่(ถ้ำมี) พร้อมทั้งรับรองส ำเนำถูกต้อง 
 (๒) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดำหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ยื่นส ำเนำ
บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้นั้น ส ำเนำข้อตกลงที่แสดงถึงกำรเข้ำเป็นหุ้นส่วน (ถ้ำมี) ส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนของผู้เป็นหุ้นส่วน หรือส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้เป็นหุ้นส่วนที่มิได้ถือสัญชำติไทย พร้อมทั้งรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง 
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 (๓) ในกรณผีู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐำนะเป็นผู้ร่วมค้ำ ให้ยื่นส ำเนำสัญญำ
ของกำรเข้ำร่วมค้ำ และเอกสำรตำมที่ระบุไว้ใน (1) หรือ (2) ของผู้ร่วมค้ำ แล้วแต่กรณี 
 (๔) ..…(ระบุเอกสำรอ่ืนตำมที่หน่วยงำนของรัฐที่ด ำเนินกำรจัดจ้ำงเห็นสมควรก ำหนด 
เช่น ส ำเนำใบทะเบียนพำณิชย์ ส ำเนำใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม เป็นต้น)…...2 

(๕) บัญชีเอกสำรส่วนที่ ๑ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำง
ภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตำมแบบในข้อ 1.6 (๑) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document 
Format) 

ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอด ำเนินกำรแนบไฟล์เอกสำรตำมบัญชีเอกสำรส่วนที่ 1 
ครบถ้วน ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้ำงบัญชีเอกสำรส่วนที่ 1 ตำมแบบในข้อ 
1.6 (1) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสำรส่วนที่ 1 ดังกล่ำวในรูปแบบ PDF File (Portable 
Document Format) 

 ๓.๒ ส่วนที่ ๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
  (1) ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอมอบอ ำนำจให้บุคคลอ่ืนกระท ำกำรแทนให้แนบหนังสือ 
มอบอ ำนำจซึ่งติดอำกรแสตมป์ตำมกฎหมำย โดยมีหลักฐำนแสดงตัวตนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ 
ทั้งนี ้หำกผู้รับมอบอ ำนำจเป็นบุคคลธรรมดำต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิติภำวะตำมกฎหมำยแล้วเท่ำนั้น 
 (๒) หลักประกันกำรเสนอรำคำ ตำมข้อ ๕ 
 (3) บัญชีเอกสำรส่วนที่ ๒ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำง
ภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตำมแบบในข้อ 1.6 (๒) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document 
Format) 

 ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอด ำเนินกำรแนบไฟล์เอกสำรตำมบัญชีเอกสำรส่วนที่ 2 
ครบถ้วน ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้ำงบัญชีเอกสำรส่วนที่ 2 ตำมแบบ 
ในข้อ 1.6 (2) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสำรส่วนที่ 2 ดังกล่ำวในรูปแบบ PDF File (Portable 
Document Format) 

 ๔. การเสนอราคา  
  4.1 ผู้ ยื่ นข้อ เสนอต้องยื่นข้อ เสนอและเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้ อจัดจ้ ำงภำครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ตำมที่ก ำหนดไว้ในเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์นี้ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น  
และจะต้องกรอกข้อควำมให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมทั้งหลักฐำนแสดงตัวตนและท ำกำรยืนยันตัวตนของ 
ผู้ยื่นข้อเสนอโดยไม่ต้องแนบใบเสนอรำคำในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
 4.2 ในกำรเสนอรำคำให้เสนอรำคำเป็นเงินบำทและเสนอรำคำได้เพียงครั้งเดียวและรำคำ
เดียวโดยเสนอรำคำรวม และหรือรำคำต่อหน่วย และหรือต่อรำยกำร ตำมเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ำยใบเสนอรำคำให้
ถูกต้อง ทั้งนี้ รำคำรวมที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้ำตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกัน ให้ถือ
ตัวหนังสือเป็นส ำคัญ โดยคิดรำคำรวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่ำภำษีมูลค่ำเพ่ิม ภำษีอำกรอ่ืน และค่ำใช้จ่ำยอ่ืนๆ ทั้งปวงไว้แล้ว 
 รำคำที่ เสนอจะต้องเสนอก ำหนดยืนรำคำไม่น้อยกว่ำ...............วัน ตั้งแต่วันเสนอรำคำ 
โดยภำยในก ำหนดยืนรำคำ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบรำคำที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนกำรเสนอรำคำมิได้ 
 ๔.๓ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอก ำหนดเวลำด ำเนินกำรแล้วเสร็จไม่เกิน.................วัน นับถัดจำก 
วันลงนำมในสัญญำจ้ำง หรือวันที่ได้รับหนังสือแจ้งจำก..........................1กให้เริ่มท ำงำน2 
 ๔.๔ ก่อนเสนอรำคำ ผู้ยื่นข้อเสนอควรตรวจดูร่ำงสัญญำ รำยละเอียดและขอบเขตของงำน 
ฯลฯ ให้ถี่ถ้วนและเข้ำใจเอกสำรประกวดรำคำจ้ำงอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นข้อเสนอ 
ตำมเงื่อนไขในเอกสำรประกวดรำคำจ้ำงอิเล็กทรอนิกส์ 
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 ๔.๕ ผู้ ยื่ นข้อ เสนอจะต้องยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้ อจัดจ้ ำงภำครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในวันที่…………………………….... ระหว่ำงเวลำ………………..น. ถึง…………………น. และเวลำใน
กำรเสนอรำคำให้ถือตำมเวลำของระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์  

  เมื่อพ้นก ำหนดเวลำยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำแล้ว จะไม่รับเอกสำรกำรยื่นข้อเสนอ 
และเสนอรำคำใดๆ โดยเด็ดขำด 
 4.6 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดท ำเอกสำรส ำหรับใช้ในกำรเสนอรำคำในรูปแบบไฟล์เอกสำร
ประเภท PDF File (Portable Document Format) โดยผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นผู้รับผิดชอบตรวจสอบควำม
ครบถ้วน ถูกต้อง และชัดเจนของเอกสำร PDF File ก่อนที่จะยืนยันกำรเสนอรำคำ แล้วจึงส่งข้อมูล (Upload) 
เพ่ือเป็นกำรเสนอรำคำให้แก่..........................1กผ่ำนทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
 4.7 คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์จะด ำเนินกำรตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรำยว่ำ เป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน 
ตำมข้อ 1.5 (๑) หรือไม่ หำกปรำกฏว่ำผู้ยื่นข้อเสนอรำยใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับ 
ผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน คณะกรรมกำรฯ จะตัดรำยชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันนั้นออกจำกกำรเป็น  
ผู้ยื่นข้อเสนอ 
  หำกปรำกฏต่อคณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ว่ำ ก่อนหรือ 
ในขณะที่มีกำรพิจำรณำข้อเสนอ มีผู้ยื่นข้อเสนอรำยใดกระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม
ตำมข้อ 1.5 (๒) และคณะกรรมกำรฯ เชื่อว่ำมีกำรกระท ำอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม คณะ
กรรมกำรฯ จะตัดรำยชื่อผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้นออกจำกกำรเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ และ.....................1ก 
จะพิจำรณำลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่ำวเป็นผู้ทิ้งงำน เว้นแต่............1กจะพิจำรณำเห็นว่ำผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้น
มิใช่เป็นผู้ริเริ่มให้มีกำรกระท ำดังกล่ำวและได้ให้ควำมร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อกำรพิจำรณำของ....................1ก 
 4.8 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
  (1) ปฏิบัติตำมเงื่อนไขที่ระบุไว้ในเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ 
  (2) รำคำที่ เสนอจะต้องเป็นรำคำที่รวมภำษีมูลค่ำเ พ่ิม และภำษี อ่ืนๆ (ถ้ำมี )  
รวมค่ำใช้จ่ำยทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
  (3) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องลงทะเบียนเพ่ือเข้ำสู่กระบวนกำรเสนอรำคำ ตำมวัน เวลำ  
ที่ก ำหนด 
  (4) ผู้ยื่นข้อเสนอจะถอนกำรเสนอรำคำที่เสนอแล้วไม่ได้ 
  (5) ผู้ยื่นข้อเสนอต้องศึกษำและท ำควำมเข้ำใจในระบบและวิธีกำรเสนอรำคำ 
ด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลำงที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th  

 ๕.  หลักประกันการเสนอราคา (ใช้ส ำหรับกรณีท่ีมีวงเงินงบประมำณกำรจัดจ้ำง เกินกว่ำ 5,000,000 บำท) 

 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องวำงหลักประกันกำรเสนอรำคำพร้อมกับกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อ 
จัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้หลักประกันอย่ำงหนึ่งอย่ำงใดดังต่อไปนี้ จ ำนวน ...........................บำท 
(............................................)3 
 5.1 เช็คหรือดรำฟท์ที่ธนำคำรเซ็นสั่งจ่ำย ซึ่งเป็นเช็คหรือดรำฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดรำฟท์
นั้นช ำระต่อเจ้ำหน้ำที่ในวันที่ยื่นข้อเสนอ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท ำกำร 
 5.2  หนั งสื อค้ ำประกัน อิ เล็ กทรอนิ กส์ ของธนำคำรภำยในประ เทศตำมแบบที่
คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด 
 5.3 พันธบัตรรัฐบำลไทย 

http://www.gprocurement.go.th/
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 5.4 หนังสือค้ ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญำต  
ให้ประกอบกิจกำรเงินทุนเพื่อกำรพำณิชย์และประกอบธุรกิจค้ ำประกันตำมประกำศของธนำคำรแห่งประเทศ
ไทยตำมรำยชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนำคำรแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทรำบ โดยอนุโลมให้ใช้ตำมตัวอย่ำง
หนังสือค้ ำประกันของธนำคำรที่คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด 

 กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอน ำเช็คหรือดรำฟท์ที่ธนำคำรสั่งจ่ำยหรือพันธบัตรรัฐบำลไทยหรือหนังสือ 
ค้ ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ มำวำงเป็นหลักประกันกำรเสนอรำคำจะต้องส่ง
ต้นฉบับเอกสำรดังกล่ำวมำให้.............1กตรวจสอบควำมถูกต้องในวันที่.............ระหวำ่งเวลำ..........น. ถึง.........น.  
 กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ “กิจกำรร่วมค้ำ” ประสงค์จะใช้หนังสือค้ ำประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ของธนำคำรในประเทศเป็นหลักประกันกำรเสนอรำคำ ให้ระบุชื่อผู้ยื่นข้อเสนอในหนังสือค้ ำ
ประกันอิเล็กทรอนิกส์ฯ ดังนี้ 
 (1) กรณีที่กิจกำรร่วมค้ำได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ ให้ระบุชื่อกิจกำรร่วมค้ำดังกล่ำว 
เป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 
 (2) กรณีท่ีกิจกำรร่วมค้ำไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ ให้ระบุชื่อผู้เข้ำร่วมค้ำรำยที่สัญญำ
ร่วมค้ำก ำหนดให้เป็นผู้เข้ำยื่นข้อเสนอกับหน่วยงำนของรัฐเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 
 ทั้งนี้ “กิจกำรร่วมค้ำที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่” หมำยควำมว่ำ กิจกำรร่วมค้ำที่จดทะเบียน
เป็นนิติบุคคลต่อกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ 
 หลักประกันกำรเสนอรำคำตำมข้อนี้ .................................1ก จะคืนให้ผู้ยื่นข้อเสนอหรือผู้ค้ ำ
ประกันภำยใน ๑๕ วัน นับถัดจำกวันที่.............................1กได้พิจำรณำเห็นชอบรำยงำนผลคัดเลือกผู้ชนะกำร
ประกวดรำคำเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้ยื่นข้อเสนอรำยที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอรำคำต่ ำสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุดไม่
เกิน 3 รำย ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ท ำสัญญำหรือข้อตกลง หรือผู้ยื่นข้อเสนอได้พ้นจำกข้อผูกพันแล้ว 
 กำรคืนหลักประกันกำรเสนอรำคำ ไม่ว่ำในกรณีใดๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย 
 ๖. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
  6.1 ในกำรพิจำรณำผลกำรยื่นข้อเสนอประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ ............................1ก 
จะพิจำรณำตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ ………….(หลักเกณฑ์รำคำ/หลักเกณฑ์รำคำประกอบเกณฑ์อ่ืน)...............2 
  6.2 กำรพิจำรณำผู้ชนะกำรยื่นข้อเสนอ 
   (ก) กรณีใช้หลักเกณฑ์รำคำในกำรพิจำรณำผู้ชนะกำรยื่นข้อเสนอ............................1ก 
จะพิจำรณำจำก.............(รำคำรวม/รำคำต่อรำยกำร/รำคำต่อหน่วย) …………2 
     (ข) กรณีใช้หลักเกณฑ์รำคำประกอบเกณฑ์ อ่ืน ในกำรพิจำรณำผู้ชนะกำรยื่นข้อเสนอ 
.............................1กจะพิจำรณำโดยให้คะแนนตำมปัจจัยหลักและน้ ำหนักที่ก ำหนด2 ดังนี้ 
 (1) รำคำที่ยื่นข้อเสนอ (Price) ก ำหนดน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ ............................... 
 (2) .......................................... ก ำหนดน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ ............................... 
 (3) .......................................... ก ำหนดน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ ............................... 
 (4) .......................................... ก ำหนดน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ ............................... 
 (5) .......................................... ก ำหนดน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ ............................... 
 โดยก ำหนดให้น้ ำหนักรวมทั้งหมดเท่ำกับร้อยละ 100 
 6.3 หำกผู้ยื่นข้อเสนอรำยใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตำมข้อ 2 หรือยื่นหลักฐำนกำรยื่น
ข้อเสนอไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตำมข้อ ๓ หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตำมข้อ ๔  คณะกรรมกำรพิจำรณำผล
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กำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์จะไม่รับพิจำรณำข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้น เว้นแต่ ผู้ยื่นข้อเสนอรำยใด
เสนอเอกสำรทำงเทคนิคหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่จะจ้ำงไม่ครบถ้วน หรือเสนอ
รำยละเอียดแตกต่ำงไปจำกเงื่อนไขที่..............................1กก ำหนดไว้ในประกำศและเอกสำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่สำระส ำคัญและควำมแตกต่ำงนั้นไม่มีผลท ำให้เกิดกำรได้เปรียบเสียเปรียบต่อ 
ผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน หรือเป็นกำรผิดพลำดเล็กน้อย คณะกรรมกำรฯ อำจพิจำรณำผ่อนปรนกำรตัดสิทธิ  
ผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้น 
 6.4 ..................................1กสงวนสิทธิ์ไม่พิจำรณำข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอโดยไม่มีกำรผ่อนผัน 
ในกรณีดังต่อไปนี้ 
  (1) ไม่ปรำกฏชื่อผู้ ยื่นข้อเสนอรำยนั้นในบัญชีรำยชื่อผู้รับเอกสำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยอิเล็กทรอนิกส์ หรือบัญชีรำยชื่อผู้ซื้อเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ 
ทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ของ............................1ก 
  (2) ไม่กรอกชื่ อผู้ ยื่นข้อเสนอในกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้ อจัดจ้ ำ งด้ วย
อิเล็กทรอนิกส์ 
  (3) เสนอรำยละเอียดแตกต่ำงไปจำกเงื่อนไขที่ก ำหนดในเอกสำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นสำระส ำคัญ หรือมีผลท ำให้เกิดควำมได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน 
 ๖.5 ในกำรตัดสินกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์หรือในกำรท ำสัญญำ คณะกรรมกำรพิจำรณำ
ผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์หรือ............................1กมีสิทธิให้ผู้ยื่นข้อเสนอชี้แจงข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมได้ 
............................1กมีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอ ไม่รับรำคำ หรือไม่ท ำสัญญำ หำกข้อเท็จจริงดังกล่ำวไม่เหมำะสม
หรือไม่ถูกต้อง 

 ๖.6 ............................1ก ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับรำคำต่ ำสุด หรือรำคำหนึ่งรำคำใด หรือรำคำ 
ที่เสนอทั้งหมดก็ได้  และอำจพิจำรณำเลือกจ้ำงในจ ำนวน หรือขนำด หรือเฉพำะรำยกำรหนึ่งรำยกำรใด  
หรืออำจจะยกเลิกกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์โดยไม่พิจำรณำจัดจ้ำงเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจำรณำ ทั้งนี้  
เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำรเป็นส ำคัญ และให้ถือว่ำกำรตัดสินของ............................1กเป็นเด็ดขำด ผู้ยื่นข้อเสนอ
จะเรียกร้องค่ำใช้จ่ำย หรือค่ำเสียหำยใดๆ มิได้ รวมทั้ง............................1กจะพิจำรณำยกเลิกกำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์และลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ทิ้งงำน ไม่ว่ำจะเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับกำรคัดเลือกหรือไม่ก็
ตำม หำกมีเหตุที่เชื่อถือได้ว่ำกำรยื่นข้อเสนอกระท ำกำรโดยไม่สุจริต เช่น กำรเสนอเอกสำรอันเป็นเท็จ หรือ
ใช้ชื่อบุคคลธรรมดำ หรือนิติบุคคลอื่นมำยื่นข้อเสนอแทน เป็นต้น4 

  ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรำยที่เสนอรำคำต่ ำสุด เสนอรำคำต่ ำจนคำดหมำยได้ว่ำไม่อำจ
ด ำเนินงำนตำมเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ได้ คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์
หรือ............................1ก จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอนั้นชี้แจงและแสดงหลักฐำนที่ท ำให้เชื่อได้ว่ำ ผู้ยื่นข้อเสนอสำมำรถ
ด ำเนินงำนตำมเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ ให้เสร็จสมบูรณ์ หำกค ำชี้แจงไม่เป็นที่รับฟังได้  
............................1ก มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอหรือไม่รับรำคำของผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้น4 ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอ
ดังกล่ำวไม่มีสิทธิเรียกร้องค่ำใช้จ่ำยหรือค่ำเสียหำยใดๆ จำก............................1ก  

 ๖.7 ก่อนลงนำมในสัญญำ............................1ก อำจประกำศยกเลิกกำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ หำกปรำกฏว่ำมีกำรกระท ำที่เข้ำลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะกำรประกวดรำคำหรือที่ได้รับกำร
คัดเลือกมีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน หรือขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม 
หรือสมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน หรือเจ้ำหน้ำที่ในกำรเสนอรำคำ หรือส่อว่ำกระท ำกำรทุจริตอ่ืนใดในกำร
เสนอรำคำ 
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 ๗. การท าสัญญาจ้าง  
 ผู้ชนะกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์จะต้องท ำสัญญำจ้ำงตำมแบบสัญญำ ดังระบุในข้อ ๑.๓  
หรือท ำข้อตกลงเป็นหนังสือกับ............................1ก ภำยใน...….........….วัน นับถัดจำกวันที่ได้รับแจ้ง และ
จะต้องวำงหลักประกันสัญญำเป็นจ ำนวนเงินเท่ำกับร้อยละ.....................5 ของรำคำค่ำจ้ำงที่ประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ได้ ให้............................1กยึดถือไว้ในขณะท ำสัญญำโดยใช้หลักประกันอย่ำงหนึ่งอย่ำงใด
ดังต่อไปนี้ 
 7.1 เงินสด 
 7.2 เช็คหรือดรำฟท์ที่ธนำคำรเซ็นสั่งจ่ำยให้แก่...........................1ก ซึ่งเป็นเช็คหรือดรำฟท์ 
ลงวันที่ทีใ่ช้เช็คหรือดรำฟท์นั้นช ำระต่อเจ้ำหน้ำที่ในวันท ำสัญญำ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน ๓ วันท ำกำร 
  7.3 หนังสือค้ ำประกันของธนำคำรภำยในประเทศ ตำมตัวอย่ำงที่คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด  
ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) หรือจะเป็นหนังสือค้ ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ตำมวิธีกำรที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 
  7.4 หนังสือค้ ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญำต 
ให้ประกอบกิจกำรเงินทุนเพื่อกำรพำณิชย์และประกอบธุรกิจค้ ำประกันตำมประกำศของธนำคำรแห่งประเทศ
ไทยตำมรำยชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนำคำรแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทรำบ โดยอนุโลมให้ใช้ตำมตัวอย่ำง
หนังสือค้ ำประกันของธนำคำรที่คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) 
  7.5 พันธบัตรรัฐบำลไทย 
  หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ยภำยใน ๑๕ วันนับถัดจำกวันที่ผู้ชนะกำรประกวด
รำคำอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้รับจ้ำง) พ้นจำกข้อผูกพันตำมสัญญำจ้ำงแล้ว 
  หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ย ตำมอัตรำส่วนของงำนจ้ำงซึ่ง ............................ 1ก  
ได้รับมอบไว้แล้ว6  
 ๘. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน  
 ๘.๑ (ส ำหรับกำรจ้ำงที่จ่ำยค่ำจ้ำงให้ผู้รับจ้ำงครั้งเดียว) 2 
  ............................1กจะจ่ำยค่ำจ้ำงซึ่งได้รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิมตลอดจนภำษีอำกรอ่ืนๆ และ
ค่ำใช้จ่ำยทั้งปวงแล้วให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับกำรคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้ำง เมื่อผู้รับจ้ำงได้ปฏิบัติงำนถูกต้อง
และครบถ้วนตำมสัญญำจ้ำงหรือข้อตกลง และ............................1กได้ตรวจรับมอบงำนจ้ำงเรียบร้อยแล้ว  
   ๘.2 (ส ำหรับกำรจ้ำงที่จ่ำยค่ำจ้ำงให้ผู้รับจ้ำงแบ่งเป็นงวด)2 
  ............................1กจะจ่ำยค่ำจ้ำงซึ่งได้รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิมตลอดจนภำษีอำกรอ่ืนๆ และ
ค่ำใช้จ่ำยทั้งปวงด้วยแล้วให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับกำรคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้ำง โดยแบ่งออกเป็น…………….
งวด ดังนี้ 

 งวดที่ ๑ เป็นจ ำนวนเงินในอัตรำร้อยละ….....…ของค่ำจ้ำง เมื่อผู้รับจ้ำงได้ปฏิบัติงำน………………….… 
ให้แล้วเสร็จภำยใน…………………วัน 
       งวดที่ ๒ เป็นจ ำนวนเงินในอัตรำร้อยละ………ของค่ำจ้ำง เมื่อผู้รับจ้ำงได้ปฏิบัติงำน……………..……. 
ให้แล้วเสร็จภำยใน…………………วัน 
 ……………………………..ฯลฯ…………………………… 
                 งวดสุดท้ำย เป็นจ ำนวนเงินในอัตรำร้อยละ…………….ของค่ำจ้ำง เมื่อผู้รับจ้ำงได้ปฏิบัติงำน
ทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตำมสัญญำหรือข้อตกลงจ้ำงเป็นหนังสือ และ............................1ก ได้ตรวจรับมอบ
งำนจ้ำงเรียบร้อยแล้ว 
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 ๙. อัตราค่าปรับ 

 ค่ำปรับตำมแบบสัญญำจ้ำงแนบท้ำยเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์นี้ หรือข้อตกลงจ้ำง
เป็นหนังสือจะก ำหนด ดังนี้ 
 9.1 กรณีที่ผู้รับจ้ำงน ำงำนที่รับจ้ำงไปจ้ำงช่วงให้ผู้อ่ืนท ำอีกทอดหนึ่งโดยไม่ได้รับอนุญำตจำก
............................1ก จะก ำหนดค่ำปรับส ำหรับกำรฝ่ำฝืนดังกล่ำวเป็นจ ำนวนร้อยละ...................7ของวงเงิน 
ของงำนจ้ำงช่วงนั้น 
 9.2 กรณีท่ีผู้รับจ้ำงปฏิบัติผิดสัญญำจ้ำงนอกเหนือจำกข้อ 9.1 จะก ำหนดค่ำปรับเป็นรำยวัน
ในอัตรำร้อยละ..........................8ของรำคำค่ำจ้ำง  
 ๑๐. การรับประกันความช ารุดบกพร่อง2 

 ผู้ชนะกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่ งได้ท ำสัญญำจ้ำงตำมแบบดังระบุในข้อ ๑.๓  
หรือท ำข้อตกลงจ้ำงเป็นหนังสือ แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันควำมช ำรุดบกพร่องของงำนจ้ำงที่เกิดขึ้นภำยใน
ระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ...………………ปี……………..เดือน9 นับถัดจำกวันที่............................ 1ก ได้รับมอบงำน โดยต้อง
รีบจัดกำรซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้กำรได้ดีดังเดิมภำยใน…….........….วัน นับถัดจำกวันที่ได้รับแจ้งควำมช ำรุด
บกพร่อง 

 ๑๑. การจ่ายเงินล่วงหน้า2 

 ผู้ยื่นข้อเสนอมีสิทธิเสนอขอรับเงินล่วงหน้ำ ในอัตรำไม่เกินร้อยละ.......….10ของรำคำค่ำจ้ำง
ทั้งหมด แต่ทั้งนี้จะต้องส่งมอบหลักประกันเงินล่วงหน้ำ เป็นพันธบัตรรัฐบำลไทย หรือหนังสือค้ ำประกันหรือ
หนังสือค้ ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนำคำรในประเทศตำมแบบดังระบุในข้อ ๑.๔ (๓) ให้แก่.............1ก 

ก่อนกำรรับเงินล่วงหน้ำนั้น  
12. ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอ่ืนๆ 

      12.๑ เงินค่ำจ้ำงส ำหรับงำนจ้ำงครั้งนี้ ได้มำจำกเงินงบประมำณ.........................../เงินกู้จำก
................................../เงินช่วยเหลือจำก…………………………….2 

 กำรลงนำมในสัญญำจะกระท ำได้ต่อเมื่อ ............................1ก ได้รับอนุมัติเงินค่ำจ้ำง 
จำกงบประมำณ............................./เงินกู้จำก...........……………./เงินช่วยเหลือจำก………………………..แล้วเท่ำนั้น2 
 12.๒ เมื่อ............................1ก ได้คัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอรำยใดให้เป็นผู้รับจ้ำง และได้ตกลงจ้ำง
ตำมกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้ำผู้รับจ้ำงจะต้องสั่งหรือน ำสิ่งของมำเพื่องำนจ้ำงดังกล่ำวเข้ำมำ
จำกต่ำงประเทศ และของนั้นต้องน ำเข้ำมำโดยทำงเรือในเส้นทำงที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสำมำรถให้บริกำรรับขนได้
ตำมที่รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงคมนำคมประกำศก ำหนด ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้รับจ้ำงจะต้องปฏิบัติตำม
กฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำรพำณิชยนำวี ดังนี้ 
 (๑) แจ้งกำรสั่งหรือน ำสิ่งของดังกล่ำวเข้ำมำจำกต่ำงประเทศ ต่อกรมเจ้ำท่ำ ภำยใน ๗ 
วันนับตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้ำงสั่งหรือซื้อของจำกต่ำงประเทศ เว้นแต่ เป็นของที่รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงคมนำคม
ประกำศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ 
 (๒) จัดกำรให้สิ่งของดังกล่ำวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย
จำกต่ำงประเทศมำยังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญำตจำกกรมเจ้ำท่ำ ให้บรรทุกสิ่งของนั้น โดยเรืออ่ืนที่
มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญำตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวง
คมนำคมประกำศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน 
 (๓) ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตำม (๑) หรือ (๒) ผู้รับจ้ำงจะต้องรับผิดตำมกฎหมำยว่ำด้วย
กำรส่งเสริมกำรพำณิชยนำวี  
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 12.๓ ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่ง............................1ก ได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปท ำสัญญำหรือข้อตกลงจ้ำงเป็น
หนังสือภำยในเวลำที่ก ำหนดดังระบุไว้ในข้อ ๗ ............................1ก จะริบหลักประกันกำรยื่นข้อเสนอ หรือ
เรียกร้องจำกผู้ออกหนังสือค้ ำประกันกำรยื่นข้อเสนอทันที และอำจพิจำรณำเรียกร้องให้ชดใช้ควำมเสียหำยอ่ืน 
(ถ้ำมี) รวมทั้งจะพิจำรณำให้เป็นผู้ทิ้งงำนตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร
พัสดุภำครัฐ 
 12.๔ ............................1กสงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมเงื่อนไข หรือข้อก ำหนดในแบบสัญญำ
หรือข้อตกลงจ้ำงเป็นหนังสือให้เป็นไปตำมควำมเห็นของส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด (ถ้ำมี)  
 12.5 ในกรณีท่ีเอกสำรแนบท้ำยเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์นี้ มีควำมขัดหรือแย้งกัน 
ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติตำมค ำวินิจฉัยของ............................1ก ค ำวินิจฉัยดังกล่ำวให้ถือเป็นที่สุด และผู้ยื่นข้อเสนอ
ไม่มีสิทธิเรียกร้องค่ำใช้จ่ำยใดๆ เพ่ิมเติม 
 12.6 ............................1ก อำจประกำศยกเลิกกำรจัดจ้ำงในกรณีต่อไปนี้ได้ โดยที่ผู้ยื่นข้อเสนอ 
จะเรียกร้องค่ำเสียหำยใดๆ จำก............................1กไม่ได ้ 
  (1) ............................1ก ไม่ได้รับกำรจัดสรรเงินที่จะใช้ในกำรจัดจ้ำงหรือได้รับจัดสรร
แต่ไม่เพียงพอที่จะท ำกำรจัดจ้ำงครั้งนี้ต่อไป 
  (2) มีกำรกระท ำท่ีเข้ำลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะกำรจัดจ้ำงหรือที่ได้รับกำรคัดเลือก
มีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน หรือขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม หรือ
สมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน หรือเจ้ำหน้ำที่ในกำรเสนอรำคำ หรือส่อว่ำกระท ำกำรทุจริตอ่ืนใดในกำร
เสนอรำคำ 
  (3) กำรท ำกำรจัดจ้ำงครั้งนี้ต่อไปอำจก่อให้เกิดควำมเสียหำยแก่............................1ก  
หรือกระทบต่อประโยชน์สำธำรณะ 
  (4) กรณีอ่ืนในท ำนองเดียวกับ (1) (2) หรือ (3) ตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง  
ซึ่งออกตำมควำมในกฎหมำยว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 

๑3. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
ในระหว่ำงระยะเวลำกำรจ้ำง ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับกำรคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้ำงต้องปฏิบัติ 

ตำมหลักเกณฑ์ที่กฎหมำยและระเบียบได้ก ำหนดไว้โดยเคร่งครัด 
14. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
 ............................1ก สำมำรถน ำผลกำรปฏิบัติงำนแล้วเสร็จตำมสัญญำของผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับ

กำรคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้ำงเพ่ือน ำมำประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำร 
 ทั้งนี้ หำกผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับกำรคัดเลือกไม่ผ่ำนเกณฑ์ที่ก ำหนดจะถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอ

หรือท ำสัญญำกับ............................1ก ไว้ชั่วครำว 
 

………………………………..…11………………………..……… 
………………….….(วัน เดือน ปี)………….…… 
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หมายเหตุ  1 ระบุชื่อหน่วยงำนของรัฐที่ด ำเนินกำรจัดจ้ำง 
  1ก  ให้ระบุชื่อย่อของหน่วยงำนของรัฐที่ด ำเนินกำรจัดจ้ำง เช่น กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที เป็นต้น 
  2 เลือกใช้ตำมควำมเหมำะสมหรือจ ำเป็น 
  3 ให้ ก ำหนดจ ำนวนเงินหลักประกันกำร เสนอรำคำตำมที่ ก ำหนดไว้ ในระ เบี ยบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 168 
  4 หน่วยงำนของรัฐจะต้องใช้ดุลพินิจโดยชอบด้วยกฎหมำย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ประกอบกับ 
   ต้องมีหลักฐำนและข้อเท็จจริงที่ชัดเจนโดยปรำศจำกข้อโต้แย้งในด้ำนคุณภำพ คุณสมบัติ  
   ทำงเทคนิค หรือเหตุอ่ืนใดว่ำ สินค้ำ บริกำร งำนจ้ำงดังกล่ำวไม่เป็นประโยชน์ต่อทำงรำชกำร  
   หรือมีหลักฐำนและข้อเท็จจริงชัดเจนที่เชื่อได้ว่ำกำรยื่นข้อเสนอกระท ำกำรโดยไม่สุจริต  
  5 อัตรำตำมที่ก ำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร 
   พัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 168 
  6 ควำมในวรรคนี้ให้ใช้บังคับกับกำรประกวดรำคำจ้ำงที่ไม่มีกำรประกันควำมช ำรุดบกพร่อง 

7 อัตรำค่ำปรับกรณีผู้รับจ้ำงน ำงำนที่รับจ้ำงไปจ้ำงช่วงให้ผู้อื่นท ำอีกทอดหนึ่งโดยไม่ได้รับ 
  อนุญำตจำกผู้ว่ำจ้ำง ต้องก ำหนดค่ำปรับเป็นจ ำนวนเงินไม่น้อยกว่ำร้อยละสิบของวงเงินของ
งำนที่จ้ำงช่วงตำมสัญญำ 

8 อัตรำตำมที่ก ำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร
  พัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 162 
  9  ก ำหนดเวลำที่ผู้รับจ้ำงจะรับผิดในควำมช ำรุดบกพร่อง ให้อยู่ในดุลยพินิจของหน่วยงำนของ

รัฐโดยค ำนึงถึงควำมเหมำะสม 
10 อัตรำตำมที่ก ำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร

  พัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 89 
11 ให้ระบุชื่อ หน่วยงำนของรัฐ ที่ด ำเนินกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์พร้อมประทับตรำชื่อ

หน่วยงำนของรัฐ โดยหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่เป็นผู้ลงลำยมือชื่อย่อก ำกับตรำ 
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ภาพที่ 3.5 แบบประกาศเชิญชวน ประกวดราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
แบบ 

ประกาศ.......................................................................... 1 
เรื่อง  ประกวดราคาจ้างก่อสร้าง.................................................... 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 

-------------------------------------- 
 ...........................................................................................1  มีควำมประสงค์จะประกวดรำคำจ้ำง
....................................................................  ด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ รำคำกลำงของงำนก่อสร้ำง
ในกำรประกวดรำคำครั้งนี้เป็นเงินทั้งสิ้น..............................บำท (..........................................) 

 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีคุณสมบัติ2 ดังต่อไปนี้ 
  1. มีควำมสำมำรถตำมกฎหมำย 
  2. ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
  3. ไม่อยู่ระหว่ำงเลิกกิจกำร 
  4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่ำงถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอหรือท ำสัญญำกับหน่วยงำนของรัฐไว้
ชั่วครำวเนื่องจำกเป็นผู้ที่ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำรตำมระเบียบที่
รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงกำรคลังก ำหนดตำมที่ประกำศเผยแพร่ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของ
กรมบัญชีกลำง 
 5. ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้ทิ้งงำนและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงำนของ
หน่วยงำนของรัฐในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงำนเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดกำร กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำร ผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 6. มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมตำมที่คณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ 
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐก ำหนดในรำชกิจจำนุเบกษำ 
  7. เป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลผู้มีอำชีพรับจ้ำงงำนที่ประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่ำว3 
  8. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืนที่เข้ำยื่นข้อเสนอให้แก่.......................1 
ณ วันประกำศประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็น
ธรรม ในกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี ้
  9. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศำลไทย เว้นแต่รัฐบำล 
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค ำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น  
 10. เป็นผู้ประกอบกำรที่ขึ้นทะเบียนงำนก่อสร้ำงสำขำ........................ ไว้กับกรมบัญชีกลำง   
(กรณีคณะกรรมกำรรำคำกลำงได้ประกำศก ำหนดให้งำนก่อสร้ำงสำขำนั้นต้องขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรไว้กับ
กรมบัญชีกลำง) 

 11. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผลงำนก่อสร้ำงประเภทเดียวกันกับงำนที่ประกวดรำคำจ้ำงก่อสร้ำงในวงเงิน
ไม่น้อยกว่ำ.................บำท (...............................) และเป็นผลงำนที่เป็นคู่สัญญำโดยตรงกับหน่วยงำนของรัฐ หรือ
หน่วยงำนเอกชนที.่........................................1เชื่อถือ๔ 
 ผู้ยื่นข้อเสนอที่เสนอรำคำในรูปแบบของ “กิจกำรร่วมค้ำ” ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
 (1) กรณีที่กิจกำรร่วมค้ำได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ กิจกำรร่วมค้ำจะต้องมีคุณสมบัติ
ครบถ้วนตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในเอกสำรประกวดรำคำ และกำรเสนอรำคำให้เสนอรำคำในนำม “กิจกำรร่วมค้ำ” 
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ส่วนคุณสมบัติด้ำนผลงำนก่อสร้ำง กิจกำรร่วมค้ำดังกล่ำวสำมำรถน ำผลงำนก่อสร้ำงของผู้เข้ำร่วมค้ำมำใช้
แสดงเป็นผลงำนก่อสร้ำงของกิจกำรร่วมค้ำที่เข้ำประกวดรำคำได้ 
 (2) กรณีที่กิจกำรร่วมค้ำไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ นิติบุคคลแต่ละนิติบุคคล 
ที่เข้ำร่วมค้ำทุกรำยจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในเอกสำรประกวดรำคำ เว้นแต่   
ในกรณีที่กิจกำรร่วมค้ำได้มีข้อตกลงระหว่ำงผู้เข้ำร่วมค้ำเป็นลำยลักษณ์อักษรก ำหนดให้ผู้เข้ำร่วมค้ำรำยใด  
รำยหนึ่งเป็นผู้รับผิดชอบหลักในกำรเข้ำเสนอรำคำกับหน่วยงำนของรัฐ และแสดงหลักฐำนดังกล่ำวมำพร้อม
กำรยื่นข้อเสนอประกวดรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ กิจกำรร่วมค้ำนั้นสำมำรถใช้
ผลงำนก่อสร้ำงของผู้เข้ำร่วมค้ำหลักรำยเดียวเป็นผลงำนก่อสร้ำงของกิจกำรร่วมค้ำที่ยื่นข้อเสนอได้ 
  ทั้งนี้ “กิจกำรร่วมค้ำที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่” หมำยควำมว่ำ กิจกำรร่วมค้ำที่จด
ทะเบียนเป็นนิติบุคคลต่อกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ 
  12. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลำง  
             13. ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญำต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลำง ตำมท่ีคณะกรรมกำร 
ป.ป.ช. ก ำหนด  
   14. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐำนะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรำยรับรำยจ่ำยหรือแสดงบัญชีรำยรับ
รำยจ่ำยไม่ถูกต้องครบถ้วนในสำระส ำคัญ ตำมที่คณะกรรมกำร ป.ป.ช. ก ำหนด 
   15. ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญำต้องรับและจ่ำยเงินผ่ำนบัญชีธนำคำร เว้นแต่
กำรจ่ำยเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่ำไม่เกินสำมหมื่นบำทคู่สัญญำอำจจ่ำยเป็นเงินสดก็ได้  ตำมที่คณะกรรมกำร 
ป.ป.ช. ก ำหนด 
  16. ........................... (คุณสมบัติอื่น)๔ .............................. 

  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
ในวันที่...........................ระหว่ำงเวลำ........ ........น.  ถึง..............น. 
  ผู้สนใจสำมำรถขอรับเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ โดยดำวน์โหลดเอกสำรผ่ำนทำงระบบ
จัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่วันที่ประกำศจนถึงก่อนวันเสนอรำคำ5 
  ผู้สนใจสำมำรถขอซื้อเอกสำรประกวดรำคำด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในรำคำชุดละ...................บำท 
(.....................................) ผ่ำนทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์และช ำระเงินผ่ำนทำงธนำคำร 
ตั้งแตว่ันที่..................................ถึงวันที่.................................. โดยดำวน์โหลดเอกสำรผ่ำนทำงระบบจัดซื้อจัด
จ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ภำยหลังจำกช ำระเงินเป็นที่เรียบร้อยแล้วจนถึงก่อนวันเสนอรำคำ5 
  ผู้สนใจสำมำรถดูรำยละเอียดได้ที่เว็บไซต์ ............... ๖ หรือ www.gprocurement.go.th หรือ
สอบถำมทำงโทรศัพท์หมำยเลข....................... ในวันและเวลำรำชกำร 
  ผู้สนใจต้องกำรทรำบรำยละเอียดเพ่ิมเติมเกี่ยวกับสถำนที่หรือแบบรูปรำยกำรละเอียด  
โปรดสอบถำมมำยัง...........................1 ผ่ำนทำงอีเมล์...................๖ หรือช่องทำงตำมที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด
ภำยในวันที่...........................................๕ โดย...................1  จะชี้แจงรำยละเอียดดังกล่ำวผ่ำนทำงเว็บไซต์
......................................๖ และ www.gprocurement.go.th ในวันที่...................................๕ 

 

 

http://www.gprocurement.go.th/
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    ประกำศ ณ วันที่ .................................. พ.ศ. ................... 

    (ลงชื่อ)   ............................................ 

             (............................................) 

         ต ำแหน่ง ............................................ 

 
 

 
หมายเหตุ   1 ระบุชื่อหน่วยงำนของรัฐ ที่ด ำเนินกำรจัดจ้ำง 

   2 กำรก ำหนดเงื่อนไขคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในประกำศประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์
จะต้องตรงกับคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์  

3 กรณีกำรประกวดรำคำจ้ำงก่อสร้ำงที่มีวงเงินงบประมำณตั้งแต่ 1,000,000 บำท 
ขึ้นไป ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นนิติบุคคลตำมกฎหมำย 

 4 เลือกใช้ตำมควำมเหมำะสมหรือจ ำเป็น 
  5 หน่วยงำนของรัฐผู้ออกประกำศเป็นผู้ก ำหนด 

 6 ระบุชื่อเว็บไซต์หรืออีเมล์ของหน่วยงำนของรัฐที่ด ำเนินกำรจัดจ้ำง 
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ภาพที่ 3.6 แบบเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
แบบ 

เอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding)  

เลขที่  ………………….. 

การจ้างก่อสร้าง…………………(ระบุชื่องานที่จ้างก่อสร้าง)……………… 

ตามประกาศ  …………….................................................……………..๑ 

ลงวันที่  …………………………………………. 
 

----------------------------------------- 

......................................๑ ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่ำ ………...................๑ก มีควำมประสงค์จะประกวดรำคำ
จ้ำงก่อสร้ำง............................................. ณ ………………………………………… ด้วยวิธีประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ โดยมีข้อแนะน ำและข้อก ำหนดดังต่อไปนี้ 

 ๑. เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
1.1 แบบรูปและรำยกำรละเอียด 

 1.2 แบบใบเสนอรำคำที่ก ำหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
 1.3 แบบสัญญำจ้ำงก่อสร้ำง 
 1.4 แบบหนังสือค้ ำประกัน 
  (1) หลักประกันกำรเสนอรำคำ  
  (2) หลักประกันสัญญำ 
  (3) หลักประกันกำรรับเงินค่ำจ้ำงล่วงหน้ำ2 
   (4) หลักประกันผลงำน2   
   ๑.๕ สูตรกำรปรับรำคำ2 
 ๑.๖ บทนิยำม 
  (๑) ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
  (๒) กำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม 
 ๑.๗ แบบบัญชีเอกสำรที่ก ำหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
  (๑) บัญชีเอกสำรส่วนที่ ๑ 
  (๒) บัญชีเอกสำรส่วนที่ ๒ 
 ๑.๘ รำยละเอียดกำรค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงตำม BOQ (Bill of Quantities)  
 1.9 ..................ฯลฯ................... 
 ๒. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ  
  2.1 มีควำมสำมำรถตำมกฎหมำย 
  2.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
  2.3 ไม่อยู่ระหว่ำงเลิกกิจกำร 



51 
 

  2.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่ำงถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอหรือท ำสัญญำกับหน่วยงำนของรัฐ
ไว้ชั่วครำว เนื่องจำกเป็นผู้ที่ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำรตำมระเบียบ  
ที่รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงกำรคลังก ำหนดตำมที่ประกำศเผยแพร่ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศ  
ของกรมบัญชีกลำง   
  2.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้ทิ้งงำนและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงำน
ของหน่วยงำนของรัฐในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงำนเป็น
หุ้นส่วนผู้จัดกำร กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำร ผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของนิติบุคคลนั้นด้วย 
  2.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมตำมที่คณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐก ำหนดในรำชกิจจำนุเบกษำ 
  2.7 เป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลผู้มีอำชีพรับจ้ำงงำนที่ประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่ำว3  
 2.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืนที่ เข้ำยื่นข้อเสนอให้แก่  
..................1ก ณ วันประกำศประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำง  
กำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม ในกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี ้
 2.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศำลไทย เว้นแต่รัฐบำล
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค ำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น  

2.10 เป็นผู้ประกอบกำรที่ขึ้นทะเบียนงำนก่อสร้ำงสำขำ........................ ไว้กับกรมบัญชีกลำง  

(กรณีคณะกรรมกำรรำคำกลำงได้ประกำศก ำหนดให้งำนก่อสร้ำงสำขำนั้นต้องขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรไว้กับ
กรมบัญชีกลำง) 

2.11 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผลงำนก่อสร้ำงประเภทเดียวกันกับงำนที่ประกวดรำคำจ้ำงก่อสร้ำงใน
วงเงินไม่น้อยกว่ำ.................บำท (........................................) และเป็นผลงำนที่เป็นคู่สัญญำโดยตรงกับหน่วยงำน
ของรัฐ หรือหน่วยงำนเอกชนที่ ......................1ก เชื่อถือ2 
 ผู้ยื่นข้อเสนอที่เสนอรำคำในรูปแบบของ “กิจกำรร่วมค้ำ” ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
 (1) กรณีที่กิจกำรร่วมค้ำได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ กิจกำรร่วมค้ำจะต้องมีคุณสมบัติ
ครบถ้วนตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในเอกสำรประกวดรำคำ และกำรเสนอรำคำให้เสนอรำคำในนำม “กิจกำรร่วม
ค้ำ” ส่วนคุณสมบัติด้ำนผลงำนก่อสร้ำง กิจกำรร่วมค้ำดังกล่ำวสำมำรถน ำผลงำนก่อสร้ำงของผู้เข้ำร่วมค้ำมำ
ใช้แสดงเป็นผลงำนก่อสร้ำงของกิจกำรร่วมค้ำที่เข้ำประกวดรำคำได้ 

 (2) กรณี ที่ กิ จกำรร่ วมค้ ำ ไม่ ได้ จดทะ เบี ยน เป็ นนิ ติ บุ คคล ใหม่  นิ ติ บุ คคลแต่ ล ะ 
นิติบุคคลที่เข้ำร่วมค้ำทุกรำยจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในเอกสำรประกวดรำคำ เว้นแต่  
ในกรณีที่กิจกำรร่วมค้ำได้มีข้อตกลงระหว่ำงผู้เข้ำร่วมค้ำเป็นลำยลักษณ์อักษรก ำหนดให้ผู้เข้ำร่วมค้ำรำยใด 
รำยหนึ่งเป็นผู้รับผิดชอบหลักในกำรเข้ำเสนอรำคำกับหน่วยงำนของรัฐ และแสดงหลักฐำนดังกล่ำวมำพร้อม
กำรยื่นข้อเสนอประกวดรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ กิจกำรร่วมค้ำนั้นสำมำรถใช้
ผลงำนก่อสร้ำงของผู้เข้ำร่วมค้ำหลักรำยเดียวเป็นผลงำนก่อสร้ำงของกิจกำรร่วมค้ำที่ยื่นเสนอรำคำได้ 

  ทั้งนี้ “กิจกำรร่วมค้ำที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่” หมำยควำมว่ำ กิจกำรร่วมค้ำที่จดทะเบียน
เป็นนิติบุคคลต่อกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ 
  2.12 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลำง 
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 2.13 ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญำต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลำง ตำมท่ีคณะกรรมกำร 
ป.ป.ช. ก ำหนด  
 2.14 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐำนะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรำยรับรำยจ่ำยหรือแสดงบัญชี
รำยรับรำยจ่ำยไม่ถูกต้องครบถ้วนในสำระส ำคัญ ตำมท่ีคณะกรรมกำร ป.ป.ช. ก ำหนด 
 2.15 ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญำต้องรับและจ่ำยเงินผ่ำนบัญชีธนำคำร เว้นแต่
กำรจ่ำยเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่ำไม่เกินสำมหมื่นบำทคู่สัญญำอำจจ่ำยเป็นเงินสดก็ได้  ตำมที่คณะกรรมกำร 
ป.ป.ช. ก ำหนด 
  2.16 ........................... (คุณสมบัติอื่น)2.............................. 

 ๓. หลักฐานการยื่นข้อเสนอ 
 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสำรหลักฐำนยื่นมำพร้อมกับกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อ 
จัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น 2 ส่วน คือ 

 ๓.๑ ส่วนที่ ๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
 (๑) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
 (ก) ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญหรือห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด ให้ยื่นส ำเนำหนังสือรับรองกำรจด
ทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรำยชื่อหุ้นส่วนผู้จัดกำร ผู้มีอ ำนำจควบคุม (ถ้ำมี) พร้อมทั้งรับรองส ำเนำถูกต้อง 
 (ข) บริษัทจ ำกัดหรือบริษัทมหำชนจ ำกัด ให้ยื่นส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน
นิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรำยชื่อกรรมกำรผู้จัดกำร ผู้มีอ ำนำจควบคุม (ถ้ำมี) และบัญชีผู้ถือหุ้นรำย
ใหญ่ (ถ้ำมี) พร้อมทั้งรับรองส ำเนำถูกต้อง 
 (๒) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดำหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ยื่นส ำเนำ
บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้นั้น ส ำเนำข้อตกลงที่แสดงถึงกำรเข้ำเป็นหุ้นส่วน (ถ้ำมี) ส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนของผู้เป็นหุ้นส่วน หรือส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้เป็นหุ้นส่วนที่มิได้ถือสัญชำติไทย พร้อมทั้งรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง 
 (๓) ในกรณผีู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐำนะเป็นผู้ร่วมค้ำ ให้ยื่นส ำเนำสัญญำ
ของกำรเข้ำร่วมค้ำ และเอกสำรตำมที่ระบุไว้ใน (1) หรือ (2) ของผู้ร่วมค้ำ แล้วแต่กรณี 
 (๔) .....………. (ระบุเอกสำรอ่ืนตำมที่หน่วยงำนของรัฐที่ด ำเนินกำรจัดจ้ำงเห็นสมควรก ำหนด 
เช่น ส ำเนำใบทะเบียนพำณิชย์ ส ำเนำใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม เป็นต้น) ……………..2 

(๕) บัญชีเอกสำรส่วนที่ ๑ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำง
ภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตำมแบบในข้อ ๑.๗ (๑) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document 
Format)  

 ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอด ำเนินกำรแนบไฟล์เอกสำรตำมบัญชีเอกสำรส่วนที่ ๑ 
ครบถ้วน ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้ำงบัญชีเอกสำรส่วนที่ ๑ ตำมแบบใน
ข้อ ๑.๗ (๑) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสำรส่วนที่ ๑ ดังกล่ำวในรูปแบบ PDF File (Portable 
Document Format) 
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 ๓.๒ ส่วนที่ ๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
  (1) ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอมอบอ ำนำจให้บุคคลอ่ืนกระท ำกำรแทนให้แนบหนังสือ 
มอบอ ำนำจซึ่งติดอำกรแสตมป์ตำมกฎหมำย โดยมีหลักฐำนแสดงตัวตนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ 
ทั้งนี้หำกผู้รับมอบอ ำนำจเป็นบุคคลธรรมดำต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิติภำวะตำมกฎหมำยแล้วเท่ำนั้น  
 (๒) หลักประกันกำรเสนอรำคำ ตำมข้อ ๕ 
  (๓) ส ำเนำหนังสือรับรองผลงำนก่อสร้ำงพร้อมทั้งรับรองส ำเนำถูกต้อง (ให้ใช้ในกรณีที่มี
กำรก ำหนดผลงำนตำมข้อ 2.11 เท่ำนั้น)2 
 (4) ส ำเนำหลักฐำนกำรขึ้นทะเบียนงำนก่อสร้ำงสำขำ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ไว้กับ
กรมบัญชีกลำง พร้อมทั้งรับรองส ำเนำถูกต้อง (กรณีคณะกรรมกำรรำคำกลำงได้ประกำศก ำหนดให้งำน
ก่อสร้ำงสำขำนั้นต้องขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรไว้กับกรมบัญชีกลำง) 
 (5) บัญชีเอกสำรส่วนที่ ๒ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำง
ภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ตำมแบบในข้อ ๑.๗ (๒) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document 
Format)  

  ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอด ำเนินกำรแนบไฟล์เอกสำรตำมบัญชีเอกสำรส่วนที่ ๒ ครบถ้วน 
ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้ำงบัญชีเอกสำรส่วนที่ ๒ ตำมแบบในข้อ ๑.๗ (๒) 
ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสำรส่วนที่ ๒ ดังกล่ำวในรูปแบบ PDF File (Portable Document 
Format)  

 ๔. การเสนอราคา 
  4.1 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอ และเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ตำมที่ก ำหนดไว้ในเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์นี้ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และ
จะต้องกรอกข้อควำมให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมทั้งหลักฐำนแสดงตัวตนและท ำกำรยืนยันตัวตนของผู้ยื่น
ข้อเสนอโดยไม่ต้องแนบใบเสนอรำคำในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)  
 4.2  ให้ผู้ยื่นข้อเสนอกรอรำยละเอียดกำรเสนอรำคำในใบเสนอรำคำตำมแบบเอกสำรประกวด
รำคำจ้ำงก่อสร้ำงด้วยวิธีอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ข้อ 1.2 ให้ครบถ้วน โดยไม่ต้องยื่นใบแจ้งปริมำณงำนและ
รำคำ และใบบัญชีรำยกำรก่อสร้ำง ในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)   
 ในกำรเสนอรำคำให้เสนอรำคำเป็นเงินบำทและเสนอรำคำได้เพียงครั้งเดียวและรำคำ
เดียวโดยเสนอรำคำรวม หรือรำคำต่อหน่วย หรือรำคำต่อรำยกำร ตำมเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ำยใบเสนอรำคำให้
ถูกต้อง ทั้งนี้ รำคำรวมที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้ำตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกัน ให้ถือ
ตัวหนังสือเป็นส ำคัญ โดยคิดรำคำรวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่ำภำษีมูลค่ำเพ่ิม ภำษีอำกรอ่ืน และค่ำใช้จ่ำยทั้งปวงไว้แล้ว 
 รำคำที่เสนอจะต้องเสนอก ำหนดยืนรำคำไม่น้อยกว่ำ...............วัน ตั้งแต่วันเสนอรำคำโดยภำยใน
ก ำหนดยืนรำคำ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบรำคำที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนกำรเสนอรำคำมิได้ 
 ๔.๓ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอก ำหนดเวลำด ำเนินกำรก่อสร้ำงแล้วเสร็จไม่เกิน............วัน  
นับถัดจำกวันลงนำมในสัญญำจ้ำง หรือวันที่ได้รับหนังสือแจ้งจำก………...................๑ก ให้เริ่มท ำงำน2 

 ๔.๔ ก่อนเสนอรำคำ ผู้ยื่นข้อเสนอควรตรวจดูร่ำงสัญญำ แบบรูป และรำยกำรละเอียด ฯลฯ 
ให้ถี่ถ้วนและเข้ำใจเอกสำรประกวดรำคำจ้ำงอิเล็กทรอนิกส์ทั้ งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นข้อเสนอ 
ตำมเงื่อนไขในเอกสำรประกวดรำคำจ้ำงอิเล็กทรอนิกส์ 
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 ๔ .๕  ผู้ ยื่ นข้อ เสนอจะต้องยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในวันที่…………………………….... ระหว่ำงเวลำ………………..น. ถึง…………………น. และเวลำใน
กำรเสนอรำคำให้ถือตำมเวลำของระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์  
   เมื่อพ้นก ำหนดเวลำยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำแล้ว จะไม่รับเอกสำรกำรยื่นข้อเสนอ 
และเสนอรำคำใดๆ โดยเด็ดขำด 
 4.6 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดท ำเอกสำรส ำหรับใช้ในกำรเสนอรำคำในรูปแบบไฟล์เอกสำร
ประเภท PDF File (Portable Document Format) โดยผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นผู้รับผิดชอบตรวจสอบควำม
ครบถ้วน ถูกต้อง และชัดเจนของเอกสำร  PDF File ก่อนที่จะยืนยันกำรเสนอรำคำ  แล้วจึงส่งข้อมูล 
(Upload)เพ่ือเป็นกำรเสนอรำคำให้แก่………...................๑ก ผ่ำนทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ 
 4.7 คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์จะด ำเนินกำรตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรำยว่ำ เป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืนตำม
ข้อ ๑.๖ (๑) หรือไม่ หำกปรำกฏว่ำผู้ยื่นข้อเสนอรำยใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอ
รำยอ่ืน คณะกรรมกำรฯ จะตัดรำยชื่อผู้ยื่นข้อเสนอรำคำที่มีผลประโยชน์ร่วมกันนั้นออกจำกกำรเป็นผู้ยื่น
ข้อเสนอ  
 
  หำกปรำกฏต่อคณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ว่ำ ก่อนหรือใน
ขณะที่มีกำรพิจำรณำข้อเสนอ มีผู้ยื่นข้อเสนอรำยใดกระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม
ตำมข้อ ๑.๖ (๒) และคณะกรรมกำรฯ เชื่อว่ำมีกำรกระท ำอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม  
คณะกรรมกำรฯ จะตัดรำยชื่อผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้นออกจำกกำรเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ และ………...................๑ก  
จะพิจำรณำลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่ำวเป็นผู้ทิ้งงำน เว้นแต่………...................๑ก จะพิจำรณำเห็นว่ำ 
ผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้น มิใช่เป็นผู้ริเริ่มให้มีกำรกระท ำดังกล่ำวและได้ให้ควำมร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อกำรพิจำรณำ
ของ………...................๑ก  
 4.8 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
  (1) ปฏิบัติตำมเงื่อนไขที่ระบุไว้ในเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ 
  (2) รำคำที่ เสนอจะต้องเป็นรำคำที่รวมภำษีมูลค่ำเ พ่ิม และภำษี อ่ืนๆ (ถ้ำมี )  
รวมค่ำใช้จ่ำยทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
  (3) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องลงทะเบียนเพ่ือเข้ำสู่กระบวนกำรเสนอรำคำ ตำมวัน เวลำ  
ที่ก ำหนด 
  (4) ผู้ยื่นข้อเสนอจะถอนกำรเสนอรำคำที่เสนอแล้วไม่ได้ 
  (5) ผู้ยื่นข้อเสนอต้องศึกษำและท ำควำมเข้ำใจในระบบและวิธีกำรเสนอรำคำด้วยวิธี
ประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลำงที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th  

 ๕.  หลักประกันการเสนอราคา (ใช้ส ำหรับกรณีที่มีวงเงินงบประมำณกำรจ้ำงก่อสร้ำงเกินกว่ำ 
5,000,000 บำท) 

 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องวำงหลักประกันกำรเสนอรำคำพร้อมกับกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำง
ภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้หลักประกันอย่ำงหนึ่งอย่ำงใดดังต่อไปนี้ จ ำนวน ...........................บำท 
(............................................)4  
 5.1 เช็คหรือดรำฟท์ที่ธนำคำรเซ็นสั่งจ่ำย ซึ่งเป็นเช็คหรือดรำฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดรำฟท์
นั้นช ำระตอ่เจ้ำหน้ำที่ในวันที่ยื่นข้อเสนอ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท ำกำร  

http://www.gprocurement.go.th/
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 5.2  หนั งสื อค้ ำประกัน อิ เล็ กทรอนิ กส์ ของธนำคำรภำยในประ เทศตำมแบบที่
คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด 
 5.3 พันธบัตรรัฐบำลไทย 
 5.4 หนังสือค้ ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญำต ให้
ประกอบกิจกำรเงินทุนเพ่ือกำรพำณิชย์และประกอบธุรกิจค้ ำประกันตำมประกำศของธนำคำรแห่งประเทศ
ไทยตำมรำยชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนำคำรแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทรำบ โดยอนุโลมให้ใช้ตำมตัวอย่ำง
หนังสือค้ ำประกันของธนำคำรที่คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด 
 กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอน ำเช็คหรือดรำฟท์ที่ธนำคำรสั่งจ่ำยหรือพันธบัตรรัฐบำลไทยหรือหนังสือ 
ค้ ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ มำวำงเป็นหลักประกันกำรเสนอรำคำจะต้องส่ง
ต้นฉบับเอกสำรดังกล่ำวมำให้………...................๑ก ตรวจสอบควำมถูกต้องในวันที่..................................ระหว่ำง
เวลำ.................................น. ถึง.............................น.  
 กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ “กิจกำรร่วมค้ำ” ประสงค์จะใช้หนังสือค้ ำประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ของธนำคำรในประเทศเป็นหลักประกันกำรเสนอรำคำ ให้ระบุชื่อผู้ยื่นข้อเสนอในหนังสือค้ ำ
ประกันอิเล็กทรอนิกส์ฯ ดังนี้ 
 (1) กรณีที่กิจกำรร่วมค้ำได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ ให้ระบุชื่อกิจกำรร่วมค้ำดังกล่ำวเป็น
ผู้ยื่นข้อเสนอ 
 (2) กรณีท่ีกิจกำรร่วมค้ำไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ ให้ระบุชื่อผู้เข้ำร่วมค้ำรำยที่สัญญำ
ร่วมค้ำก ำหนดให้เป็นผู้เข้ำยื่นข้อเสนอกับหน่วยงำนของรัฐเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 
 ทั้งนี้ “กิจกำรร่วมค้ำที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่” หมำยควำมว่ำ กิจกำรร่วมค้ำที่จดทะเบียน
เป็นนิติบุคคลต่อกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ 
 หลักประกันกำรเสนอรำคำตำมข้อนี้……...................๑ก จะคืนให้ผู้ยื่นข้อเสนอ หรือผู้ค้ ำประกันภำยใน 
๑๕ วัน นับถัดจำกวันที่………...................๑ก ได้พิจำรณำเห็นชอบรำยงำนผลคัดเลือกผู้ชนะกำรประกวดรำคำ
เรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้ยื่นข้อเสนอรำยที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอรำคำต่ ำสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุดไม่เกิน 3 รำย ให้
คืนได้ต่อเมื่อได้ท ำสัญญำหรือข้อตกลง หรือผู้ยื่นข้อเสนอได้พ้นจำกข้อผูกพันแล้ว 
 กำรคืนหลักประกันกำรเสนอรำคำ ไม่ว่ำในกรณีใดๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย 
 ๖. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
  6.1 กำรพิจำรณำผลกำรยื่นข้อเสนอประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ ………...................๑ก 
จะพิจำรณำตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ …………….(หลักเกณฑ์รำคำ/หลักเกณฑ์รำคำประกอบเกณฑ์อ่ืน)……….2 
       6.2 กำรพิจำรณำผู้ชนะกำรยื่นข้อเสนอ 

   (ก) กรณีใช้หลักเกณฑ์รำคำกำรพิจำรณำผู้ชนะกำรยื่นข้อเสนอ………...................๑ก 

จะพิจำรณำจำก ........................(รำคำรวม/รำคำต่อรำยกำร/รำคำต่อหน่วย) .....................2 

   (ข) กรณีใช้หลักเกณฑ์รำคำประกอบเกณฑ์อ่ืนในกำรพิจำรณำผู้ชนะกำรยื่นข้อเสนอ 
………...................๑ก จะพิจำรณำโดยให้คะแนนตำมปัจจัยหลักและน้ ำหนักที่ก ำหนด2 ดังนี้ 
 (1) รำคำที่ยื่นข้อเสนอ (Price) ก ำหนดน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ ............................... 
 (2) .......................................... ก ำหนดน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ ............................... 
 (3) .......................................... ก ำหนดน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ ............................... 
 (4) .......................................... ก ำหนดน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ ............................... 
 (5) .......................................... ก ำหนดน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ ............................... 
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 โดยก ำหนดให้น้ ำหนักรวมทั้งหมดเท่ำกับร้อยละ 100 
 6.3 หำกผู้ยื่นข้อเสนอรำยใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตำมข้อ 2 หรือยื่นหลักฐำนกำรยื่นข้อเสนอ
ไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตำมข้อ ๓ หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตำมข้อ ๔ แล้ว คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำร
ประกวดรำคำ อิ เล็ กทรอนิ กส์ จะ ไม่ รั บ พิ จำรณำข้ อ เสนอของผู้ ยื่ นข้ อ เสนอรำยนั้ น  เ ว้ น แ ต่ 
ผู้ยื่นข้อเสนอรำยใดเสนอเอกสำรทำงเทคนิคหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่จะจ้ำงไม่ครบถ้วน 
หรือเสนอรำยละเอียดแตกต่ำงไปจำกเงื่อนไขท่ี………...................๑ก ก ำหนดไว้ในประกำศและเอกสำรประกวด
รำคำอิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่สำระส ำคัญและควำมแตกต่ำงนั้นไม่มีผลท ำให้เกิดกำรได้เปรียบเสียเปรียบ
ต่อผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน หรือเป็นกำรผิดพลำดเล็กน้อย คณะกรรมกำรฯ อำจพิจำรณำผ่อนปรนกำรตัดสิทธิผู้
ยื่นข้อเสนอรำยนั้น 
 6.4 ………...................๑กสงวนสิทธิ์ไม่พิจำรณำข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอโดยไม่มีกำรผ่อนผัน  
ในกรณีดังต่อไปนี้ 
  (1) ไม่ปรำกฏชื่อผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้นในบัญชีรำยชื่อผู้ รับเอกสำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยอิเล็กทรอนิกส์ หรือบัญชีรำยชื่อผู้ซื้อเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์
ทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ของ ………...................๑ก 
  (2) ไม่กรอกชื่ อผู้ ยื่นข้อเสนอในกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้ อจัดจ้ ำ งด้ วย
อิเล็กทรอนิกส์ 

  (3) เสนอรำยละเอียดแตกต่ำงไปจำกเงื่อนไขที่ก ำหนดในเอกสำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นสำระส ำคัญ หรือมีผลท ำให้เกิดควำมได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน 
 ๖.5 ในกำรตัดสินกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์หรือในกำรท ำสัญญำ คณะกรรมกำรพิจำรณำ
ผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์หรือ………...................๑ก มีสิทธิให้ผู้ยื่นข้อเสนอชี้แจงข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมได้ 
………...................๑ก มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอ ไม่รับรำคำ หรือไม่ท ำสัญญำ หำกข้อเท็จจริงดังกล่ำวไม่
เหมำะสมหรือไม่ถูกต้อง 

 ๖.6 ………...................๑ก ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับรำคำต่ ำสุด หรือรำคำหนึ่งรำคำใด หรือรำคำที่
เสนอทั้งหมดก็ได้ และอำจพิจำรณำเลือกจ้ำงในจ ำนวน หรือขนำด หรือเฉพำะรำยกำรหนึ่งรำยกำรใด  
หรืออำจจะยกเลิกกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์โดยไม่พิจำรณำจัดจ้ำงเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจำรณำ ทั้งนี้  
เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำรเป็นส ำคัญ และให้ถือว่ำกำรตัดสินของ………...................๑ก เป็นเด็ดขำด 
ผู้ยื่นข้อเสนอจะเรียกร้องค่ำใช้จ่ำย หรือค่ำเสียหำยใดๆ มิได้ รวมทั้ง………...................๑กจะพิจำรณำยกเลิกกำร
ประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์และลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ทิ้งงำน ไม่ว่ำจะเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับกำร
คัดเลือกหรือไม่ก็ตำม หำกมีเหตุที่เชื่อถือได้ว่ำยื่นข้อเสนอกระท ำกำรโดยไม่สุจริต เช่น กำรเสนอเอกสำรอัน
เป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดำ หรือนิติบุคคลอื่นมำเสนอรำคำแทน เป็นต้น5 

  ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรำยที่เสนอรำคำต่ ำสุด เสนอรำคำต่ ำจนคำดหมำยได้ว่ำไม่อำจ
ด ำเนินงำนตำมเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ได้ คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์
หรื อ………... . . . . . . . . . . . . . . . . ๑ก จ ะ ใ ห ้ผู้ ยื่ นข้ อเสนอนั้ นชี้ แจงและแสดงหลั กฐำนที่ ท ำ ให้ เชื่ อ ได้ ว่ ำ 
ผู้ยื่นข้อเสนอสำมำรถด ำเนินงำนตำมเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ให้เสร็จสมบูรณ์ หำกค ำชี้แจงไม่เป็นที่
รับฟังได้ ………...................๑ก มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอหรือไม่รับรำคำของผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้น5 ทั้งนี้ 
ผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่ำวไม่มีสิทธิเรียกร้องค่ำใช้จ่ำยหรือค่ำเสียหำยใดๆ จำก………...................๑ก  

 ๖.7 ก่อนลงนำมในสัญญำ………...................๑ก อำจประกำศยกเลิกกำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ หำกปรำกฏว่ำมีกำรกระท ำที่เข้ำลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะกำรประกวดรำคำหรือที่ได้รับกำร
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คัดเลือกมีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน หรือขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม 
หรือสมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน หรือเจ้ำหน้ำที่ในกำรเสนอรำคำ หรือส่อว่ำกระท ำกำรทุจริตอ่ืนใดในกำร
เสนอรำคำ 
 ๗. การท าสัญญาจ้างก่อสร้าง 
 ผู้ชนะกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์จะต้องท ำสัญญำจ้ำงตำมแบบสัญญำ ดังระบุในข้อ ๑.๓ 
หรือท ำข้อตกลงเป็นหนังสือกับ………...................๑ก ภำยใน...…….วัน นับถัดจำกวันที่ได้รับแจ้ง และจะต้อง
วำงหลักประกันสัญญำเป็นจ ำนวนเงินเท่ำกับร้อยละ.....................6 ของรำคำค่ำจ้ำงที่ประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ 
ให้………...................๑ก ยึดถือไว้ในขณะท ำสัญญำโดยใช้หลักประกันอย่ำงหนึ่งอย่ำงใด ดังต่อไปนี้  
 7.1 เงินสด 
 7.2 เช็คหรือดรำฟท์ที่ธนำคำรเซ็นสั่งจ่ำย ซึ่งเป็นเช็คหรือดรำฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดรำฟท์
นั้นช ำระต่อเจ้ำหน้ำที่ในวันท ำสัญญำ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท ำกำร  
  7.3 หนังสือค้ ำประกันของธนำคำรภำยในประเทศ ตำมตัวอย่ำงที่คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด  
ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) หรือจะเป็นหนังสือค้ ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ตำมวิธีกำรที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 
  7.4 หนังสือค้ ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญำตให้
ประกอบกิจกำรเงินทุนเพ่ือกำรพำณิชย์และประกอบธุรกิจค้ ำประกันตำมประกำศของธนำคำรแห่งประเทศ
ไทย ตำมรำยชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนำคำรแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทรำบ โดยอนุโลมให้ใช้ตำมตัวอย่ำง
หนังสือค้ ำประกันของธนำคำรที่คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) 
  7.5 พันธบัตรรัฐบำลไทย 
  หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ยภำยใน ๑๕ วัน นับถัดจำกวันที่ผู้ชนะกำรประกวด
รำคำอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้รับจ้ำง) พ้นจำกข้อผูกพันตำมสัญญำจ้ำงแล้ว 
 ๘. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน  
  ๘.๑ (ส ำหรับกำรจ้ำงที่เป็นรำคำต่อหน่วย)2 
 ………...................๑ก จะจ่ำยค่ำจ้ำงต่อหน่วยของงำนแต่ละรำยกำรที่ได้ท ำส ำเร็จจริง
ตำมรำคำต่อหน่วยที่ก ำหนดไว้ในใบแจ้งปริมำณงำนและรำคำ นอกจำกในกรณีต่อไปนี้ 

  (๑) เมื่อปริมำณงำนที่ท ำเสร็จจริงในส่วนที่เกินกว่ำร้อยละ ๑๒๕ (หนึ่งร้อยยี่สิบห้ำ) แต่ไม่
เกินร้อยละ ๑๕๐ (หนึ่งร้อยห้ำสิบ) ของปริมำณงำนที่ก ำหนดไว้ในสัญญำหรือใบแจ้งปริมำณงำนและรำคำ จะจ่ำย
ให้ในอัตรำร้อยละ ๙๐ (เก้ำสิบ) ของรำคำต่อหน่วยตำมสัญญำ7  
  (๒) เมื่อปริมำณงำนที่ท ำเสร็จจริงในส่วนที่เกินกว่ำร้อยละ ๑๕๐ (หนึ่งร้อยห้ำสิบ)  
ของปริมำณงำนที่ก ำหนดไว้ในสัญญำหรือใบแจ้งปริมำณงำนและรำคำ จะจ่ำยให้ในอัตรำร้อยละ ๘๓ (แปดสิบสำม) 
ของรำคำต่อหน่วยตำมสัญญำ7 
  (๓) เมื่อปริมำณงำนที่ท ำเสร็จจริงน้อยกว่ำร้อยละ ๗๕ (เจ็ดสิบห้ำ) ของปริมำณงำนที่
ก ำหนดไว้ในสัญญำหรือใบแจ้งปริมำณงำนและรำคำ จะจ่ำยให้ตำมรำคำต่อหน่วยในสัญญำ และจะจ่ำยเพ่ิมชดเชย
เป็นค่ำ overhead และ mobilization ส ำหรับงำนรำยกำรนั้นในอัตรำร้อยละ ๑๗ (สิบเจ็ด) ของผลต่ำง
ระหว่ำงปริมำณงำนทั้งหมดของงำนรำยกำรนั้นตำมสัญญำโดยประมำณ กับปริมำณงำนที่ท ำเสร็จจริงคูณด้วยรำคำ
ต่อหน่วยตำมสัญญำ ทั้งนี้ กำรจ่ำยเงินเพิ่มชดเชยเป็นค่ำ Overhead และ Mobilization ดังกล่ำว ผู้ว่ำจ้ำงจะ
จ่ำยให้แก่ผู้รับจ้ำงในงวดสุดท้ำยของกำรจ่ำยเงินค่ำงำนตำมสัญญำ7 

 (๔) ………...................๑ก จะจ่ำยเงินที่เพ่ิมขึ้นตำม (1) และ (2) ดังกล่ำวข้ำงต้น ในงวด
สุดท้ำยของกำรจ่ำยเงิน หรือก่อนงวดสุดท้ำยของกำรจ่ำยเงิน ตำมที่………...................๑ก จะพิจำรณำตำมที่
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เห็นสมควร เว้นแต่กรณีที่………...................๑ก พิจำรณำเห็นว่ำปริมำณงำนที่ท ำเสร็จจริงดังกล่ำว มิได้มีส่วน
เกี่ยวข้องกับงำนอื่นที่เหลือ อีกท้ังงำนที่เหลืออยู่ก็มิได้มีผลกระทบต่อกำรจ่ำยเงินค่ำงำนที่แล้วเสร็จจริงในงวด
ดังกล่ำว ทั้งนี้………...................๑ก อำจจ่ำยเงินที่เพ่ิมขึ้นให้แก่ผู้รับจ้ำงพร้อมกับกำรจ่ำยเงินค่ำงำนงวดนั้นๆ
และกำรพิจำรณำว่ำงำนใดอยู่ในหลักเกณฑ์ดังกล่ำวหรือไม่เป็นดุลพินิจโดยเด็ดขำดของ………...................๑ก 
 ………...................๑ก จะจ่ำยเงินค่ำจ้ำงให้แก่ผู้รับจ้ำงเป็นรำยเดือนตำมเนื้องำนที่ท ำเสร็จ
จริง เมื่อ………... . . ... ... .... ... .๑ก หรือเจ้ำหน้ำที่ของ……….... ... ... .... ... ..๑ก ได้ท ำกำรตรวจสอบผลงำน 
ที่ท ำเสร็จแล้ว และปรำกฏว่ำเป็นที่พอใจตรงตำมข้อก ำหนดแห่งสัญญำทุกประกำร………...................๑ก  
จะออกหนังสือรับรองกำรรับมอบงำนนั้นให้ไว้แก่ผู้รับจ้ำง 
 กำรจ่ำยเงินงวดสุดท้ำยจะจ่ำยให้เมื่องำนทั้งหมดตำมสัญญำได้แล้วเสร็จทุกประกำร 

 ๘.๒ (ส ำหรับสัญญำที่เป็นรำคำเหมำรวม)2 
 ………..................๑ก จะจ่ำยค่ำจ้ำงซึ่งได้รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิม ตลอดจนภำษีอำกรอ่ืนๆ  
และค่ำใช้จ่ ำยทั้ งปวงด้วยแล้ว  โดยถือรำคำเหมำรวมเป็นเกณฑ์  และก ำหนดกำรจ่ ำยเงิน เป็น 
จ ำนวน..........................งวด ดังนี้ 
 งวดที่  ๑  เป็ นจ ำนวนเงิ นในอัตรำร้ อยละ…. . .……ของค่ ำจ้ ำง เมื่ อผู้ รั บจ้ ำงได้
ปฏิบัติงำน……………… ให้แล้วเสร็จภำยใน…………………วัน 
 งวดที่  ๒  เป็ นจ ำนวนเงิ นในอัตรำร้ อยละ…………ของค่ ำจ้ ำง เมื่ อผู้ รั บจ้ ำง ได้
ปฏิบัติงำน……………. ให้แล้วเสร็จภำยใน…………………วัน 
 ……………………………..ฯลฯ…………………………… 
 งวดสุดท้ำย เป็นจ ำนวนเงินในอัตรำร้อยละ…………….ของค่ำจ้ำง  เมื่อผู้รับจ้ำงได้
ปฏิบัติงำนทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตำมสัญญำหรือข้อตกลงจ้ำงเป็นหนังสือ รวมทั้งท ำสถำนที่ก่อสร้ำงให้
สะอำดเรียบร้อย 

 ๙. อัตราค่าปรับ 
 ค่ำปรับตำมสัญญำจ้ำงแนบท้ำยเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์นี้ หรือข้อตกลงจ้ำงเป็น
หนังสือจะก ำหนด ดังนี้ 
 9.1 กรณีที่ผู้รับจ้ำงน ำงำนที่รับจ้ำงไปจ้ำงช่วงให้ผู้ อ่ืนท ำอีกทอดหนึ่งโดยไม่ได้รับอนุญำต
จำก………...................๑ก จะก ำหนดค่ำปรับส ำหรับกำรฝ่ำฝืนดังกล่ำวเป็นจ ำนวนร้อยละ.......................... 8  

ของวงเงินของงำนจ้ำงช่วงนั้น 
 9.2 กรณีที่ผู้รับจ้ำงปฏิบัติผิดสัญญำจ้ำงก่อสร้ำง นอกเหนือจำกข้อ 9.1 จะก ำหนดค่ำปรับ
เป็นรำยวันเป็นจ ำนวนเงินตำยตัวในอัตรำร้อยละ................. 9  ของรำคำงำนจ้ำง 
 ๑๐. การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
 ผู้ชนะกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งได้ท ำสัญญำจ้ำงตำมแบบดังระบุในข้อ ๑.๓ หรือข้อตกลง
จ้ำงเป็นหนังสือ แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันควำมช ำรุดบกพร่องของงำนจ้ำงที่เกิดขึ้นภำยในระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ
...………………ปี……………..เดือน10 นับถัดจำกวันที่……..................๑ก ได้รับมอบงำน โดยต้องรีบจัดกำรซ่อมแซม
แก้ไขให้ใช้กำรได้ดีดังเดิมภำยใน……..….วัน นับถัดจำกวันที่ได้รับแจ้งควำมช ำรุดบกพร่อง 

 ๑๑. การจ่ายเงินล่วงหน้า2 

 ผู้ยื่นข้อเสนอมีสิทธิเสนอขอรับเงินล่วงหน้ำ ในอัตรำไม่เกินร้อยละ…...….11 ของรำคำค่ำจ้ำง
ทั้งหมด แต่ทั้งนี้จะต้องส่งมอบหลักประกันเงินล่วงหน้ำ เป็นพันธบัตรรัฐบำลไทย หรือหนังสือค้ ำประกันหรือ
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หนังสือค้ ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนำคำรในประเทศตำมแบบดังระบุในข้อ ๑.๔ (๓) ให้แก่………................
๑ก ก่อนกำรรับเงินล่วงหน้ำนั้น 

 ๑๒. การหักเงินประกันผลงาน2 
 ในกำรจ่ำยเงินแต่ละงวด ………...................๑ก จะหักเงินจ ำนวนร้อยละ.............................12 
ของเงินที่ต้องจ่ำยในงวดนั้นเ พ่ือเป็นประกันผลงำน ในกรณีที่ เงินประกันผลงำนจะต้องถูกหักไว้  
ไม่ต่ ำกว่ำร้อยละ.............................12 ของค่ำจ้ำงทั้งหมดผู้รับจ้ำงมีสิทธิที่จะขอเงินประกันผลงำนคืน โดยผู้รับ
จ้ำงจะต้องน ำหนังสือค้ ำประกันของธนำคำรหรือหนังสือค้ ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนำคำรภำยในประเทศ
ตำมแบบหนังสือค้ ำประกันดังระบุในข้อ ๑.๔ (๔) มำวำงไว้ต่อ………...................๑ก เพ่ือเป็นหลักประกันแทน 
 ………...................๑ก จะคืนเงินประกันผลงำน และ/หรือหนังสือค้ ำประกันของธนำคำร
ดังกล่ำวให้แก่ผู้รับจ้ำงพร้อมกับกำรจ่ำยเงินค่ำจ้ำงงวดสุดท้ำย  

๑๓. ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอ่ืนๆ 
 ๑๓.๑ เงินค่ำจ้ำงส ำหรับงำนจ้ำงครั้งนี้ ได้มำจำกเงินงบประมำณ.........................../เงินกู้จำก

................................../เงินช่วยเหลือจำก…………………………….2 

 กำรลงนำมในสัญญำจะกระท ำได้ต่อเมื่อ ………...................๑ก ได้รับอนุมัติเงิน 
ค่ำก่อสร้ำงจำกงบประมำณ..... .... .... .... .... .... .... ..../เงินกู้จำก..... .... .. …………………./เงินช่วยเหลือ
จำก……………………….แล้วเท่ำนั้น2 
 ๑๓.๒ เมื่อ………...................๑ก ได้คัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอรำยใดให้เป็นผู้รับจ้ำง และได้ตกลง
จ้ำงตำมกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้ำผู้รับจ้ำงจะต้องสั่งหรือน ำสิ่งของมำเพ่ืองำนจ้ำงดังกล่ำวเข้ำ
มำจำกต่ำงประเทศ และของนั้นต้องน ำเข้ำมำโดยทำงเรือในเส้นทำงที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสำมำรถให้บริกำรรับขน
ได้ตำมที่รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงคมนำคมประกำศก ำหนด ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้รับจ้ำงจะต้องปฏิบัติตำม
กฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำรพำณิชยนำวี ดังนี้ 
 (๑) แจ้งกำรสั่งหรือน ำสิ่งของดังกล่ำวเข้ำมำจำกต่ำงประเทศต่อกรมเจ้ำท่ำ ภำยใน ๗ 
วันนับตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้ำงสั่งหรือซื้อของจำกต่ำงประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงคมนำคม
ประกำศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ 
 (๒) จัดกำรให้สิ่งของดังกล่ำวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย
จำกต่ำงประเทศมำยังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญำตจำกกรมเจ้ำท่ำ ให้บรรทุกสิ่งของนั้น โดยเรืออ่ืนที่
มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญำตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวง
คมนำคมประกำศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน 
 (๓) ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตำม (๑) หรือ (๒) ผู้รับจ้ำงจะต้องรับผิดตำมกฎหมำยว่ำด้วย
กำรส่งเสริมกำรพำณิชยนำวี  
 ๑๓.๓ ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่ง……….............๑กได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปท ำสัญญำหรือข้อตกลงจ้ำงเป็น
หนังสือภำยในเวลำที่ก ำหนดดังระบุไว้ในข้อ ๗  …….............๑ก จะริบหลักประกันกำรยื่นข้อเสนอ หรือเรียกร้อง
จำกผู้ออกหนังสือค้ ำประกันกำรยื่นข้อเสนอทันที และอำจพิจำรณำเรียกร้องให้ชดใช้ควำมเสียหำยอ่ืน (ถ้ำมี) 
รวมทั้งจะพิจำรณำให้เป็นผู้ทิ้งงำนตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ
 ๑๓.๔ ………...................๑ก สงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมเงื่อนไข หรือข้อก ำหนดในแบบ
สัญญำหรือข้อตกลงจ้ำงเป็นหนังสือให้เป็นไปตำมควำมเห็นของส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด (ถ้ำมี)  
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 13.5 ในกรณีที่เอกสำรแนบท้ำยเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์นี้ มีควำมขัดหรือแย้ง
กันผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติตำมค ำวินิจฉัยของ………...................๑ก ค ำวินิจฉัยดังกล่ำวให้ถือเป็นที่สุด และผู้
ยื่นข้อเสนอไม่มีสิทธิเรียกร้องค่ำใช้จ่ำยใดๆ เพ่ิมเติม 
 13.6 ………...................๑ก อำจประกำศยกเลิกกำรจัดจ้ำงในกรณีต่อไปนี้ได้ โดยที่ผู้ยื่นข้อเสนอ
จะเรียกร้องค่ำเสียหำยใดๆ จำก………...................๑กไม่ได้  
  (1) ………...................๑กไม่ได้รับกำรจัดสรรเงินที่จะใช้ในกำรจัดจ้ำงหรือได้รับจัดสรร
แต่ไม่เพียงพอที่จะท ำกำรจัดจ้ำงครั้งนี้ต่อไป 
  (2) มีกำรกระท ำที่ เข้ำลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะกำรจัดจ้ำงหรือที่ ได้รับ 
กำรคัดเลือกมีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน หรือขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม
หรือสมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืน หรือเจ้ำหน้ำที่ในกำรเสนอรำคำ หรือส่อว่ำกระท ำกำรทุจริตอ่ืนใดใน
กำรเสนอรำคำ 
  (3) กำรท ำกำรจัดจ้ำงครั้งนี้ต่อไปอำจก่อให้เกิดควำมเสียหำยแก่………...................๑ก 
หรือกระทบต่อประโยชน์สำธำรณะ 
  (4) กรณีอ่ืนในท ำนองเดียวกับ (1) (2) หรือ (3) ตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 
ซึ่งออกตำมควำมในกฎหมำยว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 

 ๑๔. การปรับราคาค่างานก่อสร้าง2 

 กำรปรับรำคำค่ำงำนก่อสร้ำงตำมสูตรกำรปรับรำคำดังระบุในข้อ ๑.๕ จะน ำมำใช้ในกรณีที่ 
ค่ำงำนก่อสร้ำงลดลงหรือเพ่ิมข้ึน โดยวิธีกำรต่อไปนี้ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 สูตรกำรปรับรำคำ (สูตรค่ำ K) จะต้องคงที่ที่ระดับที่ก ำหนดไว้ในวันแล้วเสร็จตำมที่ก ำหนดไว้
ในสัญญำ หรือภำยในระยะเวลำที่………...................๑ก ได้ขยำยออกไป โดยจะใช้สูตรของทำงรำชกำรที่ได้ระบุ
ในข้อ ๑.๕ 

๑๕. มาตรฐานฝีมือช่าง  
 เมื่อ………...................๑ก ได้คัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอรำยใดให้เป็นผู้รับจ้ำงและได้ตกลงจ้ำงก่อสร้ำง
ตำมประกำศนี้แล้วผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องตกลงว่ำในกำรปฏิบัติงำนก่อสร้ำงดังกล่ำว ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีและ  
ใช้ผู้ผ่ำนกำรทดสอบมำตรฐำนฝีมือช่ำงหรือผู้ผ่ำนกำรทดสอบมำตรฐำนฝีมือช่ำงจำก…………………………….2 
หรือผู้มีวุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. และ ปวท.หรือเทียบเท่ำจำกสถำบันกำรศึกษำที่ ก.พ. รับรองให้เข้ำรับรำชกำรได้
2 ในอัตรำไม่ต่ ำกว่ำร้อยละ………………13 ของแต่ละสำขำช่ำงแต่จะต้องมีจ ำนวนช่ำงอย่ำงน้อย ๑ คน  
ในแต่ละสำขำช่ำง ดังต่อไปนี้ 
 ๑๕.๑   ……………………………………………………………………………………… 

…………………ฯลฯ…………………… 
๑๖. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 

ในระหว่ำงระยะเวลำกำรก่อสร้ำง ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับกำรคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้ำงต้องปฏิบัติ
ตำมหลักเกณฑ์ท่ีกฎหมำยและระเบียบได้ก ำหนดไว้โดยเคร่งครัด 

17. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
 ………...................๑ก สำมำรถน ำผลกำรปฏิบัติงำนแล้วเสร็จตำมสัญญำของผู้ยื่นข้อเสนอที่

ได้รับกำรคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้ำงเพ่ือน ำมำประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำร  
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 ทั้งนี้ หำกผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับกำรคัดเลือกไม่ผ่ำนเกณฑ์ที่ก ำหนดจะถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอ
หรือท ำสัญญำกับ………...................๑ก ไว้ชั่วครำว 

………………………………..…14…………………………..……… 
……………….(วัน เดือน ปี)………….…… 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

หมายเหตุ   1  ให้ระบุชื่อหน่วยงำนของรัฐที่ด ำเนินกำรจัดจ้ำง 
  1ก ให้ระบุชื่อย่อของหน่วยงำนของรัฐที่ด ำเนินกำรจัดจ้ำง เช่น กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที เป็น

ต้น 
    2 เลือกใช้ตำมควำมเหมำะสมหรือจ ำเป็น 
               3     กรณีกำรประกวดรำคำจ้ำงก่อสร้ำงที่มีวงเงินงบประมำณตั้งแต่ 1,000,000 บำท ขึ้นไป  
                    ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นนิติบุคคลตำมกฎหมำย 
  4 ให้ ก ำหนดจ ำนวนเ งินหลั กประกันกำร เสนอรำคำตำมที่ ก ำหนดไว้ ในระ เบี ยบ

กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 168 
5 หน่วยงำนของรัฐจะต้องใช้ดุลพินิจโดยชอบด้วยกฎหมำย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ประกอบกับต้องมี

หลักฐำนและข้อเท็จจริงที่ชัดเจนโดยปรำศจำกข้อโต้แย้งในด้ำนคุณภำพ คุณสมบัติทำงเทคนิค 
หรือเหตุอ่ืนใดว่ำ สินค้ำ บริกำร งำนจ้ำงดังกล่ำวไม่เป็นประโยชน์ต่อทำงรำชกำร หรือมีหลักฐำน
และข้อเท็จจริงชัดเจนที่เชื่อได้ว่ำกำรยื่นข้อเสนอกระท ำกำรโดยไม่สุจริต 

 6 อัตรำตำมที่ก ำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 168 

 7 อัตรำร้อยละที่ระบุไว้ต่อไปนี้ อำจพิจำรณำแก้ไขได้ตำมควำมเหมำะสม 
 8 อัตรำค่ำปรับกรณีผู้รับจ้ำงน ำงำนที่รับจ้ำงไปจ้ำงช่วงให้ผู้อ่ืนท ำอีกทอดหนึ่งโดยไม่ได้รับอนุญำต

จำกผู้ว่ำจ้ำงต้องก ำหนดค่ำปรับเป็นจ ำนวนเงินไม่น้อยกว่ำร้อยละสิบของวงเงินที่จ้ำงช่วงตำม
สัญญำ 

 9 อัตรำตำมที่ก ำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 162 

 10 ก ำหนดเวลำที่ผู้รับจ้ำงจะรับผิดในควำมช ำรุดบกพร่อง โดยปกติจะต้องก ำหนดไม่น้อยกว่ำ 2 
ปี นับถัดจำกวันที่ผู้รับจ้ำงได้รับมอบงำนจ้ำง  

 11 อัตรำตำมที่ก ำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 89 

 12 ให้หน่วยงำนของรัฐใช้ดุลพินิจก ำหนดตำมนัยระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัด
จ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 173 

 13 หน่วยงำนของรัฐใช้ดุลพินิจก ำหนดได้ตำมควำมเหมำะสม 
     14     ให้ระบุชื่อ หน่วยงำนของรัฐ ที่ด ำเนินกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์พร้อมประทับตรำ 

 ชื่อหน่วยงำนของรัฐ โดยหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่เป็นผู้ลงชื่อย่อก ำกับตรำ 
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                ระเบียบฯ ข้อ 44  การซื้อหรือจ้างพัสดุใดที่มีความจ าเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือ
จ้างจะต้องก าหนดเงื่อนไขไว้ในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ผู้ยื่นข้อเสนอน า
ตัวอย่างพัสดุที่เสนอมาแสดง เพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือน าเสนองาน ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดให้ยื่น
ข้อเสนอน าตัวอย่างพัสดุนั้นมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือน าเสนองาน ตามวัน และเวลา ณ สถานที่
ที่หน่วยงานของรัฐก าหนดกรณีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งใดที่ก าหนดให้ต้องมีเอกสารในส่วนที่เป็น
สาระส าคัญประกอบการยื่นข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นผ่านทางระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หาก
หน่วยงานของรัฐเห็นว่าเอกสารดังกล่าวมีปริมาณมากและเป็นอุปสรรคของผู้ยื่นข้อเสนอในการน าเข้าระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอน าเอกสารนั้น พร้อมสรุปจ านวน
เอกสารดังกล่าวมาส่ง ณ ที่ท าการของหน่วยงานของรัฐในภายหลัง โดยให้ลงลายมือชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอ 
พร้อมประทับตราส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) ก ากับในเอกสารนั้นด้วยการก าหนดวันให้ผู้ยื่นข้อเสนอน า
ตัวอย่างพัสดุที่เสนอมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือน าเสนองานตามวรรคหนึ่ง หรือน าเอกสารหรือ
รายละเอียดมาส่งตามวรรคสอง ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดเป็นวันใดวันหนึ่งภายใน  5 วันท าการ นับถัดจาก
วันเสนอราคา เว้นแต่การด าเนินการตามวรรคหนึ่งที่ไม่อาจด าเนินการวันใดวันหนึ่งได้ ให้หน่วยงานของรัฐ
พิจารณาก าหนดมากกว่า 1 วันได้ แต่จ านวนวันดังกล่าวต้องไม่เกิน 5 วันท าการ นับถัดจากวันเสนอราคา 
ทั้งนี ้ให้ระบุไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ชัดเจน 

    ระเบียบฯ ข้อ 45  เมื่อผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตามข้อ 21 ให้จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างแล้ว ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ 22 
พร้อมน าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่าเพ่ือให้การก าหนดขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างเป็นไปด้วยความรอบคอบ เหมาะสม เป็นประโยชน์
แก่หน่วยงานของรัฐ และไม่มีการก าหนดเงื่อนไขที่เป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม อาจจัดให้
มีการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างพร้อมร่าง
ประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จากผู้ประกอบการก่อนก็ได้ ทั้งนี้ โดย
มีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
      (1)  การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท 
ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะให้มีการเผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจาผู้ประกอบการ
หรือไม่ก็ได ้
      (2)  การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท ให้หน่วยงานของรัฐ
น าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็น
จากผู้ประกอบการรัฐวิสาหกิจมีความจ าเป็นจะก าหนดวงเงินตามวรรคหนึ่ง แตกต่างไปจากที่ก าหนดไว้ใน
ระเบียบนี้ให้เสนอต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเห็นชอบ และเม่ือได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้รายงาน
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย 
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       ระเบียบฯ ข้อ 46  ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการตามข้อ 45 ให้หัวหน้า
เจ้าหน้าที่ด าเนินการน าร่างเอกสารดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ
หน่วยงานของรัฐ เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ เพ่ือให้ผู้ประกอบการมีความคิดเห็นไปยัง
หน่วยงานของรัฐที่จัดซื้อจัดจ้างโดยตรง โดยเปิดเผยตัว 

      ระเบียบฯ ข้อ 47  กรณีที่มีผู้มีความคิดเห็น ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ร่วมกับเจ้าหน้าที่
รับผิดชอบจัดท าร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างตามข้อ 21 
พิจารณาว่าสมควรด าเนินการปรับปรุงแก้ไขหรือไม่โดยให้ด าเนินการ ดังนี้ 
      (1)  กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นและร่างประกาศและ
ร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้ปรับปรุงแล้ว เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เพ่ือขอความเห็นชอบ  เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้น าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของ
หน่วยงานของรัฐอีกครั้งหนึ่ง เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันท าการและให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความ
คิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 
      (2)  กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือ
จ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นเสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิดเห็น 
ทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

ระเบียบฯ ข้อ 48  ภายหลังจากที่หน่วยงานของรัฐได้ด าเนินการตามข้อ 45 หรือข้อ 46 
และข้อ 47 แล้วแต่กรณีเสร็จสิ้นแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้าง
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

4.8  การก าหนดอัตราค่าขายเอกสารในการจัดซื้อจัดจ้าง 
              ระเบียบฯ ข้อ 49  การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์รวมทั้ง
เอกสารที่เกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะ หรือรายละเอียด ให้กระท าไปพร้อมกับการเผยแพร่ประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือให้ผู้ประกอบการที่ประสงค์จะเข้ายื่นข้อเสนอสามารถขอรับหรือขอซื้อ
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่วันเริ่มต้นจนถึงวันสุดท้ายของการเผยแพร่ประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในกรณีท่ีมีการขาย ให้ก าหนดราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานของรัฐต้อง
เสียไปในการจัดท าเอกสารนั้น แต่ไม่รวมถึงค่าใช้จ่ายส่วนที่หน่วยงานของรัฐได้ใช้จ่ายจากเงินงบประมาณเพ่ือ
ด าเนินการดังกล่าวแล้ว เช่น ค่าใช้จ่ายในการจ้างส ารวจออกแบบ หรือค่าจ้างท่ีปรึกษา 
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        ค าสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ที่ 2412/2562 ลงวันที่ 6 ธันวาคม 2562  เรื่อง 
การก าหนดอัตราค่าขายเอกสารในการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ดังนี้ 
        1. อัตราค่าขายแบบและเอกสารงานจ้างก่อสร้าง 
   1.1 วงเงินงบประมาณไม่เกิน 5 ล้านบาท     ชุดละ   500 บาท 
   1.2 วงเงินงบประมาณไม่เกิน 5 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท ชุดละ 1,000 บาท 
   1.3 วงเงินงบประมาณไม่เกิน 10 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 15 ล้านบาท   ชุดละ 2,000 บาท 
   1.4 วงเงินงบประมาณไม่เกิน 15 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 20 ล้านบาท   ชุดละ 3,000 บาท 
   1.5 วงเงินงบประมาณไม่เกิน 20 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 25 ล้านบาท   ชุดละ 4,000 บาท 
   1.6 วงเงินงบประมาณเกิน 25 ล้านบาท ขึ้นไป   ชุดละ 5,000 บาท 
        2. อัตราค่าขายเอกสารส าหรับงานซื้อ/งานจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 
   2.1 วงเงินงบประมาณไม่เกิน 5 ล้านบาท ข    ชุดละ     500 บาท 
   2.2 วงเงินงบประมาณเกิน 5 ล้านบาท ขึ้นไป        ชุดละ  1,000 บาท 
  4.9  การก าหนดระยะเวลาในการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้าง 

                 ระเบียบฯ ข้อ 50  ให้กรมบัญชีกลางจัดส่งประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงานของรัฐให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

       ระเบียบฯ ข้อ 51  การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ตามข้อ 48 ให้ค านึงถึงระยะเวลาในการให้ผู้ประกอบการเตรียมการจัดท าเอกสารเพ่ือ            
ยื่นข้อเสนอด้วย โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 
      (1)  การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท 
ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ 
      (2)   การซื้อหรือจ้างครั้ งหนึ่ ง ซึ่ งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท แต่ไม่ เกิน 
10,000,000 บาท ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 10 วันท าการ 
      (3)  การซื้อหรือจ้างครั้ งหนึ่ ง ซึ่ งมีวงเงินเกิน 10,000,000 บาท แต่ไม่ เกิน 
50,000,000 บาท ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 12 วันท าการ 
      (4)  การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน 50,000,000 บาทขึ้นไป ให้ก าหนด     
ไม่น้อยกว่า 20 วันท าการ 
          รัฐวิสาหกิจใดมีความจ าเป็นจะก าหนดวงเงินและระยะเวลาในการเผยแพร่ตามวรรค
หนึ่งแตกต่างไปจากที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้เสนอต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเห็นชอบ และเมื่อ
ได้รับความเห็นชอบแล้วให้รายงานส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย 

ระเบียบฯ ข้อ 52  ในกรณีที่โดยสภาพของการซื้อหรือการจ้างนั้นมีความจ าเป็นจะต้องมี
การสอบถามรายละเอียดเพ่ือให้เกิดความชัดเจน ให้อยู่ในดุลยพินิ จของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะ
ก าหนดให้ผู้ประกอบการที่สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม สอบถามผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-mail) ของหน่วยงานของรัฐ หรือช่องทางอ่ืนตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด โดยให้ก าหนดระยะเวลาตาม
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ความเหมาะสม และให้หน่วยงานของรัฐชี้แจงรายละเอียดดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐก่อนถึงก าหนดวันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ 

ระเบียบฯ ข้อ 53  การเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งใด 
หากหน่วยงานของรัฐได้ก าหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือ
ขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนใน
ส่วนที่เป็นสาระส าคัญ ไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วนให้หน่วยงานของรัฐยกเลิกการด าเนินการซื้อหรือจ้างใน
ครั้งนั้น แล้วด าเนินการใหม่ให้ถูกต้องต่อไป 

ระเบียบฯ ข้อ 54  เมื่อถึงก าหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้
ผู้ประกอบการเข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และให้เสนอราคาภายในเวลาที่ก าหนด โดยสามารถ
เสนอราคาได้เพียงครั้งเดียวก าหนดวันเสนอราคาตามวรรคหนึ่ง ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลง
ก าหนดวันเสนอราคา เว้นแต่เป็นกรณีที่กรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อนก าหนดวัน เวลาการเสนอราคา เนื่องจากมี
ปัญหาข้อขัดข้องเกี่ยวกับการเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อได้
ด าเนินการเป็นประการใดแล้ว ให้กรมบัญชีกลางรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยทราบด้วย 

4.10 การประกาศเผยแพร่ราคากลาง 
          ตามหนังสือเวียนกรมบัญชีกลาง ที่ กค0433.2/ว206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 
เรื่องคู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัด
จ้างภาครัฐ ตามประเภทการจัดซื้อจัดจ้าง ตามแบบ บก.01 – บก.06 ดังนี้ 
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ตารางท่ี 3.1  ตำรำงแสดงวงเงินงบประมำณท่ีได้รับจัดสรรและรำคำกลำงในงำนจ้ำงก่อสร้ำง (บก.01) 
แบบ บก.01 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ชื่อโครงกำร.................................................................................................................................................  
2. หน่วยงำนเจ้ำของโครงกำร ................................................................................................................. ....... 
3. วงเงินงบประมำณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บำท 
4. ลักษณะงำน (โดยสังเขป) ..........................................................................................................................  
    ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
5. รำคำกลำงค ำนวณ ณ วันที่ .......................................... เป็นเงิน .................................................... บำท 
6. บัญชีประมำณกำรรำคำกลำง 
    6.1 .......................................................................................................................... ........................... 
    6.2 ............................................................................................................................... ...................... 
    6.3 .................................................................................................... ................................................. 
    6.4 .......................................................................................................................... ........................... 
    6.5 ............................................................................................................................. ........................ 
7. รำยชื่อคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำง  

7.1 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
7.2 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

    7.3 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
7.4 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
7.5 …………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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ตารางที่ 3.2 ตำรำงแสดงวงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรรและรำคำกลำงในงำนจ้ำงควบคุมงำนก่อสร้ำง (บก.02) 

แบบ บก.02 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ชื่อโครงกำร...............................................................................................................................................  
2. หน่วยงำนเจ้ำของโครงกำร ...................................................................................................... ............ 
3. วงเงินงบประมำณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บำท 
4. วันที่ก ำหนดรำคำกลำง (รำคำอ้ำงอิง) ณ วันที่ ........................................... 
    เป็นเงิน ............................................................................................. บำท  
5. ค่ำตอบแทนบุคลำกร .............................................................................................................  บำท 
       5.1 ระดับหัวหน้ำโครงกำร ........................... คน 
       5.2 ระดับผู้ด ำเนินงำน ................................. คน 
       5.3 ระดับผู้ช่วย ............................................ คน 
6. ค่ำวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ำมี) .....................................................................................  บำท 
7. ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ (ถ้ำมี) .......................................................................................  บำท 
8. รำยชื่อผู้รับผิดชอบในกำรก ำหนดค่ำใช้จ่ำย/ด ำเนินกำร/ขอบเขตด ำเนินกำร (TOR)  
 8.1 ................................................................................... ................................. 
 8.2 ...................................................................................................................  
 8.3 ................................................................................................ ................... 
 8.4 ..................................................................................................................  
 8.5 ............................................................................................................... ... 
9. ที่มำของรำคำกลำง  ...............................................................................................................................  
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ตารางท่ี 3.3 ตำรำงแสดงวงเงินงบประมำณท่ีได้รับจัดสรรและรำคำกลำงในงำนจ้ำงออกแบบ (บก.03) 

แบบ บก.03 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างออกแบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ชื่อโครงกำร...............................................................................................................................................  
2. หน่วยงำนเจ้ำของโครงกำร ...................................................................................................... ................ 
3. วงเงินงบประมำณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บำท 
4. วันที่ก ำหนดรำคำกลำง (รำคำอ้ำงอิง) ณ วันที่ .......................................... 
    เป็นเงิน ............................................................................................. บำท 
5. ค่ำตอบแทนบุคลำกร .............................................................................................................  บำท 
      5.1 ระดับหัวหน้ำโครงกำร ........................... คน 
      5.2 ระดับผู้ด ำเนินงำน ................................. คน 
      5.3 ระดับผู้ช่วย ............................................ คน 
6. ค่ำวัสดุอุปกรณ์ ................................................................................................ บำท  
7. ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ (ถ้ำมี) ....................................................................................... บำท 
8. รำยชื่อผู้รับผิดชอบในกำรก ำหนดค่ำใช้จ่ำย/ด ำเนินกำร/ขอบเขตด ำเนินกำร (TOR)  
      8.1 ………………………………………………………………………………………………………… 
 8.2 ………………………………………………………………………………………………………… 
 8.3 ………………………………………………………………………………………………………… 
 8.4 ………………………………………………………………………………………………………… 
 8.5 ………………………………………………………………………………………………………… 
9. ที่มำของรำคำกลำง  ...............................................................................................................................  
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ตารางที่ 3.4  ตำรำงแสดงวงเงินงบประมำณท่ีได้รับจัดสรรและรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยกำรจ้ำงที่ปรึกษำ (บก.04)
  

แบบ บก.04 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจ้างที่ปรึกษา                                                                                                                                                                                                                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ชื่อโครงกำร...............................................................................................................................................  
2. หน่วยงำนเจ้ำของโครงกำร ...................................................................................................... ................ 
3. วงเงินงบประมำณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บำท 
4. วันที่ก ำหนดรำคำกลำง (รำคำอ้ำงอิง) ณ วันที่ .......................................... 
    เป็นเงิน ............................................................................................. บำท 
5. ค่ำตอบแทนบุคลำกร............................................................................................................. ........บำท 
    5.1 ประเภทที่ปรึกษำ............................................................. ........................................................ 
    5.2 คุณสมบัติที่ปรึกษำ........................................................................................................ ........... 
    5.3 จ ำนวนที่ปรึกษำ  ............................... คน 
6. ค่ำวัสดุอุปกรณ์ ............................................................................................................. ................ บำท 
7. ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปต่ำงประเทศ (ถ้ำมี) ........................................................... ....................บำท 
8. ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ ........................................................................................................... ......................บำท 
9. รำยชื่อผู้รับผิดชอบในกำรก ำหนดค่ำใช้จ่ำย/ด ำเนินกำร/ขอบเขตด ำเนินกำร (TOR)  
     9.1 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     9.2 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     9.3 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     9.4 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     9.5 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
10. ที่มำของกำรก ำหนดรำคำกลำง (รำคำอ้ำงอิง) …………………………………………………………………………. 
    ………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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ตารางท่ี 3.5  ตำรำงแสดงวงเงินงบประมำณท่ีได้รับจัดสรรและรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยกำรจ้ำงพัฒนำระบบ 
                  คอมพิวเตอร์ (บก.05) 
   

แบบ บก.05 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ชื่อโครงกำร...................................................................................................................................  
2. หน่วยงำนเจ้ำของโครงกำร ....................................................................................... ............................... 
3. วงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บำท 
4. วันที่ก ำหนดรำคำกลำง (รำคำอ้ำงอิง) ณ วันที่ ............................................. 
    เป็นเงิน .................................................... บำท 
5. ค่ำ Hardware ................................................................................ ...............................................บำท 
6. ค่ำ Software ................................................................................................................................บำท 
7. ค่ำพัฒนำระบบ ................................................................................ .............................................บำท 
8. ค่ำใช้จ่ำยอืน่ๆ ................................................................................ ...............................................บำท 
9. รำยชื่อผู้รับผิดชอบในกำรก ำหนดค่ำใช้จ่ำย/ด ำเนินกำร/ขอบเขตด ำเนินกำร (TOR)  
     9.1 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     9.2 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     9.3 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     9.4 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     9.5 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
10. ที่มำของกำรก ำหนดรำคำกลำง (รำคำอ้ำงอิง)  
     10.1 ........................................................................................................................ ....................... 
     10.2 ...............................................................................................................................................  
     10.2 ........................................................................................................................ ....................... 
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ตารางท่ี 3.6  ตำรำงแสดงวงเงินงบประมำณท่ีได้รับจัดสรรและรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่มิใช่ 
                 งำนก่อสร้ำง (บก.06) 
  

แบบ บก.06 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
การจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง  
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กรณีการจัดหาที่มีการประกาศเชิญชวน ได้แก่ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ วิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ วิธีสอบราคา การจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป การจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน
โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป หรือวิธีอ่ืนใดอันมีลักษณะที่ต้องประกาศเชิญชวนให้มีการแข่งขันให้หน่วยงาน
ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลางส าหรับการจัดซื้อจัดจ้าง ที่มีวงเงินเกินกว่า 
500,000 บาท ไว้ในเว๊บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ และเว๊บไซต์ศูนย์ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
(www.gprocurement.go.th) โดยมีระยะเวลาที่ประกาศ ดังนี้ 

1.  กรณีมีการน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างเผยแพร่เพ่ือรับฟังความ
คิดเห็น ให้ประกาศพร้อมกับร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาซื้อหรือจ้างดังกล่าว 

 2.  กรณีไม่มีการน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างเผยแพร่เพ่ือรับฟัง
ความคิดเห็น ให้ประกาศพร้อมกับการประกาศจัดซื้อจัดจ้าง  
  4.11 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ มีหน้าที่ 

       ระเบียบฯ ข้อ 55  เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาตามข้อ 54 ให้คณะกรรมการพิจารณาผล
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ด าเนินการดังนี้ 
      (1)  จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจาก
ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 1 ชุด โดยให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคา 
และเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น 

ทั้งนี้ การซื้อหรือจ้างที่มีการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะที่จะต้องค านึงถึง
เทคโนโลยีของพัสดุ หรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มี
ปัญหาในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดเป็นเงื่อนไขให้มีการยื่นข้อเสนอด้าน
เทคนิค หรือข้อเสนออ่ืนแยกมาต่างหาก  ในกรณีเช่นว่านี้ คณะกรรมการยังไม่ต้องพิมพ์ใบเสนอราคาจนกว่า
จะด าเนินการตามข้อ 83 (3) แล้วเสร็จ 
      (2)  ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่างๆ 
และพัสดุตัวอย่าง (ถ้ามี) หรือพิจารณาการน าเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย หรือเอกสารที่ก าหนดให้
จัดส่งภายหลังจากวันเสนอราคาตามข้อ 44  แล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน  และยื่น
เอกสารการเสนอราคาครบถ้วน  ถูกต้อง มีคุณสมบัติและข้อเสนอด้านเทคนิค หรือเสนอพัสดุที่มีรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะครบถ้วน ถูกต้อง ตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

      ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมจากผู้
ยื่นข้อเสนอรายใดก็ได้แต่จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้ และหาก
คณะกรรมการเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้ใน
ประกาศ  และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการตัดรายชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นออก
จากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครั้งนั้น 
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                   ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียด  
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่
หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญและ
ความแตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือเป็นการผิดพลาด
เล็กน้อย ให้พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 
      (3)  พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้องตาม (2) และ
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดย
ให้จัดเรียงล าดับผู้ที่เสนอราคาต่ าสุด หรือได้คะแนนรวมสูงสุด ไม่เกิน 3 ราย 
                  ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงกับ
หน่วยงานของรัฐในเวลาที่ก าหนดตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการพิจารณาผู้ที่
เสนอราคาต่ ารายถัดไป หรือผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงรายถัดไปตามล าดับ แล้วแต่กรณี 
      (4)  จัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้
ทั้งหมดเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี้ รายงานผล
การพิจารณาดังกล่าว ให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 

         (ก)  รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
          (ข)  รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
         (ค)  รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
         (ง)  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
         (จ)  ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่น

ข้อเสนอทุกรายพร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
      ระเบียบฯ ข้อ 56  ในกรณีที่ปรากฏว่า มีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผู้ยื่น

ข้อเสนอหลายราย แต่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพียงรายเดียว 
ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่เพ่ือยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นว่ามี
เหตุผลสมควรที่จะด าเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการ
ด าเนินการตามข้อ 57 หรือข้อ 58 แล้วแต่กรณี โดยอนุโลม 
         ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือยกเลิกการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น และด าเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
พิจารณาแล้วเห็นว่า การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
คัดเลือกตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ก) แล้วแต่
กรณีก็ได้ เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่น ให้
เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ 22 
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      ระเบียบฯ ข้อ 57  ในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ กรณีที่
หน่วยงานของรัฐเลือกใช้เกณฑ์ราคา หากปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาต่ าสุดเท่ากันหลายราย ให้คณะกรรมการ
พิจารณาราคาต่ าสุดของผู้ที่เสนอราคาเข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในล าดับแรกเป็นผู้ชนะการ
เสนอราคาในครั้งนั้นในกรณีที่ปรากฏว่าราคาของผู้ที่ชนะการเสนอราคายังสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างตาม
ข้อ 22 ให้คณะกรรมการด าเนินการ ดังนี้ 
      (1)  ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างนั้นผ่านระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือต่อรองราคาให้ต่ าสุดเท่าที่จะท าได้ หากผู้ที่เสนอราคารายนั้นยอมลดราคา
และยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือ
จ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอม
ลดราคาลงอีกแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคา
ที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซ้ือหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น 
      (2)  ถ้าด าเนินการตาม (1) แล้วไม่ได้ผล ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคาที่คณะกรรมการ
เห็นสมควรซื้อหรือจ้าง ทุกรายผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือมาเสนอราคาใหม่พร้อมกัน โดยยื่น
ใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ภายในก าหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไม่ยื่นใบ
เสนอราคาให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม หากผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดในการเสนอราคาครั้งนี้เสนอ
ราคาไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้น ไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือ
จ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซ้ือหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น 
      (3)  ถ้าด าเนินการตาม (2) แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพ่ือประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะยกเลิกการซื้อหรือการจ้าง หรือขอเงินเพ่ิมเติม หรือ
ลดรายการ ลดจ านวน หรือลดเนื้องาน หากการด าเนินการดังกล่าวท าให้ล าดับของผู้ชนะการเสนอราคา
เปลี่ยนแปลงไปจากเดิม ถือว่าก่อให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เสนอราคา ให้ยกเลิกการซื้อหรือจ้าง
ในครั้งนั้น แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า การด าเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ก) หรือวิธี
เฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซื้อ
หรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืนให้เริ่มกระบวนการใหม่โดยการจัดท ารายงานขอซื้อ
หรือขอจ้างตามข้อ 22 

ระเบียบฯ ข้อ 58  ในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ กรณีท่ีหน่วยงาน
ของรัฐเลือกใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน หากปรากฏว่าราคาของผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงสุด สูงกว่าวงเงินที่
จะซื้อหรือจ้างตามข้อ 22 ให้คณะกรรมการด าเนินการแจ้งผู้ที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อ
หรือจ้างรายนั้นผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือต่อรองราคาให้ต่ าสุดเท่าที่จะท าได้ หากผู้ที่เสนอ
ราคารายนั้นยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่
สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้า
เห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซ้ือหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น 
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หากด าเนินการตามวรรคหนึ่งแล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะขอเงินเ พ่ิมเติม หรือยกเลิกการซื้อหรือจ้างในครั้ง
นั้น และด าเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า 
การด าเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก
ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ 
เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืนให้เริ่ม
กระบวนการใหม่โดยการจัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ 22 

ระเบียบฯ ข้อ 59  ให้น าความในข้อ 42 มาใช้บังคับกับการประกาศผู้ชนะการซื้อหรือ
จ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยอนุโลม 

    ระเบียบฯ ข้อ 60  การซื้อหรือจ้างโดยการประกวดราคานานาชาติ ให้ด าเนินการดังนี้ 
                         (1)  ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุ หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี ตามข้อ 21 
                         (2)  จัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างโดยการประกวดราคานานาชาติพร้อมประกาศเชิญชวนให้
อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะพิจารณาว่าจะจัดท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษก็ได้ 
                         (3)  ให้น าความในข้อ 44 ถึงข้อ 59 มาใช้บังคับการประกวดราคานานาชาติโดยอนุโลม 
เว้นแต่การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างให้เผยแพร่ติดต่อกันไม่น้อยกว่า 30 วันท าการ 
  4.12  อ านาจในการสั่งซ้ือสั่งจ้าง 

         ระเบียบฯ ข้อ 84  การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปครั้งหนึ่ง ให้
เป็นอ านาจของผู้ด ารงต าแหน่งและภายในวงเงิน ดังต่อไปนี้ 
      (1)  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  ไม่เกิน 200,000,000 บาท 
                      (2)  ผู้มีอ านาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น เกิน 200,000,000 บาท 
        ค าสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ที่ 2313/2561 เรื่อง มอบอ านาจเกี่ยวกับการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ  

(1) รองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมายให้สั่งและปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี ในงาน 
กองคลัง มีอ านาจอนุมัติด าเนินการเกี่ยวกับพัสดุ มีอ านาจอนุมัติภายในวงเงินไม่เกิน 1,000,000 บาท 

(2) อธิการบดี เกิน 1,000,000 บาท  
ตามค าสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ที่ 2313/2561 ลงงวันที่ 26 กันยายน 2561 

เรื่อง มอบอ านาจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ โดยมอบอ านาจในการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุ ตามที่ก าหนดในพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ตลอดจนกฎกระทรวง ระเบียบ ประกาศ และกฎหมายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 1.1 รองอธิการบดี ได้รับมอบอ านาจอนุมัติด าเนินการเกี่ยวกับพัสดุและอนุมัติการ
จ่ายเงินภายในวงเงินไม่เกิน 1,000,000 บาท ต่อครั้งด้วยเงินงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้ 
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 1.2 คณบดี ได้รับมอบอ านาจอนุมัติด าเนินการเกี่ยวกับพัสดุและอนุมัติการจ่ายเงิน
ภายในวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ต่อครั้งด้วยเงินงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้  ในหมวดค่าตอบแทน 
ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์ ในหน่วยงานที่ได้รับมอบหมายจนเสร็จการ 

 1.3 ผู้อ านวยการส านัก และผู้อ านวยการสถาบัน ได้รับมอบอ านาจอนุมัติ
ด าเนินการเกี่ยวกับพัสดุและอนุมัติการจ่ายเงินภายในวงเงิน     ไม่เกิน 500,000 บาท ต่อครั้งด้วยเงิน
งบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้ ในหมวดค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์ ในหน่วยงานที่ได้รับ
มอบหมายจนเสร็จการ 

 1.4 ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี ได้รับมอบอ านาจอนุมัติด าเนินการเกี่ยวกับ
พัสดุและอนุมัติการจ่ายเงินภายในวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ต่อครั้งด้วยเงินงบประมาณแผ่นดินและเงิน
รายได้ ในหมวดค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์ ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ในหน่วยงานที่ได้รับ
มอบหมายจนเสร็จการ 

5.  การพิจารณาการอุทธรณ์  
    พรบ.ฯ มาตรา 114 ผู้ซึ่งได้ยื่นข้อเสนอเพ่ือทาการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับหน่วยงานของรัฐมีสิทธิ

อุทธรณ์เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ในกรณีที่เห็นว่าหน่วยงานของรัฐมิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์
และวิธีการที่ก าหนดในพระราชบัญญัตินี้  กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศที่ออกตามความใน
พระราชบัญญัตินี้ เป็นเหตุให้ตนไม่ได้รับการประกาศผลเป็นผู้ชนะหรือไม่ได้รับการคัดเลือกเป็นคู่สัญญากับ
หน่วยงานของรัฐ  

พรบ.ฯ มาตรา 115 ผู้มีสิทธิอุทธรณ์จะยื่นอุทธรณ์ในเรื่องดังต่อไปนี้ไม่ได้  
(1) การเลือกใช้วิธีการจัดซื้อจัดจ้างหรือเกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณาผลการจัดซื้อจัด

จ้างตามพระราชบัญญัตินี้ของหน่วยงานของรัฐ  
(2) การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างตามมาตรา ๖๗  
 (3) การละเว้นการอ้างถึงพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศที่

ออกตามพระราชบัญญัตินี้ในส่วนที่เกี่ยวข้องโดยตรงกับการจัดซื้อจัดจ้างในประกาศ เอกสาร หรือหนังสือเชิญ
ชวนของหน่วยงานของรัฐ  

   พรบ.ฯ มาตรา 116 การอุทธรณ์ต้องท าเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้อุทธรณ์ 
         พรบ.ฯ มาตรา 117 ให้ผู้มีสิทธิอุทธรณ์ยื่นอุทธรณ์ต่อหน่วยงานของรัฐนั้นภายในเจ็ดวัน     

ท าการนับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
                   พรบ.ฯ มาตรา 118 ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จภายในเจ็ด
วันทาการนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ในกรณีที่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ก็ให้ดาเนินการตามความเห็นนั้นภายใน
ก าหนดเวลาดังกล่าว  

   ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนให้เร่งรายงาน
ความเห็นพร้อมเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ตามมาตรา 119 ภายในสามวันทาการนับแต่วันที่
ครบก าหนดตามวรรคหนึ่ง ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ พิจารณาอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวัน
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นับแต่วันที่ได้รับรายงานตามมาตรา 116 หากเรื่องใดไม่อาจพิจารณาได้ทันในก าหนดนั้น ให้คณะกรรมการ
พิจารณาอุทธรณ์ขยายระยะเวลาออกไปได้ไม่ เกิน  2 ครั้ง ครั้งละไม่เกินสิบห้าวัน การวินิจฉัยของ
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้เป็นที่สุดผู้อุทธรณ์ผู้ใดไม่พอใจคาวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณา
อุทธรณ์ หรือการยุติเรื่อง และเห็นว่าหน่วยงานของรัฐต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย ผู้นั้นมีสิทธิฟ้องคดีต่อศาล
เพ่ือเรียกให้หน่วยงานของรัฐชดใช้ค่าเสียหายได้ แต่การฟ้องคดีดังกล่าวไม่มีผลกระทบต่อการจัดซื้อจัด จ้างที่
หน่วยงานของรัฐได้ลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างนั้นแล้ว 

 
 เอกสารแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 1. แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง (กรณีราคารวม) 
 2. แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง (กรณีราคาต่อรายการ) 
          3. แบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติมส ำหรับผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่ผ่ำนกำรพิจำรณำ 
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ตารางท่ี 3.7  แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง (กรณีราคารวม) 
แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

 

เรื่อง ขอแจ้งผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
เรียน ....................................................................................  

ตำมท่ีท่ำนได้ยื่นข้อเสนอเพ่ือเข้ำร่วมท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ตำมโครงกำร 
……………………………………………….......................................................................  นั้น 

คณะกรรมกำร………………………………….. พิจำรณำแล้ว มีมติให้ 
     เป็นผู้ได้รับคัดเลือก เนื่องจำก 

   o เป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิคถูกต้องครบถ้วนและเป็นผู้เสนอรำคำต่ ำสุด 

   o  เป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิคถูกต้องครบถ้วนและเป็นผู้ได้คะแนนรวมสูงสุด 
     ไม่ได้รับกำรคัดเลือก เนื่องจำก 

                  o เป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิคถูกต้องครบถ้วนแต่ไม่เป็นผู้เสนอข้อเสนอที่ดีที่สุด    

                           o เป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิคถูกต้องครบถ้วนแต่ไม่เป็นผู้ได้คะแนนรวมสูงสุด 

                  o ไม่ผ่ำนกำรตรวจสอบดังนี้  
             ยื่นเอกสำรไม่ถูกต้องและครบถ้วน 

                          มีคุณสมบัติไม่ครบถ้วน 
                          ยื่นข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิคไม่เป็นไปตำมท่ีประกำศ    
                  ยกเลิกรำยกำรพิจำรณำ 
 
 
 หำกท่ำนไม่เห็นด้วยกับผลกำรพิจำรณำดังกล่ำว ท่ำนสำมำรถยื่นอุทธรณ์ตำมแบบอุทธรณ์ผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง (อธ 
๒)  ต่อ..........................ได้ภำยใน 7 วันท ำกำรนับแต่วันประกำศผลผูช้นะในเว็บไซต ์www.gprocurement.go.th 
วันที่........................................ 

                                                                                     ขอแสดงควำมนับถือ 
 

(           ลงชื่อ)..................... ...........................................................      
                                                               (.............................................................................)       

                                                            ต ำแหน่ง………………………………………………… 
 

ที ่..................../...................... 
วันท่ี ............................................................................. 

ช่ือหน่วยงำน……………………………….............................................................................................................. 
ที่อยู่  ..................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 

การอทุธรณ ์     

โทรศัพท ์….................................................................. 
โทรสาร ....................................................................... 
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                 ตารางที่ 3.8  แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง (กรณีราคาต่อรายการ) 
แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

ที ่..................../......................                    ชื่อหน่วยงาน…………………………………….................................................................................. 
วันที่ ……………………                             ที่อยู่  ....................................................................................................................................... 
                                                               …………......................................................................................................................................... 
                                                               ……............................................................................................................................................... 
 

 เรื่อง ขอแจ้งผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

 เรียน ....................................................................................  

ตำมท่ีท่ำนได้ยื่นข้อเสนอเพ่ือเข้ำร่วมท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ตำมโครงกำร……………………………………………………..นั้น   

 คณะกรรมกำร............................................  พิจำรณำแล้ว มีมติ รำยละเอียดตำมเอกสำรแนบ 
 
 
                     
                 หำกท่ำนไม่เห็นดว้ยกับผลกำรพิจำรณำดังกล่ำว ท่ำนสำมำรถยื่นอุทธรณ์ตำมแบบอุทธรณ์ผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง (อธ ๒)      
  ต่อ….....................................................................ไดภ้ำยใน 7 วันท ำกำรนับแต่วันประกำศผลผูช้นะในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th   
  วันที่........................................ 

 

             ขอแสดงควำมนับถือ 

 

(              ลงชื่อ)..................... ............................................................  
                (...............................................................................) 
          ต ำแหน่ง .......................................................................... 
 

 

 

 

 

โทรศัพท์ ….................................................................. 

โทรสาร ....................................................................... 

การอทุธรณ ์     



80 
 

ตารางท่ี 3.8  (ต่อ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผลการจัดซื้อจัดจ้าง    

 

รายการพิจารณา 1 :  ………………….. 
                 
                     เป็นผู้ได้รับคัดเลือก เนื่องจำก 

   o เป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิคถูกต้องครบถ้วนและเป็นผู้เสนอรำคำต่ ำสุด 

  o เป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิคถูกต้องครบถ้วนและเป็นผู้ได้คะแนนรวมสูงสุด            
                     ไม่ได้รับกำรคัดเลือก เนื่องจำก 

                        o เป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิคถูกต้องครบถ้วนแต่ไม่เป็นผู้เสนอข้อเสนอที่ดีที่สุด  

                        o เป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิคถูกต้องครบถ้วนแต่ไม่เป็นผู้ได้คะแนนรวมสูงสุด 

                        o  ไม่ผ่ำนกำรตรวจสอบ ดังนี้ 
                               ยื่นเอกสำรไมถู่กต้องและครบถ้วน 
                     มีคุณสมบัติไม่ครบถ้วน 
                      ยื่นข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิคไม่เป็นไปตำมที่ประกำศ    
                     ยกเลิกรำยกำรพิจำรณำ 
 
 

รายการพิจารณา 2 :  ………………….. 
                     เป็นผู้ได้รับคัดเลือก เนื่องจำก 

   o เป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิคถูกต้องครบถ้วนและเป็นผู้เสนอรำคำต่ ำสุด 

  o เป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิคถูกต้องครบถ้วน และเป็นผู้ได้คะแนนรวมสูงสุด            
                     ไม่ได้รับกำรคัดเลือก เนื่องจำก 

                        o เป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิคถูกต้องครบถ้วนแต่ไม่เป็นผู้เสนอข้อเสนอที่ดีที่สุด    

                        o เป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิคถูกต้องครบถ้วนแต่ไม่เป็นผู้ได้คะแนนรวมสูงสุด 

                        o  ไม่ผ่ำนกำรตรวจสอบดังนี้ 
                               ยื่นเอกสำรไมถู่กต้องและครบถ้วน 
                     มีคุณสมบัติไม่ครบถ้วน 
                      ยื่นข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิคไม่เป็นไปตำมที่ประกำศ    
                    ยกเลิกรำยกำรพิจำรณำ 
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ตารางท่ี 3.9  แบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติมส าหรับผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่ผ่านการพิจารณา 
 

แบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติมส าหรับผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่ผ่านการพิจารณา 

เลขที่โครงการ : ……………………… 
ชื่อโครงการ : …………………………………………………….. 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร  ..................................     ชื่อผู้เสนอราคา   .................................................... 
รายการพิจารณา : ………………………(1)………………………….. 

1. ……………………(2)……………………………………………………………………………………………………………………… 
เหตุผล  : .......(3)............................................................................................................................. ........ 
........................................................ ..........................................................................................................  
............................................................................................................................. ..................................... 

 

2. ……………………(2)……………………………………………………………………………………………………………………… 
เหตุผล  : .......(3)............................................................................................................................. ........ 
............................................................................................................................. ..................................... 
............................................................................................. ..................................................................... 

 

3. ……………………(2)……………………………………………………………………………………………………………………… 
เหตุผล  : .......(3)........................................................................................................ ............................. 
............................................................................................................................. ..................................... 
............................................................................................................................. ..................................... 

 

 4. ……………………(2)……………………………………………………………………………………………………………………... 
เหตุผล  : .......(3)............................................................................................................................. ........ 
.......................................................................................................................... ........................................ 
............................................................................................................................. ..................................... 

 

 

ลงชื่อ ............................................ 
                                                                                       ( ……………….……………………. ) 
                                                                             (4)    ต ำแหน่ง .................................. 
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6. บทก าหนดโทษ  
พรบ.ฯ มาตรา 120 ผู้ใดเป็นเจ้าหน้าที่หรือเป็นผู้มีอ านาจหน้าที่ในการดาเนินการเกี่ยวกับ

การจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ ปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหน้าที่ในการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหาร
พัสดุตามพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้โดยมิชอบ
เพ่ือให้เกิดความเสียหายแก่ผู้หนึ่งผู้ใด หรือปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหน้าที่ตามพระราชบัญญัตินี้โดยทุจริต 
ต้องระวางโทษจาคุกตั้งแต่หนึ่งปีถึงสิบปี หรือปรับตั้งแต่สองหมื่นบาทถึงสองแสนบาท หรือทั้งจาท้ังปรับ  
ผู้ใดเป็นผู้ใช้หรือผู้สนับสนุนในการกระทาความผิดตามวรรคหนึ่ง ผู้นั้นต้องระวางโทษตามที่ก าหนดไว้สาหรับ
ความผิดตามวรรคหนึ่ง 
 

3.3 เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งที่ควรค านึงในการปฏิบัติงาน 
เงื่อนไข กรณีได้รับจัดสรรวงเงินงบประมาณเกิน 5 แสนบาท จะต้องด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้ก าหนดรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุไว้ในระบบข้อมูลสินค้า (e-catalog) 

ข้อสังเกตข้อควรระวัง  
              1.  กรณีแบ่งซื้อแบ่งจ้างโดยลดวงเงินที่จะซื้อจะจ้างในคราวเดียวกันเพ่ือให้วิธีการซื้อหรือจ้าง

หรืออ านาจในการสั่งซื้อสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไป จะกระท ามิได้  
  2.  ห้ามมิให้ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของ

ผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้อง
ใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุยี่ห้อ นั้นได้  

 3.  การก าหนดเงื่อนไขคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ จะต้องก าหนดตามแบบเอกสารประกาศ
ประกวดราคาที่กรมบัญชีกลางก าหนด หากจะก าหนดนอกเหนือจากท่ีกรมบัญชีกลางก าหนดจะต้องไม่เป็นการ
กีดกันการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือเอ้ือประโยชน์แก่ผู้ประกอบการรายใดรายหนึ่ง 

สิ่งท่ีควรค านึงในการปฏิบัติงาน 
        การปฏิบัติงานพัสดุมีขั้นตอนที่ยุ่งยากซับซ้อน และต้องปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบฯ หาก

ปฏิบัติงานดังกล่าวไม่เป็นไปตามระเบียบฯ ที่ก าหนดแล้ว จะก่อให้เกิดความเสียหายต่อทางราชการเป็นอย่างยิ่ง 
ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุต้องศึกษาระเบียบฯ ข้อก าหนด ข้อห้าม ตามหนังสือเวียน หรือประกาศท่ีเกี่ยวข้อง 
จากกรมบัญชีกลางอยู่เสมอ ทั้งนี้ในการจัดซื้อจัดจ้างต้องค านึงถึงคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนอง
วัตถุประสงค์ในการใช้งานของมหาวิทยาลัยเป็นส าคัญ โดยสอดคล้องกับหลักการ คุ้มค่า โปร่งใส มี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล ตรวจสอบได้ ตามระเบียบก าหนด 

 

 

 



บทท่ี 4 
กระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
เนื้อหาในบทที่ 4 จะกล่าวถึงกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างจะด าเนินการได้เมื่อมหาวิทยาลัยได้อนุมัติ

จัดสรรเงินงบประมาณประจ าปีเรียบร้อยแล้ว และเพ่ือให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding)  เป็นแนวปฏิบัติ ในทิศทางเดียวกันและถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 จึงได้จัดท ากระบวนการและ
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flow chart) เพ่ือให้สามารถเกิดความเข้าใจในกระบวนการและขั้นตอนการจัดซื้อ    
จัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ได้ดียิ่งขึ้น โดยได้อธิบายรายละเอียดขั้นตอนการ
ท างาน ผู้ที่รับผิดชอบ ระยะเวลาในการจัดท า เอกสารอ้างอิง และระเบียบข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

 

4.1 กระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน โดยสรุปดังนี้ 
 1. เจ้าหน้าที่พัสดุหรือผู้รับมอบหมายจากมหาวิทยาลัยจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีและ
ประกาศเผยแพร่ 
 2. คณะกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากมหาวิทยาลัยจัดท ารายละเอียดร่างขอบเขตของงาน/
รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ/แบบรูปรายการ และราคากลาง 
 3. เจ้าหน้าที่ พัสดุจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์เสนออธิการบดีหรือผู้มีอ านาจ เพ่ือขอความเห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจ้าง 
 4. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุน าร่างประกาศเอกสารเผยแพร่ลงเว๊บไซต์เพ่ือรับฟังความคิดเห็น  ทั้งนี้ 
แล้วแต่ดุลพินิจของมหาวิทยาลัย (ไม่น าร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคารับฟังความคิดเห็น กรณีวงเงิน      
ไม่เกิน 5 ล้านบาท หรือ น าร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคารับฟังความคิดเห็น กรณีวงเงินเกิน 5 ล้านบาท) 
 5. อธิการบดีหรือผู้มีอ านาจเห็นชอบให้น าประกาศและเอกสารประกวดราคาเผยแพร่ประกาศเชิญชวน
 6. กรณีก าหนดวัน เวลา ให้สอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) ให้ชี้แจงข้อสอบถาม ก่อนถึงวันเสนอ
ราคาไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ 
 7. ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ e-GP โดยเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว 
 8. คณะกรรมการพิจารณาผลฯ พิจารณาผลการเสนอราคา และรายงานผลการพิจารณาพร้อม
ความเห็นเสนอต่อมหาวิทยาลัยเพื่อขอความเห็นชอบ 
 9. อธิการบดีหรือผู้มีอ านาจอนุมัติซื้อหรือจ้าง เห็นชอบผลการพิจารณา 
 10. ท าการประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
 11. ลงนามในสัญญา ภายหลังจากพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ผลการพิจารณา 
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Workflow วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ตามแบบจากกรมบัญชีกลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง 
(พรบ.มาตรา 11+ระเบียบฯ ข้อ 11) 

 

 
จัดท าร่างขอบเขตงาน (ขอ้ 21) 

 

 
จัดท าเอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวธิี e-bidding (ข้อ 43) 

 

 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจ้าง 
 

 
น าร่างประกาศ/เอกสารเผยแพร่ลงเว๊บไซต์ 

เพื่อรับฟังความคิดเห็น (ข้อ 45) 

น าร่างประกาศ/เอกสารประกวด

ราคารับฟังความคิดเห็น (ข้อ45+46) 

ไม่น าร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา
รับฟังความคิดเห็น (ข้อ 45) 

 

 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบ        

ให้น าประกาศเผยแพร ่
 

 
หัวหน้าเจา้หนา้ที่เผยแพร่ประกาศและ

เอกสารประกวดราคา (ขอ้ 48) 
 

 
ระยะเวลาการเผยแพร่เอกสารฯ และจดัเตรียมเอกสาร

เพื่อยื่นข้อเสนอผ่านระบบ e-GP (ข้อ 51) 
 

 
ก าหนดวัน เวลา ชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)กอ่น

ถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ (ข้อ 52) 
 

 
ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ e-GP โดยเสนอ

ราคาได้เพียงครั้งเดียว (ข้อ 45) 
 

 
คณะกรรมการพิจารณาผลฯ  

ด าเนินการพิจารณาผล (ข้อ 45) 
 

 
คณะกรรมการฯจัดท ารายงานผลการพจิารณาความเห็น

ต่อมหาวิทยาลยัเพื่อขอความเห็นชอบ (ข้อ 55 (4)) 
 

 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติซ้ือหรือจา้ง            
เห็นชอบผลการพิจารณา (ขอ้ 59) 

 

 

จัดท ารายงานขอซื้อขอจา้ง (ข้อ 21) 
 

 

ไม่มีผู้เสนอความคิดเห็น 

 

มีผู้เสนอความคิดเห็น 

ไม่ปรับปรุง 
ข้อ 47 (2) 

 

ปรับปรุง 
ข้อ 47 (2) 

 

ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา (ขอ้ 59) 
 

 ลงนามในสัญญา ภายหลังจากพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ผล
การพิจารณา (มาตรา 66และระเบียบฯ ข้อ 161) 

 

 

วงเงินไม่เกิน 5 ล้านอยู่ในดุลพินิจ

ของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

-หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
-ประกาศเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 3 ท าการ 
-ก าหนดวันเสนอราคาเป็นวันถัดจากวัน
สุดท้ายของประกาศเผยแพร ่

-หากมีผู้เสนอความเห็นให้หวัหน้าเจา้หน้าที่แจ้งตอบผู้มี
ความเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ (ข้อ 47 (1)) 
-กรณีปรับปรุง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ท ารายงานพร้อม
ความเห็นรวมทั้งร่างเอกสารที่แก้ไข เสนอหัวหนา้
หน่วยงานของรัฐ+น าร่างประกาศอีกครัง้ (ข้อ 47 (1)) 
 
-ก าหนดวันเสนอราคาเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของประกาศเผยแพร่ 

  - เจ้าหน้าทีพ่ัสดุ/ผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย 
 
  - คณะกรรมการ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 

  - เจ้าหน้าทีพ่ัสด ุ
 

  - เจ้าหน้าทีพ่ัสด ุ
 

- หวัหน้าเจา้หน้าทีพ่ัสดุ 
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ตารางท่ี 4.1 แผนผังกระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
ที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง ระยะเวลา ข้อระเบียบ 
  

 
 

     

1  
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 1 จัดท าแผนการจดัซื้อจัดจ้าง 
1. ตรวจสอบเงินงบประมาณ 
2. จัดท าบันทึกขอความเห็นชอบแผนการจัดซื้อ
จัดจ้าง 
3. จัดท าประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง  
 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
 
 
 

 

1. บันทึกข้อความขอเห็นชอบ
และเผยแพร่แผนการจัดซื้อ  
จัดจ้าง 
2. ประกาศเผยแพร่แผนการ
จัดซื้อจัดจ้าง 

1 วัน พรบ.ฯ มาตรา 11 
ระเบียบฯ ข้อ 11 

2  
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 2 พิจารณาให้ความเหน็ชอบแผนการ
จัดซื้อจัดจ้าง และลงนามในประกาศเผยแพร่
แผนการจดัซื้อจัดจา้ง 

อธิการบดี/    
ผู้รับมอบอ านาจ 

 3 วัน  

3  
 
 
 

ขั้นตอนที่ 3 ประกาศเผยแพร่แผนจัดซื้อจัดจ้าง 
1. จัดท าแผนการจดัซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP 
2.หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนฯ ผ่าน 
   - เว๊บไซต์ e-GP 
   - เว๊บไซต์มหาวิทยาลัยฯ และกองคลัง 
   - ปิดประกาศ บอร์ดประชาสมัพันธ์กองคลัง 
 

1.เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
2.หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

 1 วัน พรบ.ฯ มาตรา 11 
 

จัดท าแผนการจัดซื้อจดัจ้าง 

เริ่มต้น 

ประกาศเผยแพรแ่ผนจดัซื้อจัดจา้ง 

พิจารณาให้ความ
เห็นชอบ 

1 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 
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ที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง ระยะเวลา ข้อระเบียบ 
4  

 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 4 จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
จัดท าร่างขอบเขตของงาน/รายละเอียด
คุณลักษณะ/แบบรูปรายการและราคากลาง 

1. จัดท าบันทึกขออนุมัติแต่งตั้งค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการ 

2. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 
3. บันทึกค าสั่งในระบบ e-GP (เฉพาะค าสั่ง
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง (งานก่อสร้าง) 
 
 

1.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
 
 
 
 
 
 

1. บันทึกข้อความขออนุมัติ
แต่งตั้งค าสั่ง 
2. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
จัดท าร่างขอบเขตของงาน/
รายละเอียดคุณลักษณะ/แบบ
รูปรายการ และราคากลาง 
 
 

1 วัน 
 
 
 

ระเบียบฯ ข้อ 21 
ราคากลาง 
-พรบ.มาตรา 4 
-ประกาศ
คณะกรรมการ
ราคากลางฯ ลว.
14/พย/60 (งาน
ก่อสร้าง) 
 

5  ขั้นตอนที่ 5 พิจารณาอนุมัติแต่งตัง้
คณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของงาน/
รายละเอียดคุณลักษณะ/แบบรูปรายการและ
ราคากลาง และลงนามในค าสั่งฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 

อธิการบดี/     
ผู้รับมอบอ านาจ 

 
 

 3 วัน  

1 

จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 
ร่างขอบเขตงานฯและราคากลาง 

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

2 

พิจารณาอนุมัต ิ
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ที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง ระยะเวลา ข้อระเบียบ 
6  ขั้นตอนที่ 6 จัดท าร่างขอบเขตของงาน/

รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ/แบบรูป
รายการ และราคากลาง โดยคณะกรรมการ
ด าเนินการ ดังนี ้
1.จัดท ารายละเอยีดขอบเขตงานฯ และค านวณ
ราคากลาง 
2. จัดท าบันทึกขอความเห็นชอบรายละเอียด
ขอบเขตของงานฯและราคากลาง 
 
 
 

คณะกรรมการฯ 1. บันทึกขอความเห็นชอบใน
การจัดท ารา่งขอบเขตของ
งาน/รายละเอียดคณุลักษณะ/
แบบรูปรายการ และราคา
กลาง 
2. แบบตารางวงเงิน
งบประมาณที่ไดร้ับจดัสรรและ
ราคากลาง (บก.01 – บก.06) 
3. รายละเอียดงาน/สเปค 
 

7-15 วัน 
ท าการ 

พรบ.ฯมาตรา 4,
มาตรา 9  
และราคากลาง
หนังสือเวียน ว.
206   
 

7  ขั้นตอนที่ 7 พิจารณาให้ความเหน็ชอบการจัดท า
ร่างขอบเขตของงาน/รายละเอยีดคุณลักษณะ/
แบบรูปรายการและราคากลาง และมอบงานพัสดุ 
กองคลัง ด าเนินการต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 

อธิการบดี/     
ผู้รับมอบอ านาจ 

 3 วัน  

จัดท าร่างขอบเขตงาน/รายละเอียด

คุณลักษณะของพัสด/ุแบบรปู

รายการ และราคากลาง 

2 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

3 

พิจารณาให้ความ
เห็นชอบ 
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ที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง ระยะเวลา ข้อระเบียบ 
8  

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 8 จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างและ
เอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) พร้อมค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการด าเนินการ 
1. ตรวจสอบรายละเอียดเง่ือนไขต่าง ๆ ใน
ขอบเขตของงาน/คุณลักษณะ ท่ีก าหนดเพื่อลง
รายละเอียดในเอกสารซื้อ/จ้าง 
2. จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 
3.จัดท าร่างประกาศและเอกสารประกวดราคา
ซื้อ/จ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตาม
แบบท่ีคณะกรรมการนโยบายก าหนด 
4. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลฯ 
และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ควบคุมงาน 
(กรณีงานก่อสรา้ง) 
5. บันทึกข้อมูลรายงานขอซื้อขอจ้างและค าสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการในระบบ e-GP 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ 1. บันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง 
2.ประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาซื้อหรือจ้าง 
3. ค าสั่งแต่งตั้งพิจารณาผล
การประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ และ
คณะกรรมการตรวจรับพัสด/ุ 

3 วัน ระเบียบฯ ข้อ 22
ข้อ 25, ข้อ 43,
ข้อ 44 
ระเบียบฯ ข้อ 46 
 

จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 

3 

4 
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ที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง ระยะเวลา ข้อระเบียบ 
9  

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 9 เสนอหัวหน้าส่วนราชการ พิจารณา
ให้ความเห็นชอบการรายงานขอซือ้ขอจ้าง และ
อนุมัติลงนามในค าสั่งและประกาศประกวดราคา 
1.กรณีไม่เผยแพร่ ประกาศและเอกสารประกวด
ราคาเพื่อรับฟังค าวิจารณ์ วงเงินเกิน 5 แสนบาท
แต่ไมเ่กิน 5 ล้านบาท (ข้ึนอยู่กับดลุพินิจของ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะน าร่างฯประกาศ
เผยแพรห่รือไม่ก็ได้) เพื่อน าขึ้นประกาศเชิญชวน 
2.กรณีเผยแพร่ ประกาศและเอกสารประกวด
ราคาเพื่อรับฟังค าวิจารณ์ วงเงินเกิน 5 ล้านบาท
ขึ้นไป 

อธิการบด ี  3 วัน ระเบียบฯ ข้อ 45 
(1) และ (2) 

10  ขั้นตอนที่ 10 น าร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาเผยแพรร่ับฟังความคิดเห็น ไม่น้อย
กว่า 3 วันท าการ 
1.บันทึกข้อมูลร่างประกาศและเอกสารประกวด
ราคา ในระบบ e-GP 
2.หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่ร่างฯรับฟัง
ความคิดเห็น และประกาศราคากลาง 
   - เว๊บไซต์ e-GP 
   - เว๊บไซต์มหาวิทยาลัยฯ และกองคลัง 
   - ปิดประกาศ บอร์ดประชาสมัพันธ์กองคลัง 

 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ/
หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

1.เอกสารประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาซื้อหรือจ้าง
พร้อมเอกสารแนบท้าย 
2.เอกสารประกาศราคากลาง 
(บก.01 – บก.06) 

3 วันท าการ ระเบียบฯ ข้อ 46 
และราคากลาง
หนังสือเวียน ว.
206   
 

4 

พิจารณาให้ความ
เห็นชอบและอนุมัติ 

ไม่เผยแพร่ 

เผยแพร ่

เผยแพร่ร่างประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาเพื่อรับฟังความคิดเห็น

(ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ) 

5   



90 
 

ที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง ระยะเวลา ข้อระเบียบ 
11  

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 11 ตรวจสอบข้อมูลการประชาวิจารณ์
ของผู้สอบถามข้อมูลทาง e-mail  
1.ตรวจสอบข้อมลูการประชาวิจารณ์ของผู้
สอบถามข้อมูลทาง e-mail พัสดุภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด  
2.กรณีมผีู้เสนอความคดิเห็นทีเ่ป็นสาระส าคญั
จัดท าบันทึกแจ้งคณะกรรมการร่างขอบเขตงานฯ 
พิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ ข้อมูลที่สอบถามทาง e-mail : 
: psd@pnru.ac.th 

 ระเบียบฯ ข้อ 46 

12  
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 12 พิจารณาให้ความเห็นการปรับปรุงร่าง
ประกาศและเอกสารประกวดราคาฯ 
1.คณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของงานฯ ร่วม
พิจารณากับหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี เพื่อด าเนินการ
ตรวจสอบและเสนอความเห็นว่าควร ปรับปรุงหรือไม่
ปรับปรุงร่างประกาศฯ 
2.งานพัสดจุัดท าบันทึกเสนอรายงานขอความ
เห็นชอบ 

1.หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

2.คณะกรรมการ
จัดท าร่างขอบเขต
ของงาน/
รายละเอียด
คุณลักษณะ 

1.บันทึกแจ้งการสอบถามประชา
วิจารณร์่างประกาศ 
2.บันทึกรายงานผลของ
คณะกรรมการร่างฯ 
3.บันทึกรายงานผลการ
พิจารณาปรับปรุงร่างฯ ของพัสดุ 

4.หนังสือแจ้งผู้มีความเห็น
(ประชาวิจารณ์)ทุกราย 

7 วันท าการ 
 

ระเบียบฯ ข้อ 47 
(1) และ (2) 

13  
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 13 พิจารณาให้ความเห็นชอบการ
ปรับปรุงหรือไม่ปรับปรุงร่างประกาศฯ 
กรณีเห็นชอบใหป้รับปรุงร่างประกาศฯ น าข้ึน
เผยแพรร่่างประกาศฯเพื่อรับฟังความคิดเห็น  
ครั้งท่ี 2 
กรณีเห็นชอบไม่ปรับปรุง น าขึ้นประกาศเชิญชวน 

อธิการบดี/     
ผู้รับมอบอ านาจ 

 3 วัน  

ตรวจสอบข้อมูลการประชาวิจารณ์
ทาง e-mail 

5 

พิจารณาให้ความเห็นการปรับปรุง
ร่างประกาศและเอกสาร

ประกวดราคาฯ 

6 

 

ปรับปรุง 

ไม่ปรับปรุง 

 

 

พิจารณาให้ความ
เห็นชอบ 



91 
 

ที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง ระยะเวลา ข้อระเบียบ 
14  

 
 
 
 
 
 
  

ขั้นตอนที่ 14 เผยแพร่ประกาศเชิญชวนและ
เอกสารประกวดราคาจดัซื้อจัดจ้าง 
1.จัดท าบันทึกข้อมูลเผยแพร่ประกาศเชิญชวน
และเอกสารประกวดราคาซ้ือหรือจ้าง ในระบบ e-GP 
2.หัวหน้าเจ้าหน้าที่อนุมตัิประกาศเผยแพร่
ประกาศฯ และประกาศราคากลาง 
   - เว๊บไซต์ e-GP 
   - เว๊บไซต์มหาวิทยาลัยฯ และกองคลัง 
   - ปิดประกาศ บอร์ดประชาสมัพันธ์กองคลัง 
 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ/
หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

เอกสารประกาศเชิญชวนและ
เอกสารประกวดราคาพร้อม
เอกสารแนบท้าย 
ระยะเวลาการเผยแพร่
ประกาศฯ  
-วงเงินเกิน 5แสน แต่ไม่เกิน 5ล้าน 
 (5 วันท าการ) 
-วงเงินเกิน 5 ล้าน แต่ไม่เกิน 10 ล้าน          
(10 วันท าการ)     
-วงเงินเกิน 10ล้าน แต่ไม่เกิน 50 ล้าน           
(12 วันท าการ) 
-วงเงินเกิน 50ล้าน ข้ึนไป (20 วันท าการ) 

5-20 วัน ระเบียบฯ ข้อ 51 

15  
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 15 ก าหนดช้ีแจงรายละเอียดเพิม่เตมิ
ก่อนวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ กรณี
ก าหนดให้สอบถามข้อมลูเพิม่เตมิ  
1.ก าหนดให้สอบถามข้อมลูผา่นทาง e-mail   
งานพัสดุ กองคลัง 
2.กรณีมผีู้สอบถาม ที่เป็นสาระส าคัญจัดท าบันทึก
แจ้งคณะกรรมการร่างขอบเขตงานฯพิจารณา
ช้ีแจง  
3.จัดท าบันทึกข้อมูลชี้แจงรายละเอียดในระบบ 
e-GP ตามวันท่ีก าหนด 
4.หัวหน้าเจ้าหน้าที่อนุมตัิในระบบ e-GP 
 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ/
หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

1.เงื่อนไขตามประกาศเชิญ
ชวนประกวดราคาซื้อหรือจ้าง 
2.ประกาศช้ีแจงเพิ่มเติม    
(ถ้ามี) 

3 วันท าการ ระเบียบฯ ข้อ 52 

เผยแพร่ประกาศเชิญชวนและ     
เอกสารประกวดราคา 

(ตามระยะเวลาที่ระเบียบก าหนด) 

ชี้แจงรายละเอียดเพ่ิมเติม (กรณี
ก าหนดให้สอบถามข้อมูลเพิ่มเติม) 

6  

7 
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16 

 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 16 ผู้ประกอบการยื่นเสนอราคาผ่าน
ระบบ e-GP ในวัน เวลา ท่ีก าหนดในประกาศฯ 
1. ผู้ประกอบการยื่นข้อเสนอและเสนอราคาผ่าน
ระบบ e-GP ตามวัน เวลา ท่ีก าหนดในประกาศ
เชิญชวน ได้เพียงครั้งเดียว  
 

ผู้ประกอบการ ระบบ e-GP 1 วัน ระเบียบฯ ข้อ 54 

17  
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 17 คณะกรรมการพิจารณาผลฯ 
ด าเนินการการพิจารณาผลการยื่นเสนอราคา 
1.เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ด าเนินการในระบบ e-GP 
  - ดาวน์โหลดเอกสารผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
  - จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอ
ราคาของผู้ยื่นเสนอทุกราย 
2.คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ด าเนินการ
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานผู้ยื่นเสนอราคา 

1.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
2.คณะกรรมการ 
 
 
 
 
 
 
 

1.บันทึกรายงานผลการขอซื้อ/
จ้างและยื่นข้อเสนอราคา (แจ้ง
คณะกรรมการฯ) 
2.เอกสารการยื่นเสนอราคา
ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจาก
ระบบ e-GP 
 

3 วันท าการ ระเบียบฯ ข้อ 
55,56,57,58 
 
 

18  
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 18 ตรวจสอบหลักประกันการเสนอ
ราคาหรือเอกสาร/ตัวอยา่งพัสดุ (ถ้ามี) ตามที่
ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา 
1.เจ้าหน้าท่ีพัสดรุับหลักประกันเสนอราคาตามวัน
เวลาที่ก าหนดในประกาศฯ 
2.คณะกรรมการฯ ตรวจสอบเอกสาร 
3.รายงานผลการพิจารณาการเสนอราคา 

1.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
2.คณะกรรมการ 

1.บันทึกรายงานผลการ
พิจารณาพร้อมเอกสาร
ประกอบ (ของคณะ
กรรมการฯ) 

3 วันท าการ ระเบียบฯ ข้อ 44
วรรคสาม และ 
ข้อ 166 

7 

ยื่นเสนอราคาผ่านระบบ e-GP 
ในวัน เวลา ท่ีก าหนดในประกาศฯ 

 

พิจารณาผลการยื่นเสนอราคา 

ตรวจสอบหลักประกันการเสนอ
ราคาหรือเอกสาร/ตัวอยา่งพัสดุ  

8  
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19  

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 19 รายงานผลการพิจารณาและ     
ขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง  
1.คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพิจารณา 
2.เจ้าหน้าทีพัสดจุัดท าบันทึกรายงานผลการ
พิจารณาและขออนุมตัิสั่งซื้อหรือสัง่จ้าง  
3.จัดท าประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
4.จัดท าแบบแจ้งผลการจดัซื้อจัดจา้ง 
5.บันทึกข้อมูลรายชื่อผูเ้สนอราคาและผลการ
พิจารณาในระบบ e-GP 
6.จัดท าประกาศผู้ชนะการเสนอราคาในระบบ   
e-GP 
 

1.คณะกรรมการฯ 
2.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

1.บันทึกรายงานผลการ
พิจารณาของคณะกรรมการฯ 
2.บันทึกรายงานผลการ
พิจารณาและขออนุมตัิสั่งซื้อ
หรือสั่งจ้าง 
3.ประกาศผู้ชนะการเสนอ
ราคา 
4.แบบแจ้งผลการจัดซื้อจดั
จ้าง (ผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย) 

3 วันท าการ ระเบียบฯ       
ข้อ 55 (4) 

20  
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 20 พิจารณาให้ความเห็นชอบรายงาน
ผลการพิจารณาของคณะกรรมการฯ และอนุมัติ
สั่งซื้อหรือจ้าง พร้อมลงนามในประกาศผู้ชนะการ
เสนอราคาและแบบแจ้งผลการจดัซื้อจัดจ้าง 
 
 
 
 
 
 

อธิการบดี/ผู้รับ
มอบอ านาจ 

 3 วันท าการ  

รายงานผลการพิจารณาและ  
ขออนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง 

พิจารณาให้ความ
เห็นชอบและอนุมัต ิ 

 

8 

9 

 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบและอนุมัต ิ
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21  

 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 21 ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 
1.บันทึกข้อมูลวันท่ีประกาศผู้ชนะการเสนอราคา
ในระบบ e-GP 
2.บันทึกวันท่ีเลขท่ีแจ้งผลการจัดซือ้จัดจ้างผู้ยื่น
ข้อเสนอทุกรายทางระบบ e-GP 
2.หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
   - เว๊บไซต์ e-GP 
   - เว๊บไซต์มหาวิทยาลัยฯ และกองคลัง 
   - ปิดประกาศ บอร์ดประชาสมัพันธ์กองคลัง 
 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ/
หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 1 วัน ระเบียบฯ ข้อ 59 
และ ข้อ 42 
พรบ.ฯมาตรา 66 

22  
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 22 รอระยะเวลาการอทุธรณ์ภายใน   
7 วันท าการ หลังประกาศผู้ชนะการเสนอราคา
ก่อนลงนามในสัญญา กรณีที่มีผูย้ืน่อุทธรณ์ 
ด าเนินการดังนี ้
1. ผู้ยื่นเสนอราคาต้องยื่นอุทธรณผ์ลการจัดซื้อ 
จัดจ้างต่อมหาวิทยาลัยฯ ภายใน 7 วันท าการนับ
แต่วันประกาศผลการจดัซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP 
(ตามแบบอุทธรณ์ อธ2) 
2. กรณีมผีู้อุทธรณ์ ให้ด าเนินการพิจารณาตาม 
พรบ. มาตรา 118 
3. กรณีไม่มีผู้อุทธรณ์ ด าเนินการแจ้งท าสัญญา
หลังสิ้นสุดระยะเวลาอุทธรณ ์

ผู้ยื่นข้อเสนอราคา 1.แบบอุทธรณ์ผลการจดัซื้อ
จัดจ้าง (อธ.2) 

7 วันท าการ พรบ.ฯ มาตรา 
116 ,มาตรา 117 

ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 

รับเอกสารการยื่นอุทธรณ ์
ภายใน 7 วันท าการ 

9 

10  
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23  

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 23 พิจารณาการอุทธรณ์ผลการ
ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา คณะกรรม
กรรมการพิจารณาผลฯตามพรบ.ฯ มาตรา 118 
1. ด าเนินการพิจารณา ให้แล้วเสรจ็ภายใน 7 วัน
ท าการนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ ์
กรณีเห็นด้วยกับค าอุทธรณ์ ให้ด าเนินการ
ประกาศผู้ชนะใหม ่
กรณีไม่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ ไม่ว่าทั้งหมดหรือ
บางส่วนให้เร่งรายงานความเห็นพร้อมเหตผุลไป
ยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ ์
(กรมบัญชีกลาง) ตามมาตรา 119 ภายใน 3 วัน
ท าการ 
2.จัดท ารายงานผลพร้อมเสนอความเห็นขอความ
เห็นชอบ 

1.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
2.คณะกรรมการ
พิจารณาผล 

1.บันทึกแจ้งพิจารณาการ
อุทธรณ์  
2. บันทึกรายงานผลการ
พิจารณา 

7 วันท าการ พรบ.ฯ มาตรา 
118 
-ผู้มีสิทธิอุทธรณ์
ตามพรบ.ฯมาตรา 
114  
-ข้อห้ามอุทธรณ์ 
มาตรา115,และ
กฎกระทรวง ใช้
สิทธิอุทธรณ์ไม่ได้ 
ลว. 23 สค. 60 
 
 

24  
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 24 พิจารณาให้ความเห็นชอบรายงาน
ผลการพิจารณาการอุทธรณ์  
1.เห็นด้วยกับค าอุทธรณ์ของผู้ยื่นอุทธรณ์อนุมัติ
ให้เปลี่ยนแปลงประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
2.ไม่เห็นด้วยกับค าอุทธรณ์ของผู้ยืน่อุทธรณ์ ลง
นามส่งรายงานผลการพิจารณาใหก้รมบัญชีกลาง 
 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ 1.บันทึกรายงานการพิจารณา
อุทธรณ ์
 

3 วันท าการ  

พิจารณาให้ความ
เห็นชอบ  

พิจารณาผลและรายงานผล 
การอุทธรณ ์

ภายใน 7 วันท าการ 

10  

11 

เห็นด้วย 

ไม่เห็นด้วย 
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ที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง ระยะเวลา ข้อระเบียบ 
25  

 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 25 แจ้งรายงานผลการพิจารณาการ
อุทธรณ์ยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์
(กรมบัญชีกลาง)ภายใน 3 วันท าการนับแต่วัน
ครบพิจารณาอุทธรณ ์
1.รายงานผลการพิจารณาและแบบแจ้งรายงาน
ความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ (อธ.1) 
2. ท าหนังสือแจ้งผลการพิจารณาหน่วยงานภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง 
โดยคณะกรรมการ
พิจารณาอุทธรณ ์

1.หนังสือรายงานการพิจารณา
อุทธรณ์ของมหาวิทยาลยั 
2.แบบแจ้งรายงานความเห็น
อุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ 
(อธ.1) พร้อมเอกสารแนบ 

3 วันท าการ ระเบียบฯ ข้อ 
119 

26  
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 26 แจ้งผลการพิจารณาอุทธรณ์ โดย
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ กรมบัญชีกลาง 
โดยให้ถือการวินิจฉยัของคณะกรรมการพิจารณา
อุทธรณ์ให้เป็นท่ีสดุ 
1.กรณีค าอุทธรณ์ฟังขึ้น สั่งให้หน่วยงานของรัฐ
ด าเนินการจัดซื้อจดัจ้างใหม่หรือเริม่จากขั้นตอน
ใดตามสมควร 
2.กรณีค าอุทธรณ์ฟังไม่ขึ้น ให้แจ้งหน่วยงานของ
รัฐเพื่อท าการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป  
กรมบัญชีกลาง พิจารณาการอุทธรณ์ของ
หน่วยงานภาครัฐภายใน    30 วัน นับจากได้รบั
รายงาน และขยายระยะเวลาไดไ้มเ่กิน 2 ครั้ง ๆ 
ละ 15 วัน รวมเป็นระยะเวลาพิจารณา 60 วัน 

1.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
2.คณะกรรมการ
พิจารณาผล 

หนังสือแจ้งผลการพิจารณา
การอุทธรณ์ (กรมบัญชีกลาง) 

60 วัน ระเบียบฯ ข้อ 
119 

แจ้งรายงานผลการพิจารณาการ
ยื่นอุทธรณ ์

ไปยังกรมบญัชีกลาง 

รับแจ้งผลการพิจารณาค าอุทธรณ์
จากกรมบญัชีกลาง 

11 

12 
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ที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง ระยะเวลา ข้อระเบียบ 
27  

 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 27 พิจารณาให้ความเห็นชอบตามค า
วินิจฉัยของกรมบัญชีกลาง และอนุมัติแจ้งให้
ด าเนินการท าสัญญา 
1.ค าอุทธรณ์ฟังขึ้น เห็นชอบให้ด าเนินการตามค า
วินิจฉัยนั้น 
2.ค าอุทธรณ์ฟังไม่ขึ้น อนุมัติให้แจง้ลงนามใน
สัญญา 
 

อธิการบดี/ผู้รับ
มอบอ านาจ 

 3 วัน  

28  
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 28 แจ้งลงนามในสญัญา เมื่อล่วงพ้น
ระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มผีู้ใดอุทธรณ์  
การแจ้งลงนามในสญัญากระท าไดต้่อเมื่อ 
1. ไม่มีผูย้ื่นอุทธรณ ์
2. เมื่อการอุทธรณ์ถือเป็นทีส่ิ้นสดุแล้ว  
3. มีผู้ยื่นเสนอและผ่านการคัดเลือกเพียงรายเดียว 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ 1.หนังสือแจ้งให้ด าเนินการลง
นามในสัญญา 
2.หนังสือค้ าประกันสัญญา 

7 วันท าการ พรบ.ฯ มาตรา 66
วรรคสอง                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

  
 
 
 

    

 

แจ้งให้ด าเนินการท าสัญญา 

12 

พิจารณาเห็นชอบ
และอนุมัต ิ

 

ฟังไม่ขึ้น 

ฟังขึ้น 

สิ้นสุด 
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4.2 รายละเอียดกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

ขั้นตอนที่ 1  จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
  ตามพรบ.ฯ มาตรา 11 และระเบียบฯ ข้อ 11 เมื่อมหาวิทยาลัยได้รับความเห็นชอบวงเงิน
งบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ จากส านักงบประมาณ (เงินงบประมาณแผ่นดิน) 
และจากสภามหาวิทยาลัย (เงินรายได้มหาวิทยาลัย) เรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ด าเนินการจัดท าแผนการ
จัดซื้อจัดจ้างประจ าปีเสนออธิการบดีหรือผู้รับมอบอ านาจเพ่ือขอความเห็นชอบ ประกอบด้วย 

1. ตรวจสอบวงประมาณท่ีได้รับจัดสรร  (ใบจัดสรรงบประมาณ) 
2.  จัดท าบันทึก ขอความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างและเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

ประจ าปีงบประมาณ 
3.  จัดท าประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ และรายละเอียดแนบ

ท้ายประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ 
 

ขั้นตอนที่ 2 อธิการบดีหรือผู้รับมอบอ านาจ พิจารณาให้ความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี
งบประมาณ และลงนามในประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ 

 
 ขั้นตอนที่ 3 ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ  

1. วิธีการเข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (ระบบ e-GP) 
1.1 ผู้ใช้งานเข้าเว๊บไซต์ http://www.gprocurement.go.th ของกรมบัญชีกลาง 
1.2 ผู้ใช้งานด าเนินการ กรอกรหัส “ผู้ใช้งาน” และ “รหัสผ่าน” เพ่ือเข้าสู่ระบบ e-GP 

 

ภาพที่ 4.1 วิธีการเข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (ระบบ e-GP) 
 

กรอกรหัสผู้ใช้งาน
และรหัสผ่าน 

http://www.gprocurement.go.th/
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2.  ขั้นตอนการจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP 
2.1 คลิกเลือกเมนู แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
2.2 คลิกเลือกเมนู จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง จากนั้นเลือก เพ่ิมแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
2.3 กรอกรายละเอียด เพิ่มข้อมูลแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

- ปีงบประมาณ  ปีงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรงบประมาณ 
- ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง   
- เงินงบประมาณพรบ.รายจ่ายประจ าปี (เงินงบประมาณแผ่นดิน) ให้เลือก “งบกรม” 
- เงินนอกงบประมาณ (เงินรายได้มหาวิทยาลัยฯ) ให้เลือก “อ่ืน ๆ” 

   - เดือน/ปี ที่คาดว่าจะประกาศจัดซื้อจัดจ้าง   (ประมาณการเดือนปีที่จะประกาศ) 
      2.4  คลิกปุ่มบันทึก จากนั้นเลือกคลิกปุ่ม “แสดงรายการแผน” 
      2.5  คลิกปุ่ม ไปขั้นตอนที่ 2 และขั้นตอนที่ 3 
      2.6  คลิกปุ่ม “บันทึกเลขที่วันที่” 
      2.7  กรอกข้อมูล เลขที่ วันที่ ของบันทึกขอความเห็นชอบ  
      2.8  กรอกวันที่ประกาศ เผยแพร่แผนจัดซื้อจัดจ้าง (เป็นวันปัจจุบัน ณ วันที่คีย์ข้อมูล) 
      2.9  คลิกปุ่ม “เสนอหัวหน้าอนุมัติ” 
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ภาพที่ 4.2 ขั้นตอนการจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP 

2.1 

2.2 

2.3 

2.4 
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2.5 

ภาพที่ 4.2  (ต่อ) 
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2.5 

ภาพที่ 4.2  (ต่อ) 
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2.6 

2.7 

2.8 

2.9 

ภาพที่ 4.2  (ต่อ) 
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3.  ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ประกาศเผยแพร่แผนการ
จัดซื้อจัดจ้าง 3 ช่องทาง ดังนี้ 

3.1  ผ่านทางเว๊บไซต์ e-GP 
3.1.1 คลิกเลือกเมนู แผนการจัดซื้อจัดจ้าง จากนั้นเลือก การน าแผนจัดซื้อจัดจ้างขึ้น

เว็บไซต์ จากนั้นเลือก เมนูเลือกรายการเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
3.1.2  คลิกเลือกรูปคน รายการรหัสเผยแพร่แผน ที่มีสถานะ “เสนอหัวหน้าอนุมัติ” 
3.1.3  คลิกปุ่ม “ประกาศขึ้นเว๊บไซต์” 

3.2 ผ่านทางเว็บไซต์มหาวิทยาลัย  
 3.2.1 ประกาศเผยแพร่แผนจัดซื้อจัดจ้าง ผ่านเว๊บไซต์ กองคลัง คลิกเลือกเมนู   
        ประกาศเผยแพร่แผน   (https://finance.pnru.ac.th/) 

3.3 ผ่านทางปิดประกาศทางบอร์ดประชาสัมพันธ์ กองคลัง 
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ภาพที่ 4.3 ขั้นตอนการประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP 

 
 

3.1.1 

3.1.2 

3.1.3 
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ภาพที่ 4.4 ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างในเว๊บไซต์หน่วยงาน 

 
 ขั้นตอนที่ 4 จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ
ของพัสดุหรือแบบรูปรายการ และราคากลาง  

ตามระเบียบฯ ข้อ 21 และ พรบ.ฯ มาตรา 4 ราคากลาง และตามประกาศคณะกรรมการก าหนดราคา
กลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ข้อ 2.1.17 ลง
วันที่ 14 พฤศจิกายน 2560 (ส าหรับงานก่อสร้าง) ดังนี้ 
  1.  จัดท าบันทึกขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะของพัสดุหรือแบบรูปรายการ และราคากลาง ของงานที่จะจัดซื้อหรือจัดจ้าง 
  2.  จัดท าค าสั่งแต่งตั้งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะของพัสดุหรือแบบรูปรายการ และราคากลาง ของงานที่จะจัดซื้อหรือจัดจ้าง 
  3.  บันทึกข้อมูลค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง ในระบบ e-GP (เฉพาะงาน
ก่อสร้าง) 
   3.1 คลิกเลือกเมนู ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง จากนั้นเลือกเมนู การแต่งตั้งคณะกรรมการ
ก าหนดราคากลาง 
   3.2 กรอกรายละเอียดข้อมูลของคณะกรรมการแต่ละราย และบันทึกข้อมูล 
   3.3 บันทึกเลขทีค่ าสั่ง และวันที่ลงค าสั่ง (เม่ือหัวหน้าส่วนราชการอนุมัติแล้ว) 
 
 
 
 
 
 

3.2.1 
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3.1 

3.2 

ภาพที่ 4.5 ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลางในระบบ e-GP 
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ภาพที่ 4.5 (ต่อ) 

 
 

 

3.3 
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 ขั้นตอนที่ 5 อธิการบดีหรือผู้รับมอบอ านาจ พิจารณาอนุมัติค าสั่งคณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขต   
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุหรือแบบรูปรายการ และราคากลาง ของงานที่จะจัดซื้อหรือจัดจ้าง 
 
 ขั้นตอนที่ 6 จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุหรือแบบรูปรายการ   
และราคากลาง โดยคณะกรรมการฯ ที่ได้รับการแต่งตั้งฯด าเนินการ ดังนี้ 

1.  ด าเนินการจัดท ารายละเอียดขอบเขตของงาน (กรณีงานจ้าง) รายละเอียดคุณลักษณะของ
พัสดุ (กรณีงานซื้อ) และแบบรูปรายการ (กรณีงานก่อสร้าง) ของงานที่จะซื้อจะจ้าง ตามพรบ.ฯ มาตรา 9 

2.  ค านวณราคากลางตามพรบ.มาตรา 4 และจัดท าตารางวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร
และราคากลาง ตามหนังสือเวียนที่ กค 0433.2/ว206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 เรื่องคู่มือแนวทางการ
ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ตามประเภท
การจัดซื้อจัดจ้าง ตามแบบ บก.01-บก.06   

3.  จัดท าบันทึกขอ ความเห็นชอบการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ
ของพัสดุหรือแบบรูปรายการ และราคากลาง เพ่ือมอบงานพัสดุส่วนกลาง ด าเนินการต่อไป 

 

 
ภาพที่ 4.6 ตารางแบบ บก.01  งานจ้างก่อสร้าง 
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ภาพที่ 4.7  ตารางแบบ บก.02  งานจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 

 
 

 
ภาพที่ 4.8   ตารางแบบ บก.03  งานจ้างออกแบบ 
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ภาพที่ 4.9 ตารางแบบ บก.04  งานจ้างที่ปรึกษา 

 

 
ภาพที่ 4.10 ตารางแบบ บก.05  งานจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 
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ภาพที่ 4.11 ตารางแบบ บก.06  การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 

 
 ข้อสังเกต  วันที่ก าหนดราคากลางในแบบ บก.01-บก.06 ให้ระบุวันที่หัวหน้าส่วนราชการ อธิการบดี
หรือผู้รับมอบอ านาจ ลงนามอนุมัติเห็นชอบในราคากลางแล้วเท่านั้น และงานพัสดุจะต้องด าเนินการขึ้น
ประกาศเชิญชวนหรือประกาศร่างประชาวิจารณ์ฯ ภายใน 30 วัน 

 
 ขั้นตอนที่ 7 เสนอหัวหน้าส่วนราชการ อธิการบดีหรือผู้รับมอบอ านาจ พิจารณาให้ความเห็นชอบการ
จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุหรือแบบรูปรายการ และราคากลาง  และมอบ
งานพัสดุส่วนกลาง ด าเนินการขอซื้อขอจ้างต่อไป 
 
 ขั้นตอนที่ 8 จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   
(e-bidding) พร้อมค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการ  

1. ตรวจสอบรายเอียดเงื่อนไขต่าง ๆ ในเอกสารรายละเอียดขอบเขตงานหรือคุณลักษณะที่
คณะกรรมการฯ ก าหนดไว้ เพ่ือน ามาก าหนดเป็นเงื่อนไขเพ่ิมเติมในเอกสารประกาศและเอกสารประกวดราคา
ซื้อหรือจ้าง เช่น การก าหนดหนังสือรับรองผลงาน การก าหนดหนังสือรับรองแต่งตั้งตัวแทนจ าหน่าย เป็นต้น 

2. จัดท าบันทึก รายงานขอซื้อขอจ้าง ตามระเบียบฯ ข้อ 22 
3. เสนอความเห็นการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ

ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง ในบันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
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 3.1 กรณีไม่เผยแพร่ ตามระเบียบฯ ข้อ 45 (1) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงิน
เกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนงานของรัฐที่จะให้มีการ
เผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการหรือไม่ก็ได้ 

 3.2 กรณีเผยแพร่ ตามระเบียบฯ ข้อ 45 (2) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 
เกิน 5,000,000 บาท ให้หน่วยงานของรัฐน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวด ราคา
อิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ 

4. จัดท าค าสั่ง แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และ      
คณะรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบฯ ข้อ 25 (1) และ (5) 

5. จัดท าประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
พร้อมประกาศเชิญชวนตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด ตามระเบียบฯ ข้อ 43, ข้อ 44  

    5.1 กรณีก าหนดเผยแพร่ขึ้นร่างประชาวิจารณ์รับฟังความคิดเห็น (วงเงินงบประมาณเกิน 
5 ล้านบาท) ให้ก าหนดรายละเอียดที่เป็นสาระส าคัญทั้งหมดในประกาศและเอกสารประกวดราคา แต่ยังไม่ต้อง
ก าหนดวันเวลาขายแบบและยื่นเสนอราคา โดยจะก าหนดวันเวลาขึ้นประชาวิจารณ์ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ  

    5.2 กรณีก าหนดไม่เผยแพร่รับฟังความคิดเห็น ให้ก าหนดรายละเอียดที่เป็นสาระส าคัญ
ทั้งหมดในประกาศและเอกสารประกวดราคา ก าหนดขอรับ/ซื้อเอกสาร ก าหนดวันเสนอราคา ก าหนดวัน 
สอบถามข้อมลูเพิ่มเติม  ก าหนดวันเสนอราคา และวันตรวจสอบเอกสารเสนอราคา    
  6. บันทึกข้อมูลรายงานขอซื้อขอจ้างและค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการในระบบ e-GP 

    6.1  ขั้นตอนการเพ่ิมโครงการในระบบ e-GP 
6.1.1 คลิกเลือกเข้าเมนู ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง  จากนั้นเลือกเมนู จัดท าโครงการ  
และเลือกเมนู เพ่ิมโครงการ 
6.1.2  กรอกบันทึกข้อมูลรายละเอียดโครงการ 
        - วธิีการจัดหา   
        - ประเภทการจัดหา 
        - พัสดุที่จัดหา ข้อสังเกตุ หากไม่มีเมนูพัสดุที่จัดหา ของงานที่จะซื้อหรือจ้าง   
                                      ให้เลือกเมนู จ้างเหมาอ่ืน ๆ 
        - ประเภทโครงการ         
        - รหัสแผนการจัดซื้อจัดจ้าง คลิกปุ่ม เลือกแผนการจัดซื้อจัดจ้าง โครงการที่ 
                                                    จะซื้อหรือจ้าง 
        - ปีงบประมาณ  (ปีงบประมาณที่ได้รับจัดสรรเงิน) 
6.1.3 บันทึกข้อมูลรายละเอียดการจัดซื้อจัดจ้าง 
        - ชื่อโครงการ 
        - แหล่งของเงิน-เงินงบประมาณตามพรบ.รายจ่ายประจ าปี  
        - ตัวเลือกประเภทเงินงบประมาณ ให้เลือกเมนู “งบกรม” 
        - แหล่งของเงิน-เงินนอกงบประมาณ 



114 
 

        - ตัวเลือกประเภทนอกงบประมาณ ให้เลือกเมนู “อ่ืน ๆ” 
6.1.4  คลิกปุ่มบันทึกข้อมูล 

 

6.1.1 

6.1.2 

ภาพที่ 4.12 ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลเพ่ิมโครงการในระบบ e-GP 
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ภาพที่ 4.12 (ต่อ) 

6.1.3 

6.1.4 
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6.2  ขั้นตอนการบันทึกรายงานขอซื้อขอจ้างในระบบ e-GP 
       6.2.1 คลิกเลือกเมนูรายงานขอซื้อขอจ้าง 

6.2.2 กรอกบันทึกข้อมูลรายงานขอซื้อขอจ้าง ตามรายละเอียดเอกสารบันทึก
ข้อความรายงานขอซื้อขอจ้างที่ได้จัดท า  

           1. บันทึกข้อความ ชื่อส่วนราชการ เรื่อง เรียน 
  2. เหตุผลและความจ าเป็น 
  3. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง คลิกปุ่ม “รายละเอียดสินค้าและบริการ” 
  4. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ  
  5. เหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้าง 
  6. การซื้อหรือยื่นเอกสารเสนอราคา เลือก “ผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์เท่านั้น” 
  7. รูปแบบการเสนอราคา เลือก “แบบทั่วไป” 
  8. หลักเกณฑ์การพิจารณา เลือก “เกณฑ์ราคา” หรือ “เกณฑ์ราคา

ประกอบเกณฑ์อ่ืน” กรณีท่ีงานที่ใช้พิจารณาด้านคุณภาพเป็นพิเศษ 
  9. การจัดซื้อจัดจ้างแบบ เลือก “รับฟังค าวิจารณ์” กรณีวงเงินงบประมาณ

เกิน 5 ล้านบาท และเลือก “ไม่รับฟังค าวิจารณ์” กรณีวงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาทหรือแล้วแต่ดุลพินิจของหัวหน้า
ส่วนราชการ  พร้อมกรอกเหตุผลประกอบช่อง “เหตุผล” 

  10. ก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาแล้วเสร็จ ให้
ก าหนด “3 วัน” นับจากวันเสนอราคา 

  6. ข้อเสนออ่ืน ๆ แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ 
 6.2.3 คลิกปุ่มบันทึกข้อมูลตามล าดับ 
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คลิกปุ่มรายละเอยีดสินค้าหรือบริการ 

6.2.1 

6.2.2 

ภาพที่ 4.13 ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลรายงานขอซื้อขอจ้างในระบบ e-GP 
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ภาพที่ 4.13 (ต่อ) 

6.2.3 
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 6.3  ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลแต่งตั้งคณะกรรมการในระบบ e-GP 
       6.3.1 คลิกเลือกเมนูแต่งตั้งคณะกรรมการ 
 6.3.2 บันทึกข้อมลูการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ เลือกปุ่ม แต่งตั้งพร้อมรายงาน  
                  ขอซื้อขอจ้าง  

6.3.3 กรอกข้อมูลรายละเอียดรายชื่อคณะกรรมการ  
ข้อสังเกต หากเป็นรายชื่อเดิมที่เคยมีข้อมูลประวัติการแต่งตั้งคณะกรรมการไว้แล้ว 

ให้กดค้นหาที่เมนูแว่นขยายสีเขียว  เพ่ือเรียกประวัติข้อมูลเบื้องต้น และเปลี่ยนข้อมูลเฉพาะ ประเภท
กรรมการ กับ ต าแหน่งในคณะกรรมการ 

6.3.4 คลิกปุ่มบันทึกข้อมูลตามล าดับ 
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ภาพที่ 4.14 ขั้นตอนการบันทึกแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และ 
                     คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ในระบบ e-GP 

6.3.1 

6.3.3 
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6.4  ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลร่างเอกสารประกวดราคา/ร่างเอกสารประกาศเชิญชวนในระบบ e-GP 
       6.4.1 คลิกเลือกเมนู ร่างเอกสารประกวดราคา/ร่างเอกสารประกาศเชิญชวน 
 6.4.2 บันทึกข้อมลูโครงการ และแนบไฟล์รายละเอียดต่าง ๆ ดังนี้ 
  1. ตามประกาศของ พิมพ์ว่า “มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร” 
  2. ตามเอกสารให้เรียกว่า เลือก “อ่ืน ๆ” ระบุ “มหาวิทยาลัย” 
  3. สถานที่ด าเนินงาน เลือก “ระบุสถานที”่ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
  4. เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคา 
      แบบรูปรายละเอียด ให้กดปุ่ม “Browse ไฟล์ใหญ่” เพ่ือแนบไฟล์

รายละเอียดขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะหรือแบบรูปรายการ (ในรูปแบบ PDF)  
5. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา C1,C2 เลือก “ต้องการ” 

  6. หลักฐานการยื่นเสนอ ให้คลิกปุ่ม “เพ่ิมเติมเอกสาร” บันชีเอกสารส่วนที่ 1 
เพ่ือกรอกข้อมูลเพ่ิมเติม เช่น ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ถ้ามี) พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง และบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 กรณีมีการก าหนดเอกสารเพ่ิมเติม เช่น หนังสือรับรองผลงาน หรือ
หนังสือแต่งตั้งตัวแทนจ าหน่าย 

  7. ก าหนดวันที่ยืนราคา และก าหนดเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ 
  8. ก าหนดอัตราจ าหน่ายเอกสาร เลือก “จ าหน่าย” จากนั้นคลิกปุ่ม 

ประเภทเงินรายได ้
      - กรณีเงินงบประมาณแผ่นดิน เลือก 01 เงินรายได้แผ่นดิน ใส่รหัสศูนย์

ต้นทุนของรายได้ในระบบ GFMIS เป็นรหัส “2014000000” มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร  
      - กรณีเงินนอกงบประมาณ เลือก 02 เงินรายได้หน่วยงานฝากคลัง 

ต้นทุนของรายได้ในระบบ GFMIS เป็นรหัส “2304900000” มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร และรหัสเจ้าของ
เงินฝากคลัง “2304900000” รหัสเงินฝากคลัง “00798” 

ข้อสังเกตุ อัตราจ าหน่ายเอกสารตามค าสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ที่ 2412/2566 เรื่อง การ
ก าหนดอัตราค่าขายเอกสารในการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

  9. การขอรับ/ซื้อเอกสารประกวดราคา คลิกปุ่ม “บันทึกวันที่การเสนอ
ราคา” ก าหนดวันเวลาตามที่ก าหนด 

  10. หลักประกันการเสนอราคา (กรณีวงเงินงบประมาณเกิน 5 ล้านบาท) 
คลิกปุ่ม “บันทึกหลักประกันการยื่นข้อเสนอ” กรอกจ านวนเงินหลักประกัน และก าหนดระยะเวลาส่ง
หลักประกันเสนอราคาต้นฉบับจริง จ านวน “3 วัน” กรณียื่นหลักประกันเสนอราคา เป็น เช็ค/พันธบัตรรัฐบาลไทย 

  11. ก าหนดการท าสัญญา คลิกเลือก  “ประเภทของสัญญา” จากนั้น
ก าหนดท าสัญญาภายใน ระบุ “7 วัน” นับจากได้รับแจ้งการท าสัญญา โดยมีหลักประกันสัญญาในอัตรา    
“ร้อยละ 5” 
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  12. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน ระบุจ านวนงวด  เช่น “12” จากนั้นคลิกปุ่ม 
“รายละเอียด” บันทึกข้อมูลตามรายละเอียดขอบเขตงาน จ านวนเงินเป็นอัตราร้อยละ จนครบ 100 และ
ระยะเวลาก าหนดส่งมอบงาน 

  13. อัตราค่าปรับ เลือกประเภทค่าปรับ ดังนี้ 
   - ผลส าเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน กรณีงานจ้าง อัตราค่าปรับ

ร้อยละ 0.10 ต่อวัน (หรือตามดุลพินิจแต่ละงานตามระเบียบฯ อัตรา 0.01 – 0.10 ส าหรับงานจ้าง) 
   - ปรับแยกตามงวด 
   - ปรับเฉพาะที่ยังไม่ส่งมอบ กรณีงานซื้อ อัตราค่าปรับร้อยละ 0.2 ต่อวัน 
  14. การรับประกันความช ารุดบกพร่อง ก าหนดระยะเวลารับประกันส าหรับ

งานจ้าง เป็น "1 ปี"  ส าหรับงานซื้อ เป็น  "2ปี" 
  15. การจ่ายเงินล่วงหน้าและหักเงินประกันผลงาน เลือก “ไม่มี”  (ให้ดู

รายละเอียดในการก าหนดขอบเขตงาน) 
  16. ข้อสงวนสิทธิในการยื่นข้อเสนออ่ืน ๆ เลือก 
        เงินงบประมาณประจ าปี พ.ศ...... กรณีเงินงบประมาณแผ่นดิน 
        อ่ืน ๆ ระบุ “เงินรายได้จากการจัดการศึกษา กศ.พบ.ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2564” กรณีเงินนอกประมาณแผ่นดิน 
  17. การสอบถามและรายละเอียดทางเว็บไซต์ 
   กรอเบอร์โทรศัพท์และอีเมลส์ หน่วยงานที่ต้องการให้ติดต่อ 
  18. กรอกรายชื่อผู้มีอ านาจลงนามโครงการ 
  19. เมื่อบันทึกข้อมูลครบทั้งรายงานขอซื้อขอจ้าง แต่งตั้งคณะกรรมการ 

และร่างเอกสารประกวดราคา/ร่างเอกสารประกาศเชิญชวน เสร็จเรียบร้อยหมดแล้วขึ้นสถานะเป็น 
“ด าเนินการแล้ว” จากนั้นให้คลิกปุ่ม “บันทึกเลขท่ีวันที่” 

  20. กรอกเลขท่ี วันที่ บันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง 
  21. กรอกเลขท่ี วันที่ ค าสั่ง ที่ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ 
  22. กรอกผู้อนุมัติในการจัดซื้อจัดจ้างแบบ เลือก รับฟังค าวิจารณ์ หรือ ไม่

รับฟังค าวิจารณ์ และวันทีอนุมัติ ตามเอกสารบันทึกเสนอ 
  23. ร่างเอกสารประกวดราคา กรณีก าหนดขึ้นร่างประชาวิจารณ์รับฟังความ

คิดเห็น (วงเงินงบประมาณเกิน 5 ล้านบาท) โดยก าหนดวันที่ประกาศ และจ านวนวันไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ 
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6.4.1 

6.4.2 

1 
2 

3 

4 

5 

6 

ภาพที ่4.15 ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลร่างเอกสารประกวดราคา/ร่างเอกสารประกาศเชิญชวนในระบบ e-GP 



124 
 

 
 
 

7 

8 

ภาพที่ 4.15 (ต่อ) 
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ภาพที่ 4.15 (ต่อ) 
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ภาพที่ 4.15 (ต่อ) 
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ภาพที่ 4.15 (ต่อ) 
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ภาพที่ 4.15 (ต่อ) 
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 ภาพที่ 4.15 (ต่อ) 
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 ขั้นตอนที่ 9 อธิการบดีหรือผู้รับมอบอ านาจ พิจารณาให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง และ
อนุมัติลงนามในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

1. เห็นชอบไม่เผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาเพ่ือรับฟังความคิดเห็น ให้
ด าเนินการประกาศเชิญชวนจัดซื้อจัดจ้างได้เลย (กรณีวงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาทหรือแล้วแต่ดุลพินิจ) 
  2. เห็นชอบเผยแพร่ร่าประกาศและเอกสารประกวดราคาเพ่ือรับฟังความคิดเห็น (กรณีวงเงิน
จัดหาเกิน 5 ล้านบาท) 
 
 ขั้นตอนที่ 10 น าร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาเผยแพร่รับฟังความคิดเห็น (กรณีวงเงิน
งบประมาณเกิน 5 ล้านบาท) ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ ตามระเบียบฯ ข้อ 46 พร้อมทั้งขึ้นประกาศ เผยแพร่
ราคากลาง (บก.01 – บก.06) ไปพร้อมกัน โดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่อนุมัตปิระกาศเผยแพร่ผ่าน 3 ช่องทาง ดังนี้ 
  1. ผ่านทางเว๊บไซต์ e-GP   
  2. เว๊บไซต์มหาวิทยาลัยฯ และกองคลัง 
  3. ปิดประกาศ บอร์ดประชาสัมพันธ์กองคลัง 

 

 
 

 
ภาพที่ 4.16 เผยแพร่ร่างประกาศและเอกสารประกวดราคาเพ่ือรับฟังความคิดเห็น 

1 

2 
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ภาพที่ 4.17 เผยแพร่ประกาศราคากลางประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
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 ขั้นตอนที่ 11 ตรวจสอบข้อมูลการประชาวิจารณ์ของผู้สอบถามข้อมูลทางอีเมลส์ 
1. ตรวจสอบข้อมูลการประชาวิจารณ์ของผู้สอบถามข้อมูลทางอีเมลล์ Psd@pnru.ac.th 

ของพัสดุ กองคลัง ภายในระยะเวลาที่ก าหนดให้สอบถามข้อมูล 
2. ผู้ประกอบการที่ต้องการเสนอความคิดเห็นประชาวิจารณ์จะต้องเปิดเผยตัวตน โดยระบุ 

ชื่อบริษัท เอกสารลงนามโดยผู้มีอ านาจ และเสนอความคิดเห็นด้วยความสุภาพมายังหน่วยงานของรัฐ  ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด (ตามระเบียบฯ ข้อ 46) 

3. กรณีมีผู้เสนอความคิดเห็นที่เป็นสาระส าคัญให้จัดท าบันทึกแจ้งคณะกรรมการร่าง 
ขอบเขตของงานฯ เป็นผู้พิจารณารายละเอียด 
 
 

 
 

ภาพที่ 4.18 ตรวจสอบข้อมูลการประชาวิจารณ์ทางอีเมล์หน่วยงาน 
 

 
 
 
 

mailto:Psd@pnru.ac.th
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 ขั้นตอนที่ 12 พิจารณาให้ความเห็นการปรับปรุงร่างประกาศและเอกสารประกวดราคาด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  คณะกรรมการร่างขอบเขตของงานฯ ร่วมกับหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ดังนี้ 

1.  คณะกรรมการฯ ด าเนินการตรวจสอบเอกสารและข้อวิจารณ์  ดังนี้ 
 1.1 กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง  

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้จัดท าบันทึกพร้อมความเห็นและร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้ปรับปรุงแล้ว โดยเสนอขอความเห็นชอบต่อมหาวิทยาลัยผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดุ ตามระเบียบฯ ข้อ 47 (1) 

        1.2 กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือ
จ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ให้จัดท าบันทึกพร้อมความเห็นโดยเสนอขอความเห็นชอบต่อ
มหาวิทยาลัยผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ตามระเบียบฯ ข้อ 47 (2)  

 2.  เจ้าหน้าที่พัสดุ ด าเนินการ 
     2.1 จัดท าบันทึกรายงานผลการปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ พร้อมรายงานความเห็นของคณะกรรมการ เพ่ือเสนอขอความเห็นชอบ 
  - กรณีเห็นควรปรับปรุงร่างประกาศฯ จะต้องด าเนินการขึ้นประกาศเผยแพร่ร่าง

ประชาวิจารณ์เพื่อรับฟังความเห็นอีกครั้ง ไม่น้อยกว่า 3 วันทก าการ (ตามระเบียบฯ ข้อ 47 (1) ) 
  - กรณีเห็นควรไม่ปรับปรุงร่างประกาศฯ ขออนุมัติด าเนินการเผยแพร่ประกาศเชิญ

ชวนต่อไป (ตามระเบียบฯ ข้อ 47 (2)) 
     2.2 จัดท าหนังสือแจ้งผู้มีความคิดเห็นให้ทราบทุกราย 

       2.3 บันทึกข้อมูลการปรับปรุงร่างเอกสาร e-bidding ในระบบ e-GP 
   2.3.1 คลิกปุ่ม “ปรับปรุงร่างเอกสาร e-bidding” 
   2.3.2 คลิกเลือก “มี” หรือ “ไม่มี” กรณีมีค าวิจารณ์ให้กรอกข้อมูลในช่องข้อความ 
   2.3.3 คลิกปุ่มความเห็นของผู้พิจารณา เลือก “ปรับปรุงตามข้อวิจารณ์” หรือ      
“ไม่ปรับปรุงตามข้อวิจารณ์” กรณีปรับปรุงให้เลือกเง่ือนไขในการปรับปรุงพร้อมเหตุผล 
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ภาพที่ 4.19 ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลปรับปรุงร่างประกาศและเอกสารประกวดราคา 

 

2.3.1 

2.3.2 

2.3.3 
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 ขั้นตอนที่ 13 อธิการบดีหรือผู้รับมอบอ านาจ พิจารณาให้ความเห็นชอบการพิจารณาปรับปรุง       
ร่างประกาศและเอกสารประกวดราคา 
  1. พิจารณาเห็นชอบปรับปรุงร่างประกาศฯ ให้ด าเนินการขึ้นประกาศร่างประชาวิจารณ์     
ครั้งที่ 2 ภายใน 3 วันท าการ 
  2. พิจารณาไม่ปรับปรุงร่างประกาศฯ ด าเนินการเผยแพร่ประกาศเชิญชวนประกวดราคาฯ 
 
 ขั้นตอนที่ 14 เผยแพร่ประกาศเชิญชวนและเอกสารประกวดราคาจัดซื้อจัดจ้าง 
  1. บันทึกข้อมูลเผยแพร่ประกาศเชิญชวนและเอกสารประกวดราคาจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP 
      1.1 คลิกปุ่ม “บันทึกเลขท่ี และวันที่ประกาศ”   
      1.2 กรอกข้อมูล เลขที่ วันที่ รายงานผลการพิจารณาการปรับปรุงร่างประกาศฯ และเลขที่  
                              เอกสารประกวดราคา 
      1.3 คลิกปุ่ม “บันทึกวันที่เสนอราคา” 
      1.4 บันทึกวันที่เสนอราคา 

- วันที่ประกาศ  วันที่บันทึกข้อมูลในระบบ e-GPแล้วเสร็จ   
- วันที่ก าหนดขอรับ/ซื้อเอกสาร ก าหนดตามระเบียบฯ ข้อ 51 ดังนี้ 
  วงเงินเกิน 5 แสนบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ     
  วงเงินเกิน 5 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 10 วันท าการ     
  วงเงินเกิน 10 แสนบาท แต่ไม่เกิน 50 ล้านบาท ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 12 วันท าการ    
  วงเงินเกิน 50 แสนบาท ขึ้นไป ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 20 วันท าการ 
- ก าหนดสิ้นสุดสอบถามข้อมูล (กรณีก าหนดสอบข้อมูล)   

                                 - ก าหนดสิ้นสุดสอบถามข้อมูลการชี้แจงข้อสอบถาม (ก่อนวันเสนอราคา 3 วันท าการ)     
                               - ก าหนดวันเสนอราคา (วันสุดท้ายของการขายเอกสาร)    
                               - ก าหนดวันตรวจสอบเอกสารเสนอราคา    
       1.5 กรอกรายชื่อผู้อนุมัติประกาศฯ ตามเอกสาร 
       1.6 คลิกล าดับขั้นตอนต่อไป 
  2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่อนุมัติประกาศเผยแพร่ประกาศเชิญชวน 3 ช่องทาง ดังนี้ 
      2.1 ผ่านทางเว๊บไซต์ e-GP   
      2.2 เว๊บไซต์มหาวิทยาลัยฯ และกองคลัง 
      2.3 ปิดประกาศ บอร์ดประชาสัมพันธ์กองคลัง 
 
 



136 
 

 

1.1 

1.2 
1.3 

1.4 

1.3 

1.6 

ภาพที่ 4.20 ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลเผยแพร่ประกาศเชิญชวนและเอกสารประกวดราคาจัดซื้อจัดจ้าง 
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ภาพที่ 4.20 (ต่อ) 
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ภาพที่ 4.21 เผยแพร่ประกาศเชิญชวนประกวดราคาจัดซื้อหรือจ้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1 

2.2 
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 ขั้นตอนที่ 15 ชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม กรณีก าหนดให้สอบถามข้อมูลเพิ่มเติม 
  1. กรณีที่มีความจ าเป็นจะต้องมีการสอบถามรายละเอียดให้เกิดความชัดเจน สามารถ
ก าหนดให้ผู้ประกอบการที่สนใจที่ต้องการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติมสอบถามทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์       
(e-mail) ของหน่วยงานได้ โดยก าหนดให้สอบถาม ผ่านทางอีเมล์ psd@pnru.ac.th ของงานพัสดุ กองคลัง 
ก่อนก าหนดวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ ตามระเบียบข้อ 52 โดยก าหนดวันที่ไว้ในประกาศเชิญชวน 
  2. เมื่อสิ้นสุดระยะเวลาสอบถาม ให้ตรวจสอบอีเมล์  psd@pnru.ac.th ข้อสอบถามของ
ผู้ประกอบการ 
  3. กรณีมีผู้สอบถาม ที่มีรายละเอียดเป็นสาระส าคัญที่มีผลต่อการยื่นเสนอราคา ให้จัดท า
บันทึกแจ้งคณะกรรมการร่างขอบเขตงานฯ ตรวจสอบและพิจารณาและให้ความเห็นว่าควรแก้ไขหรือไม่  และ
เสนออธิการบดีเพ่ือให้ความเห็นชอบ พร้อมประกาศแก้ไขรายละเอียด 
  4. จัดท าบันทึกข้อมูลการชี้แจงรายละเอียดเพ่ิมเติมในระบบ e-GP ภายในวันที่ก าหนดใน
ประกาศ (ข้อสังเกตุ จะต้องลงบันทึกข้อมูลชี้แจงข้อสอบถามภายในวันที่ก าหนดในประกาศเท่านั้น) 
      4.1 คลิกปุ่ม “ข้อมูลชี้แจงข้อสอบถาม” 
      4.2 คลิกเลือก  มี ค าชี้แจงที่ต้องการเผยแพร่ พร้อมแนบไฟล์เอกสารชี้แจงข้อสอบถาม 
                         4.3 หรือ คลิกเลือก  ไม่มี ค าชี้แจงที่ต้องการเผยแพร่ พร้อมเลือกเงื่อนไขกรณีไม่มี   
                                                            ค าชี้แจง 
      4.4 บันทึกวันที่ประกาศชี้แจงข้อสอบถาม 
      4.5 คลิกเสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที่อนุมัติ 
      4.6 หัวหน้าเจ้าหน้าที่อนุมัติชี้แจงข้อสอบถาม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:psd@pnru.ac.th%20ของ
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ภาพที่ 4.22 ขั้นตอนการบันทึกชี้แจงข้อสอบถามในระบบ e-GP 

4.1 

4.2 

คลิกแนบไฟล์ชี้แจง 

4.3 

4.4 

4.5 
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 ขั้นตอนที่ 16 ผู้ประกอบการยื่นเสนอราคาผ่านระบบ e-GP ในวัน เวลา ที่ก าหนดในประกาศเชิญชวน
ประกวดราคาฯ  

  1. ผู้ประกอบการที่ได้ซื้อเอกสารประกวดราคาแล้ว ต้องเข้ายื่นเสนอราคาผ่านระบบ e-GP ใน
วัน เวลา ที่ก าหนดในประกาศเชิญชวนประกวดราคาฯ โดยสามารถเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว ตามระเบียบฯ 
ข้อ 54 
  ข้อสังเกต การก าหนดวันเสนอราคา ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงก าหนดวันเสนอ
ราคาเว้นแต่เป็นกรณีท่ีกรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อนก าหนดวัน เวลาการเสนอราคา 
 
 ขั้นตอนที่ 17 คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณาผลการยื่นเสนอราคาการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบียบฯ ข้อ 55- 58 โดยด าเนินการ ดังนี้ 
  1. เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการดาวน์โหลดและจัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารประกวดราคา
ของผู้ยื่นเสนอราคาทกุราย จากระบบ e-GP  
  2. จัดท าบันทึกรายงานผลการขอซื้อและยื่นข้อเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ด้วย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding) แจ้งคณะกรรมการพิจารณาผลฯ พร้อมน าส่งเอกสารของ             
ผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย ให้คณะกรรมการฯ ต่อไป 
  3. คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ด าเนินการตรวจสอบและพิจารณาผลตามระเบียบฯ ข้อ 55-58  
     3.1 ตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานผู้ยื่นเสนอราคา หลักประกันการเสนอราคา 
ตัวอย่างพัสดุ (ถ้ามี) รายชื่อผู้ทิ้งงาน และรายชื่อผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
     3.2 พิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการเสนอราคา 
     3.3 กรรมการทุกคนต้องลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของ
ผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น  

4. ขั้นตอนการดาวน์โหลดและจัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารประกวดราคาของผู้ยื่นเสนอ
ราคาทุกรายจากระบบ e-GP 
       4.1 จัดพิมพ์รายชื่อผู้ขอรับเอกสาร/ซื้อเอกสาร 
         4.1.1 คลิกปุ่ม “2 รายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา” 
         4.1.2 เลือก รายชื่อผู้ขอรับเอกสาร/ซื้อเอกสาร คลิกปุ่ม “รายละเอียด”  
         4.1.3 คลิกปุ่ม “รายชื่อผู้ขอรับ/ซื้อ” จากนั้นให้พิมพ์ รายชื่อผู้ขอรับ/ซื้อ 
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ภาพที่ 4.23 ขั้นตอนการจัดพิมพ์รายชื่อผู้มาขอรับ/ซื้อเอกสาร ในระบบ e-GP 

4.1.1 

4.1.2 

4.1.3 



143 
 

       4.2 จัดพิมพ์รายชื่อผู้ยื่นเอกสารเสนอราคา 
         4.2.1 เลือก รายชื่อผู้ยื่นเอกสารเสนอราคา “รายละเอียด”  
         4.2.2 คลิกปุ่ม “รายชื่อผู้เสนอราคา”จากนั้นให้ พิมพ์รายชื่อผู้เสนอราคา 

 
ภาพที่ 4.24 ขั้นตอนการจัดพิมพ์รายชื่อผู้มายื่นเอกสารเสนอราคา ในระบบ e-GP 

4.2.1 

4.2.2 
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       4.3 จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารประกวดราคาของผู้ยื่นเสนอราคาทุกราย 
         4.3.1 เลือก การเสนอราคาและผลการพิจารณา “รายละเอียด”  
         4.3.2 คลิกปุ่ม “บันทึกผลการพิจารณาของคณะกรรมการ” 
                                     4.3.3 ดาวน์โหลดและพิมพ์เอกสารของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 

ภาพที่ 4.25 ดาวน์โหลดและจัดพิมพ์เอกสารของผู้ยื่นข้อเสนอ ในระบบ e-GP 

4.3.1 

4.3.2 
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ภาพที่ 4.25 (ต่อ) 

 

หมายเหตุ ขั้นตอนดาวน์โหลดเอกสารผู้ยื่นข้อเสนอและจัดพิมพ์เอกสารยื่นเสนอราคา ในระบบ e-GP จะต้อง
ด าเนิน ณ วันปัจจุบันที่ด าเนินการ จึงไม่สามารถระบุขั้นตอนได้ครบทั้งหมด ดังนั้น ภาพที่ 4.25 เป็นเพียงการ
ดาวน์โหลดดูข้อมูลย้อนหลังที่ได้ด าเนินการเสร็จแล้ว 

 

 

4.3.1 
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  5. ตรวจสอบรายชื่อผู้ทิ้งงานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย ผ่านทางระบบ e-GP 
      5.1  เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th/ ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
       5.2   เลือกคลิก “รายชื่อผู้ทิ้งงานหรือรายชื่อผู้ถูกเพิกถอนเป็นผู้ทิ้งงาน” 
      5.3 กรอกข้อมูลรายชื่อบริษัท ผู้ยื่นข้อเสนอ แล้วคลิกปุ่ม “ค้นหา” 
      5.4 หากไม่เป็นผู้ทิ้งงาน จะข้ึนข้อความปฏิเสธ “ค้นหาข้อมูลในฐานข้อมูลไม่พบ”  

ภาพที่ 4.26 ขั้นตอนการตรวจสอบผู้ทิ้งงานในระบบ e-GP 

 

5.1

1 

5.2

1 

5.3

1 
5.4

1 
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 ขั้นตอนที่ 18  ตรวจสอบหลักประกันการเสนอราคาหรือเอกสารหรือตัวอย่างพัสดุ (ถ้ามี)  
  มหาวิทยาลัยฯ จะต้องก าหนดให้ผู้เสนอราคาส่งต้นฉบับเอกสารให้มหาวิทยาลัยตรวจสอบ
ความถูกต้องตามวันเวลาที่ก าหนด วันใดวันหนึ่งภายใน 5 วันท าการนับถัดจากวันเสนอราคา เว้นแต่จะไม่
สามารถด าเนินการวันใดวันหนึ่งได้ ก็ให้พิจารณามากกว่า 1 วัน แต่ต้องไม่เกิน 5 วันท าการนับถัดจากวันเสนอ
ราคา และต้องระบุเงื่อนไขในเอกสารเชิญชวนให้ชัดเจน ตามระเบียบฯ ข้อ 44 และ ข้อ 166 ดังนี้ 
  1. ผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจะต้องมายื่นหลักประกันการเสนอราคาหรือเอกสารหรือตัวอย่างพัสดุ
ให้มหาวิทยาลัยตรวจสอบความถูกต้อง ตามวันเวลาที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
  2. กรณีมีผู้ยื่นเสนอราคายื่นหลักประกันการเสนอราคา เป็น เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นต์
สั่งจ่าย หรือพันธบัตรรัฐบาล หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุน จะต้องน าฉบับจริงมาให้มหาวิทยาลัย
ตรวจสอบ (ยื่นหลักประกันการเสนอราคาเฉพาะกรณีวงเงินเกิน 5 ล้านบาท) จะต้องด าเนินการ ดังนี้ 
      2.1 เจ้าหน้าที่รับหลักประกันการเสนอราคาฉบับจริง ภายในวัน เวลา ที่ก าหนด  
               2.2 ตรวจสอบความถูกต้องของหลักประกันการเสนอราคา เช่น ชื่อบริษัทผู้เสนอราคา 
จ านวนเงินหลักประกันการเสนอราคา  เช็คหรือดร๊าฟลงวันที่ก่อนวันยื่นเอกสารไม่เกิน 3 วันท าการ 
      2.3 น าส่งให้งานการเงิน กองคลัง ออกใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงิน (ทั้งนี้จะให้ส าเนา
ใบเสร็จรับเงินกับผู้ประกอบการ และจะเก็บต้นฉบับใบเสร็จรับเงินไว้เพ่ือรอคืนพร้อมการยื่นค าร้องขอคืน
หลักประกันการเสนอราคาเมื่อสิ้นสุดภาระผูกพัน) และให้คืนหลักประกันการเสนอราคาตามระเบียบข้อ 170 (1) 
      2.4 ส่งเอกสารหลักฐานหลักประกันการเสนอราคา ให้คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ทราบ
และตรวจสอบตามระเบียบฯ  
 ขั้นตอนที่ 19 รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
  1. คณะกรรมการพิจารณาผลฯ จัดท าบันทึกรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วย
เอกสารประกอบการพิจารณาเสนออธิการบดี ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ โดยมีเอกสารดังนี้ 
      1.1 บันทึกรายงานผลการพิจารณาประกวดราคางานจ้างหรือซื้อ  
                1.2 ตารางตรวจสอบผู้ทิ้งงาน 
                1.3 ตารางตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
                1.4 ตารางรายละเอียดผลการพิจารณาการเสนอราคา ตรวจสอบเอกสารส่วนที่ 1      
(ด้านคุณสมบัติผู้ยื่นเสนอราคา) และเอกสารส่วนที่ 2 (ด้านข้อเสนอทางเทคนิค) 
                1.5 แบบแบบรับรองตนเองไม่มีส่วนเกี่ยวข้องหรือผลประโยชน์ทับซ้อนในการจัดซื้อจัดจ้าง 
  2. บันทึกผลการพิจารณาของคณะกรรมการในระบบ e-GP 
      2.1 คลิกปุ่ม บันทึกผลการพิจารณาของคณะกรรมการ 
      2.2 บันทึกข้อมูลพิจารณาผล คลิก ผ่าน หรือ ไม่ผ่าน ด้านพิจารณาคุณสมบัติ และด้าน
พิจารณาข้อเสนอทางเทคนิคตามรายการพิจารณา ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
      2.3 คลิกปุ่มยืนยันผู้ชนะการเสนอราคา 
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    ภาพที่ 4.27 ขั้นตอนการบันทึกผลการพิจารณา ในระบบ e-GP 

2.1

1 

2.2

1 
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ภาพที่ 4.27 (ต่อ) 

 
หมายเหตุ ขั้นตอนการบันทึกผลตรวจสอบเอกสารพิจารณาในระบบ e-GP จะต้องด าเนิน ณ วันปัจจุบันที่
ด าเนินการ จึงไม่สามารถระบุขั้นตอนได้ครบทั้งหมด ดังนั้น ภาพที่ 4.27 เป็นเพียงการดาวน์โหลดดูข้อมูล
ย้อนหลังที่ได้ด าเนินการเสร็จแล้ว  
  3. เจ้าหน้าที่พัสดุ จัดท าบันทึกรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง, ประกาศ   
ผู้ชนะการการเสนอราคา, แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
  4. บันทึกข้อมูลหนังสือขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง ในระบบ e-GP 
      4.1 คลิกเข้าเมนู “3.จัดท าและประกาศ ผู้ชนะการเสนอราคา” 
      4.2 เลือกหนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง คลิกปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” 
      4.3 คลิก “ต้องการ” จัดท า Tempate 
      4.4 กรอกชื่อผู้ลงนามในหนังสือขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
      4.5 คลิกข้ันตอนที่ 2และ 3 จนออกรายงานขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
   

2.3

1 
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4.1 

4.2 

ภาพที่ 4.28 บันทึกข้อมูลหนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง ในระบบ e-GP 
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4.3 

4.4 

4.5 

ภาพที่ 4.28 (ต่อ) 
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  5. บันทึกข้อมูลเอกสารร่างประกาศผู้ชนะ ในระบบ e-GP 
      5.1 เลือกร่างเอกสารประกาศผู้ชนะ คลิกปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” 
      5.2 กรอกชื่อ อธิการบดีหรือผู้มีอ านาจลงนาม 
      5.3 คลิกข้ันตอนที่ 2และ 3 จนออกประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
      5.4 คลิกปุ่มรูปคน รายการโครงการประกวดราคาที่จะประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
      5.5 คลิกปุ่มขั้นตอนที่ 2-4 
      5.6 คลิปปุ่ม “ประกาศข้ึนเว๊บไซต์” 

 

 

 

5.1 

5.2 

5.3 

ภาพที่ 4.29 บันทึกข้อมูลประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ในระบบ e-GP 
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5.4 

ภาพที่ 4.29 (ต่อ) 
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ภาพที่ 4.29 (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.5 

5.6 
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  6. บันทึกข้อมูลแบบแจ้งผลการพิจารณา ในระบบ e-GP 
      6.1 เลือกแบบแจ้งผลการพิจารณา คลิกปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” 
      6.2 เลือกบริษัทผู้ยื่นข้อเสนอ จัดท าเอกสาร คลิกปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” 
      6.3 กรอกข้อมูลช่อง ต้องการชี้แจงเหตุผลเพิ่มเติมในรูปแบบ 

           6.3.1 คลิกเลือก  ไม่มีเหตุผลเพ่ิมเติม  กรณีไม่มีข้อชี้แจงเพ่ิมเติม 
                    6.3.2 คลิกเลือก  แนบไฟล์ กรณีมีข้อชี้แจ้งเพ่ิมเติม พร้อมกรอกข้อมูลในช่อง
เหตุผลเพิ่มเติม 
           6.3.3 คลิกปุ่ม “Browseไฟล์ใหญ่” แนบไฟล์ “แบบแจ้งเหตุผลเพ่ิมเติมส าหรับผู้ยื่น
ข้อเสนอไม่ผ่านการพิจารณา” 
      6.4 กรอกชื่อผู้ลงนาม อธิการบดีหรือผู้รับมอบอ านาจ 
      6.5 คลิกปุ่ม บันทึก 
                         6.6 เมื่อคีย์ข้อมูลของผู้ยื่นเสนอราคาครบทุกราย ให้คลิกปุ่ม ยืนยันแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
   6.7 คลิกปุ่ม “บันทึกเลขท่ีวันที่” 

 6.8 กรอกเลขท่ี วันที่ หนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง (บันทึกข้อความ) 
   6.9 วันที่ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา (เป็นวันที่ปัจจุบัน) หลังจากอธิการบดีหรือผู้มีอ านาจ

ลงนามเห็นชอบในประกาศผู้ชนะเรียบร้อยแล้ว 
   6.10 กรอกเลขที่ วันที่ ในช่อง “แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง” ของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละราย 
  6.11 กรอกชื่อผู้ลงนาม อธิการบดีหรือผู้รับมอบอ านาจ 
    6.12 จากนั้นคลิกปุ่ม ขั้นตอนถัดไปจนออกรายงานอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้างและประกาศผู้ชนะ 

 
หมายเหตุ ล าดับที่ 6.7 - 6.12 ให้กรอกข้อมูลหลังจากอธิการบดีหรือผู้รับมอบอ านาจ ลงนามในเอกสารบันทึก
ขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง ประกาศผู้ชนะ และแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง เรียบร้อยแล้ว 
 
ข้อสังเกตุ 1. กรณีที่มีผู้ผ่านการพิจารณารายเดียว ให้ต่อรองราคา และด าเนินการแก้ไขราคาในระบบ e-GP 
ก่อนยืนยันผู้ชนะการเสนอราคา 
    2. กรณีที่ผู้ชนะการเสนอราคาเสนอราคาสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ให้ต่อรองราคา และราคาที่
เสนอใหม่ต้องไม่สูงกว่าหรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ10 และหากด าเนินการแล้วไม่ได้ผล ให้
คณะกรรมการฯ แจ้งผู้ยื่นเสนอราคาที่เห็นสมควรซื้อหรือจ้างยื่นเสนอราคาใหม่พร้อมกันทางระบบ e-GP หาก
รายใดไม่ยื่นเสนอให้ถือว่ายืนยันราคาเดิมครั้งแรกนั้น (ตามระเบียบฯ ข้อ 57 (1),(2) 
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6.1 

6.2 

ภาพที่ 4.30 บันทึกข้อมูลแบบแจ้งผลการพิจารณา ในระบบ e-GP 
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6.3 6.3.1 6.3.2 

6.3.3 

6.4 

6.5 

6.6 

ภาพที่ 4.30 (ต่อ) 
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6.7 

6.8 

6.9 

6.10 

6.11 

6.12 

ภาพที่ 4.30 (ต่อ) 
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ภาพที่ 4.30 (ต่อ) 
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 ขั้นตอนที่ 20 อธิการบดีหรือผู้รับมอบอ านาจ พิจารณาให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาของ
คณะกรรมการฯ และอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง พร้อมลงนามในประกาศผู้ชนะการเสนอราคาและแบบแจ้งผลการ
จัดซื้อจัดจ้าง หนังสือแจ้งให้ด าเนินการท าสัญญา  

หมายเหตุ หนังสือแจ้งให้ด าเนินการท าสัญญา จะส่งให้ผู้ชนะการเสนอราคาเมื่อสิ้นสุดระยะเวลา
อุทธรณ์และไม่มีผู้อุทธรณ์งานประกวดราคาครั้งนั้น 

 
ขั้นตอนที่ 21 ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 

  เมื่ออธิการบดีหรือผู้มีอ านาจอนุมัติลงนามในเอกสารประกาศผู้ชนะการเสนอราคาเรียบร้อย
แล้ว ให้บันทึกวันที่ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา และหัวหน้าเจ้าหน้าที่อนุมัติประกาศผู้ชนะการเสนอราคา  
ผ่าน 3 ช่องทางดังนี้ 
  1. เว๊บไซต์ e-GP 
  2. เว๊บไซต์มหาวิทยาลัยฯ และกองคลัง 
  3. ปิดประกาศ บอร์ดประชาสัมพันธ์กองคลัง 
 

 

 

ภาพที่ 4.31 ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาในเว๊บไซต์หน่วยงาน 

1 

2 
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 ขั้นตอนที่ 22 รอระยะเวลาการอุทธรณ์ภายใน 7 วันท าการหลังประกาศผู้ชนะการเสนอราคาก่อน  
แจ้งลงนามในสัญญา 
  1. กรณีไม่มีผู้อุทธรณ์ ให้ด าเนินการแจ้งท าสัญญาหลังสิ้นสุดระยะเวลาอุทธรณ์ 
  2. กรณีมีผู้อุทธรณ์  ผู้ยื่นเสนอราคาต้องด าเนินการ ดังนี้ 
      2.1 ผู้เสนอราคาต้องยื่นอุทธรณ์ต่อมหาวิทยาลัยภายใน 7 วันท าการนับแต่วันประกาศผล
การจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ตามแบบอุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง (อธ 2)   
ที่กรมบัญชีกลางก าหนด ถึงวันที่ได้ลงประทับตรารับเข้าจากมหาวิทยาลัย 
      2.2 ผู้อุทธรณ์ต้องท าเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้อุทธรณ์ ต้องใช้ถ้อยค าสุภาพ และระบุ
ข้อเท็จจริงและเหตุผลแห่งการอุทธรณ์ให้ชัดเจน พร้อมแนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องมาให้มหาวิทยาลัยด้วย 
ตามพรบ.ฯ มาตรา 116  
 

ภาพที่ 4.32 แบบอุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง (อธ 2) 
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 ขั้นตอนที่ 23 พิจารณาผลและรายงานผลการอุทธรณ์ภายใน 7 วันท าการ 
  1. เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท าบันทึกแจ้งพิจารณาการอุทธรณ์ผลการประกาศผู้ชนะการเสนอราคา
ให้คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาฯ ด าเนินการพิจารณา 
  2. คณะกรรมการฯ ด าเนินการตรวจสอบและพิจารณาผลดังนี้ 
      2.1 ตรวจสอบเงื่อนไขการอุทธรณ์ของผู้อุทธรณ์ ต้องมีสิทธิอุทธรณ์เกี่ยวกับการจัดซื้อ    
จัดจ้างพัสดุ ตามหลักเกณฑ์ พรบ.ฯ มาตรา 114 ,มาตรา 115 และตามกฎกระทรวง ก าหนดเรื่องการจัดซื้อจัด
จ้างกับหน่วยงานของรัฐที่ใช้สิทธิอุทธรณ์ไม่ได้ พ.ศ.2560 ณ วันที่ 23 สิงหาคม พ.ศ.2560 
      2.2 ด าเนินการพิจารณาและวินิจฉัยค าอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จภายใน 7 วันท าการนับแต่วันที่
ได้รับอุทธรณ์ ตามพรบ.ฯ มาตรา 118 
   กรณีเห็นด้วยกับค าอุทธรณ์ ให้ด าเนินการตามความเห็นนั้นภายในระยะเวลา 7 วัน
ท าการ หากตรวจสอบเอกสารแล้วเห็นว่าผู้อุทธรณ์ควรเป็นผู้ชนะการเสนอราคาให้ด าเนินการเปลี่ยนแปลง
ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาใหม่ 
   กรณีไม่เห็นด้วยกับค าอุทธรณ์ ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนให้เร่งรายงานความเห็น
พร้อมเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ (กรมบัญชีกลาง) ตามพรบ.ฯ มาตรา 119 ภายใน 3 วันท า
การนับแต่วันที่ครบก าหนดพิจารณาผลการอุทธรณ์ 
      2.3 จัดท าบันทึกขอชี้แจงการพิจารณาการอุทธรณ์ พร้อมเสนอความเห็นต่ออธิการบดีหรือ
ผู้รับมอบอ านาจ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือขอความเห็นชอบ 
  3.  เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการจัดท ารายงานเสนออธิการบดีหรือผู้รับมอบอ านาจ เพ่ือขอความเห็นชอบ  
      3.1 บันทึกรายงานผลการพิจารณาการอุทธรณ์ พร้อมแนบรายงานผลการชี้แจงการ
พิจารณาอุทธรณ์ของคณะกรรมการพิจารณาผลฯ  
      3.2 จัดท าหนังสือรายงานความเห็นอุทธรณ์ผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้าง   (แจ้ง
กรมบัญชีกลาง (กรณีไม่เห็นด้วยกับค าอุทธรณ์) 
      3.3 จัดท าแบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานภาครัฐ  (แบบ อธ 1)  (แจ้ง
กรมบัญชีกลาง)  พร้อมเอกสารประกอบตามแบบแจ้งที่กรมบัญชีกลางก าหนด (กรณีไม่เห็นด้วยกับค าอุทธรณ์) 
      3.4 จัดท าหนังสือแจ้งผลการพิจารณาค าอุทธรณ์ของมหาวิทยาลัยฯ ให้ผู้ยื่นอุทธรณ์และ   
ผู้ชนะการเสนอราคาทราบ 
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ภาพที่ 4.33 แบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ (อธ 1) 

 
 ขั้นตอนที่ 24  อธิการบดีหรือผู้รับมอบอ านาจ พิจารณาให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา   
การอุทธรณ ์ 

1. กรณีเห็นด้วยกับค าอุทธรณ์ อนุมัติลงนามในประกาศเปลี่ยนแปลงผู้ชนะการเสนอราคา 
2. กรณีไม่เห็นด้วยกับค าอุทธรณ์ อนุมัติลงนามในหนังสือแจ้งรายงานความเห็นอุทธรณ์ผลการ

พิจารณาการจัดซื้อจัดจ้าง  และแบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานภาครัฐ  (แบบ อธ 1)                   
ส่งกรมบัญชีกลาง 

3. ลงนามหนังสือแจ้งผู้ยื่นอุทธรณ์และผู้ชนะการเสนอราคาทราบผลการพิจารณาค าอุทธรณ์ 
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 ขั้นตอนที่  25 ส่งรายงานผลการพิจารณาการอุทธรณ์ไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ 
(กรมบัญชีกลาง) ภายใน 3 วันท าการนับแต่วันครบก าหนดพิจารณาอุทธรณ์ โดยมีเอกสารดังนี้ 

1. หนังสือรายงานความเห็นอุทธรณ์ผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้าง         
2. แบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานภาครัฐ (แบบ อธ 1)  พร้อมเอกสารประกอบ

ตามแบบแจ้งท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด (กรณีไม่เห็นด้วยกับค าอุทธรณ์) 
โดยคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์จากกรมบัญชีกลาง จะพิจารณาอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จ

ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับรายงานดังกล่าวจากหน่วยงานของรัฐ และสามารถขยายระยะเวลาออกไปได้ไม่
เกิน 2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 15 วันนับแต่วันที่ครบก าหนด (รวมเป็นระยะเวลาพิจารณาอุทธรณ์ทั้งสิ้น 60 วัน) 
และจะแจ้งหน่วยงานของรัฐให้ทราบต่อไป 
 
 ขั้นตอนที่ 26 รับแจ้งผลการพิจารณาค าอุทธรณ์จากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ กรมบัญชีกลาง 
โดยให้ถือการวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้เป็นที่สุด 
  1. กรณีค าอุทธรณ์ฟังขึ้นและมีผลต่อการจัดซื้อจัดจ้างอย่างมีนัยส าคัญ จะแจ้งให้หน่วยงาน
ของรัฐด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างใหม่หรือเริ่มจากขั้นตอนใดตามสมควร โดยให้ด าเนินการตามค าวินิจฉัยดังนี้ 
      1.1 กรณีให้เริ่มขั้นตอนด าเนินการพิจารณาผลการยื่นเสนอราคาใหม่ เจ้าหน้าที่พัสดุจะ
จัดท าบันทึกแจ้งคณะกรรมการพิจารณาผลฯ พิจารณาผลการยื่นเสนอราคาใหม่ (ข้อสังเกต ุ ให้ดูผลการแจ้ง
ของกรมบัญชีกลางเป็นหลัก) 
      1.2 เปลี่ยนแปลงประกาศผู้ชนะการเสนอราคาใหม่ 
  2. กรณีค าอุทธรณ์ฟังไม่ขึ้น จะแจ้งให้หน่วยงานของรัฐเพ่ือท าการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป 
มหาวิทยาลัยฯ สามารถแจ้งผู้ชนะการเสนอราคา โดยมหาวิทยาลัยฯ ด าเนินการดังนี้ 
      2.1 แจ้งผู้ชนะการเสนอราคา ให้มาด าเนินการลงนามในสัญญา 
      2.2 แจ้งผู้ยื่นอุทธรณ์รับทราบผลการพิจารณาค าอุทธรณ์จากกรมบัญชีกลาง และแจ้งสิทธิ
แห่งการฟ้องคดีต่อศาลตามระเบียบฯ ตามพรบ. มาตรา 119 วรรคห้า 
  3. จัดท าบันทึกรายงานผลการพิจารณาค าอุทธรณ์ พร้อมเอกสารประกอบตามข้อ 1, และ   
ข้อ 2 เสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติ 
 
 ขั้นตอนที่ 27 อธิกาบดีหรือผู้รับมอบอ านาจ พิจารณาเห็นชอบด าเนินการตามค าวินิจฉัยของ
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ กรมบัญชีกลาง ดังนี้ 

1. ค าอุทธรณ์ฟังขึ้น เห็นชอบให้ด าเนินการตามค าวินิจฉัยนั้น ตามรายงานที่พัสดุกลางเสนอ 
2. ค าอุทธรณ์ฟังไม่ข้ึน อนุมัติลงนามแจ้งให้ด าเนินการท าสัญญา (ผู้ชนะการเสนอราคา) 
3. ลงนามหนังสือแจ้งผลการพิจารณาการอุทธรณ์แก่ ผู้ยื่นอุทธรณ์ 
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ขั้นตอนที่ 28 แจ้งลงนามในสัญญา เมื่อล่วงพันระยะเวลาอุทธรณ์  
จัดท าหนังสือแจ้งลงนามในสัญญา กระท าได้ต่อเมื่อ 

1. ไม่มีผู้ยื่นอุทธรณ์ 
2. เมื่อการอุทธรณ์ถือเป็นที่สิ้นสุดแล้ว 
3. มีผู้ยื่นเสนอและผ่านการพิจารณาเพียงรายเดียว ตามหนังสือเวียนที่ กค 0405.2/ว453 

ลงวันที่ 28 พฤศจิกายน 2560 เรื่อง การด าเนินการกรณีมีผู้ยื่นข้อเสนอรายเดียว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทท่ี 5 
ปัญหาอุปสรรค แนวทางแก้ไขและการพัฒนา 

 
 คู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง งานด้านการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
ผู้จัดท าได้รวบรวมปัญหาอุปสรรค แนวทางแก้ไข และข้อเสนอแนะเพ่ือพัฒนา จากการเข้าร่วมประชุม การ
อบรมสัมมนาจากหน่วยงานภาครัฐหรือหน่วยงานเอกชนที่จัดอบรมเกี่ยวกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 หนังสือเวียน และการปฏิบัติงานจริงของเจ้าหน้าที่พัสดุ โดยสรุปไว้ดังนี้ 
 

5.1  ปัญหาอุปสรรค และแนวทางแก้ไข 
 1.  ผู้รับผิดชอบในการก าหนดรายละเอียดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ    
ก าหนดรายละเอียดไม่ชัดเจนหรือไม่ตรงกับวัตถุประสงค์ที่ต้องใช้งาน หรือก าหนดเงื่อนไขไม่เป็นไปตามที่
ระเบียบฯ ท าให้เกิดการล๊อคสเปคใกล้เคียงยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือรายละเอียดบางรายการมีผลต่อการยื่นเสนอ
ราคาของผู้ประกอบการ และพัสดุประเภทที่มีคุณลักษณะเฉพาะและมีความซับซ้อน ท าให้มีการแก้ไข
รายละเอียดคุณลักษณะและขอบเขตของงานหลายครั้ง ส่งผลให้เกิดความล่าช้าในการจัดหา หรือต้องยกเลิก
การจัดหาเพื่อด าเนินการใหม่ 
  แนวทางแก้ไข อบรมให้ความรู้หรือแนะน าข้อระเบียบฯ เกี่ยวกับการจัดท ารายละเอียด
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุแก่บุคลากรที่เกี่ยวข้องกับงานด้านพัสดุ โดยผู้เชี่ยวชาญ
หรือหน่วยงานภาครัฐ และจัดท าแบบฟอร์มขอบเขตของงาน (TOR) มาตรฐานของการจัดซื้อจัดจ้างแต่ละวิธีที่
ก าหนดตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานใช้ในการจัดท า TOR ได้ตรงกับวัตถุประสงค์
ที่ต้องการใช้งาน และถูกต้องตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 และกฎกระทรวงที่เก่ียวข้อง  
 2. หน่วยงานที่รับผิดชอบในการจัดท ารายละเอียดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ     
ของพัสดุไม่มีการวางแผนด าเนินการจัดท ารายละเอียดของพัสดุ  ท าให้การจัดซื้อจัดจ้างบางครั้งเกิดการกระจุก
ตัวในช่วงเวลาที่ต้องการใช้งาน ซึ่งอาจส่งผลให้เกิดความเสี่ยงในการจัดหาไม่ทันตามก าหนดเวลา และแผนการ
จัดซื้อจัดจ้างประจ าปีในการใช้งบประมาณอย่างมีประสิทธิภาพ 
  แนวทางแก้ไข จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละปีงบประมาณ ก าหนดระยะเวลาในการ
จัดหาให้ชัดเจน แจ้งให้หน่วยงานและผู้ที่ เกี่ยวข้องกับพัสดุทราบ เพ่ือให้สามารถด าเนินการจัดหาได้อย่างมี
ประสิทธิภาพตามท่ีก าหนดไว้ หรือเพ่ือหลีกเลี่ยงการจัดหาอย่างเร่งด่วนโดยไม่มีเหตุผลความจ าเป็นอันสมควร  
 3. บุคลากรที่ได้รับแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการในการจัดซื้อจัดจ้างชุดต่าง ๆ เช่น คณะกรรมการก าหนด
ราคากลาง คณะกรรมการจัดท ารายละเอียดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ หรือ
คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ไม่มีความรู้ความช านาญในรายละเอียดของงานที่จะซื้อ
หรือจ้างครั้งนั้น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย และยังไม่เข้าใจในรายละเอียดเกี่ยวกับการปฏิบัติหน้าที่ตามที่กฎหมาย
หรือข้อระเบียบฯ ก าหนด  
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  แนวทางแก้ไข ควรแต่งตั้งคณะกรรมการชุดต่าง ๆ ในการจัดซื้อจัดจ้าง ที่มีความรู้ความ
ช านาญในงานนั้น ๆ เพ่ือลดปัญหาความไม่เข้าใจในรายละเอียดงานหรือสามารถแก้ไขปัญหาได้หากมีความ
ผิดพลาด และควรจัดอบรมให้ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการชุดต่าง ๆ ในการ
จัดซื้อจัดจ้างให้ถูกต้องตามระเบียบพัสดุ รวมทั้งเจ้าหน้าที่เกี่ยวข้องกับการพัสดุ อยู่เสมอ เนื่องจากกฎหมาย 
ระเบียบ และค าสั่งหนังสือเวียนต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานด้านพัสดุมีการเปลี่ยนแปลงตลอดเวลา  
 4. ระบบงานจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement:e-GP) 
ของกรมบัญชีกลางยังไม่เสถียรในบางช่วงเวลา ท าให้บางครั้งไม่สามารถใช้งานได้อย่างต่อเนื่อง และการ
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างบางครั้งหยุดชะงักหรือใช้ระยะเวลาในการกรอกข้อมูลนาน  
  แนวทางแก้ไข การด าเนินการต้องมีการวางแผนไว้ล่วงหน้าในการบันทึกข้อมูลต้องเผื่อเวลา
ในการจัดท าให้แล้วเสร็จตามก าหนดระยะเวลาที่ก าหนด และต้องศึกษาข้อมูลข่าวสารของผู้พัฒนาระบบจัดซื้อ
จัดจ้างอยู่ตลอดผ่านเว๊บไซต์ หรือใน Facebook ของหน้าเพจจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ในกรณีมีการปิดปรับปรุง
ระบบจะมีการแจ้งในช่องทางดังกล่าวล่วงหน้า 

5.2 ข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนา  
 ผู้จัดท าคู่มือ ได้จัดท าขั้นตอนกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์             
(e-bidding) ตั้งแต่เริ่มต้นจนถึงขั้นตอนสุดท้าย และได้รวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับ ระเบียบ กฎกระทรวง ประกาศ 
หรือหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้องจากกรมบัญชีกลาง หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ไว้ในคู่มือฉบับนี้ เพ่ือเป็นฐานข้อมูล
ในการศึกษาข้อระเบียบที่เปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขอยู่ตลอดเวลา ให้กับผู้ที่ต้องการศึกษาหรือปฏิบัติงานตามคู่มือ
เล่มนี้สามารถน าไปใช้ในการท างานได้จริง หรือแก้ไขปัญหาและอุปสรรคที่อาจเกิดขึ้นได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
ประหยัดลดเวลาการท างาน ถูกต้อง โปร่งใส รวมถึงการน าไปศึกษาเพ่ือพัฒนาศักยภาพตนเองต่อไป 
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ภาคผนวก ก 
หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง กรมบัญชีกลาง 
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ภาคผนวก ข 
หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง โดยคณะกรรมการวนิิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
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ภาคผนวก ค 
กฎกระทรวง ก าหนดเรื่องการจัดซื้อจดัจ้างกับหน่วยงานของรัฐที่ใชส้ิทธิอุทธรณไ์ม่ได้ พ.ศ.2560 
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ภาคผนวก ง 
ค าสั่งและประกาศของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ที่เกี่ยวข้อง 
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ภาคผนวก จ 
แบบฟอร์มเอกสารกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส ์  

(e-bidding)  
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